IIOCTAHOBJIEHMHNE
AJMHUHUCTPALIUUA BOJTI'OTPAJICKOH OBJACTH

OT

12 anpena 2010 r. N [09-7

00 yrBepxnenun Ilpasun nenonpoussoscTBa
B OpraHax MCIIOJHHTENbRHOHU BlacTU Bonrorpajackoit ob6aactu

B 1nessx CoOBepHIEHCTBOBAHUS OPraHM3allUd paboTel ¢ AOKyMEHTaMH
B OpraHax HCIIOIHUTENBHOHW BiacTH Bonrorpainckoi obnactn AJIMHHHCTpaNNS
Bosrorpanckoii o6acTh noCTaHOBIAET:

1. ¥Yrteepaure npunaraemele [lpaBuna AeSOMpPOU3BOACTBA B OpraHax
MCITOTHUTENBHOHU BIIACTH Bonrorpaackoi obnactH (nanee uMeHyrotcs — [Ipasuna).

2. KomuTery 1o ynpamneHHro apXxuBaMH AIMHUHMCTpalMK Bomrorpajckoit
obnactu 1o 1 centabpa 2010 r. nOArOTOBUTD, YTBEPAHTL U JOBECTH JO OPraHOB
HCIIOMHUTEJIBHOH BiacTd Bosrorpanckoit obnactd MeTOOWYECKHE PEKOMEHAAIH
1o paspaboTke HHCTPYKIMH 1O JeNOTIPOM3BO/CTBY B OpraHax UCIOMHUTEIBHOMN
BracTH Bonrorpaackoi obnacty.

3. Opranam KCIIONHUTENBHON BlIacTH Bonrorpaackoit obnactu go 1 anpens
2011 . B coorBerctBuM ¢ [lpaBunamy, yTBEpXKITAEMBIMH HACTOSIIHNM
[IOCTAHOBJICHHEM, C YYeTOM YCJIOBHM W CHeUU(MUKH CBOEH JICATEBHOCTH
pa3paboTars ¥ YTBEPAUTL HHCTPYKIHUH MO JENONPOU3BOJICTRY 10 COITIACOBAHHUIO
¢ Komurerom 1o ynpaBneHHIO apXuBaMH AJIMHHHCTpalMH Boarorpaackoit
00J1acTH.

4. KoHTpO/Ib 32 UCTIONHEHUEM TIOCTAHORIEHUS BO3JIOKHTH HA YIIPABJISIOLIET0
nenaMu AgMUHUcTpauni Bonrorpaackoit o6nactu A.A.DemoHuHa.

5. Hacrosiee nocraHoBneHue BCTYNaeT B CHIIY CO OHS €r0 MOANUCAHUS

[lepeblii 3amecTHTEADL Ly
Aamunucrpauny Bojarofp
00/12C¢TH MO YKOHOMHKE

HHBECTHIMOHIIOH MOJIH ["A.Hypukon
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[TPABUJIA

ACTONPOU3BOACTBA B OPTaHaAX MCIIOMHUTE 1bHON BIIACTH
Boarorpaackoit oGnacty

1. Obmue nonoxkenus

L.1. Hacrosmue Ipasuna ) ¢ TAHABTHBAIOT €IMHBIH 110PSA0K ACJIONPOM3-
BOZICTBA B OpraHax UCHOJHUTENbLHON BIACTH Boarorpaickoit o6macTy,

.2, TpeGoBanus HacTosLmx [lpaBu1 pacnpoctpausiiores na AEJIOTIPOM3-~
BOACTBO, BCACHHC KOTOPOTO OCYLIECTBISETCS Ha OYMa>XHBIX HOCHTENSX U
B 3JICKTPOHHOM BHIIC.

1.3. Opranusanus u Benenue ACJIONPOX3BO/ICTBA B OpraHe UCNIOIHHTEILHOM
BJIacTH Bonrorpanckoit o61actu OCYIIECTBISETCH CTPYKTYPHBIM MOApa3ieieHMeM
Oprana  HCHOJMHUTECIALHONW BIacTH Boarorpanckoit  ofnactu, wa KOTOpoOe
BO3JIOKEHb! (DYHKLIU TI0 BCACHHIO ACTONPON3BOICTRA, a TaKKe UIAMY,
OTBCTCTBCHHBIMU  3a BEJEHHUE JICNONPOH3BOACTRA R APYTHX  CTPYKTYPHBIX
HOAPA3ACICHUAX OpraHa HCTIONHUTEILHOH BIIACTH Boarorpaackoii o6nacru
(1aiee umMeHyeTcs — cnvxda J€I0MPOH3BOJICTBRA).

I.4. Opran nenomuurensoii sracty Bo:rorpanckoii od1actu ua ocHosanuu
HacTosAmux [lpasun pa3padareiBaeT MHCTPYKLUKO 10 eJT0NPOU3BO/ICTBY
¢ YYETOM YCIOBUH H crneundukH  cBoeif ACATCIABHOCTH.  MHCTpYKINS
YTBEPKAALTCS PYKOBOHUTENEM oprasa UCTO.THUTEIILHOM’ BJIACTH
Bonrorpanckoit o6nactu 1o COCTacoBaHuiO ¢ KOMHTETOM 110 yhpaBieHuio
ApXUBaMH AJIMUHUCTPALIHH Bonrorpanckoii o6nactu.

L.5. HelictBue nactostmmy | IpaBuit He pacripocTpansercs na OPraHHu3almio
padOThl ¢ AOKYMEHTAMM, CONCPXKALIMMH TOCY 1aPCTBEHHYIO TaliHy.

2. OCHOBHbIE TOHSTHUS

B nacrosiumx [ Ipasiuiax HCTIONTB3YIOTCS! C/Ie IYIOIIUMEC OCHOBHbIE TTOHSITHS

ACJTONPOH3BO/ICTBO  ~  AESTEIBHOCT, obecncuuBalomas  co3ganue
OPUIMANBHBIX JOKYMEHTOB M OPFaHM3aLliiio  padOThl ¢ HUMH B opraHax
NCHOJHUTEJILHOU BJIACTH Bonr()rpamcr{oi»’i 00.1aCTH;

OPULHATBHBIA TOKYMEHT (nanee wmenyercs — JOKYMCHT) — JOKYMEHT,
CO3TaHHBIM I'OCYNAPCTBEHHBIM OPTaHOM, OpraHOM MECTHOTO camoyIpaBieHHUs,
FOPHIIHYCCKUM MM U3HMYECKUM JHLIOM, ODOPMIIEHHBIN B yCTAHOBIEHHOM

NOPAIKE M BKIKOYEHHbIH B JAOKYMEHTOODOPOT OpraHa HUCTOHUTENLHON BIACTH
Bonarorpaackoii o6nactu:



HOMYHICHUS IO 3aBEPILCHUS HCTIONHEHHS, MOMEINEHHS B €10 U (HMJIN) OTIIPABKH;
PCKBH3UT NOKYMEHTa — 00S13aTeNbHBIH 31eMeHT OQOPMIIEHHUS JOKYMEHTA;

HOIMHHMK  NOKYMEHTAa — MEepBBIH WIH  eQHHCTBEHHLL IK3EMILIAP
TOKYMEHTA;
KOMUA  JOKYMEHTA -  JOKYMEHT, 110JHOCTBIO BOCIIPOHU3BOASILIMM

MHGOPMAIHIO TTOLTUHHUKA AOKYMCHTA W CrO BHELUHUE MPHU3HAKH, HE HMEIOLIU
IOPUANYECKON CHITBI;

PETHCTpalisA NOKYMEHTa — NpPHUCBOEHUE AOKYMEHTY PETUCTPALHOHHOIO
HOMEDE H 3aM1Ch B YCTAHOBICHHOM MOPSIKE CBEMCHUT O AOKYMEHTE;

AOMCHKIATYpa Zesl — CHCTeMATH3UPOBAHHBIL] [EPEUCHb HaMMeHOBaHUA
aena, QopMUpYeMbIX B Oprale  UCIIOJHUTECILHONW BJIACTH Bosrorpaickoi
00J1aCTH, ¢ yKazaHunem CPOKOB HX XpaHCHUS;

ACIO —  COBOKYMHOCTB JIOKYMEHTOB WM JOKYMEHT, OTHOCHIIHEeCH
K OLHOMY BONPOCY MIIH YYACTKY NeSTeNbHOCTH OpraHa UCHOJHHTENBHON B1aCTH
Bonrorpanckoii o6nacru:

OnaHk nokymeHTa — HabOp pPEeKBH3UTOB, HICHTUQHUUMPYIOMIHX aBTOpa
OGHIMATBEHOIO MUCEMEHHOTO JOKYMEHTa;

BH3a2 ODULHANILHOTO JOKYMEHTa — PEKBU3UT JOKYMEHTA, BbIPAXKAIOLINA
COTJIACHE HIIM HECOTTIACHE NOKHOCTHOrO JIUIA C COZIEPKAHUEM TOKYMEHTA;

JNIEKTPOHHBIH  TOKYMEHT ~ JIOKYMEHT, B KOTOPOM  UH(OpMaLius
MPCACTABICHA B 31€KTPOHHO-LU( POBOI] hopme.

3. TpeboBanus k opranuzaiuu AOKYMEHTO000pOT]
B OpraHe UCITOJIHUTELHON B;1ACTH Bonrorpanckoit o61acru

3.1. B noxymenToobopoTe OPTaHa HCTIONHUTENBHOM BaacTH Bonrorpanackoii
00JIaCTH BLIACASMIOTCS CICAYIOUNC OCHOBHBIE JOKYMEHTONOTOKH

HOCTyHAlOas (BXOAMLASL) TOKYMEHTAlIUS:

OTIpaBasiemast (MCXoastasi) JOKYMEHTALUS;

BHYTPCHHSIA JIOKYMEHTAallHs.

3.2. B oprane HUCIIOJIHUTENLHONH B.1ACTH Bonrorpaackoii o6nactu JOCTaBKa
1 OTIIpaBka [NOKYMEHTOB OCYIIECTBISETCS CPEACTRAMM  [TOYTOBOH CBS3M,
(erpaberepckoil  cBssm, JJNICKTPOCBA3H,  HAPOYHLIM U MOCPEACTBOM
3AEKTPOHHOH MOYTHI.

3.3. JlokymeHTH!, NOCTYNAIOIIME B OpPraH UCHOAHUTENBHON BAACTH
Bonarorpaacioii obJtacTH, NpPoOXoAsT B Cyx0e Aenonpon3BoCcTRA ClieAVIOlIIHe
3TaIlbI:

MEPBUYHAS 0Opaborka;

perucTpaims;

PEABAPUTCILHOE paccMOTpeHue:

lIcpeaaia pyKOBOJACTBY Ha paCCMOTPEHHE:

nepenavya UCIONHHTEISIM:

MOMCILIEHHE B JEJI0 MOCIIE UCTTONMHEHUS,



-

3.4. IleperuHas o6paGoTka NOCTYNMHBLIMX JOKYMEHTOB BKII0YaeT [IPOBEPKY
MPaBUJIBHOCTH ~ NOCTABKH  JIOKYMEHTOB W HATHYHUS ~ NOKYMEHTOR
H TNPpUWIOXKEHHH K HUM, a4 TaKke pacnpeeneHie NO0KYMEHTOB Ha
PETHCTPUPYEMBIC H HE MO/UIEKALIME PErUCTPALIHH.

3.5. Peructpauus HOCTYIUBIIMX  NOKYMEHTOB OCYIIECTBISETCS, Kak
HPABUIO, B JICHL NOCTyMIeHus. Peructpanus co3naBaeMbrx OOKYMEHTOB —
B ICHB MTOATHCAHNS UITU YTREPIKJICHUS TUGO 1A CIIEAYOLIMH padoYHii neHb.

3.6. OOpamtenus rpaxnan PErHCTPUPYIOTCA U (DOPMHPYIOTCS B feJia
OLACABHO — OT  JIDYrHX NOKYMEHTOB  oprana UCITOJTHUTETLHON  BJACTH
Bonrorpanckoit o6nactu.

3.7. 3aperucTpupoBaiiiple AOKYMCHTEI MEPENaloTes iy KO0H Aenonpous-
BOJACTBA HA pAaCCMOTPEHHE DPYKOBOIUTCIIO OPraHa HCHOJNHUTENILHON BIACTU
Boarorpaackoit  o6macty  unm 1o PCIICHUIO  pYKOBOAWTENSE  opraHa
HCTIONTHHUTENIEHOH BnacTH Bonrorpaackoit o61acti HHBIM JOJIKHOCTHBIM JTHI1aM
OpraHa  UCIOAHUTEIbHOW BJIACTH Bostrorpaackoit  o6nact. JOKyMeHTHI
¢ YKasaHHSMU N[O HCHOJNHEHHI MepejraloTces Clly:K00t  ne;1onpon3soacTaa
UCTTIOJTHUTETSIM,

3.8. [loanunuuk noxymenra HAIpABJIACTCS B CTPYKTYPHOE MOApa3feeHHe
OpraHa HMCIIONHMTENBbHOM BnacTH Bosrorpaackoit 00JIaCTH, OTBETCTBEHHOE 32
HCTIONIHEHHE NOKYyMeHTa. [IpH Hanuumy HeckomsKux HCTIONTHUTEIEW NOITUHHUK
AOKYMEHTA  TIepenaeTcss B CTPYKTYPHOC MOJApasJIC/IECHUE,  ABISIOLIEECH
OTBETCTBEHHLIM HCIONHUTENEM, OCTAIbHBIE MOApA3ACITCHHS MMOTVYAKT KOMHUIO
JOKYMEHTa.

3.9. JoKyMeHTBI 110cie MX Noaiicanus PYKOBOMHTENEM (3aMeCTHTeleM
PYKOBOIUTEIISI) OpraHa WUCHOIHUTCLHON BIACTH Bonrorpanckoit o6nactu
MEPEAALOTCA B CIIY>ROy ACHONPOUIBOACTBA s PErUCTpaLMK 1 OTIIPABKHY.

3.10. Cayxba nenonpounssojicraa OCYLUCCTBIISAET NPOBCPKY NPABUIBHOCTU
OpOPMIIEHHST  JIOKYMeHTa, KOMIUIEKTHOCTH  TOKYMEHTA M COOTBETCTBUS
ROTHYECTBA  3K3CMIUISPOB  JIOKYMCHTA CIINCKY  pacCblikv. HeHaunexare
O OPMIIEHHBIE TOKYMEHTDI BO3BPALIAIOTCS UCITOTHUTEIO.

3.11. JlokymeHTBl nomesxar OTHIPaBKC B NE€Hb WX pCrUCTpalud W
Ha clenyrolnui pabouyuil gein.

3.12. Tlepenaua goxymenros MOKIY CTPYKTYPHBIMH NMOApa3aeieHUsIMU
OPpraHa MCMOJMHUTEIBLHON BJ1ACTH Bosnrorpanckoii o6nactu OCYILECTRIISIETCS
HEPE3 CITY)OY AeNONpOn3BOICTRA.

3.13. B oprane wucnogHuTennio BlactH Bourorpaackoit oGiacTu
CIIyKOOH  NeNOIpon3BOACTBA  BeETCS YHUCT NOCTYMNAIOUIMX, CO3/JaBAeMbIX
1~ OTNPaBRACMbIX  JOKYMEHTOB. [laHHBIE 0 KONHYec Re JOKYMEHTOB
0000waroTCs, AHATMZHPYIOTCA Cly)OO0H nenonpou3BocTRa U NPEeACTaBIISIIOTCS
PYKOBOAWUTECNIKO OpraHa HCHOMHUTENLHOH BJACTH Bosrorpaackoit  o6nactu
B VCTaHOBJIEHHOM UM TOpSIKe.



4. CospaHue 1OKYMEHTOB B OpraHe UCMONHHUTENLHON BIACTH
Bonrorpanckoii 06nacti

4.1. JIoKyMeHTHI, cO3naBaemble B OPraHC MCIOJIHUTENLHON BJIACTH
Bonrorpaackoii o6nacry, oopmIstOTCs Ha O1aHKax, Ha CTAaHIAPTHBIX JIHCTaX
bymaru Qopmata A4 (210 x 297 MM) Hid AS (148 x 210 av) nuGo i BHJIE
JJICKTPOHHBIX  NOKYMEHTOB U JOMKHBI  HMETh YCTAHOBJIECHHBIH CoOCTaB
PCKBH3NUTOB, PACIOIOKEHHBIX M O(POPMIEHHBIX COOTBETCTBYIOLIHM 0BGpazom.

4.2. brnanku opraHa ucnomHUTENBHO BlacTH Bonrorpaackoit ofaactu
pa3padaTeIBAIOTCS HAa OCHORE YIJI0BOTO  HilM  MPOAOIBHOIO PaCHONOKEHUS
PCKBU3UTOB. llpuw yrmoBoat mapuante PCKBU3HTBLI OnaHKa pacnosaraioTes
B BCPXHEM JIEBOM yriy nucTa. [lpu npomonsHoMm BapHaHTe PeKBU3IUTHI OJ1aHKa
PACIOIATAIOTCS OCEpPeInHe THCTA BIOJL BEPXHETO OIS,

4.3. Kaxablii nucr JA0KYMEHTa, OQOPMIEHHBIH Kak Ha OnaHke, Tak
¥ Ha CTAHNIAPTHOM JTHCTe O3 MArK, J0TKEH UMCThL HOJIS He MeHee 20 MM — neBoe,
10 MM — ripaBoe, 20 MM — BepxHee U 20 MM — HuxHee.

4.4. I'lo HasnaveHuto G1anku [IOAPA3AETAIOTCS HA:

o0l biank;

OJ1aHK KOHKPETHOTO Bi 1a JOKYMEHTA.

4.5. Obpasubl 61aHKOB YTBEPKNAIOTCS IPABOBBIM aKTOM PYKOBOIMTENS
OPraHa HCITOMHUTENLHOH BnacTu Bonrorpanckoii o6nacTy.

4.6. llpm noaroroske u OPOPMAEHUH  JIOKYMEHTOBR R oprase
MCIIOJIHHTENBHON BAacTH Boarorpanackoil o6:1acTi HCTIONB3YIOTCS CHEYIOIYHE
PEKBU3HTHI:

a) rep0 Bonrorpanckoii 00TacTH:

0) Haumenoaume oprana HCIONHHUTEALHOU BJACTH Bonrorpanckoit
ob1acTu;

B) JIOJIXKHOCTE JMUA, TIOANUCABIIETO JOKYMEHT,

') NOINUCH JOJHKHOCTHOTO nmua:

1) HAUMCHOBAaHHE BH 14 JOKYMEHTA;

€) MECTO COCTABNEHHS (HU3manig) JOKYMEHTa;

K) cnpaBoulible JIaHHbIe 06 OPTaie HCNONHUTENLION B1actt Bonrorpaackoi
o0nacTu;

3) ajipecar;

M) aTa J0KYMEHTa;

K) PETMCTPALIMOHHBII HOMED JOKYMEHTa:

1) HAUMEIIOBAHHE (3a10.10B0K) NOKYMEHTA;

M) TEKCT JOKYMEHTA;

H) CCBLIKA HA UCXOISILLIN i HOMEP U JaTy TOKYMEHTA afpecaHTa;

0) OTMETKA O HAIUYMH HPUITOKCHWH:

) rpu CoracoBanus:

p) rpud yrepkaeHms:

C) BH3a;

T) OTTHCK HCYATH:

y) OTMETKa O 3aBepeHiiH KOITUH;



(b) ot™MeTKa 06 ucnonuuTese:

X) YKa3aHHS 10 HCIOMHEHHUIO AOKYMEHTA (Pe30tons);

1) OTMETKA O KOHTPOJIE NOKYMEHTA;

4) OTMETKa 00 UCIONHEHUH JNOKYMEHTA;

LIT) OTMETKA O KOH(HIeHIHABHOCTH,

4.7. CocraB pexBu3uTOB AOKYMeUTa  OUPCACHICTCA ero BUAOM u
HasHaueHUeM,

4.8. CormacoBanue nokymeHta & OpPraHe HCNOJIHUTENLHOM BIACTH
Bonrorpanckoii obitacry oopMsieTcs BH30H YTIOTHOMOYEHHOro
AOJKHOCTHOIO JTMLA OpraHa UCIIOIHUTEBHOH BIACTH Bonrorpanckoi o6nacti.
CornacoBanne noxymenTa, CO3MAHHOrO B OpraHe HCHONMHUTENLHOH BIACTH
Bonrrorpajackoit obnactu, c APYTUMH 1OCY1apCTBEHHBIME OpraHamy, OpraHaMu
MECTHOTO  CaMOYNpABIEHUS M OPraHU3aLHSIMH odopmrIseTcs  rpudom
COTJIaCOBaHMs,  JTUCTOM  corylacoBaHms, OPOTOKONOM  HIH  [THCLMOM
O COIVIACOBAHHMHM,

5. JlokyMeHTanbHbIi (GOHI OpraHa HCMONHUTENLHO B/1aCTH
Bonrorpanckoii obnacru

5.1.  Opran  ucnomuurensuoi BIacTH  Bonarorpanckoii  o6nactu
(GopMHpYeT cBOI AOKYMCHTAILHBIA (DOHI U3 0Opasviommxcs B npouecce ero
ACATENBHOCTH TOKYMEHTOB.

J.2. PopMUpoBaHKe AOKYMEHTANLHOTO (POHAA OpraHa WCHOHUTENbHOM
Bl1acTh Bonrorpanckoii o6racTu OCYLIECTB.IACTCS CITy KO0 1e710Npor3BoOACTRa
HYTEM COCTABIICHHS! HOMEHKJIATYphI Jiel, (POPMUPOBAHUS U O(POPMITEHHS fiel,
obecrnedenus wux COXPAHHOCTH, ydeTa o nepenayum aen g ApXUB Oprana
HCIIOJIHUTENLHOM BiiacT Bosrorpasickoii odact.

5.3. Homenknarypa nen Oprata UCTIOTHUTENBLHOM BracTh Bonrorpaackois
o0facT:

a) COCTaBNACTCA CIywOOi JACJIONIPOM3BOACTBA HA OCHOBE HOMEHKJIATYD
JI€IL CTPYKTYPHBIX — NO/PA3ICIEHUH OpraHa  UCITONHUTEbHON  BIACTH
Bonrorpanckoii obracru:

0) yTBepwnmaercss nociie ce COLJIACOBAHHA € DKCMNEPTHO-NPOBEPOUYHOIH
M MCTOJAMYECKOR  komHccuel  Komurera o YOPaBACHUIO  apxXUBaMy
AIMUHHCTpaLUH Bonrorpaackoii  o6nactu (najee wumenyercs — IIIMK)
PYKOBOIHMTENCM oOpraHa HUCMONHUTCIBLHON BAACTU Bonrorpaackoit o6nactu
HE TO3NHEE KOHLA TEKYILero rojla ¥ BBOIUTCH B jencrse ¢ | suBaps
CIETYKOLIErO Iofa;

B} OIMH Pa3 B 5 JIeT COMVIACOBBIBACTCS C ST IMK;

) B CAyYae U3MeHeHus PYHKIHH U CTPYKTYPbI OpraHa UCIOJHUTENbHO
Bnactu Bonrorpaackoit oGnact nommexur cornacoBanuo ¢ DITMK,

5.4. Haumenosaiusamy PA3/ICJIOB HOMEHKIIATYPbI JIEJT OpraHa MCroiHH-
TCIbLHOH  BJacTH Boarorpanckoit  o6aactu  ssasiores HaUMEHOBaHUS

CTPYKTYPHBIX MoApasieneHuii oprana MCITOTHUTENB RO BiacT Bonrorpaackoil
obsacTu.



3.3. Hena GopMUpYIOTCS B COOTBETCTBUH ¢ HOMEHKNATYpOoH Jel, a Taike
C COOMOICHUEM TIPUHIIUIIOB CHCTEMATH3AIUK IOKYMEHTOB U UX paclpefe/ieHus
(FPYNIHPOBKH) Ha Jie1a NOCTOSHHOL'O, BPEMEHHOTO (CBbIle 10 seT) XpaHenus,
B TOM HHCIC Ha Jena 1O JMYHOMY COCTaBY, M Ha Jjeia BPEMEHHOTI0
(2o 10 net BKITtOUUTENBHO) XpaHeHus.

5.6. Jlena co mus ux GopMmupoBanus u a0 epeaadn B apxXuB oprana
UCMONHUTEILHONW  BiacT  Bonrorpagckoil obnacty mwiv  na YHAYTOXECHHUE
XPAHATCH B CTPYKTYPHBIX NOJPA3NENTCHUSX 10 MECTY MX (popMHpoBaHUS.

>.7. Jena BblaaioTcs  BO BPEMEHHOC  MOJIB30BAHHE  pabOTHHKAM
CIPYKTYPHBIX MOApA3ACICHHE Ha CpoK, onpe/ienseMblit PYKOBO/IMTEIIEM OpraHa
UCTIOJIHUTENBHON BnacTH Bonrorpaickoii 00JIaCTH, U 10OC/IE ero HCTeUYEeHHUS
[TOIIeXAT BO3BPATY.

['ocymapcTBeHHLIM  opranam  u OpraHu3auMsaM  [ejla  BbIJAIOTCH  HAa
OCHOBAaHHMH TNHMCLMEHHBIX 3a11IPOCOB ¢ paspelleHus PYKOBOJHTENS opraHa
MCIIOJIHUTEIRHOM BinacTH Bosrorpaackoii o6nactv  wnu €ro 3aMecTHuTend,
KYPHUPYIOUIETO BONPOCHI IENOTIPOU3BOJICTRA.

5.8, M3bATHE NOKYMEHTOB M3 e MOCTOSHHOrO XPaHEHHUsS JOIycKaeTcs
B HCKMOYUTEIBHBIX  Cly4dasix ¢ paspelleHus PYKOBOAUTENS  OpraHa
HCTIOTHUTEIILHOH BiiacTu Bonrorpaackoi o6nactu ¢ ocTapenmnem B JIeJIC KOMUH
AOKYMCHTA, 3aBEPCHHOH B YCTAHOBIEHHOM IMOPSIKE, M aKTa o [IPUYHHAX
BBIJIAYH MTOQJTHHHHKA.

2.9. Jlena noctosiHHOro U BpeMenHoro (csbimre 10 iet) xpaHeHmus
HCPCAAIOTCA B ApXUB OpraHa MCHOJIHUTENILHOM BIACTH Bonarorpaackoii obnactu
HC paHEC Hem 4epes | roi M He nosnHee yem depes 3 roma co IIHSt Hayvaja
MX HCMOJL30BAaHUA MJIM XPAHCHHUS B CTPYKTYPHBIX MOApa3JICNeHUsX OpraHa
HCITOJTHUTELHON  BliacTH Bomrorpaickoil obnacTy., [Mepenana zenm B apxus
Opraia  HCIONHMUTENBION BilacTH  Bonrorpanckoii  o6ractu [IPOU3BOJIMTCS
Ha OCHOBAaHHUH OMUCEH JeNT MOCTOSHHOTO XPaHeHUsl, BpeMEHHOI'0 (cBoie 10 ter)
APAHCHUA 1 110 JIMYHOMY  COCTaBY, COCTABJISEMbIX B CTPYKTYPHBIX
HOAPA3ACNCHNAX OpraHa UCTIOTHUTENLHOMN BIACTH Bosnrorpasickoii oGnacru.

>.10. Jlema Bpemennoro (10 10 ner BriounrTennio) XPaHEHHA B apXHR
Oprana HMCRonHuTeNnbHOH Bnacth Bonrorpajckoil o6nacru pe epeaaoTcs
1 HONNEHKAT YHUHMTOXKEHHUIO B YCTAHOBIICHITOM 110PSIJIKC.

>.11. OcHOBOM cocTasiems OMHCEN HEN MOCTOSHHOIO W BPEMEHHOTO
(cBbie 10 neT) XxpaHeHns gpnsercs HOMEHKIaTypa jaes.

5.12. Tlopsinox cocrasnetus HOMCHKIATYpbl Jeil M onuceil gen.
(hopMupOBaHKs U odopmienHs AN, a TaKkXKE YHUUTOMNEHUS JIC/I BPEMCHHOTO
XPaHCHUSL B OpraHe UCHOJIHWATEILHON BAACTH Bosrorpanckoit  o6acu

oripegensiercss  KoMUTeTOM 10 YIOPaBJICHHIO apXHUBAMH AAMUHUCTPALMH
Bonrorpanckoii o6nactu.



0. OcobenHoctu paboTs! ¢ 2JIEKTPOHHBIMHU IOKYMEHTaMH B OpraHe
MCITIOJIHUTEJIBHOU BNIAaCTH Boarorpaackoit o6nacTu

6.1. DIEKTPOHHBIE JOKYMEHTEI, NOCTYNAOUIUE MO €AMHOH aBTOMATH3HU-
POBaHHOH CHCTEME IJTEKTPOHHOIO JTOKYMEHTO000POTa OPTraHOB HCHOIHUTENLHOI
Bnacty Bonrorpanckoit o6nactu (lanee wuMeHyeTcs — AC3N), mpoxoasT
perucrpanio B ACI/1 B ycTaHOBIEHHOM NOpSKe.

0.2. DNeKTPOHHbIE JIOKYMCHTSI CO3aI0TCA, 00padaTbIBAKOTC U XPaHATCS
B ACD/I.

6.3. Jlns paccmoTpenus, COTJIaCOBaHM, HCHOJHEHUSA H [OJTUCAHUS
JJICKTPOHHBIX JOKYMEHTOB OpraHa HCHOJHHUTENBbHOU BIACTH Bonrorpanckoii
obiacty ucnons3yrorcs DJIEKTPOHHBIE LU(MPOBLIE TIOITHCH. McnoneizyeMele
CPCACTBA 3JICKTPOHHON LIU(PPOBOH NOANMUCH TOJHKHBI OLITE cepTUPHUIMPOBAHEI
B YCTAHOBJIEHHOM NMOPSIIKE.

6.4. B uensx ywera u nowucka NOKYMEHTOB B ACD/l Hcnonbsyoores
00s13aTeNIbHBIE CBEAACHUS O AOKYMEHTAX COITaCHO MPUIOKEHUIO K HACTOSIIIUM
[paBunam. B ACDJl moryt wucnonb3osarbed JAONIOJIHUTENbHBIE CBEACHUS
O TOKYMEHTAaX.

6.5 IlpueM u ortnparka OJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB OCYILECTBISCTCH
CITy>KOOMH Jenonpon3BOACTEA.

6.6. ['Ipu nonyyenuu >mekTpoHHbIX JAOKYMEHTOB CITY»0d 1e/TONMpOU3BOACTRA
OCYLICCTBISCT NPOBEPKY NOAIMHHOCTH 3/1€KTPOHHOIA UUPPOROH MOAHCH.

6.7. Tlpn nepenaue nocTynusILNX HNIEKTPOUHLIX  JIOKVMEHTOB HAa
PACCMOTPCHUE PYKOBOAHWTEINA opralia UCTIONHUTENBHON BIACTH Bo:rorpanckoii
00JlaCTH,  HaNpaBIeHUY YVICKTPOHHBIX  JOKYMCHTOB B CTPYKTYpHbIE
HOAPA3/ICIeHns M OTBETCTBCHHBIM UCMONHUTENAM OpPraHa MCIOMHUTENbHOM
Bnactu Bosrorpanckoit  o0nacry, OTIIPaBRE K XpaHeHHH IIEKTPOHHBIX
AOKYMEHTOB BMECTE C HUMH IepeflaloTes (XpaHsares) Hx PCTUCTPALIHOHHbIE
IAHHbIE,

6.8. Enunuuei yyera JJICKTPOHHOTO AOKYMEHTA SBISAETCS 3M€KTPOHHBIN
TOKYMEHT, 3aperucTpuposanisiii B ACIJ].

6.9. McnoHeHHbIe aMeKTpoHible AOKYMEHTBI CUCTEMATUIUPVIOTCA B j1e/1a
5 COOTBETCTBAM C HOMEHKJIATYPOH [JeNl opraHa WCHOJHUTEILHON BIACTH
Bonrorpanckoit obnacry.

6.10. llpu cocraBrenuy HOMCHKJIATYPBl €] YKA3BIBAETCH, UYTO [eJIO
BEAETCS B JIEKTPOHHOM BU/IE.

0.11. DnexTpoHHble OOKYMCHTBI MOCTE HX MCIIOJTHEHUS MOJUIeXar
APAHCHHIO B YCTAQHOBJICHHOM [OPAJAKE B OPraHe MCHOTHUTENbHON RBIACTH
Boirorpanckoii  obnactu B Teuenue CPOKOB, MNpPe1yCMOTPEHHBIX JUINA
AHAJIOFUHHBIX JIOKYMEHTOB Ha OyMakHOM HocurTele,

6.12. Xpauenue snexrponHbIx AOKYMEHTOB B ACDJ[ ocyuiecrriasercs
B haityie dopmara, MCKINOUAIOIIETrO BOIMOKIOCTE pelaKkTUpOBaHuUsl.



0.13. Ilocime dcTewenuss Cpoka, YCTAHOBICHHOIO IS X PaHEeHHUS
3MCKTPOHHBIX JeJ1 (JJIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB), HAa OCHOBAaHHMH 4AKT4d O
BBIACNICHUH HX K YHUYTOXEHMIO, VTBEPKAAEMOrO PyKOBOAMTENEM Oprama
HCTIOTHUTETIEHON BracTh Bonrorpaackoi oGnacTd, yKasaHHBIE 3JI€KTPOHHbIE
liesia (3J1€KTPOHHBIE JOKYMEHTbI) MOAJIEKAT YHIUTOXKCHHUIO.

6.14. 3ammra wapopmaimn B ACDJI oCYILLECTBIASETCS B COOTBETCTBUM
C 3aKOHOJATEIBCTROM.

6.15. JloctoBepnocts mannbix B ACOJL obecrieuBaeTcs Noab3oBaTeTIMuU
[IPH BBOAE HHMOPMAIIUH.

6.16. LlenmoctHocts manubix B  ACDJI  obecrneunBacTes [y TEM
aIMUHUCTPHPOBAHUS  [POTPAMMHO-alNIAPATHRIX  CPEACTB  KOMIIEKCHOM
HHQOPMALMOHHOH cHcTeMbl "DNEKTPOHHOE [IPABUTENLCTBO Bonarorpaackoh
obnacTtu".



[TPUJIOXXEHUE

K IIpaBuiiam genonpoussoacTsa
B OpraHax HCIIOJHUTEJIbHOH BIACTH
Bonrorpaackoit obnactu

[IEPEYEHD

00s13aTeNbHBIX CBEACHUH O JOKYMEHTAX,
MCIIOJIb3YEMBIX B lI€JIAX y4ueTa U MOUCcKa JOKYMeHTOB B ACD /]

1. AopecaHt

. Anpecart

. JOJOKHOCTD, (haMHIUS U UHULIMANBI JIMIA, TTOANHCABIIETO JOKYMEHT
. Buyg noxkymenTa

. Jlata moKkymeHTa

. Homep nokymMmeHnra

. Jlata nocTyrnneHus JoOKyMeHTa

. Bxonsummit Homep JOKyMEHTa

. CCBINIKa Ha HCXOIALIHHA HOMED M JIaTy JOKYMEHTA
10. HauMmeHoBaHue TekcTa (3arojioBOK K TEKCTY)

11. Uupexc nena

12. CBeneHus o nepeanpecanni JOKyMeHTa

13. KoM4ecTBO TUCTOB OCHOBHOTO JIOKYMEHTA

14. KonnyecTBO NpUII0KEHUT

15. Obwee koNMMUECTBO MUCTOB IPHIIOKEHH

16. YKazaHus 0 UCTIONHEHUIO JOKYMEHTa

17. JlomxHOCTh, GaMUIUA H HHUUUATL! UCTIONHUTENS
18. OTMETKA 0 KOH(PUISHUHUATBHOCTH

19. Kpatkoe conepxanue
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