АДМИНИСТРАЦИЯ

ОЛЬХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

_______________________________________________________________

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 15.07.2016  № 405

Об утверждении порядка расходования 

в 2016 году дотации на поддержку мер 

по обеспечению сбалансированности 

местных бюджетов для решения отдельных 

вопросов местного значения в сфере 

дополнительного образования детей»

Во исполнение постановления Администрации Волгоградской области от 24 марта 2016 года № 118-п «О предоставлении в 2016 году дотаций бюджетам муниципальных районов, городских округов Волгоградской области на поддержку мер по обеспечению сбалансированности местных бюджетов для решения отдельных вопросов местного значения в сфере дополнительного образования детей" Администрация Ольховского Волгоградской области 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок расходования в 2016 году дотации на поддержку мер по обеспечению сбалансированности местных бюджетов для решения отдельных вопросов местного значения в сфере дополнительного образования детей.

2. Определить уполномоченным органом по проведению мероприятий в сфере дополнительного образования детей Отдел по образованию Администрации Ольховского муниципального района.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит официальному обнародованию. 

4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы Администрации  Ольховского муниципального района Шелестова И.Н.

Глава Администрации

Ольховского муниципального района                                            В.А.Орлов 

Утвержден 

постановлением администрации 

Ольховского муниципального района 

от 15.07.2016 года № 405


Порядок

расходования в 2016 году дотации на поддержку мер по обеспечению сбалансированности местных бюджетов для решения отдельных вопросов местного значения в сфере дополнительного образования детей

1. Настоящий Порядок регламентирует расходование в 2016 году дотации на поддержку мер по обеспечению сбалансированности местных бюджетов для решения отдельных вопросов местного значения в сфере дополнительного образования детей (далее именуются - дотации).

2. Дотации приходуется в доходы бюджета Ольховского муниципального района.

3. Главным распорядителем бюджетных средств (ГРБС) дотации является Отдел по образованию Администрации Ольховского муниципального района. ГРБС предоставляет заявку на финансирование расходных обязательств в Отдел финансового обеспечения Администрации Ольховского муниципального района.

4. Поступившие средства дотаций расходуется на оплату труда с учетом обязательных начислений преподавателям и (или) воспитателям, проводящим в муниципальных образовательных организациях занятия, способствующие повышению финансовой грамотности детей 5-7 лет и 10 - 15 лет, на подготовку (повышение квалификации) преподавателей и (или) воспитателей, участвующих в проведении занятий, способствующих повышению финансовой грамотности детей 5-7 лет и 10 - 15 лет, приобретение методических пособий, методической литературы, наглядных пособий и канцелярских товаров, необходимых для проведения занятий.

5. Расходование дотаций осуществляется в соответствии с Соглашением, заключенным между Администрацией Ольховского муниципального района и Комитетом финансов Волгоградской области о проведении мероприятий в сфере дополнительного образования детей, способствующих повышению финансовой грамотности детей 5-7 лет и 10 - 15 лет (далее именуется - Соглашение).

6. Главный распорядитель бюджетных средств при получении дотаций обеспечивает выполнение основного требования по обеспечению сбалансированности местных бюджетов - отсутствие кредиторской задолженности по расходам, направленным на проведение мероприятий в сфере дополнительного образования детей, указанных в соглашении.

7. Уполномоченный орган (Отдел по образованию Администрации Ольховского муниципального района) представляет в Отдел финансового обеспечения Администрации Ольховского муниципального района отчет о расходовании дотаций и реализации мероприятий, указанных в Соглашении.

АДМИНИСТРАЦИЯ

ОЛЬХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

__________________________________________________________________

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  19.07.2016  № 407

Об утверждении Реестра муниципальных 

маршрутов регулярных перевозок

в границах Ольховского  муниципального района

В целях  исполнения полномочий по ведению реестра муниципальных маршрутов регулярных перевозок, в соответствии со ст. 25, 26 и 39 Федерального закона N 220-ФЗ от 13 июля 2015 года «Об организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в Российской  Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1.Утвердить:  

1.1. Реестр муниципальных маршрутов регулярных перевозок в границах Ольховского  муниципального района (приложение №1).

1.2. Выписка из расписания движения муниципальных маршрутов регулярных перевозок Ольховского муниципального района (приложение №2).

2. Поместить Реестр муниципальных маршрутов регулярных перевозок  в границах Ольховского муниципального района на официальном сайте администрации Ольховского муниципального района.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания и подлежит официальному обнародованию.

    
4. Контроль над исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации Ольховского муниципального района С.Ф.Ермоленко

Глава администрации

Ольховского муниципального района                                           В.А.Орлов

Приложение 1 

к постановлению  Администрации

Ольховского муниципального района 

от 19.07.2016 года № 407

Реестр муниципальных маршрутов регулярных перевозок  Ольховского муниципального района

	Регистрационный № маршрута  
	Порядковый номер маршрута регулярных перевозок
	Наименование маршрута регулярных перевозок в виде наименований начального и конечного остановочного пункта по маршруту 
	Наименования промежуточных остановочных пунктов по маршруту регулярных перевозок или наименования поселений
	Наименования улиц, автомобильных дорог, по которым предполагается движение транспортных средств между остановочными пунктами по маршруту 
	Протяженность маршрута регулярных перевозок
	Порядок посадки и высадки пассажиров (только в установленных остановочных пунктах или, в любом не запрещенном правилами дорожного движения месте по маршруту регулярных 

перевозок)
	Виды регулярных перевозок
	Виды и классы транспортных средств , которые используются для перевозок по маршруту регулярных перевозок
	Экологические характеристики транспортных средств которые используются для перевозок по маршруту регулярных перевозок
	Дата начало осуществления регулярных перевозок
	Наименование, место нахождения юридического лица, ФИО индивидуального предпринимателя осуществляющих регулярные перевозки по маршруту
	Планируемое расписание для каждого остановочного пункта 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1.
	1
	с. Ольховка (АС) -

с. Зензеватка
	нет
	Иловля- Ольховка - Тр. Сызрань - Саратов - Волгоград
	7,0 км.
	В любом не запрещенном правилами дорожного движения месте

по маршруту
	по нере-гулируе мым тарифам
	Автобус малый класс
	4 класс
	
	
	Выписка из расписания движения  приложение 2

	2.
	4
	с. Ольховка(АС) -  п.Октябрьский 
	С.Зензеватка
	Ольховка - Октябрьский
	29,0 км.
	В любом не запрещенном правилами дорожного движения месте

по маршруту
	по нере-гулируе мым тарифам
	Автобус малый класс
	4 класс
	
	
	Выписка из расписания движения  приложение 2

	3.
	5
	с. Ольховка (АС) -

с. Романовка
	с.Ягодное,

с.Липовка
	Иловля- Ольховка - Тр. Сызрань - Саратов - Волгоград
	50,0 км.
	В любом не запрещенном правилами дорожного движения месте

по маршруту
	по нере-гулируе мым тарифам
	Автобус малый класс
	4 класс
	
	
	Выписка из расписания движения  приложение 2

	4.
	2
	с. Ольховка (АС) -

с. Солодча
	с.КаменныйБрод

с.Михайловка

с.Захаровка

с.Дмитриевка
	Иловля- Ольховка - Тр. Сызрань - Саратов - Волгоград
	35,0 км.
	В любом не запрещенном правилами дорожного движения месте

по маршруту
	по нере-гулируе мым тарифам
	Автобус малый класс
	4 класс
	
	
	Выписка из расписания движения  приложение 2

	5.
	3
	с. Ольховка (АС) -

х.Песковатский
	х.Погожъя Балка

п.Нежинский
	«Фролово – Ольховка- Камышин»
	42,0 км.
	В любом не запрещенном правилами дорожного движения месте

по маршруту
	по нере-гулируе мым тарифам
	Автобус малый класс
	4 класс
	
	
	Выписка из расписания движения  приложение 2

	6.
	6
	с. Ольховка (АС) -

с. Рыбинка
	с.Гусёвка,

х.Забурунный
	«Фролово – Ольховка- Камышин»
	34,0 км.
	В любом не запрещенном правилами дорожного движения месте

по маршруту
	по нере-гулируе мым тарифам
	Автобус малый класс
	4 класс
	
	
	Выписка из расписания движения  приложение 2

	7.
	7
	с. Ольховка (АС) -

х.Новоольховка
	с.Клиновка,

х.Разуваев,

с.Киреево, с.Гурово
	Дорога «Ольховка – Новоольховка»
	42,0 км.
	В любом не запрещенном правилами дорожного движения месте

по маршруту
	по нере-гулируе мым тарифам ф
	Автобус малый класс
	4 класс
	
	
	Выписка из расписания движения  приложение 2


Приложение  2 

к постановлению Администрации

Ольховского муниципального района

от  19.07.2016 года  № 4074

Выписка из расписания движения муниципальных маршрутов регулярных перевозок

Ольховского муниципального района

по маршруту № 1  «с. Ольховка (АС) – с. Зензеватка (жд Вокзал)»

	
	

	Рейс № 1
	Рейс № 2
	Расстояние между остановочными пунктами
	Наименова

ние остановочных пунктов
	Рейс № 3
	Рейс № 4

	Время
	
	
	Время

	прибытия

	отправления 
	прибытия
	отправления 
	
	
	прибытия

	отправления 
	прибытия
	отправления 

	07-30
	07-10
	07-55
	07-35
	7 км
	с.Ольховка

с.Зензеватка
	08-25
	08-05
	08-50
	08-30

	Рейс № 5
	Рейс № 6
	
	
	Рейс №7
	Рейс №8

	Время
	
	
	Время
	Время

	09-50
	09-30
	10-35
	10-15
	
	
	13-35
	13-15
	14-00
	13-40

	Рейс № 9
	Рейс № 10
	
	
	
	

	Время
	
	
	Время
	Время

	16-55
	16-25
	17-35
	17-05
	
	
	
	
	
	


Режим работы:   Пн;Вт;Ср;Чт;Пт;Сб  

по маршруту № 2  «с. Ольховка(АС) – с.Солодча»

	
	

	Рейс № 1
	Рейс № 2
	Расстояние между остановочными пунктами
	Наименование остановочных пунктов
	Рейс № 3
	Рейс № 4

	Время
	
	
	Время

	прибытия

	отправления 
	прибытия
	отправления 
	
	
	прибытия

	отправления 
	прибытия
	отправления 

	07-35
	07-00
	08-15
	07-40
	35 км
	с. Ольховка;

с.Каменный Брод;

с.Михайловка;

с.Захаровка;

с.Дмитриевка; с.Солодча
	14-35
	14-00
	15-15
	14-40


Режим работы:    Пн;Ср; Пт  

по маршруту № 3  «с. Ольховка(АС) – х.Песковатский»

	
	            

	Рейс № 1
	Рейс № 2
	Расстояние между остановочными пунктами
	Наименование остановочных пунктов
	Рейс № 3
	Рейс № 4

	Время
	
	
	Время

	прибытия

	отправления 
	прибытия
	отправления 
	
	
	прибытия

	отправления 
	прибытия
	отправления 

	07-45
	07-00
	08-35
	07-50
	42 км
	с.Ольховка; х.Погожья Балка;

п.Нежинский; х.Песковатский
	14-45
	14-00
	15-35
	14-50


Режим работы:    Пн;Ср;Пт  

по маршруту № 4  «с. Ольховка (АС) – п.Октябрьский»

	
	         

	Рейс № 1
	Рейс № 2
	Расстояние между остановочными пунктами
	Наименова

ние остановочных пунктов
	Рейс № 3
	Рейс № 4

	Время
	
	
	Время

	прибытия

	отправления 
	прибытия
	отправления 
	
	
	прибытия

	отправления 
	прибытия
	отправления 

	07-30
	07-00
	08-05
	07-35
	29 км
	с.Ольховка;

с. Зензеватка; п.Октябрьский
	14-30
	14-00
	15-05
	14-35


Режим работы:    Вт.;ПТ.   

по маршруту № 5  «с. Ольховка (АС) – с.Романовка»

	
	            

	Рейс № 1
	Рейс № 2
	Расстояние между остановочными пунктами
	Наименова

ние остановочных пунктов
	Рейс № 3
	Рейс № 4

	Время
	
	
	Время

	прибытия

	отправления 
	прибытия
	отправления 
	
	
	прибытия

	отправления 
	прибытия
	отправления 

	07-20
	06-30
	08-15
	07-25
	50 км
	с.Ольховка;

с. Ягодное; с.Липорка;

х.Щепкин; с.Романовка
	14-50
	14-00
	15-45
	14-55


Режим работы:    Ср.; Пт.   

по маршруту № 6  «с. Ольховка (АС) – с.Рыбинка»

	
	            

	Рейс № 1
	Рейс № 2
	Расстояние между остановочными пунктами
	Наименование остановочных пунктов
	Рейс № 3
	Рейс № 4

	Время
	
	
	Время

	прибытия

	отправления 
	прибытия
	отправления 
	
	
	прибытия

	отправления 
	прибытия
	отправления 

	07-35
	07-00
	08-15
	07-40
	34 км
	с.Ольховка; с.Гусёвка; х.Забурунный;

с.Рыбинка 


	16-00
	15-00
	18-35
	17-35


Режим работы:    Вт.; Чт.; Сб.   

по маршруту № 7  «с. Ольховка (АС) – х.Новоольховка»

	
	

	Рейс № 1
	Рейс № 2
	Расстояние между остановочными пунктами
	Наименование остановочных пунктов
	Рейс № 3
	Рейс № 4

	Время
	
	
	Время

	прибытия

	отправления 
	прибытия
	отправления 
	
	
	прибытия

	отправления 
	прибытия
	отправления 

	07-20
	06-30
	08-15
	07-25
	42 км
	с. Ольховка; с.Клиновка; х.Разуваев; с.Киреево;.

х.Гурово;

х.Новоольховка


	14-50
	14-00
	15-45
	14-55


Режим работы:    Пн.; Ср.; Пт.                                      

АДМИНИСТРАЦИЯ

ОЛЬХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

______________________________________________________________

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 19.07.2016  № 408

О внесении изменений в ведомственную целевую 

Программу «Развитие  системы образования 

Ольховского муниципального района

на 2014- 2016 годы» утвержденную  постановлением 

Администрации Ольховского муниципального района

от 06.12.2013 года № 803 «Об утверждении

ведомственной целевой Программы развития  

системы образования  Ольховского муниципального 

района на 2014- 2016 годы».

В соответствии со ст.179 Бюджетного Кодекса РФ, постановлением Администрации Ольховского муниципального района от 04.06.2015 г. №380 «О Положении о муниципальных программах, комплексной, формализованной оценке эффективности реализации целевых программ и порядке ведения реестра муниципальных, ведомственных целевых программ на территории Ольховского муниципального района Волгоградской области» и в связи с уточнением кода целевой статьи по софинансированию субсидии на создание в общеобразовательных организациях, расположенных в сельской местности, условий для занятий физической культурой и спортом,

ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Внести следующие изменения в ведомственную целевую Программу «Развитие  системы образования Ольховского муниципального района на 2014- 2016 годы» утвержденную постановлением  от 06.12.2013 года № 803 «Об утверждении ведомственной целевой Программы развития системы образования Ольховского муниципального района на 2014- 2016 годы»:

 
1.1. Пункт «Объемы и источники финансирования» раздела 1 части 1 «Паспорт программы» читать в следующей редакции:

Всего по программе 591862,7 тыс. руб. в том числе:

2014г.-213659,5 тыс. руб.

2015г.-203786,8 тыс. руб.

2016г.-174416,4тыс. руб.

 
1.2. Раздел 9 части 1 «Паспорт программы» «Обоснование потребности в ресурсах» читать в следующей редакции:

Расходы на обеспечение Программы складываются из сложившихся на территории Ольховского муниципального района цен на оказание услуг и оплаты по договорам. 

Потребность в бюджетных ресурсах на реализацию мероприятий программы составляет:

Всего по программе  591862,7 тыс. руб. в том числе:

2014г.-213659,5 тыс. руб.

2015г.-203786,8 тыс. руб.

2016г.- 174416,4 тыс. руб.

1.3. Добавить в часть 2 «Перечень и описание программных мероприятий по решению задач и достижению цели программы»  в раздел 1 части 5 «Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам» п.5.14. «Создание в общеобразовательных организациях, расположенных в сельской местности, условий для занятий физической культурой и спортом в 2016 году».

1.4. Столбец 8 и столбец 9 по строке 5.14 читать соответственно :

всего –1644,9 тыс. руб.;

Субсидия федерального бюджета (ФБ) - 1399,9 тыс. руб.;

Субсидия областного бюджета (ОБ) -166,6 тыс. руб.;

Районный бюджет (РБ) -78,4 тыс. руб.

2.  Контроль за исполнением данного постановления возложить на первого заместителя Главы Администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области  И.Н. Шелестова

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального обнародования и подлежит размещению на официальном сайте Администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области.

Глава Администрации 

Ольховского муниципального района                                   В.А.Орлов

АДМИНИСТРАЦИЯ

ОЛЬХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

________________________________________________________________

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 19.07.2016  № 409 

Об утверждении муниципальной

целевой программы «Обеспечение

безопасности дорожного движения

в Ольховском муниципальном районе

Волгоградской области на 2017 – 2019 годы».

 В целях обеспечения охраны жизни, здоровья граждан, гарантии их законных прав на безопасные условия дорожного движения, сокращения количества дорожно-транспортных происшествий, создание необходимых условий для безопасного поведения на дорогах и улицах в Ольховском муниципальном районе, а также снижения вероятности возникновения аварийных ситуаций на дорогах с участием детей, руководствуясь ст. 6 Устава Ольховского муниципального района Волгоградской области  

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить  муниципальную  целевую программу «Обеспечение безопасности дорожного  движения в Ольховском муниципальном районе Волгоградской области на 2017-2019годы».

2. В целях контроля за исполнением и эффективностью  реализации Программы, до 1 мая финансового года предоставлять в отдел экономики результаты оценки эффективности данной программы за истекший год.

3. Ассигнования по финансированию мероприятий Программы ежегодно утверждаются решением Ольховской районной Думы в зависимости от доходной базы районного бюджета на очередной финансовый год.

4. Контроль за выполнением настоящего  постановления возложить на заместителя Главы Администрации Ольховского муниципального района С.Ф.Ермоленко


5. Настоящее постановление вступает в силу  со дня его официального  обнародования.

Глава Администрации

Ольховского муниципального района 



       В.А.Орлов

МУНИЦИПАЛЬНАЯ  ЦЕЛЕВАЯ  ПРОГРАММА

«Обеспечение безопасности

дорожного движения в Ольховском муниципальном районе  Волгоградской области на 2017-2019 годы»

Раздел 1.

ПАСПОРТ  ПРОГРАММЫ

	Наименование муниципальной целевой Программы
	Муниципальная целевая программа «Обеспечение безопасности дорожного движения  в Ольховском муниципальном   районе Волгоградской области  на 2017-2019 годы» (далее – Программа)

	Обоснование для разработки муниципальной целевой Программы
	Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ                                      «Об общих принципах организации местного самоуправления  в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 10 декабря 1995 года  №1 96-ФЗ «О безопасности дорожного движения»; 



	Заказчик муниципальной целевой Программы 
	Администрация Ольховского муниципального района Волгоградской области;     

	Исполнители муниципальной целевой Программы 
	  Отдел МОП и ГОЧС  Администрации Ольховского муниципального   района  

 Отдел по образованию Администрации Ольховского муниципального   района  



	Цели и задачи муниципальной целевой Программы 
	Обеспечение охраны жизни, здоровья граждан их имущества, гарантии их законных прав на безопасные условия движения, сокращение количества дорожно-транспортных происшествий, создание необходимых условий для безопасного поведения на дорогах и улицах в Ольховском муниципальном  районе, а также снижение вероятности возникновения аварийных ситуаций на дорогах с участием детей

	
	1. Предупреждение опасного поведения участников дорожного движения.  

2. Сокращение детского дорожно-транспортного травматизма.
3. Комплексное решение  проблемы профилактики детского дорожно-транспортного травматизма. 

4. Воспитание законопослушных участников дорожного движения.

5. Совершенствование организации движения транспорта и пе​шеходов.
6. Повышение уровня безопасности транспортных средств.

7. Осуществление организационных и практических мероприятий по   безопасности дорожного движения.
8. Повышение эффективности функционирования органов госу​дарственного управления и надзора, органов местного самоуправления в области обеспечения безопасности дорожного движения

	 Основные мероприятия муниципальной целевой Программы 

Срок и этапы реализации Программы


	Программа включает мероприятия, направленные на решение конкретных задач по обеспечению безопасности дорожного движения в образовательных учреждениях Ольховского муниципального района Волгоградской области, приобретение световозвращающих (светоотражающих) самофиксирующихся браслетов на твердой основе,

проведение районных этапов областных конкурсов  юных инспекторов дорожного движения «Безопасное колесо», «Светофор», участие команд  Ольховского района в зональных этапах конкурсов юных инспекторов дорожного движения «Безопасное колесо», «Светофор», создание транспортных площадок в средних школах Ольховского муниципального района.

Реализацию Программы предполагается осуществить в течение трех лет (2017-2019 годы) в три этапа по годам:

  1-й этап – 2017 год;

  2-й этап – 2018 год;

  3-й этап –   2019 год.

	Объёмы и источники финансирования 

 

 
	Реализация Программы предусматривает финансирование за счет средств муниципального бюджета   в размере 150 тыс. руб., в том числе по годам: 

2017 год –  50 тыс. руб.;

2018 год –  50  тыс. руб.;

2019 год –  50 тыс. руб.      

 

	 Управление муниципальной целевой Программой и   контроль за ее реализацией

Ожидаемые конечные результаты  
	Управление и координацию работы по исполнению данной целевой Программы осуществляет Комиссия по организации безопасности дорожного движения Администрация Ольховского муниципального района, Комитет транспорта и дорожного хозяйства Волгоградской области.

Исполнение мероприятий Программы осуществляет отдел МОП и ГОЧС, отдел образования Администрация Ольховского муниципального района

 Контроль за реализацией Программы осуществляет Администрация Ольховского муниципального района Волгоградской области

Снижение уровня аварийности на дорогах  и сокращение на 10% пострадавших в дорожно-транспортных происшествиях 

	
	


РАЗДЕЛ 2
2.1 Содержание  Программы

Проблема аварийности на автотранспорте на территории Ольховского муниципального района Волгоградской области в последние годы приобрела особую остроту в связи с несоответствием дорожно-транспортной инфраструктуры потребностям общества в безопасном дорожном движении, недостаточной эффективностью функционирования системы обеспечения безопасности дорожного движения и крайне низкой дисциплиной участников дорожного движения.   
  100% всех ДТП связаны с наруше​ниями Правил дорожного движения водителями транспортных средств.  Определяющее влияние на аварийность оказывают водители транспортных средств, принадлежащих физическим лицам.  
Наиболее многочисленной и самой уязвимой группой участников дорожного движения являются пешеходы, в том числе дети.  Таким образом, повышение уровня безопасности дорожного движения, проведение профилактической работы по данному направлению в муниципальных образовательных учреждениях имеет большое значение для социально-экономического развития района. 

Значимость планируемых подпрограммных мероприятий заключается в том, что они направлены на обеспечение безопасности юных жителей района – учащихся образовательных учреждений в период формирования у них основных навыков и умений безопасного поведения.

2.2 Основные цели и задачи 

Основной целью программы является создание необходимых условий для безопасного поведения на дорогах и улицах в Ольховском муниципальном  районе Волгоградской области, а также снижение вероятности возникновения аварийных ситуаций на дорогах с участием детей. 
Для достижения указанных целей должны быть решены сле​дующие задачи:

1. Предупреждение опасного поведения участников дорожного движения.

Ведение разьяснительной работы с участниками дорожного движения, с целью предупреждения их опасного поведения на дорогах. 

2. Сокращение детского дорожно-транспортного травматизма.

Сокращение на 100% детского участия в ДТП.
3. Комплексное решение  проблемы профилактики детского дорожно-транспортного травматизма.

Участие всех заинтересованных ведомств, в том числе родителей в профилактики детского дорожно-транспортного травматизма.

 4. Воспитание законопослушных участников дорожного движения.

Проведение классных, школьных, районных соревнований направленных на обучение правилам дорожного движения.
5. Совершенствование организации движения транспорта и пе​шеходов.

Разработка, обновление в сельских поселениях района дорожных карт, дислокаций дорожных знаков с целью улучшения организации движения транспорта и пе​шеходов.

6. Повышение уровня безопасности транспортных средств.

Взаимодействие Администрации Ольховского муниципального района с контролирующими и надзорными инстанциями с целью контроля за предприятиями на территории муниципального района, осуществляющими технический осмотр транспортных средств, выпуск их на маршруты движения.

7. Осуществление организационных и практических мероприятий по   безопасности дорожного движения.

Принятие на заседаниях районной комиссии по безопасности дорожного движения решений направленных на разработку и осуществление практических мероприятий по уменьшению аварийности на дорогах.
8. Повышение эффективности функционирования органов госу​дарственного управления и надзора, органов местного самоуправления в области обеспечения безопасности дорожного движения.

Осуществление контроля за выполнение всеми организациями решений районной комиссии по безопасности дорожного движения.              
2.3   Этапы и сроки реализации.

Реализацию Подпрограммы предполагается осуществить в течение трех лет (2017-2019 годы) в три этапа по годам:

  1-й этап – 2017 год;

  2-й этап – 2018 год;

  3-й этап – 2019 год.

Показателями социально-экономической эффективности, характеризующими достижение поставленной цели и задач программы, будут являться: снижение количества погибших и травмированных детей при ДТП; сокращение количества дорожно-транспортных происшествий, в.т.ч. с пострадавшими.

Перечень целевых индикаторов и показателей, отражающих результаты реализации программы, приведен в таблице  к настоящей программе.

Целевые индикаторы и показатели, отражающие результаты реализации программы

Таблица1

	№ п/п
	Наименование индикатора

(показателя) 
	2017
	2018
	2019

	1
	Количество ДТП в которых пострадали дети, чел
	0
	0
	0

	2
	Количество общеобразовательных учреждений, принявших участие в районном этапе областного конкурса юных инспекторов дорожного движения «Безопасное колесо», «Светофор»  (%)
	100
	100
	100

	3
	Участие команды обучающихся Ольховского муниципального района  в зональном конкурсе юных инспекторов дорожного движения «Безопасное колесо», «Светофор»  (да, нет)
	      да
	      да
	      да


2.4. Мероприятия муниципальной целевой Программы
 Для решения поставленных задач запланировано проведение мероприятий по следующим основным направлениям:

1. Мероприятия, направленные на предупреждение опасных ситуаций на дорогах с участием обучающихся  общеобразовательных учреждений.

Деятельность в указанном направлении предусматривает выполнение профилактических мероприятий, в том числе приобретение детских световозвращающих (светоотражающих) самофиксирующихся браслетов на твердой основе.

2. Пропаганда и обучение учащихся, граждан правилам безопасности на дорогах и улицах.  

Данные мероприятия направлены на  широкий охват и повышение качества обучения правилам дорожного движения обучающихся  образовательных учреждений Ольховского района, в том числе через участие обучающихся Ольховского  района в районном  и зональном  этапах конкурса юных инспекторов движения «Безопасное колесо», «Светофор».

Мероприятия программы по срокам и объёмам финансирования представлены в приложении к настоящей программе.

Мероприятия программы

«Обеспечение безопасности дорожного движения в Ольховском муниципальном районе   Волгоградской области на 2017-2019 годы»  

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  Таблица2    
	№

п/п
	Наименование мероприятия в разрезе целей и задач
	Срок

реали-зации
	Объемы

финансирования

(тыс. руб.) с разбивкой по годам
	Источники

финанси-рования

(тыс. руб.) с разбивкой по годам
	Ожидае-мые резуль-таты

	
	Цель- реализация целевой муниципальной Программы

	
	Снижение уровня дорожно-транспортных происшествий, в том числе с участием детей

	1. Организационные мероприятия

	1.1
	Написание совместного приказа отдела по  образованию и ОГИБДД Ольховского муниципального района об организации работы в образовательных учреждениях по профилактике и предупреждению детского дорожно-транспортного травматизма в текущем году
	2017 год
	    Финансирование 

      не требуется
	Предупрежде

ние детского дорожно-транспортного травматизма в текущем году

	
	
	2018 год
	
	

	
	
	2019 год
	
	

	                2. Мероприятия, направленные на предупреждение опасного поведения участников дорожного движения

	2.1
	Организация и проведение районного этапа областного конкурса юных инспекторов дорожного движения «Безопасное колесо», «Светофор»
	2017 год
	  Финансирование не требуется

Финансирование не требуется
	Пропаганда среди учащихся правил поведения на дорогах

	
	
	2018 год
	
	

	
	
	2019 год
	
	

	2.2 
	Участие команды школьников Ольховского района в зональном конкурсе юных инспекторов дорожного движения  «Безопасное колесо», «Светофор»
	2017 год
	
	Пропаганда среди учащихся правил поведения на дорогах

	
	
	2018 год
	
	

	
	
	2019 год
	
	

	2.3
	Проведение профилактических мероприятий «Внимание - дети», направленных на повышенное внимание  к детям-пешеходам, снижение детского дорожно-транспортного травматизма (в т.ч. печать листовок, плакатов с обращением к участникам дорожного движения)
	2017 год
	    Финансирование 

      не требуется 
	Предупреждение детского дорожно-транспортного травматизма в текущем году

	
	
	2018 год
	
	

	
	
	2019 год
	
	

	 2.4
	Организация работы клубов «ЮИД» во время летних оздоровительных площадок
	2017 год
	Финансирование не требуется
	Пропаганда среди учащихся правил поведения на дорогах

	
	
	2018 год
	
	

	
	
	2019 год
	
	

	2.5.
	Приобретение специальных светоотражающих элементов одежды для учеников начальных классов
	2017
	50т.р.
	Бюджет Ольховского муниципального   района
	Предупреждение детского дорожно-транспортного травматизма 

	2.5.1
	Приобретение специальных светоотражающих элементов одежды для учеников начальных классов
	2018


	50т.р
	Бюджет Ольховского муниципального   района
	Предупреждение детского дорожно-транспортного травматизма

	2.5.2
	Приобретение специальных светоотражающих элементов одежды для учеников начальных классов
	2019
	50т.р
	Бюджет Ольховского муниципального   района
	Предупреждение детского дорожно-транспортного травматизма

	2.6.
	 Оснащение наглядной агитацией уголков и кабинетов безопасности дорожного движения в общеобразовательных учреждениях района
	2017

2018

2019
	Финансирование не требуется


	Пропаганда среди учащихся правил поведения на дорогах

	2.7.
	Приобретение и распространение научно-методических материалов, программ, печатных и электронных учебных пособий для  учреждений всех типов
	2017

2018

2019
	Финансирование не требуется


	Пропаганда среди учащихся правил поведения на дорогах

	2.8
	 Приобретение специальных светоотражающих элементов одежды для учеников начальных классов


	2017 год
	Финансирование не требуется
	Отдел, ОУ,

	
	
	2018 год
	Финансирование не требуется
	Отдел, ОУ,

	
	
	2019 год
	Финансирование не требуется
	Отдел, ОУ,


2.5. Технико-экономическое обоснование мероприятий.

- Проведение профилактических мероприятий «Внимание - дети», направленных на повышенное внимание  к детям-пешеходам, снижение детского дорожно-транспортного травматизма (в т.ч. печать листовок, плакатов с обращением к участникам дорожного движения)

- Организация и проведение районного этапа областного конкурса юных инспекторов дорожного движения «Безопасное колесо», «Светофор»

- Участие команды школьников Ольховского района в зональном конкурсе юных инспекторов дорожного движения  «Безопасное колесо», «Светофор»

- Оборудование транспортной площадки на базе МБОУ Ольховской СОШ

 - Оборудование транспортной площадки на базе МБОУ Зензеватской СОШ 

- Оснащение наглядной агитацией уголков и кабинетов безопасности дорожного движения в общеобразовательных учреждениях района

- Приобретение и распространение научно-методических материалов, программ, печатных и электронных учебных пособий для  учебных заведений района

- Приобретение специальных светоотражающих элементов одежды для учеников начальных классов

-экономическое обоснование мероприятий к муниципальной целевой программе

«Обеспечение безопасности дорожного движения в Ольховском муниципальном районе  Волгоградской области на 2017-2019 годы»

Таблица3    

	Наименование мероприятий
	Срок исполнения
	
	Исполнитель

	
	
	2017г
	2018г
	2019г
	

	Приобретение специальных светоотражающих элементов одежды для учеников начальных классов
	2017-2019гг


	50000руб:

600руб

=83 шт
	50000руб:

600руб

=83 шт
	50000руб:

600руб

=84 шт
	Отдел, ОУ

	Итого:
	150 тыс. руб
	50 тыс. руб
	50 тыс. руб
	50 тыс. руб
	Отдел, ОУ


2.6 Ресурсное обеспечение.
        Реализация Программы предусматривает финансирование за счет средств бюджета муниципального   района в размере 150,0 тыс. руб., в том числе по годам: 

2017 год – 50 тыс. руб.;

2018 год – 50  тыс. руб.;

2019 год – 50 тыс. руб.   

                                                                                                                  Таблица 4
	Наименование

источника
	Единица

измерения
	Финансирование муниципальной целевой Программы

(тыс. руб)

	
	
	Всего по программе
	В том числе

	
	
	
	2017 год
	2018 год
	2019 год

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Бюджет Ольховского муниципального

района
	(тыс. руб)
	150 тыс.руб
	50 тыс.руб
	50 тыс.руб
	50 тыс.руб

	Бюджет Волгоградской области
	
	_____
	_____
	_____
	_____

	Федеральный бюджет
	
	_____
	_____
	_____
	_____

	Иные межбюджетные трансферты
	
	_____
	_____
	_____
	_____

	Внебюджетные источники,в т.ч.
	
	_____
	_____
	_____
	_____

	ВСЕГО
	
	150 тыс.руб
	50 тыс.руб
	50 тыс.руб
	50 тыс.руб


2.7 Механизм реализации муниципальной целевой программы

1) Механизм уточнения затрат по программным мероприятиям.

      
Заказчиком-координатором муниципальной целевой Программы по обеспечению безопасности дорожного движения является Администрация Ольховского района. Заказчик является руководителем данной целевой программы. Руководитель целевой программы несет ответственность за реализацию и конечные результаты целевой программы, эффективное использование выделяемых на ее выполнение финансовых средств, определяет формы и методы управления реализацией целевой программы.

2) Перечень распорядителей бюджетных средств

      
Исполнителями данной целевой программы являются отдел МОП и ГОЧС, отдел по образованию Администрации Ольховского муниципального   района  


Исполнители целевой программы несут административную и иную ответственность за реализацию мероприятий целевой программы в части использования выделяемых средств.

3) Механизм приобретения товаров

Реализация целевой программы осуществляется на основе муниципальных контрактов на поставку товаров выполнения работ или оказание услуг для муниципальных нужд, заключаемых муниципальным заказчиком целевой программы со всеми исполнителями программных мероприятий.

2.8  Организация управления и контроль за ходом выполнения муниципальной целевой программы

Контроль за выполнением муниципальной целевой программы осуществляет Глава Ольховского муниципального района и контрольно-счетный орган Ольховского муниципального района.

     
Заказчик муниципальной целевой программы осуществляет контроль за ходом реализации мероприятий целевой программы, в том числе:

      
За целевым и эффективным использованием ее исполнителями средств, выделенного из бюджета Ольховского муниципального района и иного муниципального имущества Ольховского муниципального района, предоставленного для выполнения муниципальной целевой программы;

      
За количеством и качеством поставляемых товаров и сроками их поставки, за ходом и качеством выполнения подрядных работ и предоставляемых услуг в соответствии с контрактами о закупке товаров, выполнения работ или оказания услуг, необходимых для реализации муниципальной целевой программы, заключенными с ее исполнителями;

      
За ходом и качеством выполнения услуг, необходимых для реализации муниципальной целевой программы, предоставляемыми муниципальными учреждениями в соответствии с определенными им заданиями.

Информация о работе и решениях районной комиссии по безопасности дорожного движения опубликовывается в районной газете.

2.9 Оценка ожидаемой эффективности от реализации муниципальной целевой  Программы

        Основным показателем эффективности применения программы является снижение вероятности  возникновения дорожно-транспортных происшествий, в первую очередь – с участием детей и подростков, снижение показателей аварийности, в первую очередь числа погибших в ДТП, количества ДТП с пострадавшими, в том числе детей.

Программа носит четко выраженный социальный характер, результаты реализации ее мероприятий будут оказывать позитивное влияние на различные стороны жизни населения района.  Целевая муниципальная программа «Обеспечение безопасности дорожного движения в Ольховском муниципальном районе   Волгоградской области» открыта и доступна для населения. Информация о работе и решениях районной комиссии по безопасности дорожного движения опубликовывается в районной газете.

                                                                                                                                    Таблица 5      

	N П/П
	Наименование

показателей
	Индикатор целевых показателей

	
	
	Отчетный период
	2017год
	2018год
	2019год

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Проведено мероприятий профилактического характера
	2017-2019гг
	100%
	100%
	100%

	2
	Закуплено светоотражающих элементов одежды для учеников
	2017-2019гг
	83 шт
	83 шт
	84 шт


2.10 Перечень имущества, создаваемого (приобретаемого) в ходе реализации муниципальной целевой Программы и права на него

  Таблица6      
	N П/П
	Наименование имущества
	Единица измерения
	Количество
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Приобретение специальных светоотражающих элементов одежды, в том числе  детских световозвращающих (светоотражающих) самофиксирующихся браслетов на твердой основе, для учеников начальных классов


	шт
	250
	на баланс образовательных учреждений


АДМИНИСТРАЦИЯ

ОЛЬХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

_______________________________________________________________

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 19.07.2016  № 410

Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной 

услуги «Консультативные услуги по работе 

в культурно-досуговой сфере»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области от 28.12.2010 № 821 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (исполнения муниципальных функций)», ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Консультативные услуги по работе в культурно-досуговой сфере».

2. Отменить постановление Администрации Ольховского муниципального района от 06.12.2012 № 668 «Об утверждении административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг МУК «Межпоселенческое социально-культурное объединение».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания и подлежит обнародованию.  

Глава Администрации

Ольховского муниципального района                                        В.А.Орлов

Приложение 

к постановлению Администрации

Ольховского муниципального района 

 от 19.07.2016 года № 410 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Предоставления муниципальной услуги «Консультативные услуги по работе в культурно-досуговой сфере»

1.Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной  услуги  разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов оказания муниципальным учреждением культуры «Межпоселенческое социально-культурное объединение» (далее МУК «МСКО») муниципальной услуги «Консультативные услуги по работе в культурно-досуговой сфере» (далее муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении указанной муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий, а также устанавливает порядок взаимодействия должностных лиц муниципального учреждения при оказании муниципальной услуги физическим и (или) юридическим лицам. Регламент устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а так же досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц.

1.2. Предметом регулирования настоящего административного регламента являются отношения, возникающие между заявителями муниципальной услуги и муниципальным учреждением культуры «Межпоселенческое социально-культурное объединение» Ольховского муниципального района (далее МУК «МСКО»); определение сроков и последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги; определение порядка информирования граждан о предоставлении муниципальной услуги.

1.3. Круг заявителей. В качестве заявителей, которым предоставляется муниципальная услуга, выступают физические и юридические лица Российской Федерации, лица без гражданства и иностранные граждане.

1.4. В целях настоящего регламента используются следующие понятия:

Муниципальная  услуга – разработана в целях повышения качества услуги, определяет сроки и последовательность ее оказания, порядок взаимодействия должностных лиц при осуществлении полномочий по методическому обеспечению деятельности учреждений культуры.

Орган обеспечения предоставления муниципальной услуги – МУК «МСКО»;

Методическая работа – работа МУК «МСКО», направленная на совершенствование деятельности учреждений культуры Ольховского муниципального района, освоение новшеств, повышение квалификации работников культурно-досуговой сферы.

1.5. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.5.1.
Информирование об услуге осуществляется при личном обращении заявителя, с использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты, через официальные сайты и с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг" (www.gosuslugi.ru) (далее - ЕПГУ), официального портала Губернатора и Администрации Волгоградской области (раздел "Государственные услуги") (www.volganet.ru) (далее - РПГУ) в сети Интернет. Через муниципальное казенное  учреждение  Ольховского муниципального района Волгоградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ) муниципальная услуга не оказывается.
1.5.2. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

· непосредственно в МУК «МСКО» по адресу: 403651, Волгоградская область, 
Ольховский район, с. Ольховка, ул. Комсомольская, 24; адрес электронной почты: mcko34@yandex.ru; справочный телефон: 8-(84456)2-15-08; график работы: понедельник - пятница с 8.30 до 17.42, выходные дни - суббота, воскресенье;
· посредством размещения информации в информационно-телекоммуникационных 

сетях общего пользования (в том числе на РПГУ - www.volganet.ru, на ЕПГУ - www.gosuslugi.ru);

· в средствах массовой информации, по телефону, по электронной почте.

1.5.3. Прием и консультирование (лично или по телефону) должны проводиться корректно и внимательно по отношению к заявителю. Консультирование допускается в течение установленного рабочего времени. При консультировании заявителю дается точный и исчерпывающий ответ на поставленные вопросы.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан должностные лица МУК «МСКО» подробно и в вежливой форме информируют заявителя по интересующим его вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, предоставляющего услугу, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.


2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование муниципальной услуги – «Консультативные услуги по работе в культурно-досуговой сфере».

2.2.Наименование органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги. Прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляет -  муниципальное учреждение культуры «Межпоселенческое социально-культурное объединение»:
- 403651, с. Ольховка, Волгоградской области, ул.Комсомольская 24;

- контактный телефон – 8 (844 56) 2 15 08;

 - адрес электронной почты е –mail:  mcko34@yandex.ru
- режим работы: понедельник – пятница с 8.30 до 17.42, суббота, воскресенье – выходной день. В предпраздничные дни продолжительность рабочего времени сокращается на час.

2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги.

При ответах на телефонные звонки время разговора не должно превышать 10 минут.

Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги на личном приеме производится в установленном порядке строго в приемные дни, в течение 15 минут при индивидуальном устном информировании заявителя. Время ожидания личного приема в очереди должно составлять не более 15 минут.

При консультировании по письменным запросам ответ направляется в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления письменного запроса. Копия письменного ответа по просьбе заявителя передается ему факсом. Ответ на письменный запрос подписывается директором МУК «МСКО». В ответе указываются фамилия исполнителя документа и телефон для справок.
2.4. Описание результата предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Результатом предоставления муниципальной услуги по консультированию и информационной помощи населению является:

-предоставление информации о дате, месте и времени проведения различных по форме и тематике культурных мероприятий, праздников представлений, конкурсов, концертов, выставок, спектаклей и развлекательных программ.

2.4.2. Результатом предоставления муниципальной услуги по практической помощи работникам учреждений культуры является: оказание консультативной, методической и организационно-творческой помощи в подготовке и проведении культурно-досуговых мероприятий, разработке сценариев. По итогам  составляется отчет.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги:
· Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12 

декабря 1993) (с учетом поправок, внесенных Законами РФ о поправках к Конституции РФ от 30 декабря 2008 № 6-ФКЗ, от 30 декабря 2008 № 7-ФКЗ) // Российская газета. – 2009. – 21 января (№7).

· Гражданский кодекс Российской Федерации

· Часть первая от 30.11.1994 № 51-ФЗ (принята Гос. Думой 21 октября 1994) // Российская газета. – 1994. – 8 декабря (№ 238-239).

· Часть вторая от 26.01.1996 № 14-ФЗ (принята Гос. Думой 22 декабря 1995) // 

Российская газета. – 1996. – 6 февраля (№23); 7 февраля (№24); 8 февраля (№25); 10 февраля (№27).

· Часть третья от 26.11.2001 № 146-ФЗ (принята Гос. Думой 1 ноября 2001) // 

Российская газета. – 2001. – 28 ноября (№ 233).

· Часть четвертая от 18.12.2006 № 230-ФЗ (принята Гос. Думой 24 ноября 2006) // 

Российская газета . – 2006. – 22 декабря(№ 289).

· Основы законодательства Российской Федерации о культуре: федер. закон: [утв. 

Верховным Советом РФ 9 октября 1992 № 3612-1] // Российская газета. – 1992. – 17 ноября (№ 248).

· Федеральный закон « Об общих принципах организации местного самоуправления 

в Российской Федерации»: от 28.08.1995 г. №154-ФЗ // Собрание законодательства РФ – 1995. – №35. – Ст.3506; Российская газета. – 1995. – 1 сентября.

· Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг» (с изменениями и дополнениями) №210 от 27.07.2010г./Российская газета.- 30.07.2010г.-№5247.

· Федеральный закон «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 

Федерации» (с изменениями и дополнениями) №59 от 02.05.2006г./Российская газета.- 05.05.2006г.-№4061.

2.6. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

· Помещения МУК «МСКО» должны соответствовать санитарно-

эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03" и быть оборудованы средствами пожаротушения.

· Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.

· Вход в помещения МУК «МСКО» оборудуется пандусом, расширенным 

переходом, позволяющим обеспечить беспрепятственный вход инвалидов (инвалидов-колясочников).

· Вход в МУК «МСКО» оборудуется информационной табличкой (вывеской), 

содержащей информацию о наименовании, месте нахождения и режиме работы.

· Кабинеты оборудуются информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании структурного подразделения.

2.6.2. Требования к местам ожидания.

· Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и 

оптимальным условиям работы специалистов.

· Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, 

скамьями.

2.6.3. Требования к местам приема заявителей. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и копирующим устройствам. При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода специалистов из помещения при необходимости. Места сдачи и получения документов заявителями, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов оборудуются стульями (креслами) и столами, обеспечиваются писчей бумагой и письменными принадлежностями.

2.6.4. Требования к информационным стендам. В помещениях, предназначенных для работы с заявителями, размещаются информационные стенды, обеспечивающие получение информации о предоставлении муниципальной услуги.

На информационных стендах размещаются следующие информационные материалы:

1) извлечения из законодательных и нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению муниципальной услуги;

2) текст настоящего административного регламента;

3) информация о порядке исполнения муниципальной услуги;

4) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

При изменении информации по исполнению муниципальной услуги осуществляется ее периодическое обновление. Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде или информационном терминале (устанавливается в удобном для граждан месте), на ЕПГУ и РПГУ.

Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами.

2.7. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

1) предоставление информации об оказании муниципальной услуги посредством ЕПГУ и РПГУ;

2) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

3) обеспечение беспрепятственного доступа граждан с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.8.Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы с заявителя.

2.10. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют.

2.11. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги:

1) заявление не содержит подписи и указания фамилии, имени, отчества заявителя и его почтового адреса для ответа;

2) заявление не поддается прочтению, содержит нецензурные или оскорбительные выражения;

3) документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

После устранения оснований для приостановления услуги, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе повторно обратиться за получением муниципальной услуги.

2.12. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги, в том числе особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

При предоставлении муниципальной услуги обеспечивается возможность обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги посредством ЕПГУ и РПГУ.

3. Процедуры предоставления муниципальной услуги

3.1.МУК «МСКО» оказывает муниципальную услугу по следующим вопросам:

· предоставление информации о дате, месте и времени проведения различных по форме и тематике культурных мероприятий, праздников представлений, конкурсов, концертов, выставок, спектаклей и развлекательных программ;

· предоставление информации о плане мероприятий;

· помощь в организации и проведении культурно-досуговых мероприятий, различных информационно-просветительских мероприятий;

· помощь в организации и проведении выездных мероприятий; 
· помощь в разработке сценариев, постановочной работе.
· помощь по художественному оформлению сценических площадок (раз​работка эскизов, изготовление художественного оформления).
3.2.Описание последовательности действий (процедур) при выполнении муниципальной услуги.

3.1.1.Консультативная и информационная помощь осуществляется посредством личного обращения заявителя, с использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты, через официальные сайты и с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг" (www.gosuslugi.ru) (далее - ЕПГУ), официального портала Губернатора и Администрации Волгоградской области (раздел "Государственные услуги") (www.volganet.ru) (далее - РПГУ) в сети Интернет. 

Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующую последовательность действий:
· рассмотрение запроса;
· проведение анализа тематики запроса;
· принятие решение о возможности ис​полнения запроса;

- в случае необходимости оформление соответствующей документации;

- предоставление муниципальной услуги или уведомление о невозможности предоставления муниципальной услуги.

3.1.2.Практическая помощь работникам учреждений культуры, осуществляется посредством  оказания методической помощи (не менее 5 методических, консультативных семинаров в год).

 По итогам  составляется отчет (цель посещения, анализ работы, описание наиболее интересного опыта, замечания и предложения в адрес методиста по отчетности и органа культуры муниципального образования). Результаты доводятся до сведения директора МУК «МСКО», который принимает соответствующее решение. При необходимости об итогах семинаров с оказанием методической помощи информируется начальник отдела культуры, библиотечного обслуживания. 

МУК «МСКО» собирает наглядные пособия, литературу по теории и практике, методике и технике работы учреждений культуры, издает методические материалы из опыта работы. Проведение семинарских занятий стажировок, практикумов, индивидуальных консультаций для различных категорий  работников учреждений культуры района осуществляется по мере необходимости в течение года.

4.Формы контроля за исполнением административного регламента.

4.1 Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий и принятием решений специалистами осуществляется должностными лицами, ответственными за организацию работы по оказанию муниципальной услуги: директором и  методистами МУК «МСКО». Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных обязанностях.

Текущий контроль осуществляется путём проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по оказанию муниципальной  услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Ольховского района.

Периодичность осуществления текущего контроля составляет один раз в 3 месяца, в соответствии с установленным графиком.

Текущий контроль осуществляется в форме проведения плановых и внеплановых проверок.

4.2. Порядок осуществления и периодичность проведения плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.2.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений уполномоченными лицами осуществляет директор МУК «МСКО» либо его заместитель путем проведения проверок соблюдения и исполнения уполномоченными должностными лицами МУК «МСКО» положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению муниципальной услуги.

4.2.2. Периодичность проведения плановых проверок устанавливает директор МУК «МСКО», но не реже 1 раза в календарный год.

Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в отдел по образованию обращений физических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.

4.2.3. В ходе проверок должностные лица, уполномоченные для проведения проверки, изучают следующие вопросы:

1) деятельность уполномоченных должностных лиц при проведении ими мероприятий, связанных с осуществлением административных процедур, установленных настоящим административным регламентом;

2) соблюдение установленных порядка и сроков рассмотрения заявлений; полнота и правильность заполнения журналов;

3) работа уполномоченных должностных лиц при проведении ими мероприятий, связанных с осуществлением административных процедур, установленных настоящим административным регламентом;

4) соблюдение порядка регистрации и сроков прохождения материалов по административным процедурам, установленных настоящим административным регламентом;

5) состояние работы с жалобами и заявлениями по административным процедурам, установленным настоящим административным регламентом.

4.2.4. Директор МУК «МСКО» либо его заместитель рассматривает результаты проверки и поручает принять меры, направленные на устранение выявленных в результате контрольных мероприятий недостатков и нарушений.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3.1. Ответственность должностных лиц организации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях.

Должностное МУК «МСКО», ответственное за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за предоставление муниципальной услуги в соответствии с требованиями настоящего административного регламента, законодательства Российской Федерации.

Должностное лицо МУК «МСКО», ответственное за регистрацию документации, несет персональную ответственность за регистрацию документов для предоставления муниципальной услуги в соответствии с требованиями настоящего административного регламента, законодательства Российской Федерации.

4.3.2. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушения прав заявителей директор МУК «МСКО» осуществляет привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3.3. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц, в течение 10 дней со дня принятия таких мер директор МУК «МСКО» сообщает в письменной форме заявителю, права и (или) законные интересы которого нарушены.

4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен путем запроса соответствующей информации при условии, что она не является конфиденциальной.

Граждане, их объединения и организации вправе также направлять замечания и предложения по улучшению качества предоставления муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих.

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий (бездействия) и решений должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в досудебном и судебном порядке. 

5.2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (претензии) гражданина, изложенной в письменной или электронной форме о его несогласии с результатом предоставления муниципальной услуги.

5.3. Предметом обжалования могут являться действия (бездействия) должностного лица, а так же принимаемые им решения при предоставлении муниципальной услуги. 

Заявитель (получатель муниципальной услуги) имеет право обратиться с жалобой к начальнику Отдела, заместителю Главы Администрации Ольховского муниципального района, к Главе Администрации  Ольховского  муниципального района.

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений
5.4. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области, Единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Ольховского муниципального района Волгоградской области по адресу: 403651 Волгоградская область, Ольховский район, с. Ольховка, ул. Комсомольская, д. 7,  E – mail : olhovka@mail

HYPERLINK "mailto:olhovka@mail.ru"
.

HYPERLINK "mailto:olhovka@mail.ru"
ru, Ra_olhov@volganet.ru.

Жалобы на решения, принятые начальником Отдела экономики и управления имуществом Администрации Ольховского муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются непосредственно Главой Администрации Ольховского муниципального района.

Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя для физического лица, а также наименование и сведения о местонахождении юридического лица, номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы:

а) предоставлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

б) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержаться сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в Администрацию Ольховского муниципального района подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за предоставление услуги, или уполномоченный работник принимает решение об удовлетворении жалобы и признании неправомерным действия (бездействия) исполнителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

5.8. Основанием для отказа в рассмотрении обращения являются:

- в письменном обращении отсутствует фамилия, имя, отчество Заявителя или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- обращение не подписано либо подписано лицом, не имеющим права его подписывать;

- текст обращения не поддается прочтению;

- в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а так же членов его семьи;

- в письменном обращении Заявителя содержится вопрос, на который ему давались письменные ответы по существу в связи с ранее  направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства. Руководитель либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекратить переписки с Заявителем по данному вопросу. О данном решении Заявитель, направивший обращение, уведомляется;

-  имеется вступившее в законную силу принятое по жалобе с теми же лицами, о том же предмете и по тем же основаниям решение или  определение о прекращении производства по жалобе либо об утверждении  мирового соглашения суда общей юрисдикции, арбитражного суда.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения указанного в п. 6 настоящего раздела,  заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.11. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц уполномоченных органов в судебном порядке. Обжалование действий (бездействия), решений должностных лиц в суд осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством.

5.12. Должностные лица, ответственные или уполномоченные работники несут ответственность за своевременность и объективность принимаемых решений по жалобам заявителей согласно действующему законодательству.

АДМИНИСТРАЦИЯ

ОЛЬХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

________________________________________________________________

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

От 19.07.2016  № 411

Об утверждении административного регламента

предоставления государственной услуги

«Предоставление субсидий на оплату жилого

помещения и коммунальных услуг»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Волгоградской области от 12 декабря 2005 г. № 1145-ОД «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов государственными полномочиями Волгоградской области по оказанию мер социальной поддержки населению по оплате жилого помещения и коммунальных услуг» и постановлением Администрации Волгоградской области от 25 июля 2011 г. № 369-п «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления государственных услуг», руководствуясь Приказом Минтрудсоцзащиты Волгоградской обл. от 28.11.2014 № 1684 «Об утверждении типового административного регламента предоставления государственной услуги «Предоставление субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг», а также Уставом Ольховского муниципального района, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления государственной услуги «Предоставление субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг».

2. Считать утратившими силу постановления Администрации Ольховского муниципального района от 30.12.2013 № 861; от 20.02.2016 № 100; от 04.04.2016 № 199.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального обнародования.

Глава Администрации

Ольховского муниципального района


В.А.Орлов

Приложение

к постановлению Администрации 

Ольховского муниципального района

от 19.07.2016 года  № 411

Административный регламент 

предоставления государственной услуги
«Предоставление субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования

Административный регламент предоставления государственной услуги «Предоставление субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности государственных услуг, создания комфортных условий для получателей государственной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по исполнению государственной услуги.

1.1.1. Предметом регулирования настоящего административного регламента являются отношения, возникающие между заявителями государственной услуги, Отделом жилищно-коммунального хозяйства, градостроительства и охраны окружающей среды Администрации Ольховского муниципального района (сокращенное наименование - Отдел ЖКХ, ГС и ООС, далее – Отдел), муниципальным казенным учреждением Ольховского муниципального района Волгоградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ), определение порядка взаимодействия при исполнении государственной услуги Отдела с иными органами, организациями и учреждениями различных форм собственности, а также определение сроков и последовательности административных процедур при предоставлении государственной услуги, определение порядка информирования получателей государственной услуги о ее предоставлении.

1.1.2. Действие настоящего административного регламента распространяется на деятельность МФЦ с учетом соглашения о взаимодействии Администрации Ольховского муниципального района и МФЦ.

1.2. Заявителями на получение государственной услуги являются граждане РФ, а также иностранные граждане, если это предусмотрено международными договорами РФ, чьи расходы на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, рассчитанные исходя из размера региональных стандартов нормативной площади жилого помещения, используемой для расчета субсидий, и размера региональных стандартов стоимости жилищно-коммунальных услуг, превышают величину, соответствующую максимально допустимой доле расходов граждан на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в совокупном доходе семьи, либо их уполномоченные представители. При этом для семей со среднедушевым доходом ниже установленного прожиточного минимума максимально допустимая доля расходов уменьшается в соответствии с поправочным коэффициентом, равным отношению среднедушевого дохода семьи к прожиточному минимуму.

Право на субсидии имеют:

· пользователи жилого помещения в государственном или муниципальном жилищном фонде;

· наниматели жилого помещения по договору найма в частном жилищном фонде;

· члены жилищных и жилищно-строительных кооперативов;

· собственники жилого помещения (квартиры, жилого дома, части квартиры или жилого дома).

В случае если наниматели жилого помещения по договору найма в частном жилищном фонде, члены жилищного или жилищно-строительного кооператива, собственники жилого помещения проходят военную службу по призыву в Вооруженных Силах Российской Федерации, других войсках, воинских формированиях и органах, созданных в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, либо осуждены к лишению свободы, либо признаны безвестно отсутствующими, либо умерли или объявлены умершими, либо находятся на принудительном лечении по решению суда, субсидии предоставляются членам их семей при условии, что данные члены семей продолжают постоянно проживать в ранее занимаемых совместно с этими гражданами жилых помещениях.

Субсидии предоставляются гражданам при отсутствии у них задолженности по оплате жилого помещения и коммунальных услуг или при заключении и (или) выполнении гражданами соглашений по ее погашению.

Заявитель имеет право на неоднократное обращение за государственной услугой.

1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления государственной услуги

1.3.1. Информацию о порядке предоставления государственной услуги можно получить:

· по телефону;

· по почте;

· по электронной почте (olhovka@mail.ru; Ra_olhov@volganet.ru; nat alia.adm3453@yandex.ru);

· из публикаций в средствах массовой информации;

· на официальной странице Администрации Ольховского муниципального района на официальном портале Губернатора и Правительства Волгоградской области в сети Интернет (http://olhovskij.volganet.ru/);

· на официальном портале Губернатора и Правительства Волгоградской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – РПГУ; www.volganet.ru);

· на Едином портале государственных и муниципальных услуг в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – ЕПГУ; www.gosuslugi.ru);

· при личном или письменном обращении в Отдел ЖКХ, ГС и ООС Администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области, расположенный по адресу: 403651, Волгоградская область, Ольховский район, с. Ольховка, ул. Комсомольская, 9, кабинет № 33, adm3453@yandex.ru;

· при личном или письменном обращении в МФЦ по адресу: 403651, Волгоградская область, Ольховский район, с. Ольховка, ул. Комсомольская, 9, E-mail: mfc261@volganet.ru;

· на информационных стендах, размещенных возле кабинета Отдела ЖКХ, ГС и ООС и в МФЦ.

1.3.2. График работы органа, предоставляющего государственную услугу, справочные телефоны

График работы Администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области: понедельник - пятница с 8:30 ч до 16:42 ч, обеденный перерыв - с 13:00 ч до 14:00 ч.

Справочные телефоны: 

· приемная Администрации Ольховского муниципального района - (84456) 2-12-50;

· факс (84456) 2-18-59.

Сотрудники Отдела ЖКХ, ГС и ООС осуществляют прием заявителей, консультирование по вопросам предоставления услуги, вопросам выдачи документов по следующему графику: понедельник -  пятница с 8:30 ч до 16:42 ч, обеденный перерыв - с 13:00 ч до 14:00 ч., выходные дни – суббота, воскресенье.

Справочные телефоны: телефон (884456)2-17-63, 2-19-53; факс (84456) 2-04-86.

График работы МФЦ: понедельник - пятница с 9.00 до 18.00; суббота, воскресенье – выходной. Телефоны: (84456) 2-21-21, 2-16-56.

1.3.3.
Информация, предоставляемая Заявителям о государственной услуге, является открытой и общедоступной, она должна содержать:

· полное наименование органа, предоставляющего государственную услугу;

· почтовый адрес, адреса электронной почты и официального сайта, контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности сотрудников (специалистов), осуществляющих прием и консультирование граждан;

· график приема Заявителей;

· перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

· источник получения документов, необходимых для предоставления государственной услуги (орган, организация и их местонахождение);

· образец заявления (приложение № 2 к настоящему Административному регламенту);

· время приема документов;

· срок предоставления государственной услуги;

· процедуры предоставления государственной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту);

· порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения государственной услуги;

· текст настоящего административного регламента.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

1.3.4.
Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения потребителей государственной услуги, требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с потребителями государственной услуги

Прием и консультирование (лично или по телефону) должны проводиться корректно и внимательно по отношению к заявителю. Консультирование допускается в течение установленного рабочего времени. При консультировании заявителю дается точный и исчерпывающий ответ на поставленные вопросы.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан должностные лица Отдела или специалисты МФЦ подробно и в вежливой форме информируют заявителя по интересующим его вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, предоставляющего услугу или МФЦ, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего звонок.

При ответах на телефонные звонки время разговора не должно превышать 10 минут.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

Если на личном приеме должностное лицо, к которому обратился потребитель государственной услуги, не может ответить на вопрос самостоятельно, то оно предлагает потребителю государственной услуги обратиться письменно либо назначает другое удобное для потребителя государственной услуги время для получения информации.

Должностное лицо не вправе осуществлять консультирование потребителей государственной услуги, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях оказания государственной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения потребителей государственной услуги.

Консультирование по вопросам предоставления государственной услуги на личном приеме производится в установленном порядке строго в приемные дни, в течение 15 минут при индивидуальном устном информировании заявителя.

При консультировании по письменным запросам ответ направляется в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления письменного запроса. Ответ на обращение заинтересованного лица предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и номера телефона исполнителя.

Ответ на письменный запрос направляется Заявителю почтовым отправлением либо на адрес электронной почты, указанный в обращении. Копия письменного ответа по просьбе заявителя передается ему факсом.

В любое время с момента приема документов до получения результатов услуги заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления услуги по письменному обращению, телефону, электронной почте или лично. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится его обращение.

Заявителю, подавшему заявление в электронной форме, сведения о статусе оказания услуги направляются в его личный кабинет на сайте, с которого был направлен запрос.

1.3.5.
Предоставление услуги в электронной форме осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Предоставление услуги в электронном виде - предоставление государственной услуги с использованием информационно-коммуникационных технологий, включая осуществление электронного взаимодействия между органами государственной власти, органами местного самоуправления, иными органами и организациями, заявителями, в том числе при исполнении административных процедур.

1.3.6.
Публичное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации (далее именуются - СМИ).

2. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1.
Наименование государственной услуги: «Предоставление субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг».

2.2.
Наименование органа, непосредственно предоставляющего государственную услугу:

2.2.1.
Государственная услуга предоставляется Администрацией Ольховского муниципального района Волгоградской области. Структурным подразделением Администрации, уполномоченным на прием документов, их рассмотрение, принятие решения по результатам рассмотрения документов и подготовку исходящих документов является Отдел ЖКХ, ГС и ООС Администрации Ольховского муниципального района.

Учреждение, участвующее в предоставлении государственной услуги, - муниципальное казенное учреждение Ольховского муниципального района Волгоградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».

МФЦ участвует в предоставлении государственной услуги и, в частности:

1) осуществляет прием запросов заявителей о предоставлении государственной услуги;

2) представляет интересы заявителей при взаимодействии с органами и учреждениями, обозначенными в пункте 2.2.2, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;

3) представляет интересы Администрации Ольховского муниципального района при взаимодействии с заявителями;

4) информирует заявителей о порядке предоставления государственной услуги, о ходе выполнения запросов о предоставлении государственной услуги, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением государственных услуг;

5) взаимодействует с Отделом ЖКХ, ГС и ООС Администрации Ольховского муниципального района и другими органами и учреждениями, участвующими в предоставлении услуги (см. п. 2.2.2), в том числе посредством направления межведомственного запроса с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;

6) выдает заявителям документы, сформированные Отделом ЖКХ, ГС и ООС по результатам предоставления государственной услуги, если иное не предусмотрено соответствующими нормативно-правовыми актами;

7) осуществляет прием, обработку информации из информационных систем Администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области и выдачу заявителям на основании такой информации документов, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, если это предусмотрено соглашением о взаимодействии и иное не предусмотрено федеральным законом;

8) выполняет иные функции, установленные нормативными правовыми актами и соглашениями о взаимодействии.

2.2.2.
Для получения документов, необходимых для предоставления государственной услуги, или информации, необходимой для проверки сведений, сообщенных потребителями результатов предоставления государственной услуги, Отдел может обращаться в следующие органы и учреждения:

· администрации сельских поселений;

· органы кадастрового учета, Росреестр и БТИ;

· органы соцзащиты населения;

· отделы УФМС РФ;

· отделы МВД РФ;

· отделения ПФР;

· иные органы и организации.

2.2.3.
Отдел, предоставляющий государственную услугу, не вправе требовать от заявителя:

1. представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативно-правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

2. представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в перечень документов, определенный подпунктом 2.6.1. Регламента. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, по собственной инициативе.

3. представление документов, не предусмотренных настоящим Регламентом.

2.3.
Результат предоставления государственной услуги:

· предоставление субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг;

· письмо с мотивированным отказом в предоставлении государственной услуги.

2.4. Общий срок оказания государственной услуги:

Решение о предоставлении государственной услуги либо об отказе в ее предоставлении принимается уполномоченным органом в течение 10 рабочих дней с даты получения заявления и необходимых документов.

2.5. Субсидия предоставляется сроком на 6 месяцев.

Субсидия предоставляется с 1-го числа месяца при представлении документов с 1-го по 15-е число этого месяца и с 1-го числа следующего месяца при представлении документов с 16-го числа до конца месяца.

Граждане, имеющие право на субсидию только в месяцы отопительного периода, могут подавать заявление о предоставлении субсидии в любой месяц, предшествующий началу отопительного периода. При этом днем начала предоставления субсидии считается день, определенный в соответствии с абзацем вторым пункта 2.5 Регламента, а выплата субсидии производится только в месяцы отопительного периода в пределах установленного абзацем первым пункта 2.5 настоящего Регламента срока предоставления субсидии.

2.6. Правовые основания для предоставления государственной услуги

Предоставление государственной услуги регулируется следующими нормативными актами:

1. Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 ("Российская газета", N 237, 25.12.1993);

2. - Гражданским кодексом Российской Федерации (первая часть) (Собрание законодательства РФ, 05.12.1994, N 32, ст. 3301);

3. - Семейным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства РФ, 01.01.1996, N 1, ст. 16);

4. - Жилищным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства РФ, 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 14);

5. - Федеральным законом от 21.07.1997 N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" ("Российская газета", N 145, 30.07.1997);

6. - Федеральным законом от 05.04.2003 N 44-ФЗ "О порядке учета доходов и расчета среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для признания их малоимущими и оказания им государственной социальной помощи" ("Российская газета", N 67, 09.04.2003);

7. - Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета", N 168, 30.07.2010);

8. - Федеральным законом от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи" ("Российская газета", N 75, 08.04.2011);

9. - Указом Президента Российской Федерации от 14.11.2002 N 1325 Об утверждении Положения о порядке рассмотрения вопросов гражданства Российской Федерации" ("Российская газета", N 219, 19.11.2002);

10. - постановлением Правительства Российской Федерации от 17.07.1995 N 713 "Об утверждении Правил регистрации и снятия граждан Российской Федерации с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации и перечня лиц, ответственных за прием и передачу в органы регистрационного учета документов для регистрации и снятия с регистрационного учета граждан Российской Федерации по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации" ("Российская газета", N 144, 27.07.1995);

11. - постановлением Правительства Российской Федерации от 20.08.2003 N 512 "О перечне видов доходов, учитываемых при расчете среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для оказания им государственной социальной помощи" ("Российская газета", N 168, 26.08.2003);

12. - постановлением Правительства Российской Федерации от 14.12.2005 N 761 "О предоставлении субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг" ("Российская газета", N 288, 22.12.2005);

13. - приказом Министерства регионального развития Российской Федерации и Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 26.05.2006 N 58/403 "Об утверждении Методических рекомендаций по применению Правил предоставления субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг" ("Журнал руководителя и главного бухгалтера ЖКХ", N 10, N 11, N 12, 2006, N 1, N 2, 2007);

14. - Законом Волгоградской области от 25.07.2005 N 1091-ОД "О прожиточном минимуме в Волгоградской области" ("Волгоградская правда", N 141, 03.08.2005);

15. - Законом Волгоградской области от 12.12.2005 N 1145-ОД "О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов государственными полномочиями Волгоградской области по оказанию мер социальной поддержки населению по оплате жилого помещения и коммунальных услуг" ("Волгоградская правда", N 239, 21.12.2005);

16. - постановлением Главы Администрации Волгоградской области от 23.04.2007 N 647 "О региональных стандартах, используемых при расчете субсидий, предоставляемых гражданам на оплату жилого помещения и коммунальных услуг" ("Волгоградская правда", N 78, 28.04.2007);

17. - постановлением Администрации Волгоградской области от 08.12.2008 N 180-п "Об утверждении Порядка предоставления субвенций бюджетам муниципальных районов и городских округов Волгоградской области из областного бюджета на осуществление переданных государственных полномочий по предоставлению гражданам субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг" ("Волгоградская правда", N 237, 17.12.2008);

18. - постановлением Администрации Волгоградской области от 25.07.2011 N 369-п "О разработке и утверждении административных регламентов предоставления государственных услуг" ("Волгоградская правда", N 142, 03.08.2011);

19. - нормативным правовым актом Администрации Волгоградской области об установлении региональных стандартов стоимости жилищно-коммунальных услуг, используемых при расчете субсидий, предоставляемых гражданам на оплату жилого помещения и коммунальных услуг;

20. - нормативным правовым актом Администрации Волгоградской области об установлении величины прожиточного минимума, действующим на момент назначения жилищных субсидий;

21. Распоряжением Администрации Ольховского муниципального района об утверждении уполномоченных органов по назначению и предоставлению гражданам субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг № 285-р от 04.12.2006г. «О предоставлении жилищных субсидий гражданам, проживающим на территории Ольховского муниципального района»;

22. - Постановлением администрации Ольховского муниципального района Волгоградской обл. от 17.09.2012 № 533 «Об утверждении Порядка расходования субвенций бюджета Ольховского муниципального района Волгоградской области из областного фонда компенсаций на осуществление переданных государственных полномочий по предоставлению гражданам субсидий на оплату жилья и коммунальных услуг»;

23. - иными правовыми актами Российской Федерации, Волгоградской области, регламентирующими правоотношения в сфере предоставления субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги

2.7.1. Для назначения субсидии заявитель представляет в следующие документы:

а) заявление о предоставлении субсидии (далее - заявление) по форме согласно приложению № 2 к Регламенту;

б) копии документов, подтверждающих правовые основания владения и пользования заявителем жилым помещением, в котором он зарегистрирован по месту постоянного жительства, - в случае, если заявитель является нанимателем жилого помещения по договору найма в частном жилищном фонде, членом жилищного, жилищно-строительного кооператива или иного специализированного потребительского кооператива. Заявитель, проходящий военную службу по контракту, зарегистрированный по месту жительства по адресу воинской части, но проживающий ввиду отсутствия служебных жилых помещений в жилых помещениях на условиях заключенного договора найма (поднайма), прилагает к заявлению о предоставлении субсидии копию договора найма (поднайма) в частном жилищном фонде и справку из воинской части об отсутствии возможности предоставления служебного жилого помещения;

в) документы или их копии, содержащие сведения о платежах за жилое помещение и коммунальные услуги, начисленных за последний перед подачей заявления месяц, и о наличии (об отсутствии) задолженности по оплате жилого помещения и коммунальных услуг. Если заявитель указал в заявлении в качестве членов своей семьи не всех граждан, зарегистрированных совместно с ним по месту его постоянного жительства, он обязан представить документы, подтверждающие размер вносимой ими платы за содержание и ремонт жилого помещения и коммунальные услуги;

г) копии документов, подтверждающих право заявителя и (или) членов его семьи на льготы, меры социальной поддержки и компенсации по оплате жилого помещения и коммунальных услуг (с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена);

д) копии документов, удостоверяющих принадлежность заявителя - иностранного гражданина и членов его семьи к гражданству государства, с которым Российской Федерацией заключен международный договор, в соответствии с которым предусмотрено предоставление субсидий (с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена);

е) документы, подтверждающие доходы заявителя и членов его семьи, учитываемые при решении вопроса о предоставлении государственной услуги. Для подтверждения доходов индивидуального предпринимателя представляются документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации о налогах и сборах для избранной им системы налогообложения;

ж) копии судебных актов о признании лиц, проживающих совместно с заявителем по месту постоянного жительства, членами его семьи - в случае наличия разногласий между заявителем и проживающими совместно с заявителем по месту постоянного жительства лицами по вопросу принадлежности к одной семье. В этом случае уполномоченный орган учитывает в качестве членов семьи заявителя лиц, признанных таковыми в судебном порядке.

Граждане, члены семьи которых являются нанимателями по договору найма в частном жилищном фонде, членами жилищного или жилищно-строительного кооператива, собственниками жилого помещения и на момент обращения проходят военную службу по призыву в Вооруженных Силах Российской Федерации, других войсках, воинских формированиях и органах, созданных в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо осуждены к лишению свободы, либо признаны безвестно отсутствующими, либо умерли или объявлены умершими, либо находятся на принудительном лечении по решению суда, дополнительно представляют:

- документы, подтверждающие факт продолжения постоянного проживания в жилом помещении совместно с указанными гражданами до их выбытия;

- документы, подтверждающие причину выбытия указанных членов семьи.

2.7.2. Для назначения субсидии уполномоченный орган запрашивает посредством межведомственного информационного взаимодействия:

а) копии документов, подтверждающих правовые основания владения и пользования заявителем жилым помещением, в котором он зарегистрирован по месту постоянного жительства, - в случае, если заявитель является пользователем жилого помещения государственного или муниципального жилищных фондов, а также собственником жилого помещения;

б) копии документов, подтверждающих правовые основания отнесения лиц, проживающих совместно с заявителем по месту постоянного жительства, к членам его семьи, за исключением случая, предусмотренного подпунктом "ж" пункта 2.7.1 Регламента;

в) копии документов, удостоверяющих принадлежность заявителя и членов его семьи к гражданству Российской Федерации;

г) документы, содержащие сведения о лицах, зарегистрированных совместно с заявителем по месту его постоянного жительства.

Заявитель вправе представить в уполномоченный орган вышеперечисленные документы (сведения) по собственной инициативе.

2.7.3. Документы, предусмотренные пунктом 2.7.1. Регламента, могут представляться в уполномоченные органы при личном обращении или почтовым отправлением либо в виде электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона "Об электронной подписи" и Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) либо через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг. При этом днем обращения за субсидией считается дата получения документов уполномоченным органом. Обязанность подтверждения факта отправки документов лежит на заявителе.

2.7.4. Не допускается требовать от заявителя документы, не предусмотренные подпунктом 2.7.1 Регламента, а также документы и информацию, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами. Заявитель вправе представить такие документы и информацию в Отдел по собственной инициативе

2.7.5. Если указанные в 2.7.1. Регламента документы (копии документов), направленные почтовым отправлением или в виде электронного документа (пакета документов), получены Администрацией Ольховского муниципального района после 16-00 рабочего дня, днем их получения считается следующий рабочий день. Если документы (копии документов) получены в выходной или праздничный день, днем их получения считается следующий за ним рабочий день.

2.7.6. Рассмотрение Отделом ЖКХ, ГС и ООС заявления о предоставлении субсидии приостанавливается не более чем на один месяц, в случае если по истечении 10 дней со дня получения заявления или документов в виде электронного документа (пакета документов) заявитель не представил в Отдел всех или части документов, указанных в пункте 2.7.1. Регламента.

Отдел уведомляет заявителя о приостановлении рассмотрения заявления о предоставлении субсидии в течение 3 рабочих дней со дня принятия такого решения с указанием оснований приостановления.

2.7.7. В случаях, указанных в пункте 2.7.6. Регламента, днем подачи заявления о предоставлении субсидии считается день, когда заявителем представлены все документы, указанные в пункте 2.7.1. Регламента.

2.7.8. Если в течение указанного в пункте 2.7.6. Регламента срока приостановки рассмотрения заявления о предоставлении субсидии заявителем не представлены требуемые документы, Отдел принимает решение об отказе в предоставлении субсидии и сообщает об этом заявителю в течение 3 рабочих дней со дня принятия такого решения с указанием оснований отказа.

2.7.9. При наличии обстоятельств, ограничивающих транспортную доступность (от места жительства заявителя до ближайшего населенного пункта, в котором есть организация почтовой связи или многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, и обратно время, затраченное на дорогу, составляет более 10 часов), днем подачи заявления о приостановлении субсидии считается день поступления заявления в организацию почтовой связи или многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг. Субсидия такому заявителю предоставляется с учетом особенностей исчисления дня подачи заявления в пределах периода ограниченной транспортной доступности, предусмотренной настоящим пунктом, и сроков, установленных в пункте 2.5. Регламента. Перечень населенных пунктов, имеющих ограниченную транспортную доступность, устанавливается органом государственной власти субъекта Российской Федерации с учетом климатических, географических особенностей, доступности транспортных услуг, услуг почтовой связи.

2.7.10. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов.

2.7.11. Отдел ЖКХ, ГС и ООС может самостоятельно заверять представленные копии документов после их сверки с оригиналами или делать выписки из документов.

2.8. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления государственной услуги:

· выдача справки (выписки из домовой книги) с места жительства о составе семьи;

· предоставление сведений о фактически полученных доходах (об отсутствии доходов);

· выдача платежных документов, подтверждающих виды предоставляемых жилищно-коммунальных услуг и ежемесячную плату за жилищно-коммунальные услуги;

· выдача документа, подтверждающего статус (льготную категорию) заявителя.

2.9. Требования к оформлению документов:

· документы в установленных законодательством случаях заверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

· тексты документов написаны разборчиво, не имеют подчисток или неоговоренных приписок;

· документы заполнены в полном объеме;

· документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги:

· представление документов неуполномоченным лицом;

· в заявлении не указаны данные заявителя (фамилия, имя, отчество физического лица, почтовый адрес, адрес электронной почты для направления ответа на заявление либо номер телефона, по которому можно связаться с заявителем);

· в случаях если представлен неполный комплект документов или документы не соответствуют требованиям, указанным в пункте 2.9. Регламента;

· при наличии в заявлении и прилагаемых к нему документах исправлений, повреждений, не позволяющих однозначно истолковать заявление и прилагаемые к нему документы.

При личном обращении заявителя сотрудник Отдела, сотрудник МФЦ, осуществляющий консультацию, отказывает заявителю в приеме документов с указанием причин.

При получении заявления и прилагаемых к нему документов по почте сотрудник Отдела или МФЦ направляет заявителю письмо с мотивированным отказом в приеме документов.

В случае отсутствия (несоответствия) электронной подписи заявителя при получении заявления и прилагаемых документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" в форме электронного документа сотрудник отдела информационной работы с заявителями в течение следующего рабочего дня направляет на электронную почту заявителя письмо с мотивированным отказом в приеме документов.

В случае не указания адреса электронной почты в заявлении, поступившем с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" в форме электронного документа, сотрудник Отдела оставляет такое заявление без рассмотрения.

Если в заявлении не указан почтовый или электронный адрес, по которому должно быть направлено письмо с мотивированным отказом в приеме документов, указанное письмо не направляется.

2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги.

В предоставлении государственной услуги отказывается в случаях:

· обращения за предоставлением государственной услуги лица, не обладающего правом на получение субсидии в соответствии с п. 1.2 Регламента;

· непредставления заявителем документов, предусмотренных п. 2.7.1 Регламента;

· когда расходы заявителя на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, рассчитанные исходя из размера региональных стандартов нормативной площади жилого помещения, используемой для расчета субсидий, и размера региональных стандартов стоимости жилищно-коммунальных услуг, не превышают величину, соответствующую максимально допустимой доле расходов граждан на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в совокупном доходе семьи.

2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной услуги, и способы ее взимания.

Услуга предоставляется бесплатно.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги составляет 15 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме

2.14.1. При личном обращении заявителя должностное лицо, ответственное за прием документов, проверяет соответствие запроса требованиям, установленным пунктом 2.9. Регламента, отсутствие оснований для отказа в приеме заявления и документов, установленных пунктами 2.10., 2.11. настоящего Регламента. 

При личном обращении время приема заявления и документов для предоставления государственной услуги не должно превышать 30 минут.

Заявление и необходимые документы регистрируются в журнале регистрации, где указываются регистрационный номер заявления, фамилия, имя, отчество заявителя, дата подачи документов заявителем.

2.14.2. При поступлении запроса посредством почтовой связи, по электронной почте, посредством ЕПГУ (РПГУ) проверка соответствия запроса требованиям, установленным пунктом 2.9. настоящего Регламента, отсутствия оснований для отказа в приеме заявления и документов, установленных пунктами 2.10., 2.11. настоящего Регламента и его регистрация проводится в процессе работы с документами в течение одного рабочего дня с момента получения заявления.

2.14.3. При поступлении запроса через МФЦ должностное лицо, ответственное за прием документов, проверяет соответствие запроса требованиям, установленным пунктом 2.9., отсутствие оснований для отказа в приеме заявления и документов, установленных пунктами 2.10., 2.11. настоящего Регламента. Регистрация заявления осуществляется в течение 30 минут.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляются государственные услуги, к залу ожидания, местам для информирования и заполнения запросов о предоставлении государственной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления государственной услуги

2.15.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга.

Помещения Администрации Ольховского муниципального района должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03", нормам охраны труда, должны быть оборудованы средствами пожаротушения.

Помещения, в которых предоставляется государственная услуга, места ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении государственной услуги, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления государственной услуги, должны соответствовать требованиям законодательства об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной инфраструктуры.

Помещение Администрации Ольховского муниципального района оборудуется пандусом; санитарно-техническими помещениями, доступными для инвалидов; расширенными переходами, позволяющими обеспечить беспрепятственное передвижение инвалидов, включая инвалидов-колясочников.

Вход и выход из здания оборудуются соответствующими указателями.

Вход в Администрацию Ольховского муниципального района оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения и режиме работы.

Кабинеты Администрации Ольховского муниципального района оборудуются информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании структурного подразделения Администрации.

Кабинеты для приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

· номера кабинета;

· фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление государственной услуги;

· графика работы и времени перерыва на обед.

Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и копирующим устройствам. При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода специалистов из помещения при необходимости. 

Места для приема заявителей должны быть снабжены стулом, иметь место для письма и раскладки документов.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним специалистом ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

2.15.2. Требования к местам ожидания, местам для информирования и заполнения запросов о предоставлении государственной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления государственной услуги

Места ожидания оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов.

Места для информирования и заполнения документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами либо стойками для оформления заявлений, обеспечиваются бланками заявлений (см. приложение № 2), писчей бумагой и письменными принадлежностями.

Информационные стенды о порядке предоставления государственной услуги должны содержать следующую информацию:

· адрес места приема заявлений для предоставления государственной услуги;

· справочные телефоны;

· сведения о порядке и сроках предоставления государственной услуги;

· график приема заявителей;

· извлечения из законодательных и нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению государственной услуги;
· перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

· форму заявления о предоставлении государственной услуги и образец его заполнения (приложение № 2);

· основания для отказа в приеме документов;

· основания для отказа в предоставлении государственной услуги и порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления государственной услуги;

· блок-схему предоставления государственной услуги (приложение № 1 к Регламенту);

· текст настоящего административного регламента
Основными требованиями к информированию потребителей государственной услуги являются:

· достоверность предоставляемой информации;

· четкость в изложении информации;

· полнота информирования;

· наглядность форм предоставляемой информации;

· удобство и доступность получения информации;

· оперативность предоставления информации.

2.15.3. Требования к обеспечению доступности предоставления государственной услуги для инвалидов.

В целях обеспечения условий доступности для инвалидов государственной услуги должно быть обеспечено:

· оказание специалистами помощи инвалидам в посадке в транспортное средство и высадке из него перед входом в помещения, в которых предоставляется государственная услуга, в том числе с использованием кресла-коляски;

· беспрепятственный вход инвалидов в помещение и выход из него;

· возможность самостоятельного передвижения инвалидов по территории организации, помещения, в которых оказывается государственная услуга;

· сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на территории организации, помещения, в которых оказывается государственная услуга;

· надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в помещения и к услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

· дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

· допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

· допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выданного по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

· предоставление при необходимости услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме;

· оказание специалистами иной необходимой помощи инвалидам в преодолении барьеров, препятствующих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.16. Показатели доступности и качества государственной услуги

2.16.1. Показателями доступности государственной услуги являются:

1)
предоставление информации об оказании государственной услуги посредством ЕПГУ и РПГУ;

2)
транспортная доступность к местам предоставления государственной услуги;

3)
обеспечение беспрепятственного доступа граждан с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга;

4)
бесплатность предоставления услуги.

2.16.2. Показателями оценки качества предоставления государственной услуги являются:

1)
соблюдение стандарта предоставления государственной услуги;

2)
минимизация времени ожидания в очереди при подаче заявителем документов для предоставления государственной услуги;

3)
минимизация количества обращений заявителей для получения государственной услуги;

4)
отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении государственной услуги.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги в многофункциональных центрах предоставления муниципальных услуг и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме:

2.17.1. Требования к МФЦ при оказании государственной услуги.

Здание (помещение) МФЦ оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование многофункционального центра, а также информацию о режиме его работы;

Вход в здание МФЦ и выход из него оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания, а также лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок в соответствии с требованиями Федерального закона «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений».

Помещения многофункционального центра, предназначенные для работы с заявителями, располагаются на нижних этажах здания и имеют отдельный вход.

На территории, прилегающей к МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

В МФЦ организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов.

Помещения  МКУ ОМР ВО «МФЦ» в соответствии с законодательством РФ должны отвечать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности, а также должны быть оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой кондиционирования воздуха, иными средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей.

Для организации взаимодействия с заявителями помещение МФЦ делится на следующие функциональные секторы (зоны):

а) сектор информирования и ожидания

б) сектор приема заявителей.

Прием и выдача документов для предоставления государственной услуги осуществляется в секторе приема заявителей;

Сектор информирования и ожидания включает в себя информационные стенды, содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения государственной услуги, стулья, кресельные секции, скамьи и столы для оформления документов с размещением на них форм (бланков) документов, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг.

В секторе приема заявителей предусматривается не менее одного окна на каждые 5000 жителей, проживающих в  Ольховском муниципальном районе Волгоградской области;

Сектор приема заявителей, оборудованный окнами для приема и выдачи документов, оформляется информационными табличками с указанием номера окна, фамилии, имени, отчества и должности работника многофункционального центра, осуществляющего прием и выдачу документов;

Рабочее место сотрудника МКУ ОМР ВО «МФЦ» оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационными системам,  печатающим и сканирующим устройствами;

При предоставлении государственной услуги в МФЦ обеспечиваются следующие условия обслуживания заявителей:

а) обращение заявителей в МФЦ осуществляется в том числе по предварительной записи;

б) время ожидания в очереди для подачи документов и получения результата услуги не превышает 15 минут;

в) прием заявителей в МФЦ осуществляется не менее 5 дней в неделю.  

Специалисты МФЦ должны сопровождать инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказывать им помощь на территории  учреждения в получении ими услуг.

В помещение МФЦ допускается собака-проводник при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти.
2.17.2. Предоставление государственной услуги в электронной форме.

Заявитель имеет право на получение государственной услуги в электронной форме. Предоставление государственной услуги в электронной форме, в том числе взаимодействие органов, предоставляющих государственные и муниципальные услуги, организаций, организующих предоставление государственных и муниципальных услуг, и заявителей, осуществляется на базе информационных систем, включая государственные и муниципальные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру.

Для этого на электронный адрес исполнителя государственной услуги или с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг направляется заявление, соответствующее требованиям, изложенным в пункте 2.11. настоящего Регламента, в установленном порядке подписанное электронной цифровой подписью заявителя. В случае, если заявление исходит от законного представителя заявителя, вместе с заявлением направляется доверенность на представление интересов, отсканированная в формате Portable Document Format (PDF) и заверенная электронной цифровой подписью нотариуса.

Заявление и иные документы, необходимые для предоставления государственной услуги, подписанные электронной цифровой подписью и поданные заявителем с соблюдением требований, установленных действующим законодательством, признаются равнозначными заявлению и документам, подписанным собственноручной подписью и представленным на бумажном носителе, за исключением случаев, если федеральными законами и иными нормативными правовыми актами установлен запрет на обращение за получением государственной услуги в электронной форме.

При предоставлении государственной услуги в электронной форме осуществляются:

1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о государственных услугах;

2) подача заявителем запроса и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и прием таких запросов и документов с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг;

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении государственной услуги;

4) взаимодействие органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг;

5) получение заявителем результата предоставления государственной услуги, если иное не установлено федеральным законом.

Заявителям предоставляется возможность дистанционно получить формы заявлений для получения государственной услуги и представить их в электронной форме. Указанные формы заявлений размещаются на сайтах РПГУ, ЕПГУ, предоставляются по запросу Заявителя на его электронный адрес.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения, 

в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур 

в многофункциональных центрах

3.1. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1. прием заявления о предоставлении субсидии и документов, необходимых для принятия решения о предоставлении субсидии;

2. формирование персонального дела;

3. правовая оценка документов, необходимых для принятия решения о предоставлении субсидии;

4. формирование электронного дела;

5. расчет размера субсидии и формирование проекта решения о предоставлении субсидии или проекта решения об отказе в предоставлении субсидии;

6. принятие решения о предоставлении субсидии или решения об отказе в предоставлении субсидии и направление справки-уведомления;

7. перечисление (выплата) субсидии.

Блок-схема предоставления государственной услуги приводится в приложении № 1 к Регламенту.

3.1.1. Прием заявления о предоставлении субсидии и документов, необходимых для принятия решения о предоставлении субсидии.

Основанием для приема заявления и документов, необходимых для принятия решения о предоставлении субсидии, являются:

· личное обращение заявителя (представителя заявителя) с заявлением о предоставлении субсидии и документами, необходимыми для принятия решения о предоставлении субсидии, в уполномоченный орган либо в многофункциональный центр (время приема заявления и документов для предоставления государственной услуги не должно превышать 30 минут);

· поступление в уполномоченный орган заявления и документов, необходимых для принятия решения о предоставлении субсидии, направленных в его адрес почтовой корреспонденцией через организации почтовой связи либо в виде электронного документа (пакета документов) через Единый портал государственных и муниципальных услуг (проверка документов и регистрация заявления проводится в процессе работы с документами в течение одного рабочего дня с момента получения заявления).

Прием заявления и документов, необходимых для принятия решения о предоставлении субсидии, и формирование персонального дела осуществляется лицом, ответственным за прием документов. Лицо, ответственное за прием документов, выполняет следующие действия:

· устанавливает предмет обращения;

· устанавливает личность заявителя (личность и полномочия представителя заявителя);

· консультирует заявителя (представителя заявителя) о порядке оформления заявления и/или проверяет правильность его оформления, подтверждает факт проверки заявления проставлением на нем подписи (с указанием должности, фамилии и инициалов). При необходимости лицо, ответственное за прием документов, оказывает содействие в оформлении заявления;

· проверяет документы, представленные заявителем, заверяет копии документов (если они нотариально не удостоверены) либо делает из подлинных документов или нотариально заверенных копий документов выписки. Копии и выписки заверяются подписью лица, ответственного за прием документов, с указанием его должности, фамилии и инициалов, а также даты удостоверения копии или выписки;

· фиксирует факт приема заявления и документов, необходимых для принятия решения о предоставлении субсидии, в журнале регистрации документов.

Отдел вправе проверять подлинность представленных заявителем документов, полноту и достоверность содержащихся в них сведений путем направления официальных запросов в органы государственной власти Российской Федерации, органы государственной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, государственные внебюджетные фонды, органы, осуществляющие государственную регистрацию индивидуальных предпринимателей, налоговые и таможенные органы, органы и учреждения федеральной государственной службы занятости населения, организации связи, другие органы и организации.

В случае личного обращения заявителя (представителя заявителя) с заявлением о предоставлении субсидий и документами, необходимыми для предоставления субсидии, в МФЦ лицо, ответственное за прием документов, выполняет следующие действия:

· устанавливает предмет обращения;

· устанавливает личность заявителя (личность и полномочия представителя заявителя);

· консультирует заявителя (представителя заявителя) о порядке оформления заявления и/или проверяет правильность его оформления, подтверждает факт проверки заявления проставлением на нем подписи (с указанием должности, фамилии и инициалов). При необходимости лицо, ответственное за прием документов, оказывает содействие в оформлении заявления;

· проверяет документы, представленные заявителем, заверяет копии документов (если они нотариально не удостоверены) либо делает из подлинных документов или нотариально заверенных копий документов выписки. Копии и выписки заверяются подписью лица, ответственного за прием документов, с указанием его должности, фамилии и инициалов, а также даты удостоверения копии или выписки;

· фиксирует факт приема заявления и документов, необходимых для принятия решения о предоставлении субсидии, в журнале регистрации документов.

· в течение 2 рабочих дней передает заявления и документы на бумажных носителях в отдел ЖКХ, ГС и ООС;

· фиксирует факт передачи.

Продолжительность указанных действий составляет 30 минут.

Результатом административного действия является прием заявления о предоставлении субсидии и документов, необходимых для принятия решения о предоставлении субсидии.

3.1.2. Формирование персонального дела.

Основанием для начала формирования персонального дела является прием Отделом ЖКХ, ГС и ООС заявления и документов, необходимых для принятия решения о предоставлении субсидии, либо их поступление из МФЦ. 

Формирование персонального дела осуществляется сотрудником Отдела, ответственным за прием документов. 

Лицо, ответственное за прием документов:

· формирует из заявления и документов, поданных заявителем на бумажных носителях, в персональное дело (продолжительность действий – 30 минут);

· в случае, если заявитель самостоятельно не представил документы, указанные в пункте 2.7.2. Регламента, а также при наличии технической возможности готовит запрос в рамках межведомственного взаимодействия для получения соответствующих сведений (продолжительность действий – 120 минут);

· в срок не более двух рабочих дней передает персональное дело лицу, ответственному за принятие решений о предоставлении (отказе в предоставлении) субсидий.

3.1.3. Правовая оценка документов, необходимых для принятия решения о предоставлении субсидии.

Основанием для правовой оценки документов, необходимых для принятия решения о предоставлении субсидии, является наличие заявления о предоставлении субсидии и документов, необходимых для принятия решения о предоставлении субсидии.

Лицо, ответственное за принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) субсидии, в срок не более 2 рабочих дней:

· проводит правовую оценку сведений, содержащихся в документах персонального дела;

· принимает решение о наличии или об отсутствии оснований для предоставления субсидии и делает в персональном деле соответствующую запись;

· передает персональное дело лицу, осуществляющему автоматизированную обработку документов.

Продолжительность каждого действия – 30 минут.

Критериями правовой оценки документов, необходимых для принятия решения о наличии или об отсутствии оснований для предоставления субсидии, являются:

· представление полного/неполного пакета документов, указанных в подпункте 2.7.1 Регламента;

· соответствие или несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 1.2 Регламента.

Результатом правовой оценки документов, необходимых для принятия решения о предоставлении субсидии, является:

· принятие решения о наличии оснований для предоставления субсидии;

· принятие решения об отсутствии оснований для предоставления субсидии.

3.1.4. Формирование электронного дела.

Основанием для начала формирования электронного дела является поступление персонального дела лицу, осуществляющему автоматизированную обработку документов.

Лицо, осуществляющее автоматизированную обработку, с использованием специализированного программного обеспечения:

· вносит в базу данных электронных дел сведения из документов, представленных заявителем, а также полученных в рамках межведомственного взаимодействия;

· в автоматизированном режиме определяет период предоставления субсидии исходя из даты обращения за предоставлением субсидии.

Продолжительность указанных действий составляет пятнадцать минут.

Формирование электронного дела производится в срок не более 2 рабочих дней со дня поступления персонального дела лицу, осуществляющему автоматизированную обработку. 

Результатом административного действия является формирование электронного дела.

3.1.5. Расчет размера субсидии и формирование проекта решения о предоставлении субсидии или проекта решения об отказе в предоставлении субсидии.

Основанием для начала расчета размера субсидии и формирования проекта решения о предоставлении субсидии или проекта решения об отказе в предоставлении субсидии является решение о наличии или об отсутствии оснований для предоставления субсидии по персональному делу и наличие электронного дела о субсидии в электронной базе данных получателей субсидии.

Расчет размера субсидии и формирование проекта решения о предоставлении субсидии или проекта решения об отказе в предоставлении субсидии выполняется лицом, осуществляющим автоматизированную обработку.

Лицо, осуществляющее автоматизированную обработку, с использованием специализированного программного обеспечения:

· производит расчет совокупного и среднедушевого дохода семьи (дохода одиноко проживающего гражданина);

· производит расчет величины прожиточного минимума семьи с учетом социально-демографических групп членов семьи;

· определяет размер регионального стандарта стоимости жилищно-коммунальных услуг, подлежащий применению при расчете размера субсидии;

· сопоставляет среднедушевой доход семьи с прожиточным минимумом семьи и рассчитывает величину расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, эквивалентную размеру максимально допустимой доле собственных расходов граждан на оплату жилого помещения и коммунальных услуг;

· выполняет расчет размера субсидии. Размер предоставляемой субсидии не должен превышать фактические расходы семьи на оплату жилого помещения и коммунальных услуг (в случае предоставления получателю субсидии и (или) членам его семьи мер социальной поддержки по оплате жилого помещения и коммунальных услуг в виде денежных выплат и (или) компенсаций размер предоставляемой субсидии не должен превышать фактических расходов, уменьшенных на размер предоставленных мер социальной поддержки;)

· формирует в электронном виде проект решения о предоставлении субсидий или об отказе в предоставлении субсидий;

· формирует в электронном виде проект справки-уведомления о предоставлении (отказе в предоставлении) субсидий;

· печатает решения и справки-уведомления на бумажных носителях. Проекты решений об отказе в предоставлении субсидии, сформированные в соответствии с заключением лица, ответственного за принятие решений о субсидиях, проекты решений о предоставлении субсидий и об отказе в предоставлении субсидий, сформированные по результатам расчета их размеров, а также справки-уведомления печатаются в одном экземпляре с приложением к ним расчетов;

· приобщает проекты решений (с прилагаемыми расчетами) к персональным делам и передает дела лицу, ответственному за принятие решений о субсидиях.

Продолжительность указанных действий составляет 15 минут.

Результатом административного действия является формирование проекта решения о предоставлении субсидии или проекта решения об отказе в предоставлении субсидии.

3.1.6. Принятие решения о предоставлении субсидии или отказе в предоставлении субсидии.

отдел ЖКХ, ГС и ООС при принятии решения о предоставлении субсидии проводит проверку представленных сведений о доходах.

Проверка осуществляется путем направления, в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного информационного взаимодействия, запросов в органы и организации, обладающие необходимой информацией.

Основанием для начала административного действия по принятию решения о предоставлении субсидии или решения об отказе в предоставлении субсидии является поступление персонального дела с приобщенным к ним проектом решения.

Лицо, ответственное за принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) субсидии:

· проверяет наличие оснований для принятия решения об отказе в предоставлении субсидии;

· проверяет наличие оснований для принятия решения о предоставлении субсидии и правильность расчета;

· при выявлении ошибок в проекте решения исправляет его путем формирования в электронном деле и печати нового проекта решения;

· подписывает решение и справку-уведомление и удостоверяет свою подпись печатью (штампом) уполномоченного органа;

· передает справку-уведомление лицу, осуществляющему прием граждан, для выдачи заявителю или лицу, ответственному за обработку почтовой корреспонденции, для направления заявителю почтой (способ предпочтительного варианта получения справки-уведомления отражается в журнале регистрации документов под роспись заявителя при приеме);

· передает персональные дела лицу, ответственному за их хранение.

Продолжительность указанных действий составляет 30 минут.

Критерий для принятия решения о предоставлении субсидии: расходы заявителя на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, рассчитанные исходя из размера региональных стандартов нормативной площади жилого помещения, используемой для расчета субсидий, и размера региональных стандартов стоимости жилищно-коммунальных услуг, превышают величину, соответствующую максимально допустимой доле расходов граждан на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в совокупном доходе семьи.

Критерий для принятия решения об отказе в предоставлении субсидии: расходы заявителя на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, рассчитанные исходя из размера региональных стандартов нормативной площади жилого помещения, используемой для расчета субсидий, и размера региональных стандартов стоимости жилищно-коммунальных услуг, не превышают величину, соответствующую максимально допустимой доле расходов граждан на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в совокупном доходе семьи.

Результатом административной процедуры является принятие решения о предоставлении субсидии или решения об отказе в предоставлении субсидии.

Общая продолжительность действий, указанных в пунктах 3.1.1 - 3.1.6. Регламента, составляет 10 рабочих дней с даты получения заявления о предоставлении субсидии и необходимых документов.

3.1.7. Перечисление (выплата) субсидии.

Основанием для формирования выплатных документов является завершение всех административных действий по принятию решения о предоставлении субсидии и перерасчету размера субсидии, возобновлению и по сопоставлению размера субсидии с фактическими расходами гражданина на оплату жилого помещения и коммунальных услуг.

Формирование выплатных документов осуществляется лицом, ответственным за автоматизированную обработку.

По завершении формирования электронной базы данных получателей субсидии (внесения всех необходимых данных для выплаты субсидий гражданам в электронные дела о субсидиях) лицо, ответственное за автоматизированную обработку, в автоматизированном режиме производит проверку полноты и непротиворечивости данных для перечисления (выплаты) в электронных делах получателей субсидий, производит формирование выплатных документов в форматах, соответствующих договорам о зачислении денежных средств, заключенным уполномоченным органом с кредитными организациями, и договорам о доставке и выплате субсидий, заключенным уполномоченным органом с организациями связи, за текущий месяц и передает выплатные документы специалисту, ответственному за выплату.

Формирование выплатных документов производится до 20-го числа текущего месяца.

Основанием для перечисления (выплаты) денежных средств получателям субсидий через организации связи либо на лицевые счета в кредитных организациях является завершение формирование выплатных документов.

Специалист, ответственный за выплату:

· на основании сформированных выплатных документов формирует финансовую заявку и до 20-го числа текущего месяца передает ее в комитет социальной защиты населения Волгоградской области;

· после поступления средств субвенции из бюджета Волгоградской области специалист, ответственный за выплату, направляет в финансовый орган администрации муниципального района (городского округа) заявки на оплату расходов для перечисления денежных средств в организации связи либо на лицевые счета в кредитных организациях получателей субсидий в порядке, установленном уполномоченным органом;

· передает выплатные документы в организации связи либо в кредитные организации для доставки либо перечисления сумм субсидий получателям.

Продолжительность указанных действий составляет не более 3 рабочих дней со дня поступления средств.

Результатом административного действия является перечисление (выплата) субсидий получателям.

3.2. Особенности предоставления государственной услуги в электронной форме

В случае направления в уполномоченный орган заявления в электронной форме основанием для его приема (регистрации) является представление заявителем посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг документов, необходимых для назначения субсидии.

Отдел ЖКХ, ГС и ООС осуществляет проверку достоверности информации, содержащейся в документах, представленных заявителем в электронной форме и удостоверенных в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи», в процессе которой запрашивает и безвозмездно получает необходимые для назначения субсидии сведения от органов и организаций независимо от форм собственности, владеющих соответствующими сведениями. Ответы на запросы направляются соответствующими органами и организациями в течение пяти дней с даты их поступления.

Межведомственное информационное взаимодействие в целях назначения и выплаты единовременного пособия осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1.
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также принятием решений ответственными должностными лицами.

4.1.1.
Текущий контроль за исполнением требований административного регламента осуществляется непосредственно на месте оказания государственной услуги.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по выполнению государственной услуги, определенный настоящим Регламентом, осуществляется сотрудниками Отдела, ответственными за организацию работы по предоставлению государственной услуги, руководителем МФЦ. Перечень иных должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается индивидуальными правовыми актами Администрации, положениями о структурных подразделениях, должностными инструкциями сотрудников Администрации Ольховского муниципального района.

В ходе текущего контроля проверок должностные лица, уполномоченные для проведения проверки, изучают следующие вопросы:

1) деятельность уполномоченных должностных  лиц при проведении ими мероприятий, связанных с осуществлением административных процедур, установленных настоящим Административным регламентом;

2) соблюдение установленных порядка и сроков регистрации заявлений;

3) соблюдение установленных порядка и сроков рассмотрения обращений; 

4) работа должностных лиц Отдела при проведении ими мероприятий, связанных с осуществлением административных процедур, установленных настоящим Регламентом;

5) соблюдение порядка регистрации и сроков прохождения материалов по административным процедурам, установленных настоящим Регламентом.

Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок.

4.2.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством ее предоставления.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляется на основании утвержденного графика проведения проверок, но не реже 1 раза в год) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц).

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав потребителей, результатов предоставления государственной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3.
Требование к порядку и формам контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль за предоставлением государственной услуги со стороны уполномоченных должностных лиц Администрации Ольховского муниципального района  должен быть постоянным, всесторонним и объективным.

Контроль за ходом рассмотрения обращений могут осуществлять заявители на основании:

-устной информации, полученной в Отделе по справочному телефону указанного отдела;

-информации, полученной из Администрации Ольховского муниципального района по запросу в письменной или электронной форме.

Граждане, их объединения и организации вправе также направлять замечания и предложения по улучшению качества предоставления государственной услуги.

4.4.
Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной услуги.

Должностные лица администрации Ольховского государственного района Волгоградской области и специалисты МФЦ несут персональную ответственность за несоблюдение сроков и последовательности исполнения административных действий и выполнения административных процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях. В случае выявления нарушений должностное лицо несет ответственность в установленном законом порядке.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа исполнительной власти, предоставляющего 

государственную услугу, а также его должностных лиц

5.1. Заявитель имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления государственной услуги, действий (бездействия) и решений должностных лиц, участвующих в предоставлении государственной услуги, в досудебном и судебном порядке. 

Заявитель (получатель государственной услуги) имеет право обратиться с жалобой к начальнику Отдела ЖКХ, ГС и ООС, заместителю Главы Администрации Ольховского муниципального района, к Главе Администрации Ольховского муниципального района, к руководителю  МФЦ,; в Правительство Волгоградской области (адрес: 400098, Волгоград, пр-кт им. В.И. Ленина, д. 9; телефон: (8442) 30-70-00; электронный адрес: kancel@volganet.ru); к Губернатору Волгоградской области (адрес: 400098, Волгоград, пр-кт им. В.И. Ленина, д. 9; телефон: (8442) 30-70-00; электронный адрес: kancel@volganet.ru).

Жалоба на решение, действие (бездействие) работника уполномоченного органа подается начальнику Отдела ЖКХ, ГС и ООС.

Жалоба на решение, действие (бездействие) руководителя Отдела ЖКХ, ГС и ООС подается Главе Администрации Ольховского муниципального района.

Поступившую в орган местного самоуправления муниципального района (городского округа) жалобу запрещается направлять на рассмотрение должностному лицу, решение и (или) действие (бездействие) которого обжалуется.

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не исключает возможность обжалования действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги, в судебном порядке. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не является для заявителей обязательным.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются:

1. нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;

2. нарушение срока предоставления государственной услуги;

3. требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Волгоградской области для предоставления государственной услуги;

4. отказ в приеме у заявителя документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Волгоградской области для предоставления государственной услуги;

5. отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Волгоградской области;

6. требование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Волгоградской области;

7. отказ органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.

5.3.1. Основанием для начала процедуры по досудебному обжалованию является поступление от Заявителя письменного обращения по почте, электронной почте, на ЕПГУ, РПГУ, либо принятое в ходе личного приема, в том числе через МФЦ. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме.

При поступлении жалобы через МФЦ, МФЦ обеспечивает ее передачу в Администрацию Ольховского муниципального района или в Отдел ЖКХ, ГС и ООС в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.3.2. Жалоба должна содержать:

· наименование органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

· фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

· сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо муниципального служащего;

· доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

В случае если жалоба подается через представителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность.

В случае подачи жалобы при личном приеме гражданин представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

При подаче жалобы в электронном виде документ, указанный удостоверяющий личность заявителя, может быть представлен в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.3.3. Обращения заявителя (получателя государственной услуги) не рассматриваются в следующих случаях: 

а) обращение, не содержит сведений о лице, направившем его (не указаны фамилия и/или почтовый адрес); текст письменного обращения не подлежит прочтению. В случае если прочтению поддается фамилия и почтовый адрес заявителя, ему сообщается о данной причине отказа в рассмотрении; 

б) обращение не подписано либо подписано лицом, не имеющим права его подписывать;

в) если в обращении обжалуется судебное решение, такое обращение возвращается с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения; 

г) если ответ по существу поставленного обращения вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи недопустимостью разглашения указанных сведений; 

д) в жалобе содержаться нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а так же членов его семьи;

е) в письменном обращении Заявителя содержится вопрос, на который ему уже давались письменные ответы по существу в связи с ранее  направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства. Руководитель либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекратить переписки с Заявителем по данному вопросу. О данном решении Заявитель, направивший обращение, уведомляется;

5.4. Сроки рассмотрения жалобы

Срок рассмотрения жалобы – в течение 15 рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу в приеме документов у заявителя  либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока исправлений, в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. Результат рассмотрения жалобы

По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, принимает одно из следующих решений:

· удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Отделом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах;

· отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.5. настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

1) наименование органа, рассматривающего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя;

4) основания для принятия решения по жалобе;

5) принятое по жалобе решение;

6) в случае, если жалоба признана обоснованной - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата государственной услуги;

7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы, поданной в Администрацию Ольховского муниципального района подписывает Глава Администрации Ольховского муниципального района. Ответ на жалобу, поданную в Отдел ЖКХ, ГС и ООС, подписывает руководитель Отдела.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

5.7. Порядок обжалования решения по жалобе

Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие), решения должностных лиц в судебном порядке. Обжалование действий (бездействия), решений должностных лиц в суд осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством.

5.8. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право:

а) на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы:

б) представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

в) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержаться сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.9. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалоб Заявитель может получить любым удобным для него способом: на стендах в местах предоставления государственной услуги, на официальном сайте Администрации Ольховского муниципального района в сети Интернет, по телефону, по почте, по электронной почте, на ЕПГУ, РПГУ, при личном обращении в Отдел или МФЦ.

Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления государственной услуги

«Предоставление субсидий

на оплату жилого помещения

и коммунальных услуг»

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

«Предоставление субсидий на оплату жилого помещения

и коммунальных услуг»

                     ┌────────────────────────────────────┐

                     │  прием заявления о предоставлении  │

                     │ субсидии и документов, необходимых │

                     │       для принятия решения о       │

                     │      предоставлении субсидии       │

                     └────────────────────┬───────────────┘

                                         \/

                        ┌─────────────────────────────────┐

                        │ формирование персонального дела │

                        └─────────────────┬───────────────┘

                                         \/

                     ┌────────────────────────────────────┐

                     │    правовая оценка документов,     │

                     │ необходимых для принятия решения о │

                     │      предоставлении субсидии       │

                     └──────┬──────────────────┬──────────┘

                       ┌────┘                  └────┐

                      \/                           \/

   ┌─────────────────────────────────┐   ┌────────────────────────────────┐

   │   принятие решения о наличии    │   │ принятие решения об отсутствии │

   │  основания для предоставления   │   │  основания для предоставления  │

   │            субсидии             │   │            субсидии            │

   └──────────────┬──────────────────┘   └─────────────────┬──────────────┘

                 \/                                        │

   ┌─────────────────────────────────┐                     │

   │ формирование электронного дела  │                     │

   └──────────────┬──────────────────┘                     │

                 \/                                        │

┌────────────────────────────────────┐                    \/

│     расчет размера субсидии и      │   ┌────────────────────────────────┐

│   формирование проекта решения о   ├──>│  принятие решения об отказе в  │

│предоставлении субсидии или проекта │   │    предоставлении субсидии     │

│ решения об отказе в предоставлении │   └─────────────────┬──────────────┘

│              субсидии              │                     │

└─────────────────┬──────────────────┘                     │

                 \/                                       \/

┌──────────────────────────────────┐            ┌───────────────────────┐

│ принятие решения о предоставлении├───────────>│ направление (выдача)  │

│             субсидии             │            │ решения (уведомления) │

└─────────────────────┬────────────┘            │       заявителю       │

                      └────────┐                └───────────────────────┘

                              \/

                         ┌───────────────────────────────┐

                         │    формирование выплатных     │

                         │          документов           │

                         └────────────────┬──────────────┘

                                         \/

                         ┌───────────────────────────────────┐

                         │  направление финансовой заявки в  │

                         │     комитет социальной защиты     │

                         │  населения Волгоградской области  │

                         └────────────────┬──────────────────┘

                                         \/

                           ┌────────────────────────────────┐

                           │ поступление денежных средств в │

                           │  бюджет муниципального района  │

                           │      (городского округа)       │

                           └──────────────┬─────────────────┘

                                         \/

                      ┌──────────────────────────────────────┐

                      │   перечисление (выплата) денежных    │

                      │  средств получателям субсидий через  │

                      │  организации связи либо на лицевые   │

                      │    счета в кредитных организациях    │

                      └──────────────────────────────────────┘

Приложение № 2

к административному регламенту

предоставления государственной услуги

«Предоставление субсидий

на оплату жилого помещения

и коммунальных услуг»

Главе Администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области

от ______________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя полностью)

проживающего(ей) по адресу:

______________________________

(почтовый адрес проживания заявителя с указанием индекса)

Документ, удостоверяющий личность ______________________________

серия, номер документа
____

______________________ , выдан: 

когда "__" __________________ г.

кем 
______________________

Дата рождения: "__" ______ ____ г.

Телефон: домашний ____________

мобильный ____________________

Адрес электронной почты (при наличии) ______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

О предоставлении субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг

Прошу предоставить субсидию на оплату жилого помещения и коммунальных услуг мне и членам моей семьи:

	N п/п
	ФИО
	Степень родства
	Номер паспорта, кем и когда выдан
	Дата рождения
	Наличие льгот

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


в  настоящее время зарегистрированным по месту жительства в жилом помещении по адресу: ____________________________________________________________________

Прошу перечислить  причитающиеся мне субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг: 

в _________________________________________________________________________

(наименование кредитной организации и номер счета)

Предоставленные мною документы и копии документов в количестве _______ шт.,

в том числе:

· о принадлежности к членам семьи ________ шт.;

· об основании пользования жилым помещением ________ шт.;

· о доходах членов семьи ________ шт.;

· о  начисленных  платежах  за жилое помещение и коммунальные услуги и

· наличии (отсутствии) задолженности по платежам ________ шт.;

· о регистрации по месту жительства ________ шт.;

· о гражданстве ________ шт.

Мне  известно о том, что любое предоставление ложной информации может быть поводом для прекращения выплаты субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг. Обязуюсь использовать субсидии только для оплаты жилого помещения  и  коммунальных услуг (в том числе на приобретение твердых видов топлива  при  наличии  печного  отопления и баллонов со сжиженным газом). В случае изменения обстоятельств в семье (изменение постоянного места жительства, основания проживания, гражданства,  состава семьи) в течение месяца после наступления этих событий предоставить  подтверждающие документы.

Вся представленная мною информация  является полной и точной. Я принимаю и  несу ответственность в соответствии с законодательными актами Российской Федерации за предоставление ложных или неполных сведений. Против проверки предоставленных мною сведений не возражаю.

_________________
/___________________/


"____" ______ 20___ года.

(подпись заявителя)

 (фамилия) 




 (дата)



В соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» я, ____________________________________________________

(Ф.И.О. заявителя)

даю согласие на смешанную обработку персональных данных (фамилия, имя, отчество, пол, место рождения, адрес проживания, адрес постоянной регистрации, номер пенсионного  дела,  страховой  номер  индивидуального лицевого счета (СНИЛС), серия и номер документа, удостоверяющего личность, кем и когда он выдан, доходы, номер телефона, принадлежность жилья, семейное, социальное положение, состав семьи, учет выплатных сумм, выплатные реквизиты) в целях назначения или определения права на получение субсидии на оплату за жилое помещение и  коммунальные услуги с правом передачи третьим лицам. Я могу отозвать согласие на обработку персональных данных в соответствии с действующим законодательством РФ.

_________________
/___________________/


"____" ______ 20___ года.

(подпись заявителя)

 (фамилия) 




 (дата)



Количество документов принято ________ шт.

Заявление и документы принял

_____________________
/___________________/

"____" ______ 20___ года.

(подпись специалиста по приему)

 (фамилия) 




 (дата)


АДМИНИСТРАЦИЯ

ОЛЬХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

________________________________________________________________

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

От 19.07.2016 года № 412

О внесении изменений в Реестр 

муниципальных услуг (функций)

Ольховского муниципального района

В соответствии с пунктом 3.1 статьи 69.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, постановлением Правительства Российской Федерации от 26 февраля 2014 г. № 151 «О формировании и ведении базовых (отраслевых) перечней государственных и муниципальных услуг и работ, формировании, ведении и утверждении ведомственных перечней государственных услуг и работ, оказываемых и выполняемых федеральными государственными учреждениями, и об общих требованиях к формированию, ведению и утверждению ведомственных перечней государственных (муниципальных) услуг и работ, оказываемых и выполняемых государственными учреждениями субъектов Российской Федерации (муниципальными учреждениями)», Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Ольховского муниципального района, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести изменения в Реестр муниципальных услуг (функций) Ольховского муниципального района, утвержденный постановлением Администрации Ольховского муниципального района от 29.12.2015 № 786, изложив раздел 3 Реестра в новой редакции согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на первого заместителя главы Администрации Ольховского муниципального района И.Н.Шелестова.

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания, подлежит обнародованию и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 01.01.2016г. 

Глава Администрации

Ольховского муниципального района



В.А.Орлов

Приложение

к постановлению Администрации 

Ольховского муниципального района

от 19.07.2016 года № 412

РАЗДЕЛ 3. Услуги, оказываемые муниципальными учреждениями Ольховского муниципального района 

и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ)

	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Содержание муниципальной услуги
	Единица измерения
	Источник финансирования
	Способ установления цены муниципальной услуги
	Муниципальное учреждение Ольховского муниципального района, наделенное полномочиями по организации предоставления муниципальной услуги
	Потребители муниципальной платной услуги
	Нормативные правовые акты, закрепляющие выполнение полномочий по оказанию муниципальной услуги на уровне муниципального образования.

	1. 
	Организация отдыха детей и молодежи
	Организация отдыха детей и молодежи в каникулярное время с круглосуточным пребыванием
	1 чело

век
	Бюджет Ольховского муниципального района, областной бюджет
	Платно
	МБУ ДОЛ «Кузнечик»
	Физические лица
	· Федеральный закон от 05.10.2003 131-фз «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 


	2. 
	Осуществление издательской деятельности
	Опубликование муниципальных правовых актов, обсуждение проектов муниципальных правовых актов по вопросам местного значения, доведение до сведения жителей муниципального образования официальной информации о социально-экономическом и культурном развитии муниципального образования, о развитии его общественной инфраструктуры и иной информации
	1 правовой акт
	Бюджет Ольховского муниципального района
	Бесплатно
	Редакция газеты «Ольховский вести»
	· Юридические лица;
· Физические лица;
· Индивидуальные предприниматели
	· Федеральный закон от 05.10.2003 131-фз «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 


	3. 
	Организация мероприятий в сфере молодежной политики, направленных на формирование системы развития талантливой и инициативной молодежи, создание условий для самореализации подростков и молодежи, развитие творческого профессионального, интеллектуального потенциалов подростков и молодежи
	Организация мероприятий в сфере молодежной политики
	1 мероприя

тие
	Областной бюджет, бюджет Ольховского муниципального района 
	Бесплатно
	Муниципальное учреждение «Районный молодежный социально-досуговый центр «Максимум»
	Фзические лица в возрасте от 14 до 30 лет
	· Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

	4. 
	Содержание (эксплуатация) имущества, находящегося в государственной (муниципальной) собственности
	Техническое обслуживание и эксплуатация объектов инженерной инфраструктуры муниципальных учреждений Ольховского района
	1 обслуживаемый объект
	
	Бесплатно
	МБУ «ХЭК Ольховского муниципального района»
	Муниципальные учреждения
	· Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

	5. 
	Реализация дополнительных общеобразовательных предпрофессиональных программ
	Организация дополнительного образования
	1 обучающий

ся
	Бюджет Ольховского муниципального района
	Бесплатно
	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Ольховская детская школа искусств» Ольховского муниципального района 
	Граждане Ольховского муниципального района в возрасте от 6 до 18 лет и их родители (законные представители)
	· Федеральный закон от 05.10.1999 184-фз «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации» 
· Федеральный закон от 05.10.2003 131-фз «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 
· Федеральный закон от 28.12.2012 273-фз «Об образовании в Российской Федерации»

	6. 
	Реализация дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ
	Организация дополнительного образования
	1 обучающий

ся
	Бюджет Ольховского муниципального района
	Бесплатно
	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Ольховская детская школа искусств» Ольховского муниципального района 
	Физические лица
	· Федеральный закон от 05.10.1999 184-фз «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации» 
· Федеральный закон от 05.10.2003 131-фз «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 
· Федеральный закон от 28.12.2012 273-фз «Об образовании в Российской Федерации»

	7. 
	Библиотечное, библиографическое и информационное обслуживание пользователей библиотек
	Предоставление библиотечных услуг населению Ольховского муниципального района
	1 посе

щение
	Бюджет Ольховского муниципального района
	Бесплатно
	МУК «Межпоселенческая библиотечная система»
	· Юридические лица

· Физические лица


	· Федеральный закон от 29.12.1994 № 78-ФЗ «О библиотечном деле»;

· Закон Волгоградской области от 13.05.2008 № 1686-ОД «О библиотечном деле в Волгоградской области»

	8. 
	Организация деятельности клубных формирований и формирований самодеятельного народного творчества  
	Организация досуга и обеспечение жителей услугами организаций культуры
	1 клуб

ное формирова

ние
	Бюджет Ольховского муниципального района
	бесплатно
	МУК «Межпоселенческое социально-культурное объединение»
	В интересах общества
	· Закон Российской Федерации от 09.10.1992 № 3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре»; 

· Закон волгоградской области от 14.07.2008 № 1737-ОД «О культуре и искусстве в Волгоградской области»

	9. 
	Реализация основных общеобразовательных программ среднего общего образования
	Образовательная программа среднего общего образования и адаптированная образовательная программа среднего общего образования
	1 обучающий

ся
	Областной бюджет
	Бесплатно
	МБОУ «Ольховская СШ»; 

МБОУ «Гусевская СШ»; 

МБОУ «Зензеватсткая СШ»;

МБОУ «Солодчинская СШ»;

МБОУ «Ольховская прогимназия Ольховского муниципального района»
	Физические лица
	· Федеральный закон от 05.10.1999 184-фз «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации» 
· Федеральный закон от 05.10.2003 131-фз «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 
· Федеральный закон от 28.12.2012 273-фз «Об образовании в Российской Федерации»

	10. 
	Реализация основных общеобразовательных программ дошкольного образования
	Образовательная программа дошкольного образования и адаптированная образовательная программа дошкольного образования
	1 обучающий

ся
	Областной бюджет
	Бесплатно
	МБОУ «Ольховская прогимназия Ольховского муниципального района»


	Физические лица от 5 до 7 лет
	· Федеральный закон от 05.10.1999 184-фз «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации» 
· Федеральный закон от 05.10.2003 131-фз «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 
· Федеральный закон от 28.12.2012 273-фз «Об образовании в Российской Федерации»

	11. 
	Присмотр и уход
	
	1 обучающий

ся
	Бюджет Ольховского муниципального района, областной бюджет
	Бесплатно
	МБОУ «Ольховская прогимназия Ольховского муниципального района»
	Физические лица
	· Федеральный закон от 05.10.1999 184-фз «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации» 
· Федеральный закон от 05.10.2003 131-фз «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 
· Федеральный закон от 28.12.2012 273-фз «Об образовании в Российской Федерации»

	12. 
	Предоставление питания
	
	1 чело

век
	Бюджет Ольховского муниципального района, областной бюджет
	Бесплатно
	МБОУ «Ольховская СШ»; 

МБОУ «Гусевская СШ»; 

МБОУ «Зензеватсткая СШ»;

МБОУ «Солодчинская СШ»;

МБОУ «Ольховская прогимназия Ольховского муниципального района»
	Физические лица
	· Федеральный закон от 05.10.1999 184-фз «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации» 
· Федеральный закон от 05.10.2003 131-фз «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 
· Федеральный закон от 28.12.2012 273-фз «Об образовании в Российской Федерации»


А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я

ОЛЬХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОЛГОГРАДСКОЙ   ОБЛАСТИ

__________________________________________________________

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 19.07.2016  № 415  

Об утверждении муниципальной целевой 

Программы «Обеспечение пожарной безопасности 

в образовательных учреждениях Ольховского 

муниципального района на  2017-2019 годы»

Во исполнение Федеральных законов Российской Федерации от 6 октября 2003 года № 131-Ф «Об общих принципах организации местного самоуправления  в Российской Федерации», от 21 декабря 1994г. N 69-ФЗ «О пожарной безопасности», в соответствии с постановлением Администрации Ольховского муниципального района от 04.06.2015  № 380 «О Положении о муниципальных целевых  

 HYPERLINK "garantf1://24609267.0/" программах, комплексной формализованной  

 HYPERLINK "garantf1://24609267.0/" оценке эффективности реализации 

 HYPERLINK "garantf1://24609267.0/" целевых программ и Порядке ведения реестра 

 HYPERLINK "garantf1://24609267.0/" муниципальных целевых программ на 

 HYPERLINK "garantf1://24609267.0/" территории Ольховского муниципального 

 HYPERLINK "garantf1://24609267.0/" района Волгоградской области» и в целях приведения в соответствие с требованиями пожарной безопасности учреждений образования

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемую муниципальную целевую Программу «Обеспечение пожарной безопасности в образовательных учреждениях Ольховского муниципального района на 2017-2019 годы».

2. Финансирование расходов на реализацию муниципальной целевой программы «Обеспечение пожарной безопасности в образовательных учреждениях Ольховского муниципального района на 2017-2019 годы» осуществлять в пределах средств, предусмотренных в муниципальном бюджете на соответствующий финансовый период.

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального обнародования.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации  муниципального района С.Ф. Ермоленко.

Глава Администрации

Ольховского муниципального района                                        В.А. Орлов

УТВЕРЖДЕНА

постановлением Администрации

  Ольховского муниципального района

  от 19.07.2016 года № 415  

МУНИЦИПАЛЬНАЯ ЦЕЛЕВАЯ ПРОГРАММА

«Обеспечение пожарной безопасности в образовательных учреждениях Ольховского муниципального района на 2017-2019 годы».

Раздел 1.

ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ

	Наименование  муниципальной целевой программы
	Муниципальная  целевая программа «Обеспечение пожарной безопасности в образовательных учреждениях Ольховского муниципального района на 2017-2019 годы» (далее программа)

	Обоснование для разработки  муниципальной целевой программы
	- Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-Ф «Об общих принципах организации местного самоуправления  в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 21 декабря 1994г. N 69-ФЗ "О пожарной безопасности"

	Заказчик  муниципальной целевой программы
	Администрация Ольховского муниципального района Волгоградской области

	Исполнитель  муниципальной целевой программы
	Отдел МОП и ГОЧС  Администрации Ольховского муниципального   района  

 Отдел по образованию Администрации Ольховского муниципального   района  

	Цели и задачи  муниципальной целевой программы
	- повышение противопожарной защищенности объектов образования, Ольховского муниципального района;

-  предотвращение пожаров и гибели людей на объектах образовательных учреждений;

- усовершенствовать систему обеспечения пожарной безопасности;

- совершенствовать инфраструктуры системы обеспечения пожарной безопасности;

- повысить уровень знаний по противопожарному минимуму.

	Основные мероприятия муниципальной целевой программы
	- Установка автоматической пожарной сигнализации в 

подвальных помещениях учреждений образования;

-  обучение должностных лиц учреждений образования по противопожарному минимуму;

-  замена приборов автоматической пожарной сигнализации в учреждениях образования.

	Сроки и этапы реализации 
	2017 год –  первый этап. Оснащение оборудованием АПС в подвальных помещениях учреждений образования. Обучение должностных лиц учреждений образования по противопожарному минимуму.

2018 год – второй этап. Замена приемно-контрольных охранно-пожарных приборов в учреждениях образования.

2019 год – третий этап.  Замена приемно-контрольных охранно-пожарных приборов в учреждениях образования.

	Объемы и источники финансирования 
	Финансирование программы осуществляется за счет средств бюджета Ольховского муниципального района. Общий объем ассигнований по финансированию программы на 2017-2019 годы из районного бюджета составит 337,3 тыс. рублей, в том числе:

1) в 2017 году – 200,0 тыс. руб.

2) в 2018 году – 69,3 тыс. руб.

3) в 2019 году – 68,0 тыс. руб.


Раздел 2.

2.1. Содержание  проблемы.

          Пожарная безопасность является одной из составляющих обеспечения национальной безопасности страны. Обеспечение требуемого уровня пожарной безопасности на объектах защиты создает условия для поддержания высокого уровня социально-экономического развития. Пожары наносят значительный материальный ущерб во всех отраслях народного хозяйства, приводят к травматизму и гибели людей.

     
Анализ исходного состояния проблем, подлежащих решению на программной основе, вызывает серьезную тревогу по поводу состояния пожарной безопасности на территории Ольховского муниципального района. Статистические данные свидетельствуют, что обстановка с пожарами и последствиями от них на территории Ольховского муниципального района является неблагополучной. 

       Образовательные учреждения укомплектованы в необходимом количестве первичными средствами пожаротушения, однако допускается нарушение правил противопожарной безопасности при эксплуатации инженерно-технического оборудования, отсутствии или неисправности систем пожарной сигнализации, оповещения людей при пожаре, которая требует замены. 

       Крайне слабо функционирует обучение и тренинг персонала учреждений, не  на должном уровне организована подготовка и переподготовка специалистов в области пожарной безопасности, обучение руководящих кадров и преподавателей.

       Настоящая программа рассчитана на поэтапное решение стоящих проблем и содержит комплекс мероприятий, при реализации которых в ближайшие годы будут созданы безопасные условия жизнедеятельности людей.

2.2. Основные цели и задачи. 

      Основными целями и задачами  программы является повышение противопожарной защищенности объектов образования, Ольховского муниципального района, предотвращение пожаров и гибели людей на объектах образовательных учреждений, усовершенствовать систему обеспечения пожарной безопасности, совершенствовать инфраструктуры системы обеспечения пожарной безопасности, повысить уровень знаний по противопожарному минимуму.

      Основные индикаторы выполнения мероприятий:

- оснащение оборудованием автоматической пожарной сигнализации в подвальных помещениях учреждений образования к 2018 году на 90%;

- замена  приемно-контрольных охранно-пожарных приборов в учреждениях образования к 2020 году на 90%;

- обучение должностных лиц учреждений образования по противопожарному минимуму к 2018 году на 90%.

2.3. Этапы и сроки реализации.

    Сроки реализации программы 2017-2019 годы, в три этапа.
2017 год – первый этап;

2018 год – второй этап;

2019 год – третий этап.

2.4. Мероприятия муниципальной целевой программы.













   
                                                    Таблица №1

	N

п/п
	Наименование мероприятия в разрезе целей и задач
	Срок реализации
	Объем финансирования с разбивкой по годам, тыс. руб.
	Источник финансирования за счет средств муниципального бюджета по годам
	Ожидаемые

результаты

	
	
	2017-2019г.г.
	2017г.
	2018г.
	2019г.
	2017г.
	2018г.
	2019г.
	

	 Цель:   усовершенствовать систему обеспечения пожарной безопасности

	Задача:  предотвращение пожаров и гибели людей на объектах образовательных учреждений

	1.  Мероприятия направленные на совершенствование системы обеспечения пожарной безопасности

	1.1.
	Установка автоматической пожарной сигнализации в подвальном помещении МДОУ «Октябрьский детский сад»
	
	50,0
	
	
	Бюджет Ольховского муниципального района
	Повышение эффективности противопожарной защиты объектов образования Ольховского муниципального района

	1.2.
	Установка автоматической пожарной сигнализации в подвальном помещении МДОУ «Солодчинский детский сад»
	
	50,0
	
	
	Бюджет Ольховского муниципального района
	Повышение эффективности противопожарной защиты объектов образования Ольховского муниципального района

	1.3.
	Установка автоматической пожарной сигнализации в подвальном помещении МДОУ «Киреевский детский сад»
	
	50,0
	
	
	Бюджет Ольховского муниципального района
	Повышение эффективности противопожарной защиты объектов образования Ольховского муниципального района

	2. Мероприятия направленные на совершенствование  инфраструктуры системы обеспечения пожарной безопасности.

	2.1.
	Замена приемно-контрольного охранно-пожарного прибора  в МБОУ «Ольховская  СШ»
	
	
	7,7
	
	Бюджет Ольховского муниципального района
	Приведение в соответствие зданий образовательных учреждений Ольховского муниципального района требованиям пожарной безопасности

	2.2.
	Замена   приемно-контрольного охранно-пожарного прибора  в МКОУ «Гуровская СШ»
	
	
	7,7
	
	Бюджет Ольховского муниципального района
	Приведение в соответствие зданий образовательных учреждений Ольховского муниципального района требованиям пожарной безопасности

	2.3.
	Замена   приемно-контрольного охранно-пожарного прибора  в МКОУ «Липовская СШ»
	
	
	7,7
	
	Бюджет Ольховского муниципального района
	Приведение в соответствие зданий образовательных учреждений Ольховского муниципального района требованиям пожарной безопасности

	2.4.
	Замена   приемно-контрольного охранно-пожарного прибора  в МКОУ «Ягодновская СШ»
	
	
	7,7
	
	Бюджет Ольховского муниципального района
	Приведение в соответствие зданий образовательных учреждений Ольховского муниципального района требованиям пожарной безопасности

	2.5.
	Замена   приемно-контрольного охранно-пожарного прибора  в МБОУ Зензеватская СШ
	
	
	7,7
	
	Бюджет Ольховского муниципального района
	Приведение в соответствие зданий образовательных учреждений Ольховского муниципального района требованиям пожарной безопасности

	2.6.
	Замена   приемно-контрольного охранно-пожарного прибора  в МБОУ «Солодчинская СШ»
	
	
	7,7
	
	Бюджет Ольховского муниципального района
	Приведение в соответствие зданий образовательных учреждений Ольховского муниципального района требованиям пожарной безопасности

	2.7.
	Замена   приемно-контрольного охранно-пожарного прибора  в МБОУ «Ольховская прогимназия»
	
	
	7,7
	
	Бюджет Ольховского муниципального района
	Приведение в соответствие зданий образовательных учреждений Ольховского муниципального района требованиям пожарной безопасности

	2.8.
	Замена   приемно-контрольного охранно-пожарного прибора  в МКОУ «Октябрьская СШ»
	
	
	7,7
	
	Бюджет Ольховского муниципального района
	Приведение в соответствие зданий образовательных учреждений Ольховского муниципального района требованиям пожарной безопасности

	2.9.
	Замена   приемно-контрольного охранно-пожарного прибора  в МКОУ «Нежинская СШ»
	
	
	7,7
	
	Бюджет Ольховского муниципального района
	Приведение в соответствие зданий образовательных учреждений Ольховского муниципального района требованиям пожарной безопасности

	2.10.
	Замена   приемно-контрольного охранно-пожарного прибора  в МКОУ «Киреевская СШ»
	
	
	
	8,5
	Бюджет Ольховского муниципального района
	Приведение в соответствие зданий образовательных учреждений Ольховского муниципального района требованиям пожарной безопасности

	2.11.
	Замена   приемно-контрольного охранно-пожарного прибора  в МДОУ «Ольховский детский сад»
	
	
	
	8,5
	Бюджет Ольховского муниципального района
	Приведение в соответствие зданий образовательных учреждений Ольховского муниципального района требованиям пожарной безопасности

	2.12.
	Замена   приемно-контрольного охранно-пожарного прибора  в МДОУ «Ягодновский детский сад»
	
	
	
	8,5
	Бюджет Ольховского муниципального района
	Приведение в соответствие зданий образовательных учреждений Ольховского муниципального района требованиям пожарной безопасности

	2.13.
	Замена   приемно-контрольного охранно-пожарного прибора  в МДОУ «Солодчинский  детский сад»
	
	
	
	8,5
	Бюджет Ольховского муниципального района
	Приведение в соответствие зданий образовательных учреждений Ольховского муниципального района требованиям пожарной безопасности

	2.14.
	Замена   приемно-контрольного охранно-пожарного прибора  в МДОУ «Гусевский  детский сад»
	
	
	
	8,5
	Бюджет Ольховского муниципального района
	Приведение в соответствие зданий образовательных учреждений Ольховского муниципального района требованиям пожарной безопасности

	2.15.
	Замена   приемно-контрольного охранно-пожарного прибора  в МДОУ «Октябрьский  детский сад»
	
	
	
	8,5
	Бюджет Ольховского муниципального района
	Приведение в соответствие зданий образовательных учреждений Ольховского муниципального района требованиям пожарной безопасности

	2.16.
	Замена  приемно-контрольного охранно-пожарного прибора  в МОУ ДО «Ольховская СДТиЭ»
	
	
	
	8,5
	Бюджет Ольховского муниципального района
	Приведение в соответствие зданий образовательных учреждений Ольховского муниципального района требованиям пожарной безопасности

	2.17.
	Замена   приемно-контрольного охранно-пожарного прибора  в МОУ ДО «Ольховская ДЮСШ»
	
	
	
	8,5
	Бюджет Ольховского муниципального района
	Приведение в соответствие зданий образовательных учреждений Ольховского муниципального района требованиям пожарной безопасности

	3.  Мероприятия по подготовке специалистов в области пожарной безопасности.

	3.1.
	Обучение должностных лиц по противопожарному минимуму, 50 чел. 

(приложение №1)
	
	50,0
	
	
	Бюджет Ольховского муниципального района
	Подготовка и переподготовка специалистов в области пожарной безопасности, обучение руководящих кадров и преподавателей.

	
	Итого:
	
	200,0
	69,3
	68,0
	
	


2.5. Технико-экономическое обоснование мероприятий.

    При расчете финансовых средств используется индекс дефлятор, а именно  стоимость закупаемого оборудования и выполняемого мероприятия устанавливается с учетом прогнозируемой инфляции в 10% на каждый год:

  - стоимость установки одного комплекта автоматической пожарной сигнализации в 2017 году составит 50,0 тыс. рублей;

 50,0 тыс. руб. х 3 учреждения образования = 150,0 тыс. руб.

- стоимость обучения одного должностного лица по противопожарному минимуму в 2017 году составит 1,0 тыс. рублей;

1,0 тыс. руб. х 50 человек = 50,0 тыс. руб. 

- стоимость приемно-контрольного охранно-пожарного прибора в 2018 году составит 7,7 тыс. рублей; 

7,7 тыс. руб. х 9 приборов = 69,3 тыс. руб.

- стоимость приемно-контрольного охранно-пожарного прибора в 2019 году составит 8,5 тыс. рублей; 

8,5 тыс. руб. х 8 приборов = 68,0 тыс. руб.

2.6. Ресурсное обеспечение.

        Финансирование программы осуществляется за счет средств бюджета  Ольховского муниципального района. 










                       Таблица №2

	Наименование источника
	Единица измерения
	Финансирование мероприятий  муниципальной целевой программы, тыс. руб.

	
	
	всего по программе
	в том числе

	
	
	
	2017 год
	2018 год
	2019 год

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Бюджет Ольховского муниципального района
	тыс. руб.
	337,3
	200,0
	69,3
	68,0

	Бюджет Волгоградской области
	-
	-
	-
	-
	-

	Федеральный бюджет
	-
	-
	-
	-
	-



	Иные межбюджетные трансферты
	-
	-
	-
	-
	-

	Внебюджетные источники, в том числе:
	-
	-
	-
	-
	-

	ВСЕГО
	
	337,3
	200,0
	69,3
	68,0


2.7. Механизм реализации муниципальной целевой программы.

      Заказчиком-координатором программы является Администрация Ольховского муниципального района, которая осуществляет управление и организует реализацию мероприятий программы по срокам и процедурам, согласованным с заказчиками - непосредственными исполнителями мероприятий программы.

    Исполнителями программы являются:

- отдел МОП и ГОЧС Администрации Ольховского муниципального района;

-отдел по образованию Администрации Ольховского муниципального района.

2.8. Организация управления и контроль за ходом выполнения  муниципальной целевой программы.

     Заказчиком программы является Администрация Ольховского муниципального района, которая осуществляет управление   выполнения мероприятий. Отдел МОП и ГОЧС  Администрации Ольховского муниципального района осуществляет организационный  контроль за исполнением программных мероприятий, составляет корректирует смету мероприятий, подготавливает распоряжения или заявки на финансирование мероприятий. Ответственным исполнителем реализации мероприятий по данной  программе является отдел по образованию Администрации Ольховского муниципального района. Отдел МОП и ГОЧС, отдел по образованию несут ответственность за реализацию и конечные результаты  программы, рациональное использование финансовых средств, выделяемых на ее выполнение, несет ответственность за своевременную отчетность по ее исполнению.
2.9. Оценка ожидаемой эффективности от реализации муниципальной целевой программы.

     Результатами реализации муниципальной программы позволит обеспечить повышение безопасности образовательных учреждений, снижение рисков возникновения пожаров, аварийных ситуаций, травматизма и гибели людей, экономия на этой основе государственных расходов и получение социально-экономического эффекта. 

     Программа носит четко выраженный социальный характер, результаты реализации ее мероприятий будут оказывать позитивное влияние на различные стороны жизни населения района.    











          Таблица №3

	N п/п
	Наименование показателей
	Индикатор целевых показателей

	
	
	Отчетный период
	2017 год
	2018 год
	2019 год

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Оснащение оборудованием автоматической пожарной сигнализации в подвальных помещениях учреждений образования
	50%
	90%
	
	

	2.
	Обучение должностных лиц учреждений образования по противопожарному минимуму
	42%
	90%
	
	

	3.
	Замена приемно-контрольных охранно-пожарных приборов в учреждениях образования
	50%
	
	70%
	90%


    Информация о действиях муниципальной целевой программы размещается на официальном сайте Администрации Ольховского муниципального района.

2.10. Перечень имущества, создаваемого (приобретаемого) в ходе реализации целевой программы и права на него.









                    Таблица №4

	N п/п
	Наименование имущества
	Единица измерения
	Количество
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Приемно-контрольный охранно-пожарный прибор
	шт.
	17
	

	2.
	Автоматическая пожарная сигнализация
	компл.
	3
	


АДМИНИСТРАЦИЯ

ОЛЬХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

__________________________________________________________________

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  20.07.2016  № 416

Об утверждении расчета регулируемого 

тарифа на перевозки по  муниципальным 

маршрутам регулярных перевозок,

соответствующих критерию доступности 

транспортных услуг для населения при организации

регулярных перевозок пассажиров автомобильным 

транспортом по муниципальным маршрутам 

регулярных перевозок и регулируемый тариф на перевозки по муниципальным маршрутам на территории Ольховского 

муниципального района Волгоградской области.


На основании Федеральных законов Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с изменениями), а также от 13 июля 2015 г. N 220-ФЗ "Об организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации", закона Волгоградской области от 24.12.2015 №230 «Об отдельных вопросах организации регулярных перевозок по межмуниципальным и муниципальным маршрутам регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным и городским наземным электрическим транспортом в Волгоградской области», и приказа комитета тарифного регулирования Волгоградской области «Об утверждении Методических рекомендаций по установлению регулируемых тарифов на перевозки по муниципальным маршрутам регулярных перевозок, соответствующих критерию доступности транспортных услуг для населения при организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом по муниципальным маршрутам регулярных перевозок на территории Волгоградской области» и в целях организации пассажирских перевозок по регулируемым тарифам по муниципальным автобусным маршрутам

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1.Утвердить прилагаемые:

1.1. Расчет регулируемого тарифа на перевозки по муниципальным маршрутам регулярных перевозок, соответствующего критерию доступности транспортных услуг для населения при организации регулярных перевозок пассажиров автомобильным транспортом по муниципальным маршрутам регулярных перевозок на территории Ольховского муниципального района Волгоградской области. (приложение 1).

1.2. Тариф соответствующий критерию доступности на перевозки по муниципальным маршрутам в размере – 1руб.69коп. за 1 пассажиро-киллометр.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания и подлежит официальному обнародованию.

3. Контроль над исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации Ольховского муниципального района С.Ф.Ермоленко

Глава администрации

Ольховского муниципального района                                           В.А.Орлов

Приложение №1

к постановлению администрации Ольховского

муниципального района

                                                                     от 20.07.2016 года № 416

Расчет

регулируемого тарифа на перевозки по муниципальным маршрутам регулярных перевозок, соответствующих критерию доступности транспортных услуг для населения при организации регулярных перевозок пассажиров автомобильным транспортом по муниципальным маршрутам регулярных перевозок на территории Ольховского муниципального района Волгоградской области.

           На основании Федеральных законов Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с изменениями), а также от 13 июля 2015 г. N 220-ФЗ "Об организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации", постановлением Главы администрации Ольховского муниципального района от 31.05.2016 №316 «Об организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом на муниципальных маршрутах в границах Ольховского муниципального района», и приказа комитета тарифного регулирования Волгоградской области «Об утверждении Методических рекомендаций по установлению регулируемых тарифов на перевозки по муниципальным маршрутам регулярных перевозок, соответствующих критерию доступности транспортных услуг для населения при организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом по муниципальным маршрутам регулярных перевозок на территории Волгоградской области»в целях организации пассажирских перевозок по регулируемым тарифам по муниципальным автобусным маршрутам произведены следующие расчёты. 

1. Основные понятия и термины:

-критерий доступности транспортных услуг – это максимально возможная доля ежемесячных расходов населения на оплату транспортных услуг, выраженная в процентном отношении к среднедушевому доходу населения, проживающего на территории Ольховского района, учитывающий платёжеспособный спрос и характеризующий способность населения оплатить транспортную услугу.

-тарифы, соответствующие критерию доступности транспортных услуг для населения (далее именуется – тарифы КРД) – регулируемые фиксированные тарифы на перевозки по муниципальным маршрутам регулярных перевозок, соответствующих критерию доступности транспортных услуг для населения при организации регулярных перевозок по муниципальным маршрутам регулярных перевозок автомобильным транспортом в границах одного сельского поселения, в границах двух и более поселений, находящихся в границах одного муниципального района;

-расчетный период регулирования – период продолжительностью не менее одного года, на который устанавливаются тарифы КРД;

-отчетный период регулирования − период, предшествующий расчетному периоду регулирования;

-базовый период регулирования − период, предшествующий отчетному периоду регулирования;

        -срок действия тарифов − период времени, на который органами местного самоуправления устанавливаются тарифы КРД (не менее 1 года). 

2. Расчет регулируемых тарифов

на перевозки по муниципальным маршрутам регулярных перевозок, соответствующих критерию доступности транспортных услуг для населения при организации регулярных перевозок пассажиров автомобильным транспортом  по муниципальным маршрутам регулярных перевозок на территории Ольховского муниципального района Волгоградской области. 

2.1. Критерий доступности транспортных услуг для населения определяется органом местного самоуправления муниципального района, в утвержденном им порядке. 

2.2. Среднемесячное нормативное количество поездок на одного пассажира 
на автомобильном транспорте устанавливается органом местного самоуправления 

2.3. Средняя плановая дальность поездки пассажира на автомобильном транспорте на муниципальных маршрутах регулярных перевозок устанавливается органом местного самоуправления.

2.4. Плановый месячный среднедушевой доход населения, проживающего 
на территории муниципального района, на соответствующий период регулирования определяется органом местного самоуправления по паспорту социально-экономического развития муниципального района на соответствующий период.

2.5. [image: image1.wmf](
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- тариф КРД в муниципальном сообщении рассчитывается 
по следующей формуле и устанавливается в фиксированном размере, (рублей за один пассажиро-километр);
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СРД – плановый месячный среднедушевой доход населения, проживающего 
на территории Ольховского муниципального района за 2015г. – 9314руб. (взят в отд. экономики администрации);
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 – критерий доступности транспортных услуг для населения при организации регулярных перевозок пассажиров на автомобильном транспорте в муниципальном сообщении, составил 6,2%;
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= Вт ×100% : СРД = 584,8руб.×100% : 9314руб.= 6,2% (КРД)

Ср.с.п. - средняя стоимость проезда  

Ср.с.п. = [image: image7.wmf](
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× Тком = 34км ×1,72 руб/км =58,48 руб.;

Вт – величина трат на проезд в месяц на 1 человека – 584,8 руб. (из расчёта 10 поездок в месяц);

Вт = Псп × Ср.с.п.= 10 × 58,48руб. = 584,8 руб.;
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 – среднемесячное нормативное количество поездок на одного пассажира
на автомобильном транспорте в муниципальном сообщении составил 10 поездок;
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 – средняя плановая дальность поездки пассажира на автомобильном транспорте в муниципальном сообщении, составил 34 километра.
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                         Т(приг.) = 9314руб × 6,2% : (10п × 34км × 100%) = 1,69 руб.
                      4. Формирование платы за проезд по регулируемым тарифам, 

соответствующих критерию доступности транспортных услуг для населения при организации регулярных перевозок пассажиров и автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом  по муниципальным маршрутам регулярных перевозок на территории Ольховского муниципального района Волгоградской области 


4.1. Формирование платы за проезд по регулируемым тарифам, соответствующих критерию доступности транспортных услуг для населения при организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом по муниципальным маршрутам регулярных перевозок пассажиров, может производиться в полных рублях: сумма менее 50 коп. отбрасывается, а сумма 50 коп. и более округляется до полного рубля.

АДМИНИСТРАЦИЯ

ОЛЬХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

___________________________________________________________

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 21.07.2016 № 419

Об утверждении административного регламента

предоставления государственной услуги

«Установление попечительства над совершеннолетними 

недееспособными или ограниченно дееспособными

гражданами, которые по состоянию здоровья не способны

самостоятельно осуществлять и защищать свои права

и исполнять свои обязанности»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве», постановлением Правительства Российской Федерации от 17.11.2010 № 927 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан», во исполнение постановлений Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 г. № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», Администрации Волгоградской области от 25 июля 2011 г. № 369-п «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления государственных услуг», приказа министерства здравоохранения Волгоградской области от 27 ноября 2013 г. № 3217 «Об утверждении типового административного регламента по предоставлению государственной услуги по назначению попечителя  над совершеннолетним лицом, признанным в судебном порядке недееспособным или ограниченно дееспособным», руководствуясь Уставом Ольховского муниципального района, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления государственной услуги «Установление попечительства над совершеннолетними недееспособными или ограниченно дееспособными гражданами, которые по состоянию здоровья не способны самостоятельно осуществлять и защищать свои права и исполнять свои обязанности».

2. Внести указанную услугу в I раздел Реестра муниципальных услуг (функций) Ольховского муниципального района, утвержденного постановлением администрации Ольховского муниципального района 29.12.2014 № 786.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального обнародования.

Глава Администрации

Ольховского муниципального района



В.А.Орлов
Приложение

к постановлению Администрации 

Ольховского муниципального района

от 21.07.2016 № 419

Административный регламент 

предоставления государственной услуги

«Установление попечительства  над совершеннолетними недееспособными 

или ограниченно дееспособными гражданами, которые по состоянию здоровья 

не способны самостоятельно осуществлять и защищать свои права 

и исполнять свои обязанности»

1. Общие положения

1.4. Предмет регулирования

1.4.1. Административный регламент по предоставлению государственной услуги «Установление попечительства над совершеннолетними недееспособными или ограниченно дееспособными гражданами, которые по состоянию здоровья не способны самостоятельно осуществлять и защищать свои права и исполнять свои обязанности»  (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности государственных услуг, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении государственной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по исполнению государственной услуги.

1.4.2. Предметом регулирования настоящего административного регламента являются отношения, возникающие между заявителями государственной услуги, Органом опеки и попечительства Администрации Ольховского муниципального района (далее – Орган опеки), муниципальным казенным учреждением Ольховского муниципального района Волгоградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ), определение порядка взаимодействия при исполнении государственной услуги Органа опеки с министерством здравоохранения Волгоградской области, медицинскими организациями, организациями, оказывающими социальные услуги, а также иными организациями, в которых находятся граждане, в отношении которых Орган опеки осуществляет полномочия по опеке и попечительству, судебными органами, правоохранительными органами, средствами массовой информации, иными органами, организациями и учреждениями различных форм собственности, а также определение сроков и последовательности административных процедур при предоставлении государственной услуги, определение порядка информирования получателей государственной услуги о ее предоставлении.

1.4.3. Действие настоящего административного регламента распространяется на деятельность МФЦ с учетом соглашения о взаимодействии Администрации Ольховского муниципального района и МФЦ.

1.5. Заявителями на получение государственной услуги являются совершеннолетние граждане Российской Федерации, желающие стать попечителями совершеннолетних граждан, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными (далее - Заявители).

Заявитель имеет право на неоднократное обращение за государственной услугой.

1.6. Требования к порядку информирования о порядке предоставления государственной услуги

1.3.1.
Информацию о порядке предоставления государственной услуги можно получить:

· по телефону;

· по почте;

· по электронной почте (olhovka@mail.ru; opeka.olhovka@yandex.ru);

· из публикаций в средствах массовой информации;

· на официальной странице Администрации Ольховского муниципального района на официальном портале Губернатора и Правительства Волгоградской области в сети Интернет (http://olhovskij.volganet.ru/);

· на официальном портале Губернатора и Правительства Волгоградской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – РПГУ; www.volganet.ru);

· на Едином портале государственных и муниципальных услуг в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – ЕПГУ; www.gosuslugi.ru);

· при личном обращении в Орган опеки и попечительства Администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области, расположенный по адресу: 403651, Волгоградская область, Ольховский район, с. Ольховка, ул. Комсомольская, 9, кабинет № 16;

· при личном или письменном обращении в МФЦ по адресу: 403651, Волгоградская область, Ольховский район, с. Ольховка, ул. Комсомольская, 9, E-mail: mfc261@volganet.ru;

· на информационных стендах, размещенных возле кабинета Органа опеки и в МФЦ.

1.3.2.
График работы органа, предоставляющего государственную услугу, справочные телефоны

Сотрудники Органа опеки осуществляют прием заявителей, консультирование по вопросам предоставления услуги, вопросам выдачи документов по следующему графику: понедельник -  пятница с 8:30 ч до 16:42 ч, обеденный перерыв - с 13:00 ч до 14:00 ч., выходные дни – суббота, воскресенье.

График работы Администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области: понедельник - пятница с 8:30 ч до 16:42 ч, обеденный перерыв - с 13:00 ч до 14:00 ч.

Справочные телефоны: 

· приемная Администрации Ольховского муниципального района - (84456) 2-12-50;

· факс (84456) 2-18-59;

· Орган опеки и попечительства Администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области - +79020995292.

График работы МФЦ: понедельник - пятница с 9.00 до 18.00; суббота, воскресенье – выходной. Телефоны: (84456) 2-21-21, 2-16-56.

1.3.3.
Информация, предоставляемая Заявителям о государственной услуге, является открытой и общедоступной, она должна содержать:

· полное наименование органа, предоставляющего государственную услугу;

· почтовый адрес, адреса электронной почты и официального сайта, контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности сотрудников (специалистов), осуществляющих прием и консультирование граждан;

· график приема Заявителей;

· перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

· источник получения документов, необходимых для предоставления государственной услуги (орган, организация и их местонахождение);

· образец заявления (приложение № 2 к настоящему Административному регламенту);

· время приема документов;

· срок предоставления государственной услуги;

· процедуры предоставления государственной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту);

· порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения государственной услуги;

· текст настоящего административного регламента.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

1.3.4.
Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения потребителей государственной услуги, требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с потребителями государственной услуги

Прием и консультирование (лично или по телефону) должны проводиться корректно и внимательно по отношению к заявителю. Консультирование допускается в течение установленного рабочего времени. При консультировании заявителю дается точный и исчерпывающий ответ на поставленные вопросы.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан должностные лица Органа опеки или специалисты МФЦ подробно и в вежливой форме информируют заявителя по интересующим его вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, предоставляющего услугу или МФЦ, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего звонок.

При ответах на телефонные звонки время разговора не должно превышать 10 минут.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

Если на личном приеме должностное лицо, к которому обратился потребитель государственной услуги, не может ответить на вопрос самостоятельно, то оно предлагает потребителю государственной услуги обратиться письменно либо назначает другое удобное для потребителя государственной услуги время для получения информации.

Должностное лицо не вправе осуществлять консультирование потребителей государственной услуги, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях оказания государственной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения потребителей государственной услуги.

Консультирование по вопросам предоставления государственной услуги на личном приеме производится в установленном порядке строго в приемные дни, в течение 15 минут при индивидуальном устном информировании заявителя.

При консультировании по письменным запросам ответ направляется в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления письменного запроса. Ответ на обращение заинтересованного лица предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и номера телефона исполнителя.

Ответ на письменный запрос подписывается консультантом Органа опеки и попечительства Администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области. Ответ на письменный запрос направляется Заявителю почтовым отправлением либо на адрес электронной почты, указанный в обращении. Копия письменного ответа по просьбе заявителя передается ему факсом.

В любое время с момента приема документов до получения результатов услуги заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления услуги по письменному обращению, телефону, электронной почте или лично. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится его заявка.

Заявителю, подавшему заявление в электронной форме, сведения о статусе оказания услуги направляются в его личный кабинет на сайте, с которого был направлен запрос.

1.3.5.
Предоставление услуги в электронной форме осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Предоставление услуги в электронном виде - предоставление государственной услуги с использованием информационно-коммуникационных технологий, включая осуществление электронного взаимодействия между органами государственной власти, органами местного самоуправления, иными органами и организациями, заявителями, в том числе при исполнении административных процедур.

1.3.6.
Публичное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации (далее именуются - СМИ).

2. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1.
Наименование государственной услуги: «Установление попечительства над совершеннолетними недееспособными или ограниченно дееспособными гражданами, которые по состоянию здоровья не способны самостоятельно осуществлять и защищать свои права и исполнять свои обязанности».

2.2.
Наименование органа, непосредственно предоставляющего государственную услугу:

2.2.1.
Государственная услуга предоставляется Администрацией Ольховского муниципального района Волгоградской области. Структурным подразделением Администрации, уполномоченным на прием документов, их рассмотрение, принятие решения по результатам рассмотрения документов и подготовку исходящих документов является Орган опеки и попечительства Администрации Ольховского муниципального района.

Учреждение, участвующее в предоставлении государственной услуги, - муниципальное казенное учреждение Ольховского муниципального района Волгоградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».

МФЦ участвует в предоставлении государственной услуги и, в частности:

1) осуществляет прием запросов заявителей о предоставлении государственной услуги;

2) представляет интересы заявителей при взаимодействии с органами и учреждениями, обозначенными в пункте 2.2.2, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;

3) представляет интересы Администрации Ольховского муниципального района при взаимодействии с заявителями;

4) информирует заявителей о порядке предоставления государственной услуги, о ходе выполнения запросов о предоставлении государственной услуги, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением государственных услуг;

5) взаимодействует с Органом опеки и попечительства Администрации Ольховского муниципального района и другими органами и учреждениями, участвующими в предоставлении услуги (см. п. 2.2.2), в том числе посредством направления межведомственного запроса с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;

6) выдает заявителям документы, сформированные Органом опеки по результатам предоставления государственной услуги, если иное не предусмотрено соответствующими нормативно-правовыми актами;

7) осуществляет прием, обработку информации из информационных систем  администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области и выдачу заявителям на основании такой информации документов, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, если это предусмотрено соглашением о взаимодействии и иное не предусмотрено федеральным законом;

8) выполняет иные функции, установленные нормативными правовыми актами и соглашениями о взаимодействии.

2.2.2.
Для получения документов, необходимых для предоставления государственной услуги, или информации, необходимой для проверки сведений, сообщенных потребителями результатов предоставления государственной услуги, Орган опеки может обращаться в следующие органы и учреждения:

· администрации сельских поселений;

· отделы УФМС РФ;

· отделы МВД РФ;

· отделения ПФР. 

2.2.3.
Орган опеки, предоставляющий государственной услуги, не вправе требовать от заявителя:

4. представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативно-правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

5. представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в перечень документов, определенный подпунктом 2.6.1. Регламента. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, по собственной инициативе.

6. представление документов, не предусмотренных настоящим Регламентом.

2.3.
Результат предоставления государственной услуги:

· постановление Администрации Ольховского муниципального района о назначении попечителем над совершеннолетним лицом, признанным в судебном порядке недееспособным или ограниченно дееспособным;

· письмо с мотивированным отказом в предоставлении государственной услуги.

2.18. Общий срок оказания государственной услуги:

Документы, являющиеся результатом предоставления государственной услуги, направляются заявителю не позже 30 календарных дней со дня регистрации заявления. В случаях если для рассмотрения обращения необходим запрос документов и материалов в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, глава Администрации Ольховского муниципального района вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 15 календарных дней, уведомив Заявителя о продлении срока его рассмотрения.

2.19. Правовые основания для предоставления государственной услуги

Предоставление государственной услуги регулируют следующие нормативно-правовые акты:

1. Конституция Российской Федерации;

2. Гражданский кодекс Российской Федерации;

3. Гражданский процессуальный кодекс Российской Федерации;

4. Налоговый кодекс Российской Федерации;

5. Закон Российской Федерации от 02 июля 1992 г. N 3185-1 "О психиатрической помощи и гарантиях прав граждан при ее оказании";

6. Федеральный закон от 02 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

7. Федеральный закон от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных";

8. Федеральный закон от 24 апреля 2008 г. N 48-ФЗ "Об опеке и попечительстве";

9. Федеральный закон от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

10. постановление Правительства Российской Федерации от 17 ноября 2010 г. N 927 "Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан";

11. постановление Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 г. N 373 "О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг";

12. Закон Волгоградской области от 15 ноября 2007 г. N 1557-ОД "О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Волгоградской области по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству";

13. Закон Волгоградской области от 15 ноября 2007 г. N 1558-ОД "Об органах опеки и попечительства";

14. постановление Администрации Волгоградской области от 25 июля 2011 г. N 369-п "О разработке и утверждении административных регламентов предоставления государственных услуг";

15. приказ министерства здравоохранения Волгоградской области от 27 ноября 2013 г. N 3217 "Об утверждении типового административного регламента по предоставлению государственной услуги по назначению опекуна (попечителя) над совершеннолетним лицом, признанным в судебном порядке недееспособным или ограниченно дееспособным".

2.20. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги

2.20.1. Перечень документов для получения государственной услуги:

1. решение суда о признании гражданина, в отношении которого устанавливается опека, недееспособным или ограниченно дееспособным;

2. заявление о назначении попечителем (далее - заявление) по форме согласно приложению 1 к Регламенту, поданное в форме документа на бумажном носителе либо в форме электронного документа в соответствии с требованиями пункта 1 постановления Правительства Российской Федерации от 07 июля 2011 г. N 553 "О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов";

3. паспорт или иной документ, удостоверяющий личность Заявителя;

4. справка с места работы с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев, а для граждан, не состоящих в трудовых отношениях, - иной документ, подтверждающий доходы (для пенсионеров - копия пенсионного удостоверения);

5. медицинское заключение о состоянии здоровья по результатам освидетельствования заявителя, выданное в порядке, устанавливаемом Министерством здравоохранения Российской Федерации;

6. копия свидетельства о браке (если заявитель состоит в браке);

7. письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с заявителем, на совместное проживание совершеннолетнего подопечного с попечителем (в случае принятия решения попечителем о совместном проживании совершеннолетнего подопечного с семьей попечителя);

8. документ о прохождении заявителем подготовки в установленном порядке;

9. автобиография заявителя.

2.20.2. При подаче заявления в форме электронного документа посредством ЕПГУ, РПГУ, заявление и прилагаемые к нему документы подписываются тем видом электронной подписи, использование которой допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг законодательством Российской Федерации. Использование электронной цифровой подписи при подаче заявления и прилагаемых к нему электронных документов осуществляется с момента создания соответствующей информационной и телекоммуникационной структуры.

2.20.3. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, в порядке межведомственного информационного взаимодействия запрашивает в соответствующих органах (организациях) следующие имеющиеся в их распоряжении документы (сведения):

1. выписку из домовой (поквартирной) книги с места жительства или иной документ, подтверждающий право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение, и копию финансового лицевого счета с места жительства заявителя;

2. справку об отсутствии у заявителя судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан, выдаваемую органами внутренних дел;

3. справку о соответствии жилых помещений санитарным и техническим правилам и нормам, выдаваемую соответствующими уполномоченными органами;

4. справку, подтверждающую получение пенсии, выдаваемую территориальными органами Пенсионного фонда Российской Федерации или иными органами, осуществляющими пенсионное обеспечение, в отношении заявителя, являющегося пенсионером.

2.20.4. Межведомственный запрос направляется в течение двух рабочих дней со дня подачи заявителем в Орган опеки заявления и необходимых документов.

Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к этой системе - на бумажном носителе с соблюдением требований действующего законодательства Российской Федерации в области персональных данных.

Срок подготовки и направления ответа на запрос Органа опеки и попечительства не может превышать 5 рабочих дней со дня его поступления.

2.20.5. Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций в соответствии с требованиями пунктов 1, 2 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

Заявитель вправе представить документы и информацию, указанные в подпункте 2.6.3. Регламента, в Орган опеки и попечительства по собственной инициативе.

2.20.6. Требования к оформлению документов:

· документы в установленных законодательством случаях заверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

· тексты документов написаны разборчиво;

· документы заполнены в полном объеме;

· документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

2.20.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов необходимых для предоставления услуги:

- в случаях если представлен неполный комплект документов или документы не соответствуют требованиям, указанным в пункте 2.6.6. Регламента, 

- при наличии в заявлении и прилагаемых к нему документах исправлений, повреждений, не позволяющих однозначно истолковать заявление и прилагаемые к нему документы, 

- заявление представлено лицом, не указанным в заявлении (не заявителем и не представителем заявителя), либо лицо, представившее заявление, не предъявило документ, удостоверяющий личность. 

При личном обращении заявителя сотрудник Органа опеки, сотрудник МФЦ, осуществляющий консультацию, отказывает заявителю в приеме документов с указанием причин.

При получении заявления и прилагаемых к нему документов по почте сотрудник Органа опеки или МФЦ направляет заявителю письмо с мотивированным отказом в приеме документов.

В случае отсутствия (несоответствия) электронной подписи заявителя при получении заявления и прилагаемых документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" в форме электронного документа сотрудник отдела информационной работы с заявителями в течение следующего рабочего дня направляет на электронную почту заявителя письмо с мотивированным отказом в приеме документов.

В случае не указания адреса электронной почты в заявлении, поступившем с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" в форме электронного документа, сотрудник Органа опеки оставляет такое заявление без рассмотрения.

Если в заявлении не указан почтовый или электронный адрес, по которому должно быть направлено письмо с мотивированным отказом в приеме документов, указанное письмо не направляется.

2.21. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги:

· представление заявителем документов, содержащих недостоверные сведения;

· заявитель, недееспособный (ограниченный судом в дееспособности) гражданин или дееспособный гражданин не имеет регистрации по месту жительства (регистрации по месту пребывания при отсутствии регистрации по месту жительства) на территории муниципального района;

· заявитель не достиг совершеннолетия;

· заявитель признан судом недееспособным или ограничен в дееспособности;

· заявитель лишен родительских прав;

· заявитель по состоянию здоровья не может осуществлять  попечительство;

· заявитель имеет на момент установления  попечительства судимость за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан.

2.22. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной услуги, и способы ее взимания.

Услуга предоставляется бесплатно.

2.23. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги составляет 15 минут.

2.24. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме

2.24.1. При личном обращении заявителя должностное лицо, ответственное за прием документов, проверяет соответствие запроса требованиям, установленным пунктом 2.6.6, отсутствие оснований для отказа в приеме заявления и документов, установленных пунктами 2.7., 2.8. настоящего Регламента. 

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги составляет 15 (пятнадцать) минут.

2.24.2. При поступлении запроса посредством почтовой связи проверка соответствия запроса требованиям, установленным пунктом 2.6.6. настоящего Регламента, и его регистрация проводится в процессе работы с документами в течение одного рабочего дня с момента получения письма.

2.24.3. При поступлении запроса по электронной почте проверка соответствия запроса требованиям, установленным пунктом 2.6.6. настоящего Регламента, и его регистрация проводится в процессе работы с документами в течение одного рабочего дня с момента получения письма.

2.24.4. При поступлении заявления в форме электронного документа посредством ЕПГУ, РПГУ проверка соответствия запроса требованиям, установленным пунктом 2.6.6. настоящего Регламента, и его регистрация проводится в процессе работы с документами в течение одного рабочего дня с момента получения заявления через систему межведомственного электронного взаимодействия.

2.24.5. При поступлении запроса через МФЦ должностное лицо, ответственное за прием документов, проверяет соответствие запроса требованиям, установленным пунктом 2.6.6, отсутствие оснований для отказа в приеме заявления и документов, установленных пунктами 2.7., 2.8. настоящего Регламента. Регистрация заявления осуществляется в течение 15 минут.

2.11.
Требования к помещениям, в которых предоставляются государственные услуги, к залу ожидания, местам для информирования и заполнения запросов о предоставлении государственной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления государственной услуги

2.11.1
Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга.

Помещения Органа опеки и попечительства Администрации Ольховского муниципального района должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03", нормам охраны труда, должны быть оборудованы средствами пожаротушения.

Помещения, в которых предоставляется государственная услуга, места ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении государственной услуги, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления государственной услуги, должны соответствовать требованиям законодательства об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной инфраструктуры.

Доступность для инвалидов указанных объектов обеспечивается путем:

· оказания помощи инвалидам в посадке в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, в том числе с использованием кресла-коляски;

· беспрепятственного входа инвалидов в здание и выхода из него;

· возможности самостоятельного передвижения инвалидов по территории здания;

· сопровождения инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказания им помощи на территории помещения;

· надлежащего размещения оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в здание и к государственной услуге, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

· дублирования необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

· допуска в помещение сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

· допуска в помещение собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

· предоставления, при необходимости, государственной услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме;

· оказания иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

Помещение Администрации Ольховского муниципального района оборудуется пандусом; санитарно-техническими помещениями, доступными для инвалидов; расширенными переходами, позволяющими обеспечить беспрепятственное передвижение инвалидов, включая инвалидов-колясочников.

Вход и выход из здания оборудуются соответствующими указателями.

Вход в Администрацию Ольховского муниципального района оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения и режиме работы.

Кабинеты Администрации Ольховского муниципального района оборудуются информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании структурного подразделения Администрации.

Кабинеты для приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

· номера кабинета;

· фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление государственной услуги;

· графика работы и времени перерыва на обед.

Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и копирующим устройствам. При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода специалистов из помещения при необходимости. 

2.11.2.
Места для приема заявителей должны быть снабжены стулом, иметь место для письма и раскладки документов.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним специалистом ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

2.11.3.
Требования к местам ожидания, местам для информирования и заполнения запросов о предоставлении государственной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления государственной услуги

Места ожидания оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов.

Места для информирования и заполнения документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами либо стойками для оформления заявлений, обеспечиваются бланками заявлений (см. приложение № 2), писчей бумагой и письменными принадлежностями.

Информационные стенды о порядке предоставления государственной услуги должны содержать следующую информацию:

· адрес места приема заявлений для предоставления государственной услуги;

· справочные телефоны;

· сведения о порядке и сроках предоставления государственной услуги;

· график приема заявителей;

· извлечения из законодательных и нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению государственной услуги;

· перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

· форму заявления о предоставлении государственной услуги и образец его заполнения (приложение № 2);

· основания для отказа в приеме документов;

· основания для отказа в предоставлении государственной услуги и порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления государственной услуги;

· блок-схему предоставления государственной услуги (приложение № 1 к Регламенту);

· текст настоящего административного регламента
Основными требованиями к информированию потребителей государственной услуги являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

2.12.
Показатели доступности и качества государственной услуги

2.12.1.
Показателями доступности государственной услуги являются:

1)
предоставление информации об оказании государственной услуги посредством ЕПГУ и РПГУ;

2)
транспортная доступность к местам предоставления государственной услуги;

3)
обеспечение беспрепятственного доступа граждан с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга;

4)
бесплатность предоставления услуги.

2.12.2.
Показателями оценки качества предоставления государственной услуги являются:

1)
соблюдение срока предоставления государственной услуги;

2)
минимизация времени ожидания в очереди при подаче заявителем документов для предоставления государственной услуги;

3)
минимизация количества обращений заявителей для получения государственной услуги;

4)
отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении государственной услуги.

2.13.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги в многофункциональных центрах предоставления муниципальных услуг и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме:

2.13.1.
Требования к МФЦ при оказании государственной услуги.

Здание (помещение) МФЦ оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование многофункционального центра, а также информацию о режиме его работы;

Вход в здание МФЦ и выход из него оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания, а также лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок в соответствии с требованиями Федерального закона «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений».

Помещения многофункционального центра, предназначенные для работы с заявителями, располагаются на нижних этажах здания и имеют отдельный вход.

На территории, прилегающей к МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

В МФЦ организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов.

Помещения  МКУ ОМР ВО «МФЦ» в соответствии с законодательством РФ должны отвечать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности, а также должны быть оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой кондиционирования воздуха, иными средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей.

Для организации взаимодействия с заявителями помещение МФЦ делится на следующие функциональные секторы (зоны):

а) сектор информирования и ожидания

б) сектор приема заявителей.

Прием и выдача документов для предоставления государственной услуги осуществляется в секторе приема заявителей;

Сектор информирования и ожидания включает в себя информационные стенды, содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения государственной услуги, стулья, кресельные секции, скамьи и столы для оформления документов с размещением на них форм (бланков) документов, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг.

В секторе приема заявителей предусматривается не менее одного окна на каждые 5000 жителей, проживающих в  Ольховском муниципальном районе Волгоградской области;

Сектор приема заявителей, оборудованный окнами для приема и выдачи документов, оформляется информационными табличками с указанием номера окна, фамилии, имени, отчества и должности работника многофункционального центра, осуществляющего прием и выдачу документов;

Рабочее место сотрудника МКУ ОМР ВО «МФЦ» оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационными системам,  печатающим и сканирующим устройствами;

При предоставлении государственной услуги в МФЦ обеспечиваются следующие условия обслуживания заявителей:

а) обращение заявителей в МФЦ осуществляется в том числе по предварительной записи;

б) время ожидания в очереди для подачи документов и получения результата услуги не превышает 15 минут;

в) прием заявителей в МФЦ осуществляется не менее 5 дней в неделю.  

Специалисты МФЦ должны сопровождать инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказывать им помощь на территории  учреждения в получении ими услуг.

В помещение МФЦ допускается собака-проводник при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти.
2.13.2.
Предоставление государственной услуги в электронной форме, в том числе взаимодействие органов, предоставляющих государственные и муниципальные услуги, организаций, организующих предоставление государственных и муниципальных услуг, и заявителей, осуществляется на базе информационных систем, включая государственные и муниципальные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру.

Заявителям предоставляется возможность дистанционно получить формы заявлений для получения государственной услуги и представить их в электронной форме. Указанные формы заявлений размещаются на сайтах РПГУ, ЕПГУ, предоставляются по запросу Заявителя на его электронный адрес.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур 

в многофункциональных центрах

6.1. Состав административных процедур

6.1.1. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1. прием, регистрация и рассмотрение документов;

2. установление или прекращение попечительства;

3. выдача заявителю постановления Администрации Ольховского муниципального района об установлении попечительства и назначении попечителя либо письменное уведомление об отказе в предоставлении услуги.

6.2. Последовательность и взаимосвязь административных процедур государственной услуги представлены в блок-схеме согласно приложению № 1 к Регламенту.

6.3. Установление попечительства

Основанием для начала административной процедуры «Прием, регистрация и рассмотрение документов» является поступление в Орган опеки и попечительства документов в соответствии с подпунктом 2.6.1. Регламента,  необходимых для предоставления государственной услуги.

Должностное лицо, ответственное за исполнение государственной услуги, осуществляет прием и регистрацию документов, указанных в подпункте 2.6.1. Регламента, путем внесения записи о поступлении документов в журнал регистрации обращений по вопросам опеки и попечительства.

При необходимости должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, дает разъяснения о порядке установления попечительства в отношении совершеннолетних граждан и назначении попечителя заинтересованным гражданам (представителям учреждений) на личном приеме в Органе опеки и попечительства.

После регистрации поступивших в Орган опеки и попечительства от заявителя документов, указанных в подпункте 2.6.1. Регламента, должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, проводит их анализ на предмет наличия оснований для установления попечительства. В случае отсутствия таких оснований должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, готовит письменный ответ на поступившее заявление и направляет его заявителю.

При наличии оснований для установления попечительства должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, решает вопрос о необходимости возложения обязанностей попечителя на физическое лицо. В случае если гражданин, нуждающийся в установлении над ним попечительства, помещен под надзор в медицинскую организацию, организацию, оказывающую социальные услуги, или иную организацию, обязанности попечителя возлагаются на указанную организацию.

Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, определяет кандидата в попечители из числа граждан, изъявивших на то свое желание (подавших соответствующее заявление), а также проводит проверку сведений о личности кандидата в попечители в соответствии с нормами, установленными статьей 10 Федерального закона от 24 апреля 2008 г. N 48-ФЗ "Об опеке и попечительстве". В случае отсутствия соответствующего требованиям действующего законодательства Российской Федерации кандидата в попечители - физического лица в течение месяца со дня, когда уполномоченному органу стало известно о необходимости установления попечительства в отношении гражданина, признанного недееспособным (ограниченного судом в дееспособности), временное исполнение обязанностей попечителя  возлагается на Орган опеки и попечительства администрации Ольховского муниципального района.

В случае если в интересах гражданина, признанного недееспособным (ограниченного судом в дееспособности), ему необходимо немедленно назначить попечителя, должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, готовит проект постановления Администрации Ольховского муниципального района о предварительной попечительстве и временном назначении  попечителя.

В случае если до истечения шести месяцев со дня издания постановления администрации Ольховского муниципального района  Волгоградской области о временном назначении попечителя, а в исключительных случаях - до восьми месяцев, временно назначенный попечитель не был назначен в общем порядке, должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, готовит проект постановления Администрации Ольховского муниципального района о прекращении предварительного попечительства и повторно осуществляет подбор попечителя.

После решения вопроса о том, кем будут приняты полномочия попечителя, должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, готовит проект постановления администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области об установлении попечительства и назначении попечителя, согласовывает его со специалистами заинтересованных отделов администрации района Волгограда и передает его на подпись главе администрации района Волгограда.

Максимальный срок исполнения административной процедуры не должен превышать 30 календарных дней.

Результатом административной процедуры является выдача должностным лицом, ответственным за предоставление государственной услуги, попечителю копии постановления администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области об установлении попечительства и назначении попечителя и направление информации об установлении попечительства и назначении попечителя в налоговые органы по месту своего нахождения.

6.4. Прекращение попечительства.

6.4.1. Основанием для начала административной процедуры являются:

1. заявление попечителя с просьбой освободить его от исполнения им своих обязанностей;

2. поступление в Орган опеки и попечительства вступившего в законную силу решения суда о признании подопечного полностью дееспособным;

3. поступление в Орган опеки и попечительства документов, подтверждающих факт смерти попечителя;

4. поступление в Орган опеки и попечительства документов, подтверждающих факт смерти подопечного;

5. поступление в Орган опеки и попечительства документов, сведений и выявления фактов ненадлежащего исполнения попечителем возложенных на него обязанностей,

6. нарушения попечителем  прав и законных интересов подопечного,

7. существенного нарушения попечителем правил охраны имущества подопечного и (или) распоряжения его имуществом.

6.4.2. При поступлении в Орган опеки и попечительства документов, указанных в подпунктах 1-5 пункта 3.4.1. Регламента, должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, принимает и регистрирует поступившие документы, проводит анализ поступивших документов и вносит запись о поступлении документов в журнал регистрации обращений по вопросам опеки и попечительства.

В случае документального подтверждения оснований для прекращения попечительства, указанных в пункте 3.4.1. Регламента (за исключением подпунктов третьего, четвертого), должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, уведомляет попечителя о необходимости представления отчета в соответствии с правилами, установленными статьей 25 Федерального закона от 24 апреля 2008 г. N 48-ФЗ "Об опеке и попечительстве", за период осуществления попечительства текущего года путем направления попечителю уведомления о порядке представления отчета.

6.4.3. При наличии оснований для прекращения попечительства должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, готовит проект постановления Администрации Ольховского муниципального района о прекращении попечительства, за исключением прекращения попечительства по основаниям, предусмотренным подпунктами третьим, четвертым пункта 3.4.1. Регламента, согласовывает его с заинтересованными отделами Администрации Ольховского муниципального района и передает его на подпись Главе Администрации Ольховского муниципального района.

6.4.4. Результатом административной процедуры является выдача должностным лицом, ответственным за предоставление государственной услуги, попечителю, гражданину, находившемуся под попечительством, в случае признания данного гражданина дееспособным, по 2 экземпляра заверенных копий постановления Администрации Ольховского муниципального района о прекращении попечительства, а также снятии обязанностей с попечителя, снятие подопечного с учета и направление информации о прекращении попечительства в налоговые органы по месту своего нахождения.

Максимальный срок исполнения административной процедуры не должен превышать 10 календарных дней со дня поступления документов, указанных в подпункте 3.4.1. Регламента.

Результат административной процедуры в случае смерти попечителя, освобождения либо отстранения попечителя от исполнения возложенных на него обязанностей: должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, направляет сведения об этом в налоговые органы по месту своего нахождения и осуществляет административные действия по подбору и назначению попечителя повторно в порядке, установленном Регламентом.

4. Формы контроля за исполнением Регламента

4.1.
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также принятием решений ответственными должностными лицами.

4.1.1.
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по выполнению государственной услуги, определенный настоящим Регламентом, осуществляется консультантом Органа опеки и попечительства, ответственным за организацию работы по предоставлению государственной услуги, руководителем МФЦ. Перечень иных должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается индивидуальными правовыми актами Администрации, положениями о структурных подразделениях, должностными регламентами и должностными инструкциями сотрудников Администрации Ольховского муниципального района.

В ходе текущего контроля проверок должностные лица, уполномоченные для проведения проверки, изучают следующие вопросы:

1) деятельность уполномоченных должностных  лиц при проведении ими мероприятий, связанных с осуществлением административных процедур, установленных настоящим Административным регламентом;

2) соблюдение установленных порядка и сроков регистрации заявлений;

3) соблюдение установленных порядка и сроков рассмотрения обращений; 

4) работа должностных лиц Органа опеки при проведении ими мероприятий, связанных с осуществлением административных процедур, установленных настоящим Регламентом;

5) соблюдение порядка регистрации и сроков прохождения материалов по административным процедурам, установленных настоящим Регламентом.

Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок.

4.2.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством ее предоставления.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляется на основании утвержденного графика проведения проверок, но не реже 1 раза в год) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц).

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав потребителей, результатов предоставления государственной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3.
Требование к порядку и формам контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль за предоставлением государственной услуги со стороны уполномоченных должностных лиц Администрации Ольховского муниципального района  должен быть постоянным, всесторонним и объективным.

Контроль за ходом рассмотрения обращений могут осуществлять заявители на основании:

-устной информации, полученной в Органе опеки по справочному телефону;

-информации, полученной из Администрации Ольховского муниципального района по запросу в письменной или электронной форме.

Граждане, их объединения и организации вправе также направлять замечания и предложения по улучшению качества предоставления государственной услуги.

4.4.
Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной услуги.

Должностные лица администрации Ольховского государственного района Волгоградской области и специалисты МФЦ несут персональную ответственность за несоблюдение сроков и последовательности исполнения административных действий и выполнения административных процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях. В случае выявления нарушений должностное лицо несет ответственность в установленном законом порядке.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа исполнительной власти, предоставляющего 

государственную услугу, а также его должностных лиц

5.1. Заявитель имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления государственной услуги, действий (бездействия) и решений должностных лиц, участвующих в предоставлении государственной услуги, в досудебном и судебном порядке. 

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не исключает возможность обжалования действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги, в судебном порядке. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не является для заявителей обязательным.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются:

1. нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;

2. нарушение срока предоставления государственной услуги;

3. требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Волгоградской области для предоставления государственной услуги;

4. отказ в приеме у заявителя документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Волгоградской области для предоставления государственной услуги;

5. отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Волгоградской области;

6. требование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Волгоградской области;

7. отказ органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Заявитель (получатель государственной услуги) имеет право обратиться с жалобой к консультанту Органа опеки, заместителю Главы Администрации Ольховского муниципального района, к Главе Администрации Ольховского муниципального района, к руководителю  МФЦ, в министерство здравоохранения Волгоградской области (адрес: 400005, Волгоград, пр-кт им. В.И. Ленина, д. 56а, телефон: (8442) 24-85-70; электронный адрес: oblzdrav@volganet.ru); в Правительство Волгоградской области (адрес: 400098, Волгоград, пр-кт им. В.И. Ленина, д. 9; телефон: (8442) 30-70-00; электронный адрес: kancel@volganet.ru); к Губернатору Волгоградской области (адрес: 400098, Волгоград, пр-кт им. В.И. Ленина, д. 9; телефон: (8442) 30-70-00; электронный адрес: kancel@volganet.ru).

5.3. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.

5.3.1.
Основанием для начала процедуры по досудебному обжалованию является поступление от Заявителя письменного обращения по почте, электронной почте, на ЕПГУ, РПГУ, либо принятое в ходе личного приема, в том числе через МФЦ.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если не имеется установленных федеральным законодательством ограничений на информацию, содержащуюся в этих документах, материалах.

5.3.2.
Жалоба должна содержать:

· наименование органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

· фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

· сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо муниципального служащего;

· доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3.3.
Обращения заявителя (получателя государственной услуги) не рассматриваются в следующих случаях: 

а) обращение, не содержит сведений о лице, направившем его (не указаны фамилия и/или почтовый адрес); текст письменного обращения не подлежит прочтению. В случае если прочтению поддается фамилия и почтовый адрес заявителя, ему сообщается о данной причине отказа в рассмотрении; 

б) обращение не подписано либо подписано лицом, не имеющим права его подписывать;

в) если в обращении обжалуется судебное решение, такое обращение возвращается с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения; 

г) если ответ по существу поставленного обращения вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи недопустимостью разглашения указанных сведений; 

д) в жалобе содержаться нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а так же членов его семьи;

е) в письменном обращении Заявителя содержится вопрос, на который ему уже давались письменные ответы по существу в связи с ранее  направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства. Руководитель либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекратить переписки с Заявителем по данному вопросу. О данном решении Заявитель, направивший обращение, уведомляется;

5.4.
Сроки рассмотрения жалобы

Срок рассмотрения жалобы – в течение 15 рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу в приеме документов у заявителя  либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока исправлений, в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5.
Результат рассмотрения жалобы

По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за предоставление услуги, или уполномоченный работник принимает одно из следующих решений:

· удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Органом опеки опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах;

· отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6.
Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.10. настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.7.
Порядок обжалования решения по жалобе

Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие), решения должностных лиц в судебном порядке. Обжалование действий (бездействия), решений должностных лиц в суд осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством.

5.8.
Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право:

а) на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы:

б) представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

в) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержаться сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.9.
Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалоб Заявитель может получить любым удобным для него способом: по телефону, по почте, по электронной почте, на ЕПГУ, РПГУ, при личном обращении в Орган опеки или МФЦ.

Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления государственной услуги

«Установление попечительства над

совершеннолетними недееспособными

или ограниченно дееспособными гражданами,

которые по состоянию здоровья не способны

самостоятельно осуществлять и защищать 

свои права и исполнять свои обязанности»

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ "НАЗНАЧЕНИЕ ПОПЕЧИТЕЛЯ  НАД НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНИМ ЛИЦОМ, ПРИЗНАННЫМ

В СУДЕБНОМ ПОРЯДКЕ НЕДЕЕСПОСОБНЫМ ИЛИ

ОГРАНИЧЕННО ДЕЕСПОСОБНЫМ"

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Представление документов гражданами Российской Федерации, желающими стать│

│      попечителями совершеннолетних граждан, признанных судом            │

│    недееспособными или ограниченно дееспособными (далее - заявители)    │

└─────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘

                                     \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│      Прием, регистрация документов в органе опеки и попечительства      │

│ администрации района Волгограда либо муниципальном бюджетном учреждении │

│"Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных│

│                                 услуг"                                  │

└─────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘

                                     \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│  Рассмотрение документов в органе опеки и попечительства администрации  │

│        Ольховского муниципального района Волгоградской области          │ │                                                                         │

└─────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘

                                     \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│      Принятие решения органом  опеки и попечительства администрации     │

│                   Ольховского муниципального района                     │

│             Волгоградской области о назначении попечителя               │

└─────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘

                                     \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│           Выдача заявителю постановления администрации Ольховского      │

│   муниципального района Волгоградской области о назначении попечителем  │

│                  или отказа в назначении попечителем                    │

└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

Приложение № 2

к административному регламенту

предоставления государственной услуги

«Установление попечительства над

совершеннолетними недееспособными

или ограниченно дееспособными гражданами,

которые по состоянию здоровья не способны

самостоятельно осуществлять и защищать 

свои права и исполнять свои обязанности»

В Орган опеки и попечительства Администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области

от ______________________________

________________________________,

проживающего по адресу: __________

__________________________________________________________________

Тел. ____________________________

Адрес электронной почты (при наличии) ________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о назначении попечителем

Я, __________________________________________________________, прошу назначить меня

(Ф.И.О.)

попечителем ___________________________________________________________________________,

 (Ф.И.О.)

__________ года рождения, проживающего по адресу: ___________________________________________

__________________________________, признанного недееспособным на основании

решения _________________________________________________________________.

Сообщаю,  что в отношении  меня отсутствует вступившее в силу решение суда о лишении родительских прав, признании недееспособным или ограничении дееспособности,  отсутствует  непогашенная  судимость, я имею постоянный источник дохода, способен по состоянию здоровья и возрасту исполнять возлагаемые на меня обязанности, неприязненные отношения между нами отсутствуют.

Я ознакомлен с диагнозом совершеннолетнего недееспособного или ограниченно дееспособного гражданина ___________________________________________________________________________.

(Ф.И.О.)

Обязуюсь возложенные на меня обязанности попечителя выполнять честно и добросовестно.

На обработку персональных данных о себе в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ «О персональных данных» согласен / не согласен.

Дата  










Подпись

А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я

ОЛЬХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

__________________________________________________________

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 21.07.2016  № 420

О внесении изменений в постановление 

Администрации Ольховского муниципального 

района от 11.11.2014 № 661 «Об утверждении 

перечня должностных лиц, уполномоченных 

на составление протоколов об административных 

правонарушениях»

В связи с изменениями в Кодекс Волгоградской области «Об административной ответственности» в целях реализации законодательства об административных правонарушениях, в соответствии с частями 4;6 и 7 статьи 2.9 Кодекса Волгоградской области «Об административной ответственности» от 11.06.2008 №1693-ОД 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый перечень должностных лиц администрации Ольховского муниципального района, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, в новой редакции согласно приложению.

2. Должностным
лицам администрации Ольховского муниципального района, перечисленным в перечне, при составлении в пределах своей компетенции протоколов об административных правонарушениях, руководствоваться нормами Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях и Кодексом Волгоградской области об административной ответственности.

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его обнародования.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя Главы Администрации Ольховского муниципального района Ермоленко С.Ф.

Глава Администрации

Ольховского муниципального района                                  В.А.Орлов 

Приложение 

к постановлению администрации 

Ольховского муниципального района 

от 21.07.2016 года № 420

Перечень должностных лиц администрации Ольховского муниципального района, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных Кодексом Волгоградской области об административной ответственности

	Структурное

подразделение
	Должностное лицо, уполномоченное составлять протоколы об административном правонарушении
	Статья Кодекса Волгоградской области об административной ответственности

	Отдел экономики и управления имуществом
	Начальник отдела, главный специалист, ведущий специалист
	ст. 5.6-5.11, 8.1, 8.3, 8.7,9.1,13.21, 8.2, 14.14.

	Отдел МОП и ГОЧС
	Начальник отдела, консультант отдела
	ст. 8.7-8.9, 14.10, 14.11-14.13,14.9.3.

	Отдел ЖКХ, градостроительства и охраны окружающей среды
	Начальник отдела, заместитель начальника, главный специалист
	ст. 6.4,7.1, 7.3, 7.4, 8.4, 8.7-8.9, 8.9.1, 8.11-8.14,9.2-9.4, 11.2, 11.4, 11.6.

	Отдел финансового обеспечения
	Начальник отдела, главный специалист
	ст. 11.3, 11.4

	Отдел СХП и 1Ш
	Начальник отдела, заместитель начальника
	ст.6.4-6.5

	Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав
	Главный специалист
	ст.3.2, 13.22

	Отдел по образованию
	Зам. начальника отдела, главный специалист, ведущий специалист
	ст.3.1, 4.5, 4.6


А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я

ОЛЬХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

__________________________________________________________

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 22.07.2016  № 421

Об утверждении порядка осуществления 

муниципального  земельного контроля 

на территории Ольховского муниципального 

района Волгоградской области

В связи с изменением действующего законодательства, Кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 г. №136-ФЗ, Федеральным законом Российской Федерации от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при проведении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", постановлением Правительства Российской Федерации от 26.12.2014 N 1515 "Об утверждении Правил взаимодействия федеральных органов исполнительной власти, осуществляющих государственный земельный надзор, с органами, осуществляющими муниципальный земельный контроль", Законом Волгоградской области от 28.11.2014 N 156-ОД "О закреплении отдельных вопросов местного значения за сельскими поселениями в Волгоградской области", Уставом Ольховского муниципального района, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок осуществления муниципального земельного контроля на территории Ольховского муниципального района, Волгоградской области.

2. Определить уполномоченным органом муниципального земельного контроля администрацию Ольховского муниципального района Волгоградской области.

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания и подлежит официальному обнародованию.

Глава Администрации 

Ольховского муниципального района                                     В.А. Орлов

Утвержден

постановлением  Администрации 

Ольховского муниципального района

от 22.07.2016 года № 421

ПОРЯДОК

ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КОНТРОЛЯ

НА ТЕРРИТОРИИ ОЛЬХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

Настоящий Порядок разработан в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации (далее - ЗК РФ), Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях (далее - КоАП РФ), Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", Положением о государственном земельном надзоре, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 02.01.2015 N 1.

Порядок устанавливает процедуру осуществления муниципального земельного контроля на территории Ольховского муниципального района.

1. Используемые понятия

Муниципальный земельный контроль - деятельность органов местного самоуправления по контролю за соблюдением органами государственной власти, органами местного самоуправления, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами в отношении объектов земельных отношений требований законодательства Российской Федерации, законодательства субъекта Российской Федерации, за нарушение которых законодательством Российской Федерации, законодательством субъекта Российской Федерации предусмотрена административная и иная ответственность.

Орган местного самоуправления или специально уполномоченный им орган, осуществляющий муниципальный земельный контроль (далее именуется - орган муниципального земельного контроля), - орган, наделенный полномочиями по решению вопросов местного значения и не входящий в систему органов государственной власти.

Уполномоченное на осуществление муниципального земельного контроля лицо (далее именуется - муниципальный инспектор) - должностное лицо администрации Ольховского муниципального района, осуществляющее муниципальный земельный контроль.

Проверка соблюдения земельного законодательства (в рамках осуществления муниципального земельного контроля) - совокупность действий должностного лица, наделенного полномочиями по осуществлению муниципального земельного контроля, связанных с проведением проверки соблюдения юридическими и физическими лицами, индивидуальными предпринимателями требований земельного законодательства и закреплением результатов проверки в форме акта проверки соблюдения земельного законодательства и приложений к нему.

2. Общие положения

Муниципальный земельный контроль за использованием земель на территории Ольховского муниципального района осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и в порядке, установленном нормативными правовыми актами Ольховского муниципального района.

Орган муниципального земельного контроля осуществляет свою деятельность во взаимодействии с органами Госземконтроля в соответствии с Правилами взаимодействия федеральных органов исполнительной власти, осуществляющих государственный земельный надзор, с органами, осуществляющими муниципальный земельный контроль, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 26.12.2014 N 1515.

К полномочиям администрации Ольховского муниципального района в части осуществления муниципального земельного контроля относятся:

1) организация и осуществление муниципального контроля на территории Ольховского муниципального района;

2) разработка и принятие административных регламентов проведения проверок при осуществлении муниципального контроля.

В своей деятельности муниципальные инспекторы должны руководствоваться Конституцией Российской Федерации, Земельным кодексом Российской Федерации, Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, иными нормативными актами Российской Федерации, Волгоградской области, Ольховского муниципального района, определяющими порядок проведения муниципального земельного контроля.

Муниципальные инспекторы осуществляют свою деятельность во взаимодействии с органами Госземконтроля, органами исполнительной власти, организациями и общественными объединениями, а также гражданами.

Муниципальные инспекторы на территории Ольховского муниципального района осуществляют контроль за:

1) соблюдением требований действующего законодательства по использованию земель;

2) соблюдением порядка, исключающего самовольное занятие земельных участков или использование их без оформленных в установленном порядке правоустанавливающих документов;

3) соблюдением порядка переуступки права пользования землей;

4) предоставлением достоверных сведений о состоянии земель;

5) своевременным выполнением обязанностей по приведению земель в состояние, пригодное для использования по целевому назначению, или их рекультивации после завершения разработки месторождений полезных ископаемых (включая общераспространенные полезные ископаемые), строительных, лесозаготовительных, изыскательских и иных работ, ведущихся с нарушением почвенного покрова, в том числе работ, осуществляемых для внутрихозяйственных и собственных надобностей;

6) использованием земельных участков по целевому назначению;

7) своевременным и качественным выполнением обязательных мероприятий по улучшению земель и охране почв от водной эрозии, заболачивания, подтопления, переуплотнения, захламления, загрязнения и по предотвращению других процессов, ухудшающих качественное состояние земель и вызывающих их деградацию;

8) выполнением требований по предотвращению уничтожения, самовольного снятия и перемещения плодородного слоя почвы, а также порчи земель в результате нарушения правил обращения с пестицидами, ядохимикатами или иными опасными для здоровья людей и окружающей среды веществами и отходами производства и потребления;

9) наличием и сохранностью межевых знаков границ земельных участков.

3. Права и обязанности муниципального инспектора

3.1. Муниципальный земельный инспектор имеет право:

1) с целью проведения проверки на основании обращений граждан либо по утвержденному плану проверок муниципального земельного контроля обследовать земельные участки, находящиеся в собственности, владении, пользовании и аренде юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан, производить фото- и видеосъемку, осуществлять необходимые измерения;

2) составлять акты о проведении проверки соблюдения земельного законодательства с обязательным ознакомлением с ними собственников, владельцев, пользователей, арендаторов земельных участков и передавать их на рассмотрение должностным лицам, осуществляющим государственный земельный контроль;

3) вносить главе администрации Ольховского муниципального района предложения по вопросам предоставленной компетенции;

4) получать от землепользователей объяснения, сведения, связанные с использованием земельных участков;

5) рассматривать заявления, обращения и жалобы граждан, индивидуальных предпринимателей, юридических лиц по фактам нарушения земельного законодательства;

6) обращаться в установленном порядке в органы внутренних дел за оказанием содействия в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению их деятельности по муниципальному земельному контролю, а также в установлении личности граждан, виновных в нарушении установленных требований земельного законодательства;

7) участвовать в совместных мероприятиях по проведению государственного, общественного и производственного земельного контроля;

8) привлекать экспертов для проведения обследований земельных участков, экспертиз, проверок выполнения мероприятий по использованию земель за счет бюджета Ольховского муниципального района;

9) направлять в соответствующие государственные органы материалы по выявленным нарушениям в использовании земель для решения вопроса о привлечении виновных лиц к административной, дисциплинарной и иной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации;

10) направлять материалы проведенных проверок в специально уполномоченные государственные органы в области охраны и использования земель;

11) вести статистический анализ выявленных правонарушений, подготавливать оперативные отчеты по осуществлению земельного контроля на территории Ольховского муниципального района;

12) осуществлять иные права, установленные действующим законодательством.

3.2. Муниципальный земельный инспектор обязан:

1) предотвращать, выявлять и пресекать правонарушения в сфере землепользования, принимать в пределах своих полномочий необходимые меры по устранению выявленных правонарушений;

2) проводить профилактическую работу.

4. Порядок проведения проверок и оформления первичных документов

Муниципальные инспекторы осуществляют муниципальный земельный контроль в форме плановых и внеплановых выездных проверок.

Проверки проводятся на основании распоряжения главы администрации Ольховского муниципального района.

В распоряжении главы администрации Ольховского муниципального района указываются:

1) фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

2) фамилия, имя, отчество гражданина, наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;

3) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

4) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования и требования, установленные муниципальными правовыми актами;

5) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

6) перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю, административных регламентов взаимодействия;

7) перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

8) даты начала и окончания проведения проверки.

Заверенные печатью копии распоряжения главы администрации Ольховского муниципального района вручаются под роспись муниципальными инспекторами, проводящими проверку, гражданину, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю одновременно с предъявлением служебных удостоверений.

4.1. Организация и проведение плановых проверок

Плановые проверки проводятся на основании разрабатываемого администрацией Ольховского муниципального района в соответствии с полномочиями ежегодного плана.

Предметом плановой проверки является соблюдение гражданами, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в процессе осуществления деятельности обязательных требований земельного законодательства и требований, установленных муниципальными правовыми актами.

В целях недопущения проведения в отношении одного юридического лица или одного индивидуального предпринимателя федеральными органами государственного земельного надзора и органами муниципального земельного контроля проверок исполнения одних и тех же обязательных требований, установленных законодательством Российской Федерации, а также обеспечения соблюдения установленной законодательством Российской Федерации периодичности проведения плановых проверок ежегодные планы проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в рамках муниципального земельного контроля согласовываются с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, осуществляющих государственный земельный надзор (далее - территориальные органы федеральных органов государственного земельного надзора).

Проекты ежегодных планов муниципальных проверок до их утверждения направляются органами муниципального земельного контроля на согласование в территориальные органы федеральных органов государственного земельного надзора до 1 июня года, предшествующего году проведения соответствующих проверок.

Территориальный орган федерального органа государственного земельного надзора в течение 15 рабочих дней рассматривает представленный проект ежегодного плана муниципальных проверок и согласует его либо направляет в адрес представившего ежегодный план муниципальных проверок органа муниципального земельного контроля решение об отказе в согласовании проекта ежегодного плана муниципальных проверок (далее - решение об отказе).

Основаниями для отказа в согласовании проекта ежегодного плана муниципальных проверок являются:

а) включение юридического лица или индивидуального предпринимателя в проект ежегодного плана проведения плановых проверок соблюдения требований земельного законодательства Российской Федерации, разрабатываемый территориальным органом федерального органа государственного земельного надзора;

б) нарушение предусмотренных законодательством Российской Федерации требований к разработке ежегодного плана муниципальных проверок, включая требования к периодичности проведения плановых проверок.

В случае принятия решения об отказе органы муниципального земельного контроля дорабатывают ежегодный план муниципальных проверок в течение 15 рабочих дней со дня принятия такого решения и направляют доработанный проект в территориальный орган федерального органа государственного земельного надзора на повторное согласование.

Территориальный орган федерального органа государственного земельного надзора повторно в течение 15 рабочих дней со дня направления проекта ежегодного плана муниципальных проверок рассматривает представленный проект и согласует его либо направляет в адрес представившего проект органа муниципального земельного контроля решение об отказе.

Органом муниципального земельного контроля не позднее 14 рабочих дней со дня принятия решения об отказе проводится согласительное совещание с участием представителей территориального органа федерального органа государственного земельного надзора.

Изменения, вносимые в ежегодный план муниципальных проверок, подлежат согласованию с территориальными органами федеральных органов государственного земельного надзора в порядке, предусмотренном настоящим пунктом.

Юридические лица и индивидуальные предприниматели, включенные в согласованный территориальным органом федерального органа государственного земельного надзора проект ежегодного плана муниципальных проверок, не могут быть включены в ежегодный план проведения плановых проверок соблюдения требований земельного законодательства Российской Федерации, разрабатываемый данным территориальным органом федерального органа государственного земельного надзора.

В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, администрация Ольховского муниципального района направляет проект ежегодного плана проведения плановых проверок в органы прокуратуры.

Утвержденный главой администрации Ольховского муниципального района ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения в районной газете "Ольховские вести" и на официальной странице администрации Ольховского муниципального района портала Губернатора и Администрации Волгоградской области.

О проведении плановой проверки гражданин, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются администрацией Ольховского муниципального района не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения администрации Ольховского муниципального района о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

4.2. Организация и проведение внеплановых проверок

Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.

Основанием для проведения внеплановой проверки является:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) поступление в органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей проводится органом муниципального земельного контроля после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Порядок согласования внеплановых проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей устанавливается Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".

4.3. Сроки проведения проверок

Срок проведения каждой из проверок не может превышать двадцати рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятидесяти часов для малого предприятия и пятнадцати часов для микропредприятия в год.

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органа муниципального контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем такого органа, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий - не более чем на пятьдесят часов, микропредприятий - не более чем на пятнадцать часов.

Срок проведения каждой из предусмотренных статьями 11 и 12 Федерального закона N 294-ФЗ от 26.12.2008 проверок в отношении юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на территориях нескольких муниципальных образований субъекта Российской Федерации и (или) субъектов Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому филиалу, представительству, обособленному структурному подразделению юридического лица, при этом общий срок проведения проверки не может превышать шестидесяти рабочих дней.

4.4. Оформление результатов проверок

По результатам проверки муниципальным инспектором составляется акт по установленной форме в двух экземплярах. Типовая форма акта проверки устанавливается уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

В акте проверки указываются:

1) дата, время и место составления акта проверки;

2) наименование органа муниципального земельного контроля;

3) дата и номер распоряжения администрации Ольховского муниципального района;

4) фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;

5) наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;

6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

9) подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.

Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается гражданину, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия гражданина, руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля.

В целях подтверждения достоверности полученных в ходе проверки сведений к акту проверки прилагается обмер площади земельного участка, схематический чертеж и иная информация, подтверждающая или опровергающая наличие нарушения земельного законодательства.

В случае необходимости дополнительного выяснения обстоятельств использования земельного участка, оформления приложений акт проверки составляется в течение трех рабочих дней со дня проведения проверки. В этом случае использующему земельный участок физическому лицу либо законному представителю юридического лица или индивидуального предпринимателя вручается под роспись письменное приглашение в орган муниципального земельного контроля для оформления акта обследования и получения его копии.

В случае отказа использующего земельный участок физического лица либо законного представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя от получения письменного приглашения акт проверки составляется без участия указанных лиц, при этом муниципальным инспектором в акт проверки вносится соответствующая запись.

В случае неявки использующего земельный участок физического лица в указанный в письменном приглашении орган муниципального земельного контроля акт проверки составляется без участия указанных лиц, муниципальным инспектором в акт проверки вносится соответствующая запись.

В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

5. Порядок передачи материалов проверок в органы Госземнадзора

В случае выявления в ходе проведения проверки в рамках осуществления муниципального земельного контроля нарушений требований земельного законодательства, за которые законодательством Российской Федерации предусмотрена административная или иная ответственность, муниципальный инспектор в течение 3 рабочих дней со дня составления акта проверки направляет копию акта проверки, с указанием информации о наличии признаков выявленного нарушения, в соответствующее по подведомственности структурное подразделение территориального органа федерального органа государственного земельного надзора.

Копия акта проверки направляется в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица органа муниципального земельного контроля, или в случае невозможности направления в форме электронного документа - на бумажном носителе.

Орган муниципального земельного контроля при обнаружении нарушений земельного законодательства вправе передавать материалы выявленных нарушений в органы прокуратуры.

В случае получения от органа Госземнадзора мотивированного отказа в принятии материалов проверки муниципальный инспектор принимает меры по устранению указанных в отказе недоработок. После устранения недоработок материалы проверки повторно направляются в орган Госземнадзора.

6. Ведение учета проверок соблюдения земельного законодательства

Муниципальные инспекторы ведут учет проверок соблюдения земельного законодательства. Все составляемые в ходе проведения проверки документы и иная необходимая информация записываются в Книгу проверок соблюдения земельного законодательства.

Книга проверок соблюдения земельного законодательства включает в себя следующие позиции:

В колонке 1 указывается порядковый номер проводимой проверки. Нумерация сквозная и начинается с начала года.

В колонке 2 указываются наименование юридического лица, фамилия и инициалы должностного лица, индивидуального предпринимателя или гражданина, в отношении которого проводится проверка.

В колонку 3 вписывается адрес проверяемого земельного участка.

В колонке 4 записывается общая площадь проверенного земельного участка в квадратных метрах, через дробь - площадь земельного участка, на котором выявлено нарушение.

В колонке 5 указываются дата и номер распоряжения о проведении проверки соблюдения земельного законодательства.

В колонке 6 указываются дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки.

В колонке 7 указываются дата и номер акта. При отсутствии нарушений указанная колонка является заключительной и далее строка не заполняется.

В колонке 8 записывается статья КоАП РФ, предусматривающая административную ответственность за выявленное нарушение земельного законодательства.

В колонке 9 указывается дата передачи акта и приложенных к нему документов в орган Госземконтроля для рассмотрения.

В колонке 10 указываются дата и номер определения о возврате органом Госземконтроля материалов проверки на доработку.

В колонке 11 указываются дата и номер определения об отказе в возбуждении дела об административном правонарушении.

В случае отсутствия таких определений строки прочеркиваются.

В колонке 12 указываются дата и номер постановления о наложении административного наказания.

В колонке 13 указываются дата и номер предписания об устранении нарушения.

В колонке 14 указывается срок устранения нарушения, указанный в предписании.

В колонке 15 - дата передачи материалов в архив.

А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я

ОЛЬХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОЛГОГРАДСКОЙ   ОБЛАСТИ

__________________________________________________________

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от   22.07.2016  № 422 

Об утверждении Положения о единой

дежурно - диспетчерской службе 

Ольховского муниципального района 

Волгоградской области

       В соответствии с постановлением Правительства Российской  Федерации от 30 декабря 2003 года № 794 «О единой государственной системе предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций», во исполнение  постановления Правительства Российской Федерации от 24 марта 1997 года № 334 «О порядке сбора и обмена в Российской Федерации информацией в      области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций  природного и техногенного характера», в соответствии с Федеральным  законом от 21 декабря 1994 года № 68-ФЗ «О защите населения и  территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

       1. Утвердить прилагаемое Положение о единой дежурно-диспетчерской службе Ольховского муниципального района Волгоградской области (приложение №1). 

       2. Признать утратившим силу Постановление Главы Администрации   Ольховского муниципального района от 17.10.2013 года №687 «Об утверждении Положения о единой дежурно-диспетчерской службе Ольховского муниципального района Волгоградской области».

       3. Признать утратившим силу Постановление Главы Администрации   Ольховского муниципального района от 03.09.2015 года №557 «О внесении изменений в Положение о единой дежурно-диспетчерской службе Ольховского муниципального района Волгоградской области».

     4. Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания и подлежит официальному обнародованию.

       5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на   заместителя Главы Администрации Ольховского муниципального района    Ермоленко С.Ф.

Глава Администрации 

Ольховского муниципального района                                            В.А. Орлов

  Приложение №1  

к постановлению Администрации

Ольховского муниципального района 

От 22.07.2016 года № 422

О ЕДИНОЙ ДЕЖУРНО-ДИСПЕТЧЕРСКОЙ СЛУЖБЕ

 ОЛЬХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

                                   1.1. Основные понятия

1.1.1. Настоящее Положение определяет основные задачи, функции и полномочия единой дежурно-диспетчерской службы (далее - ЕДДС)   Ольховского муниципального района с учетом ввода в действие системы обеспечения вызова экстренных оперативных служб через единый номер «112» (далее - система - 112).

1.1.2. ЕДДС Ольховского муниципального района является органом повседневного управления Ольховского муниципального звена территориальной подсистемы Волгоградской области единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций (далее - РСЧС). На базе ЕДДС Ольховского муниципального района развертывается система - 112.

1.1.3. ЕДДС Ольховского муниципального района в пределах своих полномочий взаимодействует со всеми дежурно-диспетчерскими службами (далее - ДДС) экстренных оперативных служб и организаций (объектов) Ольховского муниципального района независимо от форм собственности по вопросам сбора, обработки и обмена информацией о чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера (далее - ЧС) (происшествиях) и совместных действий при угрозе возникновения или возникновении ЧС (происшествий).

1.1.4. Целью создания ЕДДС является повышение готовности органов местного самоуправления и служб Ольховского муниципального района к  реагированию на угрозы возникновения или возникновение ЧС (происшествий), эффективности взаимодействия привлекаемых сил и средств РСЧС, в том числе экстренных оперативных служб, организаций (объектов), при их совместных действиях по предупреждению и ликвидации ЧС (происшествий), а также обеспечение исполнения полномочий администрациями сельских поселений по          организации и осуществлению мероприятий по гражданской обороне (далее - ГО), обеспечению первичных мер пожарной безопасности в сельских  поселений, защите населения и территорий от ЧС, в том числе по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья.

1.1.5. ЕДДС предназначена для приема и передачи сигналов оповещения ГО от вышестоящих органов управления, сигналов на изменение режимов функционирования Ольховского муниципального звена территориальной подсистемы Волгоградской области РСЧС, приема сообщений о ЧС (происшествиях) от населения и организаций, оперативного доведения данной   информации до соответствующих ДДС экстренных оперативных служб и      организаций (объектов), координации совместных действий ДДС экстренных оперативных служб и организаций (объектов), оперативного управления силами и средствами соответствующего звена территориальной подсистемы РСЧС,  оповещения руководящего состава муниципального звена и населения об угрозе возникновения или возникновении ЧС (происшествий). 

1.1.6. Общее  руководство ЕДДС Ольховского муниципального района осуществляет заместитель Главы Администрации Ольховского муниципального района (председатель комиссии по предупреждению и   ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности (далее - КЧС и ОПБ) Ольховского муниципального района), непосредственное -  старший диспетчер ЕДДС Ольховского муниципального района. Координацию деятельности и непосредственное руководство ЕДДС Ольховского   муниципального района по предупреждению и ликвидации ЧС осуществляется отделом МОП и ГОЧС Администрации Ольховского муниципального района.

1.1.7. ЕДДС Ольховского муниципального района в своей деятельности  руководствуется Конституцией Российской Федерации, общепризнанными принципами и нормами международного права, международными договорами Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, а также нормативными правовыми  актами исполнительных органов государственной власти Волгоградской    области, определяющими порядок и объем обмена информацией при   взаимодействии экстренных оперативных служб, в установленном порядке  нормативными правовыми актами Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации  последствий стихийных бедствий (далее - МЧС России), законодательством Волгоградской области, настоящим Положением, а также соответствующими правовыми актами Администрации Ольховского муниципального района.

1.1.8. ЕДДС Ольховского муниципального района осуществляет свою  деятельность во взаимодействии с центром управления в кризисных ситуациях (далее - ЦУКС) Главного управления МЧС России (далее - ГУ МЧС России) по Волгоградской области, подразделениями органов государственной власти и органами местного самоуправления Волгоградской области.

1.2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ  ЕДДС

ОЛЬХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

1.2.1. ЕДДС Ольховского муниципального района выполняет следующие основные задачи:

прием вызовов (сообщений) о ЧС (происшествиях);

оповещение и информирование руководства ГО, Ольховского муниципального звена территориальной подсистемы РСЧС, органов управления, сил и средств на территории Ольховского муниципального района, предназначенных и выделяемых (привлекаемых) для предупреждения и ликвидации ЧС (происшествий), сил и средств ГО на территории Ольховского муниципального района, населения и ДДС экстренных оперативных служб и организаций (объектов) о ЧС (происшествиях), предпринятых мерах и мероприятиях, проводимых в районе ЧС (происшествия) через местную (действующую на территории Ольховского муниципального района) систему оповещения, оповещение населения по сигналам ГО;

организация взаимодействия в установленном порядке в целях 

оперативного реагирования на ЧС (происшествия) с органами управления РСЧС, Администрацией Ольховского муниципального района, органами местного самоуправления и ДДС экстренных оперативных служб и организаций (объектов) Ольховского муниципального района;


информирование ДДС экстренных оперативных служб и организаций (объектов), сил РСЧС, привлекаемых к ликвидации ЧС (происшествия), об обстановке, принятых и рекомендуемых мерах;


регистрация и документирование всех входящих и исходящих сообщений, вызовов от населения, обобщение информации о произошедших ЧС (происшествиях) (за сутки дежурства), ходе работ по их ликвидации и представление соответствующих донесений (докладов) по подчиненности, формирование статистических отчетов по поступившим вызовам;


оповещение и информирование ЕДДС соседних муниципальных районов в соответствии с ситуацией по планам взаимодействия при ликвидации ЧС на других объектах и территориях;

организация реагирования на вызовы (сообщения о происшествиях), поступающих через единый номер «112» и контроля результатов реагирования;

оперативное управление силами и средствами РСЧС, расположенными на территории Ольховского муниципального района, постановка и доведение до них задач по локализации и ликвидации последствий пожаров, аварий, стихийных бедствий и других ЧС (происшествий), принятие необходимых экстренных мер и решений (в пределах установленных вышестоящими органами полномочий).

1.3. ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ  ЕДДС

ОЛЬХОВСКОГО муниципального района

1.3.1. На ЕДДС Ольховского муниципального района возлагаются следующие основные функции:

осуществление сбора и обработки информации в области защиты населения и территорий от ЧС (происшествий);

информационное обеспечение координационных органов РСЧС Ольховского муниципального района;

анализ и оценка достоверности поступившей информации, доведение ее до ДДС экстренных оперативных служб и организаций (объектов), в компетенцию которой входит реагирование на принятое сообщение;

обработка и анализ данных о ЧС (происшествии), определение ее масштаба и уточнение состава ДДС экстренных оперативных служб и организаций  (объектов), привлекаемых для реагирования на ЧС (происшествие), их оповещение о переводе в соответствующие режимы функционирования;

сбор, оценка и контроль данных обстановки, принятых мер по ликвидации ЧС (происшествия), подготовка и коррекция заранее разработанных и согласованных со службами жизнеобеспечения муниципального образования вариантов управленческих решений по ликвидации ЧС (происшествий), принятие экстренных мер и необходимых решений (в пределах установленных вышестоящими органами полномочий);

обеспечение надежного, устойчивого, непрерывного и круглосуточного функционирования системы управления, средств автоматизации, местной системы оповещения Ольховского муниципального района;

доведение информации о ЧС (в пределах своей компетенции) до начальника отдела МОП и ГОЧС Администрации Ольховского муниципального района;

доведение задач, поставленных вышестоящими органами управления РСЧС, до соответствующих ДДС экстренных оперативных служб и организаций (объектов), контроль их выполнения и организация взаимодействия;

сбор от ДДС экстренных оперативных служб и организаций (объектов), служб наблюдения и контроля, входящих в состав сил и средств наблюдения и контроля РСЧС, (систем мониторинга) и доведение до ДДС экстренных   оперативных служб и организаций (объектов) муниципального образования  полученной информации об угрозе или факте возникновения ЧС  (происшествия), сложившейся обстановке и действиях сил и средств по  ликвидации ЧС (происшествия);

представление докладов (донесений) об угрозе возникновения или возникновении ЧС (происшествия), сложившейся обстановке, возможных   вариантах решений и действиях по ликвидации ЧС (происшествия) (на основе ранее подготовленных и согласованных планов) в вышестоящий орган   управления по подчиненности;

мониторинг состояния комплексной безопасности объектов социального  назначения и здравоохранения с круглосуточным пребыванием людей и  объектов образования;

участие в организации профессиональной подготовки, переподготовки и повышения квалификации диспетчеров для несения оперативного дежурства на муниципальном и объектовом уровнях РСЧС.

1.4. Состав и структура ЕДДС

ОЛЬХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

1.4.1. ЕДДС Ольховского муниципального района включает в себя: 

руководство ЕДДС, дежурно-диспетчерский персонал; пункт управления, средства связи, оповещения и автоматизации управления.

1.4.2. В состав руководства ЕДДС входит: старший диспетчер ЕДДС. В состав оперативной дежурной смены включен диспетчер ЕДДС. При вводе в эксплуатацию системы - 112 в состав оперативной дежурной смены также входит операторский персонал (диспетчеры) системы - 112.

1.4.3. Количество диспетчеров системы - 112 в составе оперативной дежурной смены определяется, исходя из количества населения в муниципальном образовании, средней продолжительности обработки звонка и количества звонков в сутки. 

1.4.4. Пункт управления ЕДДС (далее - ПУ ЕДДС) представляет собой рабочие места для постоянного и дежурно-диспетчерского персонала, диспетчеров системы - 112, оснащенные необходимыми техническими средствами и документацией. 

1.4.5. Конструктивные решения по установке и монтажу технических средств в помещениях ПУ ЕДДС выбраны с учетом минимизации влияния внешних  воздействий на технические средства с целью достижения необходимой    живучести ПУ ЕДДС в условиях ЧС, в том числе и в военное время.

1.4.6. Электроснабжение технических средств ЕДДС должно осуществляться  от единой энергетической системы России в соответствии с категорией электроснабжения не ниже первой.

1.4.7. Рекомендуемый состав технических средств управления ЕДДС:

средства связи и автоматизации управления, в том числе средства радиосвязи;

средства оповещения руководящего состава и населения;

средства регистрации (записи) входящих и исходящих переговоров, а также определения номера звонящего абонента;

оргтехника (компьютеры, принтеры, сканеры);

система видеоконференцсвязи;

прямые каналы связи с ЦУКС ГУ МЧС России по субъекту Российской      Федерации, ЕДДС соседних муниципальных образований, ДДС потенциально опасных объектов (далее - ПОО), объектами с массовым пребыванием людей;

метеостанция;

приемник ГЛОНАСС или ГЛОНАСС/GPS.

1.4.8. Средства связи ЕДДС Ольховского  муниципального района должны обеспечивать:

телефонную связь;

передачу данных;

прием и передачу команд, сигналов оповещения и данных;

прием вызовов (сообщений) через единый номер «112»;

коммутацию передаваемого сообщения до соответствующих ДДС экстренных оперативных служб и организаций (объектов);

обмен речевыми сообщениями, документальной и видео информацией, а также данными с вышестоящими и взаимодействующими службами.

ЕДДС Ольховского муниципального района должна иметь резервные каналы связи. Средства связи должны обеспечивать сопряжение с сетью связи общего пользования.

1.4.9. Автоматизированная информационная система ЕДДС (далее - АИС ЕДДС) обеспечивает автоматизацию выполнения задач и функций ЕДДС. АИС ЕДДС сопрягается с региональной автоматизированной информационно-управляющей системой РСЧС и с имеющимися автоматизированными системами взаимодействующих ДДС экстренных оперативных служб и организаций (объектов), а также телекоммуникационной подсистемой системы - 112.

1.4.10.Комплекс средств автоматизации (далее – КСА ЕДДС) предназначен для автоматизации информационно-управленческой деятельности должностных лиц ЕДДС при осуществлении ими координации совместных  действий ДДС экстренных оперативных служб и организаций (объектов), имеющих силы и средства постоянной готовности к действиям по  предотвращению, локализации и ликвидации ЧС (происшествий), оперативного информирования комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности (далее - КЧС и ОПБ) и ДДС экстренных оперативных служб и организаций (объектов) о случившихся             фактах и принятых экстренных мерах. Он включает в себя автоматизированные рабочие места (далее - АРМ) специалистов оперативной дежурной смены,  административного и обслуживающего персонала, серверное ядро   (при необходимости), другие программно-технические средства, объединенные в локальную вычислительную сеть.

1.4.11. Местная система оповещения Ольховского  муниципального района представляет собой организационно-техническое объединение специальных технических средств оповещения сетей вещания и каналов связи.

1.4.12. Системой оповещения должна обеспечивать передачу:

сигналов оповещения;

речевых (текстовых) сообщений;

условных сигналов.

Задействование местной системы оповещения должно осуществляться дежурно-диспетчерским персоналом с автоматизированных рабочих мест ЕДДС Ольховского муниципального района. 

    
1.4.13. Минимальный состав документации на ПУ ЕДДС:
          нормативные    правовые    акты    по    вопросам    ГО,    защиты                    населения    и территорий от ЧС природного и техногенного характера,                            пожарной безопасности, а также по вопросам сбора и обмена информацией о ЧС (происшествиях);

соглашения об информационном взаимодействии ЕДДС с ДДС                 экстренных оперативных служб и организаций (объектов) и службами                жизнеобеспечения Ольховского  муниципального района;

журнал учета полученной и переданной информации, полученных и переданных распоряжений и сигналов;

журнал оперативного дежурства;

инструкции по действиям дежурно-диспетчерского персонала при               получении информации об угрозе возникновения или возникновении ЧС              (происшествия);

инструкции о несении дежурства в повседневной деятельности, в режимах повышенной готовности и чрезвычайной ситуации;

план взаимодействия ЕДДС  с ДДС экстренных оперативных служб и   организаций (объектов) при ликвидации пожаров, ЧС (происшествий) различного характера на территории Ольховского  муниципального района;

инструкции по действиям дежурно-диспетчерского персонала при получении информации по линии взаимодействующих ДДС экстренных оперативных служб и организаций (объектов);

аварийные и аварийные медицинские карточки на все химически опасные вещества и радиационные грузы, перечни радиационно, химически,  биологически опасных объектов с прогнозируемыми последствиями ЧС   (происшествия);

инструкции по мерам пожарной безопасности и охране труда;

схемы и списки оповещения руководства ГО, Ольховского муниципального звена территориальной подсистемы РСЧС, органов управления, сил и средств на территории Ольховского  муниципального района предназначенных и выделяемых (привлекаемых) для предупреждения и   ликвидации ЧС (происшествий), сил и средств ГО на территории Ольховского  муниципального района, ДДС экстренных оперативных служб и организаций (объектов) в случае ЧС (происшествия);

паспорт безопасности Ольховского  муниципального района и ПОО,           паспорта территорий Ольховского  муниципального района и сельских              населенных пунктов, паспорта состояния комплексной безопасности объектов социальной защиты населения, здравоохранения и образования,   рабочие карты Ольховского  муниципального района и Волгоградской области (в том числе и в электронном виде);

план проведения инструктажа перед заступлением на дежурство очередных оперативных дежурных смен;

графики несения дежурства оперативными дежурными сменами;

схемы управления и вызова;

схема местной системы оповещения;

телефонные справочники;

документация по организации профессиональной подготовки дежурно-диспетчерского персонала;

формализованные бланки отрабатываемых документов с заранее заготовленной постоянной частью текста;

суточный расчет сил и средств Ольховского  муниципального звена               территориальной подсистемы РСЧС;

расчет сил и средств Ольховского  муниципального района, привлекаемых к ликвидации ЧС (происшествий);

инструкция по обмену информацией с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти при угрозе возникновения и возникновении ЧС (происшествий);

ежедневный план работы оперативного дежурного ЕДДС.

Состав оперативной документации может дополняться в зависимости от условий функционирования ЕДДС.

II. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ ЕДДС

Ольховского МУНИЦИПАЛЬНОГО района

2.1.Режимы  функционирования  ЕДДС ОЛЬХОВСКОГО  муниципального района

2.1.1. ЕДДС Ольховского муниципального района функционирует в режимах повседневной деятельности, повышенной готовности и чрезвычайной ситуации для мирного времени. При приведении в готовность ГО и в военное время в соответствующих степенях готовности.

2.1.2. Режимы функционирования для ЕДДС устанавливает Глава Администрации Ольховского муниципального района.

2.1.3. В режиме повседневной деятельности ЕДДС Ольховского муниципального района осуществляет круглосуточное дежурство в готовности к экстренному реагированию на угрозу возникновения или возникновение ЧС (происшествий). В этом режиме ЕДДС Ольховского муниципального района обеспечивает:

прием от населения и ДДС экстренных оперативных служб и организаций (объектов) сообщений о любых ЧС (происшествиях), их регистрацию по принадлежности ДДС и уровням ответственности, а при создании системы - 112, регистрация с заведением карточек информационного обмена и реагирования;

передачу информации об угрозе возникновения или возникновении ЧС (происшествия) по подчиненности и подведомственности, в первоочередном порядке в ЦУКС ГУ МЧС России по субъекту Российской Федерации;

обобщение и анализ информации о ЧС (происшествиях) за текущие сутки и представление соответствующих докладов по подчиненности;

поддержание КСА в постоянной оперативной готовности;

контроль готовности ДДС экстренных оперативных служб и организаций (объектов) в зоне ответственности, оперативное информирование их дежурных смен об обстановке и ее изменениях;

внесение необходимых изменений в базу данных, а также в структуру и содержание оперативных документов по реагированию на ЧС (происшествия);

внесение необходимых изменений в паспорта территорий Ольховского  муниципального района и сельских поселений.

2.1.4. ДДС, расположенные на территории Ольховского муниципального  района, в режиме повседневной деятельности действуют в соответствии со своими инструкциями и представляют в ЕДДС Ольховского муниципального района обобщенную статистическую информацию о ЧС (происшествиях) и угрозах их возникновения за прошедшие сутки.

2.1.5. Сообщения о ЧС (происшествиях), которые не относятся к сфере ответственности принявшей их ДДС, незамедлительно передаются соответствующей ДДС экстренной оперативной службы или организации (объекта) по предназначению. Сообщения, которые ДДС экстренных оперативных служб и организаций (объектов) идентифицируют как сообщения об угрозе возникновения или возникновении ЧС (происшествия), в первоочередном порядке передаются в ЕДДС Ольховского муниципального района, а ЕДДС Ольховского муниципального района незамедлительно передаёт информацию в ЦУКС ГУ МЧС России по Волгоградской    области.

2.1.6. В режим повышенной готовности ЕДДС Ольховского муниципального района и привлекаемые ДДС экстренных оперативных служб и организаций (объектов) переводятся решением Главы Администрации Ольховского  муниципального района при угрозе возникновения ЧС (происшествия) в тех случаях, когда для ликвидации угрозы требуются совместные действия ДДС и сил РСЧС, взаимодействующих с ЕДДС Ольховского  муниципального района. В повышенной готовности ЕДДС Ольховского муниципального района обеспечивает:

заблаговременную подготовку к возможным действиям в случае возникновения соответствующей ЧС (происшествия);

оповещение должностных лиц КЧС и ПБ Ольховского муниципального  района, ЕДДС Ольховского муниципального района, взаимодействующих ДДС экстренных оперативных служб и организаций (объектов) и подчиненных сил РСЧС;

получение и обобщение данных наблюдения и контроля за обстановкой на территории Волгоградской области, на ПОО, а также за состоянием окружающей среды;

прогнозирование развития обстановки и подготовку предложений по действиям привлекаемых сил и средств и их доклад по подчиненности;

координацию действий ДДС экстренных оперативных служб и организаций (объектов), сил РСЧС при принятии ими экстренных мер по предотвращению ЧС (происшествия) или смягчению ее последствий.

2.1.7. В случае, если для организации предотвращения ЧС (происшествия) организована работа КЧС и ПБ или оперативного штаба управления в кризисных ситуациях (далее - ОШ УКС) либо управление передано соответствующим подразделениям МЧС России, ЕДДС Ольховского муниципального района в части действий по указанной ЧС (происшествия) выполняет их указания. 

2.1.8. В режим чрезвычайной ситуации ЕДДС Ольховского муниципального района, привлекаемые ДДС экстренных оперативных служб и организаций (объектов) и силы РСЧС переводятся решением Главы Администрации  Ольховского муниципального района при возникновении ЧС. В этом режиме ЕДДС муниципального образования выполняет следующие задачи:

координация действий ДДС экстренных оперативных служб и организаций (объектов) и привлекаемых сил и средств РСЧС при проведении работ по защите населения и территории от ЧС природного и техногенного характера;

контроль за выдвижением и отслеживание передвижения оперативных групп по территории Октябрьского муниципального района;

оповещение и передача оперативной информации между органами управления при организации ликвидации соответствующей ЧС и в ходе аварийно-спасательных работ, мероприятий по обеспечению устойчивого функционирования объектов экономики и первоочередному жизнеобеспечению пострадавшего населения;

контроль за установлением и перемещением границ зоны соответствующей ЧС, своевременное оповещение и информирование населения о складывающейся обстановке и опасностях в зоне ЧС;

осуществление непрерывного контроля за состоянием окружающей среды в зоне ЧС, за обстановкой на аварийных объектах и прилегающей к ним территории.

2.1.9. В режимах повышенной готовности и чрезвычайной ситуации информационное взаимодействие между ДДС экстренных оперативных служб и организаций (объектов), силами РСЧС осуществляется непосредственно через ЕДДС Ольховского муниципального района. 

Поступающая информация о сложившейся обстановке, принятых мерах, задействованных и требуемых дополнительных силах и средствах доводится ЕДДС Ольховского муниципального района всем взаимодействующим ДДС экстренных оперативных служб и организаций (объектов), органам управления РСЧС  Ольховского  муниципального района, ЦУКС ГУ МЧС России по Волгоградской области.

2.1.10. В случае, если для организации ликвидации ЧС (происшествия) организована работа КЧС и ПБ или ОШ УКС либо управление ликвидацией ЧС (происшествия) передано соответствующим подразделениям МЧС России, ЕДДС Ольховского муниципального района в части действий по указанной ЧС (происшествия) выполняет их указания. 

2.1.11. Функционирование ЕДДС Ольховского  муниципального района при приведении в готовность ГО и в военное время, осуществляется в соответствии с планом гражданской обороны и защиты населения Волгоградской области и инструкциями дежурному персоналу ДДС экстренных оперативных служб и   организаций (объектов) по действиям в условиях особого периода. 

2.1.12. При функционировании ЕДДС Ольховского муниципального района в условиях особого периода, в соответствии с планом гражданской обороны и  защиты населения Волгоградской области предусматривается размещение   оперативных дежурных смен на защищенных пунктах управления.

2.2. Порядок работы ЕДДС

ОЛЬХОВСКОГО муниципального района

2.2.1. Вызовы (сообщения) о ЧС (происшествиях) могут поступать в ЕДДС Ольховского муниципального района от населения по всем имеющимся видам и каналам связи, включая сообщения через единый телефонный номер «112», от сигнальных систем и систем мониторинга, от ДДС экстренных оперативных служб и организаций (объектов) Ольховского муниципального района, вышестоящих и взаимодействующих органов управления РСЧС по прямым каналам и линиям связи. Вызовы (сообщения) о ЧС (происшествиях) принимаются, регистрируются и обрабатываются дежурно-диспетчерским персоналом ЕДДС Ольховского муниципального района, а при создании системы - 112 - диспетчерами системы - 112.

2.2.2. При классификации сложившейся ситуации как ЧС (происшествия), ЕДДС Ольховского муниципального района поручает                     проведение ликвидации ЧС (происшествия) соответствующим ДДС экстренных оперативных служб и организаций (объектов) и силам РСЧС, в компетенции       которых находится реагирование на случившуюся ЧС (происшествие), при  необходимости уточняет действия привлеченных ДДС экстренных оперативных служб и организаций (объектов).

2.2.3. При классификации сложившейся ситуации как ЧС выше локального уровня, оперативный дежурный ЕДДС Ольховского муниципального района немедленно докладывает Главе Администрации Ольховского муниципального района, председателю КЧС и ПБ Ольховского муниципального района, в ЦУКС ГУ МЧС России по Волгоградской области, оценивает обстановку, уточняет состав привлекаемых сил и средств, проводит их оповещение, отдает распоряжения на необходимые действия и контролирует их выполнение. Одновременно готовятся формализованные документы о факте ЧС для последующей передачи в вышестоящие органы управления РСЧС и задействованные ДДС экстренных оперативных служб и организаций (объектов).

2.2.4. При выявлении угрозы жизни или здоровью людей до населения  доводится информация о способах защиты. Организуется необходимый обмен информацией об обстановке и действиях привлеченных сил и средств между ДДС экстренных оперативных служб и организаций (объектов), сопоставление и обобщение полученных данных, готовятся донесения и доклады   вышестоящим органам управления РСЧС, обеспечивается информационная поддержка деятельности администраций всех уровней и их взаимодействие со службами, привлекаемыми для ликвидации ЧС.

2.2.5. Ежемесячно проводится анализ функционирования ЕДДС Ольховского муниципального района (ДДС экстренных оперативных служб и организаций (объектов), который доводится до подчиненных ДДС и ежеквартально рассматривается на заседании КЧС и ПБ Ольховского муниципального района.

2.3. Порядок взаимодействия ЕДДС

ОЛЬХОВСКОГО муниципального района

с ДДС ЭКСТРЕННЫХ ОПЕРАТИВНЫХ СЛУЖБ И ОРГАНИЗАЦИЙ (ОБЪЕКТОВ)

Порядок взаимодействия ЕДДС Ольховского муниципального района и ДДС экстренных оперативных служб и организаций (объектов) определяется межведомственными нормативными правовыми актами и нормативными правовыми актами исполнительных органов государственной власти    Волгоградской области, устанавливающими порядок взаимодействия и обмена информацией между экстренными оперативными службами при катастрофах, стихийных бедствиях и ЧС (происшествиях).

III. ТРЕБОВАНИЯ К СОСТАВУ И СТРУКТУРЕ ЕДДС

ОЛЬХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО района

3.1. Комплектование и подготовка кадров ЕДДС ОЛЬХОВСКОГО муниципального района

3.1.1. Комплектование личным составом ЕДДС Ольховского муниципального района осуществляется директором  МУ «ХЭС».  

3.1.2. Личный состав ЕДДС муниципального образования обязан знать   требования руководящих документов, регламентирующих его   деятельность, и применять их в практической работе.

3.1.3. Основными формами обучения дежурно-диспетчерского персонала ЕДДС Ольховского муниципального района являются: тренировки дежурных смен, участие в учебных мероприятиях (учениях) и занятия по    профессиональной подготовке.

3.1.4. Учебные мероприятия (тренировки и учения), проводимые с                        дежурно-диспетчерским персоналом ЕДДС Ольховского муниципального                района, осуществляются в соответствии с планом, разработанным                       заблаговременно и утвержденным Главой Администрации Ольховского           муниципального района с учётом тренировок, проводимых ЦУКС ГУ МЧС   России по Волгоградской области по плану утвержденному начальником ГУ МЧС России по Волгоградской области. Тренировки дежурных смен ЕДДС с оперативной дежурной сменой ЦУКС ГУ МЧС России по Волгоградской    области проводятся ежедневно.

3.1.5. Профессиональная подготовка дежурно-диспетчерского персонала ЕДДС Ольховского муниципального района проводится по специально разработанной МЧС России программе.

3.1.6. Подготовка дежурно-диспетчерского персонала ЕДДС Ольховского    муниципального образования осуществляется:

в Учебно-методическом центре по ГО и ЧС Волгоградской области, курсах ГО, учебных центрах и учебных пунктах федеральной противопожарной    службы государственной противопожарной службы, других образовательных учреждениях, имеющих соответствующие лицензии по подготовке   специалистов указанного вида деятельности;

ежемесячно по 6-8 часов в ходе проведения занятий по профессиональной подготовке по специально разработанной МЧС России тематике. Тематика определяется исходя из решаемых вопросов и характерных ЧС (происшествий), а также личной подготовки специалистов;

в ходе проведения ежедневного инструктажа заступающего на оперативное дежурство дежурно-диспетчерского персонала ЕДДС;

в ходе тренировок с дежурной сменой ЕДДС Ольховского муниципального района, проводимых ЦУКС ГУ МЧС России по Волгоградской области;

в ходе проведения тренировок с оперативными дежурными сменами ДДС экстренных оперативных служб и организаций (объектов) при проведении   различных учений и тренировок с органами и силами РСЧС, на которые привлекаются ДДС экстренных оперативных служб и организаций (объектов) Ольховского муниципального района. При этом каждая дежурная смена должна принять участие в учениях и тренировках не менее 2-х раз в год. 

3.1.7. В ходе подготовки дежурно-диспетчерского персонала ЕДДС особое внимание обращается на организацию приёма информации об угрозе возникновения или возникновении ЧС (происшествий), своевременном оповещении органов управления и сил РСЧС, населения, а также доведения сигналов оповещения ГО.

3.1.8. Практическая стажировка дежурно-диспетчерского персонала ЕДДС организуется на базе ЦУКС ГУ МЧС России по Волгоградской области согласно графиков и планов стажировки.

Не реже одного раза в полгода принимаются зачёты, по результатам которых принимается решение о допуске дежурно-диспетчерского персонала ЕДДС к несению дежурства.

Ежемесячно анализируется состояние дел по подготовке персонала и        представляется Главе Администрации Ольховского муниципального района.


3.2. Требования к дежурно-диспетчерскому персоналу

ЕДДС ОЛЬХОВСКОГО муниципального района

3.2.1. Руководство и дежурно-диспетчерский персонал ЕДДС Ольховского муниципального района должен знать:

административную структуру Ольховского муниципального района и структуру системы - 112 Волгоградской области. Должности и фамилии   руководящего состава системы безопасности Ольховского муниципального района и адреса аварийно-спасательных формирований дежурных служб, входящих в структуру указанной системы в Ольховского муниципальном   районе; 

административные границы Ольховского муниципального района, районы выезда пожарно-спасательных подразделений, наименование местностей и транспортных магистралей, имеющихся в Ольховского муниципальном районе;

организацию системы дежурно-диспетчерских служб в Ольховском                  муниципальном районе;

зону территориальной ответственности ЕДДС Ольховского муниципального района и зоны территориальной ответственности служб экстренного  реагирования, действующих на территории Ольховского муниципального  района;

дислокацию, назначение и тактико-технические характеристики техники, привлекаемой для ликвидации и предупреждения ЧС (происшествий), размещение складов специальных средств спасения и пожаротушения; 

ПОО, социально-значимые объекты, расположенные в районах выезда  Ольховского муниципального района, их адреса, полное наименование и   установленный ранговый набор пожарной и аварийно-спасательной техники;

назначение и тактико-технические характеристики автоматизированной системы ЕДДС, порядок выполнения возложенных на нее задач, порядок   эксплуатации средств связи и другого оборудования, установленного на пункте управления ЕДДС;

наименование объектов и населенных пунктов соседних муниципальных   районов, куда для оказания взаимопомощи могут привлекаться местные  пожарные и спасательные подразделения;

правила техники безопасности при использовании средств автоматизации;

риски возникновения ЧС (происшествий), характерные для Ольховского   муниципального района;

порядок информационного обмена. 

3.2.2. Старший диспетчер ЕДДС Ольховского муниципального района  должен знать федеральные законы, постановления, распоряжения, приказы  вышестоящих органов и другие руководящие, нормативно-технические и   методические документы, определяющие функционирование ЕДДС,  системы - 112.

3.2.3. Старший диспетчер ЕДДС Ольховского муниципального района   должен уметь:

организовывать выполнение и обеспечивать контроль поставленных 

перед ЕДДС задач;

разрабатывать нормативно-методическую базу развития и обеспечения  функционирования ЕДДС, а также приказы о заступлении очередной  оперативной дежурной смены на дежурство;

организовывать оперативно-техническую службу, профессиональную   подготовку и обучение личного состава ЕДДС;

организовывать проведение занятий, тренировок и учений;

разрабатывать предложения по дальнейшему совершенствованию, развитию и повышению технической оснащенности ЕДДС.

3.2.4. Требования к старшему диспетчеру ЕДДС Ольховского   муниципального района: высшее или средне - специальное образование, стаж оперативной работы не  менее 3 лет на оперативных должностях в системе комплексной безопасности населения и территорий и обучение по установленной программе, допуск к работе со сведениями, составляющими государственную тайну (при необходимости).

3.2.5. Дежурный диспетчер ЕДДС должен знать:

функциональные обязанности и порядок работы оперативного дежурного, диспетчера системы - 112;

руководящие документы, регламентирующие работу оперативного  дежурного, диспетчера системы - 112;

структуру и технологию функционирования ЕДДС;

нормативные документы, регламентирующие деятельность ЕДДС;

документы, определяющие деятельность оперативного дежурного ЕДДС по сигналам ГО и другим сигналам;

правила ведения документации.

3.2.6. Дежурный диспетчер ЕДДС должен уметь:

Проводить анализ и оценку достоверности поступающей информации;

обеспечивать оперативное руководство и управление пожарно-спасательными подразделениями Ольховского муниципального района - при реагировании на сообщения о пожарах, а также аварийно-спасательными формированиями и   силами РСЧС - при реагировании на ЧС (происшествия); 

координировать деятельность дежурно-диспетчерских служб экстренных оперативных служб при реагировании на вызовы;

организовывать взаимодействие с вышестоящими и взаимодействующими органами управления РСЧС в целях оперативного реагирования на ЧС (происшествия), с Администрацией Ольховского муниципального района,      администрациями сельских поселений;

эффективно работать с коммуникационным оборудованием, основными  офисными приложениями для операционной системы Microsoft Windows (Word, Excel, PowerPoint) или эквивалент;

использовать гарнитуру при приёме информации;

четко говорить по радио и телефону одновременно с работой за компьютером;

применять коммуникативные навыки;

быстро принимать решения;

эффективно использовать информационные ресурсы системы - 112 для             обеспечения выполнения задач, поставленных перед ЕДДС;

повышать уровень теоретической и практической подготовки;

сохранять конфиденциальную информацию, полученную в процессе выполнения своих обязанностей.

3.2.7 Дежурному диспетчеру ЕДДС запрещено:

вести телефонные переговоры, не связанные с несением оперативного дежурства;

предоставлять какую-либо информацию средствам массовой информации и посторонним лицам без указания руководства муниципального образования; 

допускать в помещения ЕДДС посторонних лиц;

отлучаться с места несения оперативного дежурства без разрешения старшего диспетчера ЕДДС;

выполнение обязанностей, не предусмотренных должностными обязанностями и инструкциями.

3.2.8. Требования к дежурному диспетчеру ЕДДС:

среднее профессиональное образование без предъявления требований к стажу работы или начальное профессиональное образование и стаж работы по  специальности не менее 3 лет;

знание нормативных документов, определяющих функционирование ЕДДС Ольховского муниципального района;

навыки работы на компьютере на уровне уверенного пользователя (знание Microsoft Windows (Word, Excel, PowerPoint) или эквивалент, умение пользоваться электронной почтой, Интернет);

умение пользоваться информационной справочной системой.

3.2.9. Диспетчер системы - 112 должен знать:

нормативные правовые акты в области предупреждения и ликвидации ЧС, организации дежурно-диспетчерских служб экстренных служб, информационного обмена и межведомственного взаимодействия;

состав и структуру функциональных и территориальной подсистем РСЧС Волгоградской области  и Ольховского муниципального района, основные  вопросы взаимодействия, сферу деятельности и ответственности, входящих в территориальную подсистему РСЧС организаций;

состав сил и средств постоянной готовности функциональных и территориальных подсистем РСЧС Ольховского муниципального района, их   задачи, порядок их привлечения к ликвидации последствий ЧС (происшествий) и организации взаимодействия;

схему организации связи дежурно-диспетчерских служб функциональных и территориальных подсистем РСЧС Волгоградской области;

организацию работы и алгоритм действий дежурной смены системы - 112   Ольховского муниципального района в различных режимах функционирования;

состав и функционирование комплекса средств автоматизации и   специального программного обеспечения системы - 112;

состав, возможности, порядок функционирования комплекса средств связи, оповещения, средств автоматизации;

зоны территориальной ответственности служб экстренного реагирования, действующих на территории Ольховского муниципального района;

паспорта территории Ольховского муниципального района, объектов экономики;

административно-территориальное деление, численность населения,   географические, климатические и природные особенности Ольховского  муниципального района и Волгоградской области, а также другую информацию о регионе.

3.2.10. Диспетчер системы - 112 должен уметь:

пользоваться всеми функциями телекоммуникационного оборудования на автоматизированном рабочем месте;

работать с коммуникационным оборудованием, общесистемным и специальным программным обеспечением, в том числе с текстовыми  редакторами, редакторами таблиц, геоинформационными системами  мониторинга транспортных средств на основе ГЛОНАСС;

обрабатывать входящую информацию в соответствии с принятыми в системе - 112 стандартами, правилами и процедурами;

организовывать сбор и обработку оперативной информации о фактах или    угрозе возникновения ЧС (происшествий) и ходе проведения их ликвидации;

обеспечивать ведение необходимой документации системы - 112;

использовать психологическое сопровождение позвонившего абонента;

безошибочно набирать на клавиатуре текст со скоростью не менее 120  символов в минуту.

3.2.11. Требования к диспетчеру системы – 112:

образование высшее или среднее профессиональное без предъявления требований к стажу работы;

специальная подготовка по установленной программе по направлению   деятельности;

знание нормативных документов, определяющих функционирование ЕДДС, системы - 112;

навыки работы на компьютере на уровне уверенного пользователя (знание Microsoft Windows (Word, Excel, PowerPoint) или эквивалент, умение пользоваться электронной почтой, Интернет);

умение пользоваться информационной справочной системой.

3.3. Требования к помещениям ЕДДС

ОЛЬХОВСКОГО муниципального района

Расчет потребностей в площадях помещений ЕДДС Ольховского муниципального района производится на базе требований действующих санитарных правил и норм (СанПиН) и на основе значений количества специалистов оперативной дежурной смены, численный состав которых определяется в зависимости от местных условий, наличия потенциально опасных объектов и рисков возникновения ЧС (происшествий), а также исходя из количества населения в муниципальном образовании, средней продолжительности обработки звонка и количества звонков в сутки.

3.4. Требования к оборудованию ЕДДС

ОЛЬХОВСКОГО муниципального района

3.4.1. Требования к оборудованию ЕДДС разработаны с учетом необходимости выполнения задач ЕДДС в круглосуточном режиме в соответствии с Концепцией создания системы обеспечения вызова экстренных оперативных служб через единый номер «112» на базе единых дежурно-диспетчерских служб муниципальных образований, одобренной распоряжением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2008 г. № 1240-р.

3.4.2. В состав оборудования должны входить, как минимум:

АРМ специалистов оперативной дежурной смены;

АРМ руководства и обслуживающего персонала;

активное оборудование локальной вычислительной сети;

структурированная кабельная сеть;

серверное оборудование;

специализированные средства хранения данных;

комплект оргтехники;

средства связи;

АРМ управления местной системой оповещения;

средства видео отображения коллективного пользования и системы видеоконференцсвязи;

специально оборудованный металлический сейф для хранения пакетов на изменение режимов функционирования;

метеостанция;

прибор радиационного контроля;

источники гарантированного электропитания.

3.4.3. В состав оборудования может входить центр обработки данных в составе серверного оборудования и системы хранения данных, объединенных выделенной высокоскоростной вычислительной сетью. 

Выбор серверов производится на основании результатов анализа требуемой производительности оборудования для приложений или сервисов, планируемых для работы на этих серверах. Серверная платформа должна иметь подтвержденный производителем план существования и развития не менее чем на 5 лет с момента поставки, а также быть совместимой с другими элементами ЕДДС. В части решений серверного ядра оптимальным предполагается применение решений на базе отказоустойчивого серверного кластера и резервированного хранилища данных, объединенных в резервированную высокоскоростную вычислительную сеть с организацией гарантированного электропитания.

IV. ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ ЕДДС

ОЛЬХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

4.1. ЕДДС Ольховского муниципального района осуществляет свою деятельность в штатной структуре МУ «ХЭС». 

4.2. Финансирование создания и деятельности ЕДДС муниципального  образования может осуществляться из:

средств бюджета муниципального образования;

иных источников в соответствии с законодательством Российской Федерации.

АДМИНИСТРАЦИЯ

ОЛЬХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

_________________________________________________________

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 26.07.2016  № 429

О внесении изменений в муниципальную

целевую программу «Развитие физической 

культуры и спорта на территории Ольховского 

муниципального района на 2015-2017 г.г.»

На основании  статьи 179.3 Бюджетного кодекса Российской Федерации и на основании постановления Администрации Ольховского муниципального района № 380 от 04.06.2015г.«О положении о муниципальных программах, комплексной, формализованной оценки эффективности реализации целевых программ и Порядке ведения реестра муниципальных ведомственных целевых программ на территории  Ольховского муниципального района  Волгоградской области».

ПОСТАНОВЛЯЮ:   

  
1.Внести изменения в муниципальную целевую программу  «Развитие  физической  культуры  и спорта на территории Ольховского муниципального района  на  2015-2017 годы» утвержденную  постановлением Администрации Ольховского муниципального района  №  566  от 30.09. 2014 г. «Об  утверждении муниципальной целевой программы «Развитие физической культуры и спорта на территории Ольховского муниципального района на 2015-2017 г.г.»:

Изложить раздел 1. «Паспорт районной целевой программы «Развитие физической культуры и   спорта на территории Ольховского муниципального района  на  2015-2017  год»  в новой  редакции.  (Приложение 1) 

Изложить раздел 5. «Технико-экономическое обоснование Программы» в новой  редакции.  (Приложение 2)

Изложить раздел 10. План мероприятий  в новой редакции. (Приложение 3) 

2. Контроль  за  выполнением настоящего постановления  оставляю за собой.

3. Настоящее  постановление  вступает  в силу с момента его официального обнародования. 

Глава Администрации 

Ольховского муниципального района 
      


В.А. Орлов

Приложение 1 

1.Паспорт

Муниципальной   целевой   программы

«Развитие физической культуры  и  спорта,

на территории  Ольховского муниципального  района   на  2015-2017 год».

	Наименование муниципальной  целевой программы
	 Муниципальная  целевая программа

«Развитие физической культуры  и  спорта,

 на территории   Ольховского   муниципального   района   на  2015- 2017  год».

	Основание  для  разработки  Программы  
	   ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 16 декабря 2013 года N 746-п  ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ПРОГРАММЫ ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ "РАЗВИТИЕ ФИЗИЧЕСКОЙ КУЛЬТУРЫ И СПОРТА В ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ" НА 2014 - 2018 ГОДЫ .

Федеральный закон от 4 декабря 2007 г. N 329-ФЗ "О физической культуре и  спорте в Российской Федерации", Закон Волгоградской области от 10 июля 2007 г. N 1495-ОД "О физической культуре и спорте в Волгоградской области",  Стратегия развития физической культуры и спорта в Российской Федерации на период до 2020 года, утвержденной распоряжением Правительства Российской Федерации от 7 августа 2009 г. N 1101-р;

Постановление № 505 от 08.09.2014 г.  о разработке целевой программы Ольховского  муниципального района  «Развитие физической культуры и спорта на территории Ольховского муниципального  района  на 2015-2017 годы». 

	 Муниципальный заказчик Программы
	Администрация  Ольховского муниципального района

	  Муниципальный  разработчик  программы
	отдел  спорта, молодежной и социальной политики  Администрации Ольховского муниципального района

	Цели и задачи Программы
	 -пропаганда физической культуры и спорта, как важнейшего   средства укрепления  здоровья населения;  

-проведение физкультурно-массовых мероприятий и праздников;

 - повышение уровня  спортивного мастерства спортсменов, развитие массового спорта; 

 - анализ состояния работы  в сельских поселениях, исполняющих  полномочия в сфере   «физическая культура и спорт »; 

- приобщение несовершеннолетних  детей  к занятиям      физической культурой и   спортом;

  - создание благоприятных условий для занятий    физической культурой и спортом инвалидов;  

 - создание условий для увеличения количества разновозрастных команд, клубов,  секций и укрепление их материальной базы; 

- создание  условий для развития семейного спорта в районе;  

 -пропаганда здорового образа жизни через средства массовой информации;     

 - использование средств физической  культуры и спорта в профилактике правонарушений, борьбе с наркоманией;

-улучшение физической подготовки молодежи  допризывного  возраста;  

-достижение показателей развития физической культуры и спорта, установленных Стратегией развития физической культуры и спорта в Российской Федерации на период до 2020 года, утвержденной распоряжением Правительства Российской Федерации от 7 августа 2009 г. N 1101-р;

	Исполнители   Программы
	-Отдел спорта, молодежной и социальной политики

- отдел по образованию

-  отдел по культуре и БО 

- МОУ ДОД «Ольховская  ДЮСШ»

-  ДОСААФ(по согласованию)

- органы местного самоуправления

- редакция  районной газеты «Ольховские  вести»

- ГБУЗ «ЦРБ Ольховского муниципального района»( по согласованию)

- МО МВД России  по Ольховскому району ( по согласованию)

	Источники  финансирования

Программы
	Всего на   2015-2017  гг.- 385 тыс. руб.,

  Средства  районного   бюджета  -360  тыс. руб.,

 в том числе     140  тыс. руб  -   2015 год

                          135  тыс. руб  -  2016 год

                          110  тыс.руб.  -  2017 год

	Целевые  индикаторы и показатели 

Программы
	увеличение доли населения   Ольховского района  систематически  занимающегося  физической культурой и спортом с 20,6  до  27  процентов от общего числа  населения  Ольховского  района  в 2017  году;

 место  в  Ольховского района  в рейтинге  участия   в  областных   сельских спортивных  играх не  ниже  10   места.

	Ожидаемые конечные результаты
	 - привлечение различных категорий населения Ольховского муниципального района  к регулярным  занятиям физической культурой и спортом. 

	Система  организации  контроля  за исполнением Программы
	 - общий  контроль  осуществляет Глава Администрации  Ольховского муниципального района  


Приложение 2

5. Технико – экономическое обоснование   Программы.

 
Финансирование мероприятий   программы  может  осуществляться за счет средств  областного бюджета,   районного  бюджета и внебюджетных средств. Общий объем финансирования мероприятий  программы в 2015 - 2017 годах   составляет  385  тыс. рублей, из них по годам и источникам финансирования: 

в 2015 году – 140  тыс. рублей;

в 2016 году -  135  тыс. рублей;

в 2017 году – 110   тыс. рублей;

 в том числе: 

 средства  районного  бюджета – 385  тыс. рублей, в том числе: 

в 2015 году – 140  тыс. рублей;

в 2016 году - 135 тыс. рублей;

в 2017 году – 110 тыс. рублей;

В процессе реализации  программы объемы финансовых средств, направляемых на ее выполнение, могут корректироваться. Конкретные мероприятия   программы и объемы ее финансирования  могут уточняться ежегодно при формировании проекта  районного  бюджета на соответствующий финансовый год и на плановый период.

Приложение 3.

10. План   мероприятий

	№
	   Наименование    мероприятий
	        Объемы финансирования (тыс. руб.)

 
	Сроки исполнения
	Ответственные

	
	
	Все

го
	        Средства областного бюджета
	        Средства

муниципального  бюджета


	Средства

внебюджетные
	
	

	
	
	
	2015
	2016


	2017


	2015
	2016
	2017
	2015
	2016


	2017


	
	

	1. Организационно- методические меры по совершенствованию  физкультурно-оздоровительной работы  с населением.

	 1.1
	 Организация и проведение мониторинга  среди различных групп населения  по вопросам  совершенствования  физкультурно-оздоровительной работы среди населения района

(без финансирования)
	 
	
	
	
	 
	 
	 
	
	
	
	 2015-2017
	Отдел  спорта, молодежной и социальной политики

	1.2 
	 Организация и проведение    рейдов- проверок эффективности работы спортивных сооружений, обратив особое внимание на привлечение к занятиям физкультурой детей и молодежи.

( без  финансирования)
	 
	
	
	
	 
	 
	 
	
	
	
	  2015-2017
	Отдел  спорта, молодежной и социальной политики

	 1.3
	Выявлять потребности в профессиональных спортивных кадрах и направлять их на обучение
	 
	
	
	
	 
	 
	 
	
	
	
	 2015-2017
	Отдел по  образованию

	 1.4
	 Совместно с комиссией по делам несовершеннолетних участвовать в профилактической работе среди несовершеннолетних правонарушителей . Участие в спартакиаде среди несовершеннолетних правонарушителей.
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 2015-2017
	   Отдел  спорта, молодежной и социальной политики

КДН и ЗП

	 1.5
	Совместно с сельскими поселениями  организовать группы здоровья для работающего населения.

( без  финансирования)
	 
	
	
	
	 
	 
	 
	
	
	
	 2015-2017
	 Отдел  спорта, молодежной и социальной политики, сельские поселения

	1.6
	Организация и проведение фото-выставки в общеобразовательных  учреждениях  «Олимпийский мир и я».
	 
	
	
	
	 
	 
	 
	
	
	
	  2015-2017
	 Отдел  спорта, молодежной и социальной политики,   отдел  по образованию

	1.7
	 Разрабатывать и осуществлять единый календарный план по основным мероприятиям. 

( без  финансирования)
	 
	
	
	
	 
	 
	 
	
	
	
	  2015-2017
	 Отдел  спорта, молодежной и социальной политики

	 
	2. Спортивные мероприятия.

	2.1
	Организация и проведение спортивных  мероприятий между начальными   школами

« Веселые старты» и

« Безопасное колесо».
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 2015-2017
	 Отдел  спорта, молодежной и социальной политики,   отдел  по образованию

	 2.2
	 Организация и проведение

районных соревнований по видам спорта ( чемпионаты, первенства)
	30
	 
	
	
	10
	10
	10
	
	
	
	 2015-2017
	 Отдел  спорта, молодежной и социальной политики

	 2.3
	 Участие  в спартакиадах  и соревнованиях    Волгоградской  области ( летние сельские спортивные игры, спартакиада  ТОСов, спартакиада молодежи допризывного возраста, областная спартакиада школьников и  др.)
	 240
	
	
	
	100
	90
	70
	
	
	
	 2015-2017
	 Отдел  спорта, молодежной и социальной политики,   отдел  по образованию

	 2.4
	  Реализация  плана мероприятий по поэтапному внедрению Всероссийского физкультурно-спортивного  комплекса ГТО в   районе.
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 2015-2017
	  Отдел  спорта, молодежной и социальной политики

	 2.5
	Организация и проведение районных  сельских  спортивных  игр, спартакиады ТОСов, спартакиада молодежи  допризывного возраста  и др.)
	30
	
	
	
	10
	10
	10
	
	
	
	 2015-2017  
	 Отдел  спорта, молодежной и социальной политики

	2.6
	Участие  в  спартакиаде инвалидов Волгоградской  области
	18
	
	
	
	8
	5
	5
	
	
	
	 2015-2017
	 Отдел  спорта, молодежной и социальной политики 

	2.7
	Проведение чемпионата Ольховского района по футболу  
	 
	
	
	
	
	 
	 
	
	
	
	2015-2017
	Отдел  спорта, молодежной и социальной политики

	
	3.Контроль занимающихся физической культурой  и спортом

 

	3.1
	Организация врачебного контроля в местах проведения соревнований
	ежегодно
	
	
	
	 
	 
	  
	
	
	
	 2015-2017
	ГБУЗ «ЦРБ Ольховского муниципального района»,  

	
	4.Строительство и подготовка    материальной – технической базы.

 

	4.1
	 Строительство открытых спортивных площадок, катков
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	 Сельские поселения, ТОСы

	4.2


	 Приобретение  оргтехники , спортивного инвентаря, формы, оборудования, медалей и кубков.
	42
	
	
	
	 12
	20
	 15
	
	
	
	  2015-2017 
	 Отдел  спорта, молодежной и социальной политики

	4.3
	Ремонт и реконструкция действующих спортсооружений 
	
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	  2015-2017
	  отдел по образованию 

	
	5. Информационно – образовательная программа

	 5.1
	Еженедельный выход спортивной информации в местах печати
	 
	
	
	
	 
	 
	 
	
	
	
	 2015-2017 
	Отдел  спорта, молодежной и социальной политики

	
	итого:
	385
	0
	0
	0
	140
	135
	110
	0
	0
	0
	
	


