А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я
ОЛЬХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
__________________________________________________________
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 03.10.2018 № 656 
Об утверждении перечня должностных лиц, 
уполномоченных на составление протоколов 
об административных правонарушениях
 
В связи с изменениями в Кодексе Волгоградской  области об административной ответственности № 1693-ОД от 11.06.2008г. в целях реализации законодательства об административных правонарушениях, в соответствии с частями 4, 6-7 статьи 2.9 Кодекса Волгоградской области административной ответственности № 1693-ОД от 11.06.2008г.
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить перечень должностных лиц администрации Ольховского муниципального района, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях согласно приложения.
2. Должностным лицам администрации Ольховского муниципального района, перечисленным в перечне, при составлении в пределах своей компетенции протоколов об административных правонарушениях, руководствоваться нормами Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях и Кодекса Волгоградской  области об административной ответственности. 
3. Постановление Администрации Ольховского муниципального района от 11.11.2014г. № 661 «Об утверждении перечня должностных лиц, уполномоченных на составление протоколов об административных правонарушениях» считать утратившим силу.
4. Контроль по исполнению настоящего постановления возложить на      заместителя Главы Ольховского муниципального района Волгоградской области Никонова В.С.
5. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального обнародования.









Глава Ольховского
муниципального района                                                            А.В. Солонин 






Приложение 
к постановлению Администрации
Ольховского муниципального района
от 03.10.2018 г. № 656


Перечень должностных лиц администрации Ольховского муниципального района, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях предусмотренных Кодексом Волгоградской  области об административной ответственности.

	структурное подразделение
	должностное лицо, уполномоченное составлять протоколы об административных правонарушениях
	статьи Кодекса Волгоградской  области об административной ответственности

	отдел экономики и управления имуществом
	начальник отдела, 
консультант

	статьи 5.1-5.5, 7.2 и 9.1

	отдел градостроительной деятельности и капитального строительства, ЖКХ и ООС
	начальник отдела 
главный специалист
консультант
	статьи 6.4, 7.1, 7.3-7.4, 8.4, 8.7-8.9, 8.11-8.13, 9.2-9.4, 13.22 и 14.9.1

	отдел гражданской обороны, чрезвычайных ситуаций  и мобилизационной работы
	начальник отдела 

	статьи 14.9.3, 14.10, 14.11 - 14.13

	отдел опеки и попечительства
	ведущий специалист
консультант
	статьи 3.1, 4.5

	комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав
	Ответственный секретарь

	статьи 3.2 и 13.22





















А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я
ОЛЬХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
__________________________________________________________
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 03.10.2018 № 657 
Об утверждении перечня должностных лиц
территориальной административной комиссии, 
уполномоченных на составление протоколов 
об административных правонарушениях
 

Руководствуясь п. 2 ст. 2.9 кодекса Волгоградской области об административной ответственности № 1693-ОД от 11.06.2008г.
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Уполномочить на составление протоколов об административных правонарушениях по определенным, нижеуказанным статьям Кодекса Волгоградской области административной ответственности № 1693-ОД от 11.06.2008г., следующих членов комиссии:
1.1  по статьям 13.6 и 13.7 Кодекса Волгоградской области об административной ответственности:
Могилевского А.В. – секретаря территориальной  административной комиссии;
1.2  по части 1 статьи 20.25 Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 декабря 2001 г. N 195-ФЗ, по статьям  4.2, 4.3, 5.6-5.10, 6.1, 6.4, 6.5, 7.1-7.3, 7.4, 7.5, статьями 8.1 - 8.6, статьей 8.7, статьями 8.8 - 8.13, 8.15, 8.15.1, 9.1, 9.3, 9.4, 11.2, 11.3, 11.4 и 11.6, 13.2, 13.12, 13.21, 13.22, 14.3, 14.4, 14.6, 14.7, 14.9 - 14.9.2, 14.9.3, 14.10 и 14.14 Кодекса Волгоградской области об административной ответственности:
Степанченко Д.В.- члена территориальной  административной комиссии;
Сафронова А.В. - члена территориальной  административной комиссии;
Курдюкова А.Н. - члена территориальной  административной комиссии;
Синицкую Т.Е. - члена территориальной  административной комиссии;
Резникова Н.В. - члена территориальной  административной комиссии.
2. Постановление Администрации Ольховского муниципального района от 17.02.2016г. № 93 «Об утверждении перечня должностных лиц территориальной административной комиссии, уполномоченных на составление протоколов об административных правонарушениях» считать утратившим силу.
3. Контроль по исполнению настоящего постановления возложить на      заместителя Главы Администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области Никонова В.С..
4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального обнародования.

Глава Ольховского
муниципального района                                                  А.В. Солонин 





А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я
ОЛЬХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОЛГОГРАДСКОЙ   ОБЛАСТИ
__________________________________________________________
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 25.09.2018 № 640
О внесении изменений в муниципальную 
программу «Охрана окружающей среды и 
рациональное природопользование
на территории Ольховского муниципального 
района Волгоградской области
на 2017-2019 годы», утвержденную постановлением
администрации Ольховского муниципального района 
от 03.05.2017 г. № 253


В соответствии с постановлением Администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области от 25.11.2016 г. № 702  «Об утверждении Порядка разработки, реализации и оценки эффективности реализации  муниципальных программ администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести изменения в муниципальную  программу «Охрана окружающей среды и рациональное природопользование на территории Ольховского муниципального района Волгоградской области на 2017-2019 годы» утвержденной постановлением администрации Ольховского муниципального района от 03.05.2017 г. № 253 изложив её в новой редакции согласно приложению.
2. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.
3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания и официального опубликования.



Глава Ольховского 
муниципального района                                                          А.В. Солонин














Приложение №1
к постановлению администрации 
Ольховского муниципального района
от  25.09.2018 года № 640


ПАСПОРТ 
муниципальной программы администрации Ольховского муниципального района «Охрана окружающей среды и рациональное природопользование на территории Ольховского муниципального района Волгоградской области на 2017-2019 годы»

РАЗДЕЛ 1
1.1. Паспорт муниципальной программы

	Ответственный исполнитель муниципальной  программы
	Отдел градостроительной деятельности и капитального строительства, жилищно-коммунального хозяйства и охраны окружающей среды администрации  Ольховского муниципального района

	Соисполнители муниципальной программы
	Отсутствуют

	Цели муниципальной  программы
	- уменьшение и предотвращение негативного воздействия твёрдых бытовых отходов производства и потребления образующихся от хозяйственной и иной деятельности населения на окружающую природную среду на территории Ольховского муниципального района;
- повышение экологической грамотности и  культуры населения Ольховского муниципального района.

	Задачи муниципальной программы
	1. Утилизация отходов первого класса опасности (ртутьсодержащих ламп) образующихся от деятельности учреждений образования и культурно-библиотечного обслуживания населения муниципального района;
 2. Обследование  закрытых санкционированных свалок твердых бытовых отходов расположенных на территории муниципального района.
3. Сбор и транспортировка твердых бытовых отходов с территории закрытых санкционированных свалок на лицензированный полигон.
4. Ликвидации негативного воздействия на окружающую среду накопленных отходов на территории Ольховского муниципального района Волгоградской области.
5.  Развитие экологического образования и воспитания (просвещения) и повышение экологической грамотности населения Ольховского муниципального района.

	Целевые показатели муниципальной программы
	- утилизация отходов первого класса опасности (ртутьсодержащих ламп) образующихся от деятельности учреждений образования и культурно-библиотечного обслуживания населения муниципального района – 500 шт.;
- обследование санкционированных свалок – 14 ед.;
- сбор и транспортировка твердых бытовых отходов с территории закрытых санкционированных свалок на лицензированный полигон – 800 м3;
- ликвидации негативного воздействия на окружающую среду накопленных отходов на территории Ольховского муниципального района Волгоградской области 2 объекта;
- размещение и актуализация информации по вопросам охраны окружающей среды и рационального природопользования на официальном сайте Администрации Ольховского муниципального района  – 34;
- размещение и актуализация информации по вопросам охраны окружающей среды и рационального природопользования в средствах массовой информации Ольховского муниципального района  – 34;
- развитие экологического образования и воспитания (просвещения) и повышение экологической грамотности населения Ольховского муниципального района  – 5 мероприятий

	Сроки и этапы реализации муниципальной программы
	Реализация Программы рассчитана на 2017–2019 годы, будет осуществляться в один этап.

	Объемы и источники финансирования муниципальной программы
	Финансирование программы осуществляется за счет средств бюджета Ольховского муниципального района. Общий объем ассигнований по финансированию программы на 2017-2019 годы из районного бюджета составит 1 651,0 тыс. рублей, в том числе:
 1) в 2017 году – 0,00 тыс. руб.
 2) в 2018 году – 316,00 тыс. руб.
      3) в 2019 году – 1 335,00 тыс. руб.

	Ожидаемые результаты реализации муниципальной  программы
	-  предотвращение негативного воздействия на окружающую среду ртутьсодержащих  отходов образующихся от деятельности учреждений образования и культурно-библиотечного обслуживания населения муниципального района;
- уменьшение и предотвращение негативного воздействия твёрдых бытовых отходов производства и потребления, образующихся от хозяйственной и иной деятельности населения на окружающую природную среду на территории Ольховского муниципального района;
- уменьшение количества твердых бытовых отходов на территории закрытых свалок;
- развитие экологического образования и воспитания (просвещения) и повышение экологической грамотности населения Ольховского муниципального района.












Раздел № 1.
«Общая характеристика сферы реализации муниципальной программы».

Решение большинства вопросов невозможно без  адекватной природоохранной политики, которая учитывает  экологические факторы при принятии социальных и экономических решений, и обеспечивает экологическую безопасность населения. 
Разработанная муниципальная программа «Охрана окружающей среды и рациональное природопользование на территории Ольховского муниципального района Волгоградской области на 2017-2019 гг.» определяет  ряд мероприятий по охране и улучшению окружающей природной среды на территории Ольховского муниципального района.
Ежегодно на территории Ольховского муниципального района образуются отходы производства и потребления.  В их число входят  отработанные ртутьсодержащие лампы, которые являются отходами I-го класса опасности и подлежат обязательной утилизации на специализированных предприятиях, имеющих лицензии на осуществление деятельности по сбору, транспортированию и размещению отходов I класса опасности. Таких организаций на территории района не расположено, поэтому решение этой проблемы требует привлечение организаций осуществляющих деятельность в данном направлении. 
  В настоящее время на территории Ольховского муниципального района расположено 14 санкционированных свалок, общая площадь которых составляет 34,0 га. 
Постановлением Главы Администрации Ольховского муниципального района от 12.02.2016 г. № 86 было принято решение о закрытие объектов размещения отходов.        
Необходимо провести обследование существующих санкционированных свалок на предмет определения объема твердых бытовых отходов подлежащих сбору, транспортировке, размещению и утилизации на полигоне твердых бытовых отходов, работы по сбору, транспортировке твердых бытовых отходов с территории закрытых санкционированных свалок на лицензированный полигон.
Провести мероприятия по ликвидации негативного воздействия на окружающую среду накопленных отходов на территории Ольховского муниципального района.
Сохранение и улучшение окружающей природной среды невозможно без экологического образования и воспитания (просвещения) населения.
Экологическое образование и воспитание на сегодняшний день имеет первостепенное значение. Его основная задача заключается в формировании экологически воспитанной личности, которая включает в себя высокий уровень экологического сознания, нравственное отношение человека к природе и, как следствие, экологическую культуру. 
Раздел № 2
«Цели, задачи, сроки и этапы реализации муниципальной программы».

Основными целями муниципальной целевой программы являются:
- уменьшение и предотвращение негативного воздействия отходов производства и потребления, образующихся от хозяйственной и иной деятельности населения на территории Ольховского муниципального района.
- повышение экологической культуры, грамотности населения Ольховского муниципального района.

Для достижения указанных целей необходимо решение следующих задач:
- утилизация отходов первого класса опасности (ртутьсодержащих ламп) образующихся от деятельности учреждений образования и культурно-библиотечного обслуживания населения муниципального района;
- обследование закрытых  санкционированных свалок на территории Ольховского муниципального района на предмет определения объема отходов подлежащих сбору и транспортировке на лицензированный полигон твердых бытовых отходов;
- организация работ по сбору и транспортировке твердых бытовых отходов с территории закрытых санкционированных свалок на лицензированный полигон;
- ликвидация негативного воздействия на окружающую среду накопленных отходов на территории Ольховского муниципального района;
 - развитие экологического образования и воспитания (просвещения) и повышение экологической грамотности населения Ольховского муниципального района.

Реализация Программы рассчитана на 2017–2019 годы, осуществляется в один этап.

Раздел № 3
«Целевые показатели достижения целей и решения задач, ожидаемые конечные результаты реализации муниципальной программы».

Целевые показатели достижения целей и задач, ожидаемые конечные результаты реализации муниципальной программы отображены в таблице № 1.



































Таблица № 1.
ПЕРЕЧЕНЬ
целевых показателей муниципальной программы Администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области

	№ п/п
	Наименование целевого показателя
	Единица измерения
	Значение целевых показателей

	
	
	
	Первый год реализации муниципальной программы
	Второй год реализации муниципальной программы
	Третий год реализации муниципальной программы

	1
	2
	3
	6
	7
	8

	1
	Утилизация отходов первого класса опасности (ртутьсодержащих ламп) образующихся от деятельности учреждений образования и культурно-библиотечного обслуживания населения муниципального района
	шт.
	0
	400
	100

	2
	Обследование закрытых санкционированных свалок на территории Ольховского муниципального района
	ед.
	
14
	
0
	
0

	3.
	Сбор и транспортировка  твердых бытовых отходов с территории закрытых санкционированных свалок на лицензированный полигон 
	м3
	
0
	
400,00
	
400,00

	4.
	Ликвидация негативного воздействия на окружающую среду накопленных отходов на территории Ольховского муниципального района
	ед.
	0
	0
	2

	5.
	Размещение и актуализация информации по вопросам охраны окружающей среды и рационального природопользования на официальном сайте Администрации Ольховского муниципального района 
	Ед.
	

10
	

12
	

12

	6.
	Размещение и актуализация информации по вопросам охраны окружающей среды и рационального природопользования в средствах массовой информации Ольховского муниципального района 

	Ед.
	

10
	

12
	

12

	7.
	Развитие экологического образования и воспитания (просвещения) и повышение экологической грамотности населения Ольховского муниципального района
	Ед.
	0
	0
	5














Раздел № 4.

«Обобщенная характеристика основных мероприятий муниципальной программы».

Для решения задач муниципальной программы необходимо провести следующие мероприятия:
- утилизировать отходы первого класса опасности (ртутьсодержащих ламп) образующиеся от деятельности учреждений образования и культурно-библиотечного обслуживания населения муниципального района – 500 шт.;
- провести обследование закрытых  санкционированных свалок на территории Ольховского муниципального района на предмет определения объема твердых бытовых отходов подлежащих сбору и транспортировке на лицензированный полигон  – 14 ед.;
- провести работы по сбору и транспортировка  твердых бытовых отходов с территории закрытых санкционированных свалок лицензированный полигон – 800 м3;
- ежемесячно размещать информацию по вопросам охраны окружающей среды и рационального природопользования на официальном сайте Администрации Ольховского муниципального района, в средствах массовой информации - 34;
- провести мероприятия по ликвидация негативного воздействия на окружающую среду накопленных отходов на территории Ольховского муниципального района – 2 объекта;
-  провести мероприятия по экологическому образованию и воспитанию (просвещению) и повышению экологической грамотности населения Ольховского муниципального района -5;
Перечень мероприятий муниципальной программы Администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области указан в таблице № 2.

















Таблица № 2.
ПЕРЕЧЕНЬ
мероприятий муниципальной программы Администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области

	№ п/п
	Наименование основного мероприятия, мероприятия
	Ответственный исполнитель муниципальной программы
	Год реализации
	Объем и источники финансирования (тыс. рублей)
	Непосредственные результаты реализации мероприятия

	
	
	
	
	Всего
	в том числе
	

	
	
	
	
	
	Федеральный бюджет
	Областной бюджет
	Местный бюджет
	Внебюджетные источники
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1
	Утилизация отходов первого класса опасности (ртутьсодержащих ламп) образующихся от деятельности учреждений образования и культурно-библиотечного обслуживания населения муниципального района
	Отдел ГД и КС, ЖКХ и ООС
	2018-2019
	26,00
	0,00
	0,00
	26,00
	0,00
	Предотвращение негативного воздействия на окружающую среду ртутьсодержащих  отходов образующихся от деятельности учреждений образования и культурно-библиотечного обслуживания населения муниципального района

	2
	Обследование закрытых  санкционированных свалок на территории Ольховского муниципального района на предмет определения объема твердых бытовых отходов подлежащих сбору и транспортировке на лицензированный полигон  
	Отдел ГД и КС, ЖКХ и ООС
	2017
	не требуется
	не требуется
	не требуется
	не требуется
	не требуется
	Определение объема твердых бытовых отходов подлежащих сбору и транспортировке на лицензированный полигон  

	3
	Сбор и транспортировка  твердых бытовых отходов с территории закрытых санкционированных свалок на лицензированный полигон
	Отдел ГД и КС, ЖКХ и ООС
	2018-2019
	600,00
	0,00
	0,00
	600,00
	0,00
	Уменьшение и предотвращение негативного воздействия твёрдых бытовых отходов производства и потребления, образующихся от хозяйственной и иной деятельности населения на окружающую природную среду на территории Ольховского муниципального района


	4
	Ликвидация негативного воздействия на окружающую среду накопленных отходов на территории Ольховского муниципального района
	Отдел ГД и КС, ЖКХ и ООС
	2019
	1 000,00
	0,00
	0,00
	1 000,00
	0,00
	Уменьшение и предотвращение негативного воздействия твёрдых бытовых отходов производства и потребления, образующихся от хозяйственной и иной деятельности населения на окружающую природную среду на территории Ольховского муниципального района

	5
	Развитие экологического образования и воспитания (просвещения) и повышение экологической грамотности населения Ольховского муниципального района
	Отдел ГД и КС, ЖКХ и ООС
	2019
	25,00
	0,00
	0,00
	25,00
	0,00
	Повышение экологической грамотности, культуры населения Ольховского муниципального района

	6
	Размещение и актуализация информации по вопросам охраны окружающей среды и рационального природопользования на официальном сайте Администрации Ольховского муниципального района
	Отдел ГД и КС, ЖКХ и ООС
	2017-2019
	не требуется
	не требуется
	не требуется
	не требуется
	не требуется
	Повышение экологической грамотности, культуры населения Ольховского муниципального района

	7
	Размещение и актуализация информации по вопросам охраны окружающей среды и рационального природопользования в средствах массовой информации Ольховского муниципального района 

	Отдел ГД и КС, ЖКХ и ООС
	2017-2019
	не требуется
	не требуется
	не требуется
	не требуется
	не требуется
	Повышение экологической грамотности, культуры населения Ольховского муниципального района



Раздел № 5.
«Прогноз  сводных показателей муниципальных заданий в рамках реализации муниципальной программы».

Оказание (выполнение) в рамках муниципальной программы муниципальными учреждениями Ольховского муниципального района Волгоградской области муниципальных услуг (работ) юридическим и (или) физическим лицам в рамках муниципальной программы не предусмотрено.

Раздел № 6.
«Обоснование объема финансовых ресурсов, необходимых для реализации муниципальной программы».
Финансирование мероприятий муниципальной программы осуществляется за счет средств бюджета Ольховского муниципального района.
 Общий объем финансирования для реализации муниципальной программы в 2017-2019 гг. за счет средств бюджета Ольховского муниципального района составляет 1651,00 тыс.руб.
При расчете финансовых средств используется индекс дефлятор, а именно  стоимость закупаемого товара устанавливается с учетом прогнозируемой инфляции в 10% на каждый год.

Расчет финансовых средств по мероприятиям муниципальной программы:

1. Организация сбора, транспортировки и утилизации ртутьсодержащих ламп:
утилизация отходов 1 класса опасности  1 шт. х 20,00 рублей = 20,00 рублей;
500 ламп х 20,00 рублей = 10 000,00 рублей;
транспортные расходы: 1 км х 20,00 рублей = 20,00 рублей;
800 км х 20,00 рублей = 16 000,00 рублей.
Итого: 26 000,00 рублей.

2. Организация сбора, транспортировки и утилизации твердых бытовых отходов:
1 м3 х 750,00 рублей = 750,00 рублей;
800 м3 х 750,00 рублей = 600 000,00 рублей.
Итого: 600 000,00 рублей.

3. Ликвидация негативного воздействия на окружающую среду накопленных 
           отходов на территории Ольховского муниципального района:
размещение отходов на полигоне ТБО: 
1900,00 м3 : 262,00 (тариф на размещение отходов) = 497 800,00 рублей;
транспортировка отходов на полигон ТБО: 
1900,00 м3 х 50,00м3 (вместимость кузова автомобиля) = 38 атомашин;
38 автомашин х 2 = 76 рейсов;
76 рейсов х 100, 00 км (усредненная величина) = 7600 км;
7600 км х 20,00 рублей = 152 000,00 рублей;
сбор и погрузка отходов:
1900, 00м3 х 184,31 рублей = 350 200,00
Итого: 1 000 000,00 рублей.
4. Развитие экологического образования и воспитания (просвещения) 
и повышение экологической грамотности населения Ольховского муниципального 
района:
грамоты: 250 шт. х 10,00 рублей = 2 500,00 рублей;
подарочная продукция:  250 шт. х 90,00 рублей = 22 500,00 рублей.
Итого: 25 000, 00 рублей.
      

Ресурсное обеспечение муниципальной программы Администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области за счет средств, привлеченных из различных источников финансирования, с распределением по главным распорядителям средств районного бюджета указано в таблице № 3.

Таблица № 3.

РЕСУРСНОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ
муниципальной программы администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области за счет средств, привлеченных из различных источников финансирования, с распределением по главным распорядителям средств районного бюджета.


	Наименование муниципальной программы
	Год реализации
	Наименование ответственного исполнителя, соисполнителя муниципальной программы
	Объемы и источники финансирования (тыс. рублей)

	
	
	
	Всего 
	В том числе 

	
	
	
	
	федеральный бюджет
	областной бюджет
	местный бюджет
	внебюджетные средства

	«Охрана окружающей среды и рациональное природопользование
на территории Ольховского муниципального района Волгоградской области
на 2017-2019 годы»
	2018-2019
	Отдел ГД и КС, ЖКХ и ООС
	1651,00
	0,00
	0,00
	1651,00
	0,00



Раздел № 7. 
«Механизмы реализации муниципальной программы».

Заказчиком-координатором программы является администрация Ольховского муниципального района, которая осуществляет управление и организует реализацию мероприятий программы по срокам и процедурам, согласованным с заказчиками – непосредственными исполнителями мероприятий программы.
Исполнителями программы являются:
- отдел градостроительной деятельности и капитального строительства, жилищно-коммунального хозяйства и охраны окружающей среды Администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области




Раздел № 8. 
«Перечень имущества, создаваемого (приобретаемого) в ходе реализации муниципальной программы».
В ходе реализации муниципальной программы имущество не создается.

ПЛАН
реализации муниципальной программы администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области

	№ п/п
	Наименование программы контрольного события
	Ответственный исполнитель муниципальной программы
	Срок наступления контрольного события (дата)

	
	
	
	2017 г.
	2018 г.
	2019 г.

	
	
	
	I кв.
	II кв.
	III кв.
	IV кв.
	I кв.
	II кв.
	III кв.
	IV кв.
	I кв.
	II кв.
	III кв.
	IV кв.

	1
	Утилизация отходов первого класса опасности (ртутьсодержащих ламп) образующихся от деятельности учреждений образования и культурно-библиотечного обслуживания населения муниципального района
	Отдел ГД и КС,  ЖКХ и ООС 
	
	
	
	
	
	
	Август-сентябрь
	
	
	
	Август-сентябрь
	

	2
	Обследование закрытых санкционированных свалок
	Отдел ГД и КС,  ЖКХ и ООС 
	
	Май-июнь 
	Июль-сентябрь
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Сбор и транспортировка   твердых бытовых отходов с территории санкционированных свалок на лицензированный полигон 

	Отдел ГД и КС,  ЖКХ и ООС 
	
	
	
	
	
	Июнь
	Июль-сентябрь
	
	
	Июнь
	Июль-сентябрь
	

	4
	Ликвидация негативного воздействия на окружающую среду накопленных отходов на территории Ольховского муниципального района
	Отдел ГД и КС,  ЖКХ и ООС 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Апрель-Июнь
	Июль-сентябрь
	Октябрь 

	5
	Развитие экологического образования и воспитания (просвещения) 
и повышение экологической грамотности населения Ольховского муниципального 
района
	Отдел ГД и КС,  ЖКХ и ООС 
	
	
	
	
	
	
	
	
	Февраль-Март
	Апрель-Май
	Сентябрь
	Октябрь-Декабрь

	6
	Размещение и актуализация информации по вопросам охраны окружающей среды и рационального природопользования на официальном сайте Администрации Ольховского муниципального района
	Отдел ГД и КС,  ЖКХ и ООС 
	
	Ежемес.
	Ежемес.
	Ежемес.
	Ежемес.
	Ежемес.
	Ежемес.
	Ежемес.
	Ежемес.
	Ежемес.
	Ежемес.
	Ежемес.

	7
	Актуализация информации по вопросам охраны окружающей среды и рационального природопользования в средствах массовой информации Ольховского муниципального района 

	Отдел ГД и КС,  ЖКХ и ООС 
	
	Ежемес.
	Ежемес.
	Ежемес.
	Ежемес.
	Ежемес.
	Ежемес.
	Ежемес.
	Ежемес.
	Ежемес.
	Ежемес.
	Ежемес.






А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я
ОЛЬХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 10.10.2018 № 666
«О утверждении Программ комплексного развития социальной инфраструктуры на территориях поселений на 2019 – 2027 год»

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 01.10.2015 г. №1050 «Об утверждении требований к программам комплексного развития социальной инфраструктуры поселений, городских округов», Генеральными планами Гуровского, Зензеватского, Каменнобродского, Нежинского, Октябрьского, Рыбинского и Ольховского сельских поселений Ольховского муниципального района Волгоградской области
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Программы комплексного развития социальной инфраструктуры на территориях Гуровского, Зензеватского, Каменнобродского, Нежинского, Октябрьского, Рыбинского и Ольховского сельских поселений на 2019-2027 годы (приложение №1, 2, 3, 4, 5, 6, 7).
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Ольховского муниципального района Волгоградской области Никонова В. С.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит официальному опубликованию.



И. О. Главы Ольховского 
[bookmark: _GoBack]муниципального района                                                                    Л. И. Курина









А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я
ОЛЬХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
__________________________________________________________
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


от 12.10.2018 № 668
«Об исполнении бюджета 
Ольховского муниципального района
за 9 месяцев 2018 года»


Заслушав и обсудив информацию начальника отдела финансового обеспечения Администрации Ольховского муниципального района  Е.В.Сухолозовой  об исполнении бюджета Ольховского муниципального района за 9 месяцев 2018 года 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.Утвердить прилагаемый отчет  об исполнении бюджета Ольховского муниципального района за 9 месяцев  2018 года.
2. Направить  указанный отчет в Ольховскую районную Думу и в контрольно-счетный орган Ольховского района.
3. Контроль за исполнением постановления возложить на первого заместителя  Главы    Ольховского муниципального района  Л.И.Курину.
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня  официального  опубликования.







И.о. Главы Ольховского
муниципального района                                                                 Л.И. Курина 






 





                                                                                                        Утвержден:
                                                                                                        постановлением Администрации
                                                                                                        Ольховского муниципального района
                                                                                                        от 12.10.2018 № 668

                                                                                                                                  
                                                                                                         
 ОТЧЕТ  ОБ  ИСПОЛНЕНИИ БЮДЖЕТА  ОЛЬХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
                                                 ЗА  9 месяцев  2018 ГОДА
                                                                                                                                                                                           
                                                                                                                    (тыс.руб.)
	Коды бюджетной
классификации
	Наименование  кода  бюджетной
    классификации


	Утверждено
 по бюджету
 на 2018 год
	 Фактическое исполнение 
за 9 мес. 
2018 года
	Процент
исполнения

	1
	                             2
	3
	4
	5

	000 1 00 0000 00 0000 000
	НАЛОГОВЫЕ И НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ
	141472,7
	102785,9
	72,7

	000 1 01 0000 00 0000 000
	Налоги  на прибыль, доходы
	115673,1
	86501,2
	74,8

	000 1 01 02000 01 0000 110
	Налог на доходы физических лиц
	115673,1
	86501,2
	74,8

	000 1 01 02010 01 0000 110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, источником которых является налоговый агент, за исключением доходов, в отношении которых исчисление и уплата налога осуществляются в соответствии со статьями 227, 227.1 и 228 Налогового кодекса Российской Федерации

	95575,0
	66480,2
	69,6

	000 1 01 02020 01 0000 110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных от осуществления деятельности физическими лицами, зарегистрированными в качестве индивидуальных предпринимателей, нотариусов, занимающихся частной практикой, адвокатов, учредивших адвокатские кабинеты и других лиц, занимающихся частной практикой в соответствии со статьей 227 Налогового кодекса Российской Федерации

	19012,5
	18600,3
	97,8

	000 1 01 02030 01 0000 110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных физическими лицами в соответствии со статьей 228 Налогового кодекса Российской Федерации
	1007,6
	1320,6
	131,1

	000 1 01 02040 01 0000 110
	Налог на доходы физических лиц в виде фиксированных авансовых платежей с доходов, полученных физическими лицами, являющимися иностранными гражданами, осуществляющими трудовую деятельность по найму у физических лиц на основании патента в соответствии со статьей 227.1 Налогового кодекса Российской Федерации
	78,0
	100,1
	128,3

	000 1 05 00000 00 0000 000
	Налоги на совокупный доход 
	7324,7
	5255,0
	71,7

	000 1 05 02000 02 0000 110
	Единый налог на вмененный доход для отдельных видов деятельности
	5921,7
	3778,5
	63,8

	000 1 05 03000 01 0000 110
	Единый сельскохозяйственный налог
	1403,0
	1492,9
	106,4

	000 1 05 03000 01 0000 110
	Налог, взимаемый в связи с применением патентной системы налогообложения 
	0,0
	-16,4
	-

	000 1 08 00000 00 0000 000
	Государственная  пошлина 
	998,7
	808,3
	80,9

	000 1 08 03000 01 0000 110
	Государственная пошлина по делам рассматриваемым в судах общей юрисдикции, мировыми судьями
	998,7
	808,3
	80,9

	000 111 00000 00 0000 000
	Доходы от использования имущества, находящегося в государственной и муниципальной собственности
	9401,0
	5138,7
	54,7

	000 1 11 05010 00 0000 120
	Доходы, получаемые в виде  арендной платы за земельные участки государственная собственность на которые не разграничена, а также  средства от продажи права на заключение  договоров аренды указанных земельных участков
	8950,0
	5088,4
	56,8

	000 1 11 05020 00 0000 120
	Доходы, получаемые в виде  арендной платы за земли после разграничения  государственной собственности на землю, а также  средства от продажи права на заключение  договоров аренды указанных земельных участков

	400,0
	34,8
	8,7

	000 1 11 05030 00 0000 120

	Доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в оперативном управлении  органов государственной власти, органов  местного самоуправления, государственных  внебюджетных фондов и созданных ими  учреждений (за исключением имущества бюджетных и автономных учреждений)
	21,0
	0,0
	-

	000 1 11 07000 00 0000 120
	Платежи от государственных и муниципальных унитарных предприятий
	30,0
	15,5
	51,7

	000 112 00000 00 0000 000
	Платежи при пользовании природных ресурсов
	758,8
	206,5
	27,2

	000 1 12 01000 01 0000 120
	Плата за негативное воздействие на окружающую среду
	758,8
	206,5
	27,2

	000 1 13 00000 00 0000 000
	Доходы от оказания платных услуг (работ) и компенсации затрат государства
	6361,6
	3871,4
	60,9

	000 1 13 02000 00 0000 130 
	Доходы от  компенсации  затрат государства
	6361,6
	3871,4
	60,9

	000 1 14 00000 00 0000 000
	Доходы от продажи материальных и нематериальных активов
	20,0
	688,2
	более 200,0

	000 1 16 00000 00 0000 000
	Штрафы, санкции, возмещение ущерба
	934,8
	314,8
	33,7

	000 1 17 00000 00 0000 000
	Прочие неналоговые доходы
	0,0
	1,8
	-

	
000 2 00 00000 00 0000 000
	
БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ

	
204332,7
	
155760,4
	
76,2

	000 2 02 10000 00 0000 151
	Дотации бюджетам  бюджетной системы Российской Федерации 
	0,0
	61,0
	-

	000 2 02 15002 00 0000 151
	Дотации на поддержку мер по обеспечению сбалансированности бюджетов
	0,0
	61,0
	-

	000 2 02 20000 00 0000 151
	Субсидии бюджетам бюджетной системы Российской Федерации
	22371,0
	17375,4
	77,7

	000 2 02 25467 05 0000 151
	Субсидии на развитие и укрепление материально-технической базы домов культуры
	1033,2
	1033,2
	100,0

	000 2 02 25497 05 0000 151
	Субсидии на реализацию государственной программы «Обеспечение доступным жильем»
	1343,4
	601,6
	44,8

	000 2 02 29999 05 0000 151
	Субсидии на приобретение и замену оконных блоков в зданиях образовательных организаций
	1592,0
	1592,0
	100,0

	000 2 02 29999 05 0000 151
	Субсидии  на обеспечение сбалансированности местных бюджетов бюджетам муниципальных образований 
	17015,0
	12761,2
	75,0

	000 2 02 29999 05 0000 151
	Субсидии на организацию отдыха детей  в каникулярный период на базе муниципальных образовательных учреждений 
	306,0
	306,0
	100,0

	000 2 02 29999 05 0000 151
	Субсидии для решения отдельных вопросов в сфере  дополнительного образование детей 
	252,9
	252,9
	100,0

	000 2 02 29999 05 0000 151
	Субсидии на финансирование  районной редакции
	828,5
	828,5
	100,0

	000 2 02 30000 00 0000 151

	Субвенции  бюджетам субъектов  Российской Федерации  и муниципальных образований 
	179275,1
	136516,5
	76,1

	000 2 02 30022 05 0000 151
	Субвенции на предоставление гражданам субсидий  на оплату жилого помещения  и коммунальных услуг 
	4757,0
	4775,0
	100,4

	000 2 02 30024 05 0000 151

	Субвенции на организацию  питания детей из 
малоимущих семей и детей, находящихся на учете у фтизиатра, обучающихся в общеобразовательных учреждениях 
	2178,8
	1500,0
	68,8

	000 2 02 30024 05 0000 151
	Субвенции бюджетам муниципальных образований на предоставление  мер социальной поддержки по оплате жилья и коммунальных услуг специалистам учреждений культуры  
	987,5
	770,7
	78,0

	000 2 02 30024 05 0000 151
	Субвенции бюджетам муниципальных образований на предоставление  мер социальной поддержки по оплате жилья и коммунальных услуг работникам библиотек и медработникам образовательных учреждений  
	120,0
	34,7
	28,9

	000 202 30024 05 0000 151
	Субвенции бюджетам муниципальных образований на предоставление  мер социальной поддержки по оплате жилья и коммунальных услуг  педагогическим работникам  
	4330,0
	3526,5
	81,4

	
000 2 02 30024 05 0000 151
	Субвенция на  обеспечение деятельности муниципальных комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав
	325,6
	243,9
	74,9

	
000 2 02 30024 05 0000 151
	Субвенции на организацию деятельности административных комиссий муниципальных образований
	224,4
	224,4
	100,0

	000 2 02 30024 05 0000 151
	Субвенции  на реализацию образовательных программ начального, основного, среднего общего образования муниципальными общеобразовательными организациями
	123639,7
	    91677,9
	74,1

	000 2 02 30024 05 0000 151
	Субвенции  на реализацию образовательных программ дошкольного образования муниципальными образовательными организациями
	6515,7
	4760,3
	73,1

	000 2 02 30024 05 0000 151
	Субвенции  на реализацию образовательных программ дошкольного образования муниципальными дошкольными образовательными организациями
	19406,2
	14515,9
	74,8

	000 2 02 30024 0 50000 151
	Субвенции на осуществление государственных полномочий по хранению комплектованию учету использованию документов архивного фонда
	318,6
	239,0
	75,0

	000 2 02 30024 0 50000 151
	Субвенции на предупреждение и ликвидацию болезней животных ,их лечение, защиту населения от болезней общих для человека и животных, в части отлова, содержания и утилизации  безнадзорных  животных
	62,5
	62,5
	100,0

	000 2 02  30024 05 0000151
	Субвенции на  осуществление деятельности органов опеки и попечительства 
	1037,6
	897,5
	86,5

	000 2 02  30024 05 0000151
	Субвенции на компенсацию (возмещение) выпадающих доходов ресурсоснабжающих организаций, связанных с применением ими социальных тарифов (цен) на коммунальные ресурсы (услуги) и услуги технического водоснабжения, поставляемого населению.

	2598,0
	1944,2
	74,8

	000 2 02  30027 05 0000151
	Субвенции на выплату пособий по опеке и попечительству
	7600,0
	6420,0
	84,5

	000 2 02 30027 05 0000 151
	Субвенции на вознаграждение за труд, причитающееся  приёмным родителям и представление им мер социальной поддержки 
	2530,0
	2530,0
	100,0

	000 2 02 30029 05 0000 151
	Субвенции на компенсацию  части родительской платы за содержание ребенка в  муниципальных образовательных учреждений 
	1340,3
	1119,8
	83,5

	000 2 02  35120 05 0000151
	Субвенции бюджетам муниципальных районов на составление (изменение) списков кандидатов в присяжные заседатели федеральных судов общей юрисдикции в Российской Федерации

	106,5
	106,5
	100,0

	000 2 02 35930 05 0000 151
	Субвенции на выполнение полномочий  по регистрации актов гражданского состояния.
	1196,7
	1167,7
	97,6

	000 2 02 40000 00 0000 151
	Иные межбюджетные трансферты
	2558,7
	2281,0
	89,10

	000 2 02 40014 05 0000 151
	Межбюджетные трансферты , передаваемые бюджетам муниципальных районов из бюджетов сельских поселений на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения в соответствии с заключенными соглашениями
	2328,7
	2141,0
	91,9

	000 2 02 49999 05 0000 151
	Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам муниципальных районов
	230,0
	140,0
	60,9

	000 2 07 00000 00 0000 180
	Прочие безвозмездные поступления в бюджеты муниципальных районов 
(благотворительность)
	70,0
	70,5
	100,7

	000 2 07 05000 05 0000 180
	Прочие безвозмездные поступления в бюджеты муниципальных районов 
(благотворительность)
	70,0
	70,5
	100,7

	000 218 00000 00 0000 000
	Доходы от возврата  остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых лет
	0,0
	446,0
	-

	000 218 05030 00 0000 180
	Доходы от возврата  остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых лет
	0,0
	446,0
	-

	000 219 00000 00 0000 000
	Возврат остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых лет
	57,9
	- 990,0
	-

	000 219 60010 05 0000 151
	Возврат прочих остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых лет из бюджетов муниципальных районов
	57,9
	- 990,0
	-

	                 х
	          ИТОГО       ДОХОДОВ

	345805,4
	258546,3
	74,8
	


















	
	
	(тыс.рублей)
	

	РАСХОДЫ
	Раздел Подраздел
	Бюджет на 2018 год
	Исполнено за 9 месяцев 2018 г.
	% исполнения

	1
	2
	3
	4
	5

	ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	0100
	52728,9
	35590,8
	67,5

	Функционирование законодательных (представительных) органов государственной власти и представительных органов муниципальных образований
	0103
	1251,0
	831,9
	66,5

	Функционирование Правительства Р.Ф., высших исполнительных  органов государственной власти субъектов Р.Ф., местных администраций
	0104
	20769,7
	13587,2
	65,4

	Судебная система
	0105
	106,5
	4,7
	4,4

	Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных органов и органов финансового (финансово-бюджетного) надзора
	0106
	5283,0
	3311,3
	62,7

	Резервный фонд
	0111
	200,0
	0,0
	         -     

	Другие  общегосударственные вопросы
	0113
	25118,7
	17855,7
	71,1

	НАЦИОНАЛЬНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ И ПРАВООХРАНИТЕЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ
	0300
	1228,3
	528,9
	43,1

	Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, гражданская оборона
	0309
	174,0
	115,9
	66,6

	Обеспечение пожарной безопасности
	0310
	654,3
	55,0
	8,4

	Другие вопросы в области национальной безопасности и правоохранительной деятельности
	0314
	400,0
	358,0
	89,5

	НАЦИОНАЛЬНАЯ ЭКОНОМИКА
	0400
	8286,2
	4894,7
	59,1

	Сельское хозяйство и  рыболовство
	0405
	62,5
	60,8
	97,3

	Транспорт
	0408
	2200,0
	1353,3
	61,5

	Связь и информатика
	0410
	1785,0
	503,5
	28,2

	Другие вопросы в области национальной экономики
	0412
	4238,7
	2977,1
	70,2

	ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙСТВО
	0500
	6199,1
	1944,2
	31,4

	Коммунальное хозяйство
	0502
	6199,1
	1944,2
	31,4

	ОХРАНА  ОКРУЖАЮЩЕЙ СРЕДЫ 
	0600
	320,0
	19,9
	6,2

	Охрана объектов растительного и животного мира и среды их обитания
	0603
	320,0
	19,9
	6,2

	ОБРАЗОВАНИЕ
	0700
	229334,0
	146345,1
	63,8

	Дошкольное образование
	0701
	52852,7
	31003,5
	58,7

	Общее образование
	0702
	154700,4
	101413,4
	65,6

	Дополнительное образование детей
	0703
	11596,6
	7326,4
	63,2

	Молодежная политика и оздоровление детей
	0707
	1825,1
	905,3
	49,6

	Другие вопросы в области образования
	0709
	8359,2
	5696,5
	68,1

	КУЛЬТУРА, КИНЕМАТОГРАФИЯ
	0800
	15575,3
	11102,0
	71,3

	Культура
	0801
	12648,6
	9090,8
	71,9

	Другие вопросы в области культуры, кинематографии
	0804
	2926,7
	2011,2
	68,7

	СОЦИАЛЬНАЯ ПОЛИТИКА
	1000
	24316,1
	19971,5
	82,1

	Пенсионное обеспечение
	1001
	900,0
	600,1
	66,7

	Социальное обеспечение населения
	1003
	11518,2
	9283,6
	80,6

	Охрана семьи и детства
	1004
	11470,3
	9765,9
	85,1

	Другие вопросы в области социальной политики
	1006
	427,6
	321,9
	75,3

	ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА И СПОРТ
	1100
	891,0
	339,7
	38,1

	Массовый спорт
	1102
	891,0
	339,7
	38,1

	СРЕДСТВА МАССОВОЙ ИНФОРМАЦИИ 
	1200
	1478,5
	1421,5
	96,1

	Периодическая печать и издательства 
	1202
	1428,5
	1421,5
	99,5

	Другие вопросы в области средств массовой информации
	1204
	50,0
	0,0
	         -  

	Межбюджетные трансферты общего характера бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	1400
	19165,0
	14741,0
	76,9

	Прочие межбюджетные трансферты общего характера
	1403
	19165,0
	14741,0
	76,9

	ИТОГО
	
	359522,4
	236899,3
	65,9

	ДЕФИЦИТ (-) ПРОФИЦИТ (+)
	
	-13717,0
	21647,0
	









































А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я 
ОЛЬХОВСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
________________________________________________________________
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 12.10.2018 № 679
«О внесении изменений и дополнений в 
постановление Администрации 
Ольховского муниципального района
«О создании рабочей группы 
по снижению неформальной занятости, легализации
«серой» заработной платы, повышению собираемости 
страховых взносов» от 10.11.2017г. № 803»


	В соответствии с кадровыми перестановками, а так же на основании письма от Комитета по труду и занятости населения Волгоградской области от 26.09.2018г. № 28-08-20/4099,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
	1.Внести следующие изменения в Постановление «О создании рабочей группы по снижению неформальной занятости, легализации «серой» заработной платы, повышению собираемости страховых взносов» от 10.11.2017 г. № 803»:
1.1  Изложить Приложение 1 к Постановлению  «О создании рабочей         группы по снижению неформальной занятости, легализации«серой» заработной платы, повышению собираемости страховых взносов» от 10.11.2017г. № 803» в новой редакции(прилагается).
1.2 [bookmark: DDE_LINK1] Дополнить пункт 3 Приложения 2 к Постановлению «О создании рабочей группы по снижению неформальной занятости, легализации«серой» заработной платы, повышению собираемости страховых взносов» от 10.11.2017г. № 803»  следующей задачей:
[bookmark: DDE_LINK]- «взаимодействие с работодателями по обеспечению соблюдения предусмотренного трудовым законодательством запрета на ограничение трудовых прав и свобод граждан в зависимости от возраста и сохранению и развитию занятости граждан предпенсионного возраста».
	2.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя  Главы Ольховского муниципального района Л.И. Курину.
	3.Настоящее постановление вступает в силу с момента официального обнародования.
   
И.о Главы Ольховского
муниципального района                                                             Л.И.Курина


Приложение 1
к постановлению 
от 12.10.2018 № 679


	Курина Любовь Ивановна
	первый заместитель главы Администрации  Ольховского муниципального района – руководитель рабочей группы

	Нестеренко Евгения Юрьевна
	Начальник отдела экономики и управления имуществом Администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области — заместитель руководителя рабочей группы

	Сарафанова Виктория Владимировна 
	консультант отдела экономики и управления имуществом  Администрации  Ольховского муниципального  района – секретарь рабочей группы



Члены комиссии:
	Строганов Владимир Владимирович
	заместитель начальника УПФР в Ольховском районе (по согласованию)

	Сухолозова Елена Владимировна 
	начальник отдела финансового обеспечения Администрации Ольховского муниципального района

	Челобитчикова Валентина Михайловна 
	директор ГКУ Центр занятости населения (по согласованию)

	Севрюкова Раиса Ивановна 
	заместитель начальника отдела по работе с налогоплательщиками Межрайонной ИФНС РФ № 3 по Волгоградской области

	Кусков Иван Викторович
	старший уполномоченный отделения МВД России по Ольховскому району, старший лейтенант полиции (по согласованию)

	Харламов Андрей Валентинович
	помощник прокурора Ольховского района












Приложение № 2
к постановлению 
от 12.10.2018 № 679


ПОЛОЖЕНИЕ
о рабочей группе по снижению неформальной занятости, легализации «серой» заработной платы, повышению собираемости страховых взносов во внебюджетные фонды

Общие положения

	1. Рабочая группа по снижению неформальной занятости, легализации «серой» заработной платы, повышению собираемости страховых взносов во внебюджетные фонды (далее – Рабочая группа) является коллегиальным постоянно действующим органом на территории Ольховского муниципального района, созданным в целях обеспечения условий: 
- для легализации трудовых отношений и скрытых форм оплаты труда; 
- для снижения неформальной занятости и легализации неформальной заработной платы; 
-исполнения трудового законодательства работодателями, находящимися на территории Ольховского муниципального района Волгоградской области, в части своевременности и полноты выплаты заработной платы, легализации заработной платы, погашения задолженности по заработной плате, защиту прав и свобод граждан в зависимости от возраста; 
- организации мониторинга ситуации на рынке труда в Ольховском муниципальном районе Волгоградской области, включая мониторинг с занятостью работников, введением режимов неполной занятости, высвобождением работников организаций в связи с ликвидацией, либо сокращением численности или штата работников, а также численности уволенных работников и планируемых увольнениях по основаниям прекращения трудовых отношений (высвобождение, собственное желание, соглашение сторон);
- повышения собираемости страховых взносов во внебюджетные фонды и уплаты налоговых платежей. 
	2. Рабочая группа в своей деятельности руководствуется Конституцией РФ, федеральными конституционными законами, указами и распоряжениями Президента РФ, нормативными правовыми актами РФ, постановлениями и распоряжениями Правительства РФ, законами Волгоградской области, правовыми актами Губернатора и Администрации Волгоградской области, муниципальными правовыми актами и Уставом Ольховского муниципального района, иными нормативными правовыми актами, а также настоящим Положением.


II. Задачи рабочей группы

3. Основными задачами Рабочей группы являются:
- организация эффективного взаимодействия органов местного самоуправления муниципального района, территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти Волгоградской области, внебюджетных фондов, правоохранительных и налоговых органов, общественных организаций по вопросам противодействия неформальной занятости и сокрытию работодателями фактического размера выплачиваемой заработной платы работникам организаций;
- легализации неформальной занятости, легализации неформальной заработной платы;
- повышения собираемости страховых взносов во внебюджетные фонды на территории муниципального образования; 
- обеспечения своевременной выплаты заработной платы в организациях;
- исполнения регионального соглашения о минимальной заработной плате в Волгоградской области от 05 июля 2016 г. N С-272/15, легализации заработной платы, принятию эффективных мер по устранению негативных явлений, связанных с оплатой труда работников;
- оказание содействия проведению уполномоченными государственными органами проверок соблюдения трудового законодательства по вопросам оплаты труда;
- обеспечение подготовки планов поэтапного сокращения и последующей ликвидации просроченной задолженности в конкретных хозяйствующих субъектах;
- организация мониторинга ситуации на рынке труда Ольховского муниципального района Волгоградской области, включая мониторинг с занятостью работников, введением режимов неполной занятости, высвобождением работников организаций в связи с ликвидацией либо сокращением численности или штата работников, а также численности уволенных работников и планируемых увольнениях по основаниям прекращения трудовых отношений (высвобождение, собственное желание, соглашение сторон); 
- проведение анализа ситуации по уровню неформальной занятости, выявление причин неформальной занятости, выплаты неофициальной заработной платы работникам организаций;
· проведение анализа уровня оплаты труда, и задолженности по заработной плате у работодателей, находящихся на территории муниципальных образований Ольховского муниципального района Волгоградской области;
          -     взаимодействие   с работодателями по обеспечению соблюдения предусмотренного трудовым законодательством запрета на ограничение трудовых прав и свобод граждан в зависимости от возраста, сохранению и развитию занятости граждан предпенсионного возраста;
- проведение мониторинга за своевременным перечислением организациями, расположенными на территории Ольховского муниципального района, начисленных страховых взносов во внебюджетные фонды;
- информирование работников о способах и порядке защиты прав на своевременную и в полном объеме оплату труда;
- выработка предложений по повышению заинтересованности работодателей к легальному оформлению трудовых отношений;
- подготовка предложений о рассмотрении в правоохранительных и надзорных органах в установленном законодательством порядке материалов о действиях руководителей организаций, нарушающих требования трудового законодательства в части оплаты труда работников;
- подготовка предложений по решению вопросов, входящих в компетенцию Рабочей группы.

III. Права рабочей группы

4 Рабочая группа для выполнения возложенных на нее задач имеет право: 
- запрашивать в установленном порядке у территориальных органов федеральных органов исполнительной власти Волгоградской области, органов местного самоуправления, хозяйствующих субъектов (организаций) необходимые документы (информацию) по вопросам, относящимся к компетенции Рабочей группы;
- привлекать для совместного рассмотрения вопросов, находящихся в компетенции Рабочей группы, правоохранительные органы, иные органы, осуществляющие государственный надзор и контроль, а также экспертов из числа специалистов в зависимости от содержания рассматриваемых Рабочей группой вопросов; 
- заслушивать на своих заседаниях представителей органов местного самоуправления, организаций, руководителей (должностных лиц) хозяйствующих субъектов, а также граждан по вопросам, входящим в компетенцию Рабочей группы; 
- направлять органам исполнительной власти Волгоградской области, территориальным органам федеральных органов исполнительной власти, органам местного самоуправления, в налоговые, контролирующие и правоохранительные органы информацию для принятия решений в соответствии с законодательством в целях устранения нарушений, выявленных Рабочей группой и для принятия административных мер воздействия в установленном порядке;
- рассматривать на своих заседаниях другие вопросы в соответствии с действующим законодательством;
- принимать решения по вопросам, относящимся к компетенции Рабочей группы;
- принимать участие в разработке проектов нормативных правовых актов по вопросам, входящим в компетенцию Рабочей группы;
- вносить в установленном порядке предложения территориальным органам федеральных органов исполнительной власти Волгоградской области, органам, осуществляющим государственный надзор и контроль за соблюдением трудового законодательства, по вопросам, входящим в компетенцию Рабочей группы;
- осуществлять контроль за выполнением решений Рабочей группы. 

IV. Организация деятельности рабочей группы

	Рабочую группу возглавляет председатель, который осуществляет общее руководство деятельностью Рабочей группы, председательствует на заседаниях, координирует работу членов Рабочей группы.
	В случае отсутствия председателя рабочей группы руководство возлагается на заместителя председателя Рабочей группы.
	Повестку заседания Рабочей группы определяет председатель Рабочей группы, а в его отсутствие - заместитель председателя Рабочей группы, в соответствии с предложениями членов Рабочей группы.
	Заседания Рабочей группы проводятся в соответствии с планом заседаний Рабочей группы, утверждаемым председателем Рабочей группы. Решение о проведении внеочередных заседаний Рабочей группы принимает председатель Рабочей группы, а в случае его отсутствия заместитель председателя Рабочей группы.
	Заседание Рабочей группы считается правомочным, если на нем присутствует не менее половины ее членов.
	Решения рабочей группы принимаются большинством голосов присутствующих на заседании рабочей группы путем открытого голосования.
	В случае равенства голосов решающим является голос председателя комиссии или его заместителя, председательствующего на заседании Рабочей группы.
	Решения, принятые Рабочей группой оформляются в виде протоколов заседаний, которые подписывает руководитель Рабочей группы или его заместитель, председательствовавший на заседании, и секретарь. 
	Секретарь Рабочей группы обеспечивает:
- подготовку материалов для заседаний по вопросам, относящимся к компетенции Рабочей группы, и их направление членам комиссии;
- организацию проведения заседаний Рабочей группы;
- подготовку проектов протоколов заседаний Рабочей группы.
	Протоколы и иные документы, образовавшиеся в результате деятельности Рабочей группы, формируются в дела и хранятся в Администрации Ольховского муниципального района.
	Организационно-техническое обеспечение деятельности Рабочей группы осуществляет Администрация Ольховского муниципального района.

























А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я 
ОЛЬХОВСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
________________________________________________________________
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 12.10.2018  № 680
О внесении изменений в Административный
регламент  «Предоставление субсидий на оплату
жилого помещения и коммунальных услуг»
утвержденным  постановлением Администрации Ольховского 
муниципального района  от 19.07.2016 г. № 411
с изменениями от 10.05.2018г. № 312

  	Во исполнение положений Федерального закона от 29.12.2017г.        № 479-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в целях проведения административного регламента в соответствие с действующим законодательством 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
      1. Внести в административный регламент предоставления государственной услуги "Предоставление субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг" утвержденный постановлением Администрации Ольховского муниципального района от 19.07.2016г.        № 411 с изменениями от 10.05.2018г. № 312  следующие    изменения: 
     1.1. Раздел 5 изложить в следующей редакции согласно приложения     № 1.
     2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить         на заместителя Главы Ольховского муниципального района  В.С. Никонова.
     3. Настоящее   постановление   вступает  в  силу    момента    подписания и подлежит официальному обнародованию.




[bookmark: Par23]И.о. Главы Ольховского 
муниципального района                                                             Л.И. Курина 








ПРИЛОЖЕНИЕ №1
к постановлению
И.о. Главы Ольховского муниципального района
Волгоградской области
от 12.10.2018  № 680

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, а также должностных лиц, муниципальных служащих уполномоченного органа
 
[bookmark: sub_51]     	5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) уполномоченного органа и работников МФЦ (руководителей), должностных лиц, муниципальных служащих уполномоченного органа, участвующих в предоставлении государственной услуги, в том числе в следующих случаях:
[bookmark: sub_5101]1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении государственной  услуги;
[bookmark: sub_5102]2) нарушение срока предоставления государственной  услуги;
[bookmark: sub_5103]3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной  услуги;
[bookmark: sub_5104]4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной услуги, у заявителя;
[bookmark: sub_5105]5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами;
[bookmark: sub_5106]6) затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами;
[bookmark: sub_5107]7) отказ уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа, МФЦ, работника МФЦ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.
[bookmark: sub_5108]8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления государственной услуги;
[bookmark: sub_5109]9) приостановление предоставления государственной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
[bookmark: sub_52]            5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий государственной услугу, МФЦ либо в соответствующий орган государственной власти публично-правового образования, являющийся учредителем МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего государственной услугу, рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего государственнцю услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Волгоградской области.
     	Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, государственного или муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта МФЦ, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
[bookmark: sub_53]         5.3. Жалоба должна содержать:
[bookmark: sub_531]1) наименование уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа, либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
[bookmark: sub_532]2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
[bookmark: sub_533]3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ;
[bookmark: sub_534]4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
[bookmark: sub_54]            5.4. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление жалобы заявителя. Регистрация жалобы осуществляется уполномоченным специалистом уполномоченного органа.
Жалоба, поступившая в уполномоченный орган, предоставляющий государственную услугу, МФЦ, учредителю МФЦ, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, МФЦ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
           5.5. В случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. 
     Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.
     Уполномоченный орган при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю о недопустимости злоупотребления правом.
     В случае если текст жалобы не поддается прочтению, она оставляется без ответа, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
     Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, в течение семи дней со дня регистрации жалобы заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
     В случае если в жалобе обжалуется судебное решение, такая жалоба 
в течение семи дней со дня её регистрации возвращается заявителю, направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.
     Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченный орган вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же уполномоченный орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.
[bookmark: sub_55][bookmark: sub_56]            5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
[bookmark: sub_110271][bookmark: sub_562]1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
[bookmark: sub_110272]2) в удовлетворении жалобы отказывается.
          5.7. Основаниями для отказа в удовлетворении жалобы являются:
1) признание правомерными действий (бездействия) должностных лиц, муниципальных служащих администрации Ольховского муниципального района, участвующих в предоставлении государственной  услуги,
2) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе 
о том же предмете и по тем же основаниям;
3) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены 
в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
[bookmark: sub_57][bookmark: sub_58]          Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
         5.8. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в п.5.7. настоящего регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения государственной услуги.
[bookmark: sub_11282]          5.9. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в п.5.7. настоящего регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
         5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо уполномоченного органа, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
          5.11. Заявители вправе обжаловать решения, принятые при предоставлении государственной услуги, действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации Ольховского муниципального района в судебном порядке 
в соответствии с законодательством Российской Федерации.
          5.12. Положения настоящего раздела, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальной услуги, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».










Административный регламент 
предоставления государственной услуги
«Предоставление субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг»


1. [bookmark: Par34]Общие положения

1.1. Предмет регулирования
Административный регламент предоставления государственной услуги «Предоставление субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности государственных услуг, создания комфортных условий для получателей государственной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по исполнению государственной услуги.
1.1.1. Предметом регулирования настоящего административного регламента являются отношения, возникающие между заявителями государственной услуги, отделом градостроительной деятельности и капитального строительства, жилищно-коммунального хозяйства и охраны окружающей среды Администрации Ольховского муниципального района (сокращенное наименование - Отдел ГД и КС, ЖКХ  и ООС, далее – Отдел), муниципальным казенным учреждением Ольховского муниципального района Волгоградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ), определение порядка взаимодействия при исполнении государственной услуги Отдела с иными органами, организациями и учреждениями различных форм собственности, а также определение сроков и последовательности административных процедур при предоставлении государственной услуги, определение порядка информирования получателей государственной услуги о ее предоставлении.
1.1.2. Действие настоящего административного регламента распространяется на деятельность МФЦ с учетом соглашения о взаимодействии Администрации Ольховского муниципального района и МФЦ.

1.2. Заявителями на получение государственной услуги являются граждане РФ, а также иностранные граждане, если это предусмотрено международными договорами РФ, чьи расходы на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, рассчитанные исходя из размера региональных стандартов нормативной площади жилого помещения, используемой для расчета субсидий, и размера региональных стандартов стоимости жилищно-коммунальных услуг, превышают величину, соответствующую максимально допустимой доле расходов граждан на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в совокупном доходе семьи, либо их уполномоченные представители. При этом для семей со среднедушевым доходом ниже установленного прожиточного минимума максимально допустимая доля расходов уменьшается в соответствии с поправочным коэффициентом, равным отношению среднедушевого дохода семьи к прожиточному минимуму.
Право на субсидии имеют:
· пользователи жилого помещения в государственном или муниципальном жилищном фонде;
· наниматели жилого помещения по договору найма в частном жилищном фонде;
· члены жилищных и жилищно-строительных кооперативов;
· собственники жилого помещения (квартиры, жилого дома, части квартиры или жилого дома).
В случае если наниматели жилого помещения по договору найма в частном жилищном фонде, члены жилищного или жилищно-строительного кооператива, собственники жилого помещения проходят военную службу по призыву в Вооруженных Силах Российской Федерации, других войсках, воинских формированиях и органах, созданных в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, либо осуждены к лишению свободы, либо признаны безвестно отсутствующими, либо умерли или объявлены умершими, либо находятся на принудительном лечении по решению суда, субсидии предоставляются членам их семей при условии, что данные члены семей продолжают постоянно проживать в ранее занимаемых совместно с этими гражданами жилых помещениях.
Субсидии предоставляются гражданам при отсутствии у них задолженности по оплате жилого помещения и коммунальных услуг или при заключении и (или) выполнении гражданами соглашений по ее погашению.
Заявитель имеет право на неоднократное обращение за государственной услугой.

1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления государственной услуги
1.3.1. Информацию о порядке предоставления государственной услуги можно получить:
· по телефону;
· по почте;
· по электронной почте (olhovka@mail.ru; Ra_olhov@volganet.ru; natalia.adm3453@yandex.ru);
· из публикаций в средствах массовой информации;
· на официальной странице Администрации Ольховского муниципального района на официальном портале Губернатора и Правительства Волгоградской области в сети Интернет (http://olhovskij.volganet.ru/);
· на официальном портале Губернатора и Правительства Волгоградской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – РПГУ; www.volgograd.ru);
· на Едином портале государственных и муниципальных услуг в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – ЕПГУ; www.gosuslugi.ru);
· при личном или письменном обращении в Отдел ГД и КС, ЖКХ  и ООС Администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области, расположенный по адресу: 403651, Волгоградская область, Ольховский район, с. Ольховка, ул. Комсомольская, 9, кабинет № 33, adm3453@yandex.ru;
· при личном или письменном обращении в МФЦ по адресу: 403651, Волгоградская область, Ольховский район, с. Ольховка, ул. Комсомольская, 9, E-mail: mfc261@volganet.ru;
· на информационных стендах, размещенных возле кабинета Отдела ГД и КС, ЖКХ  и ООС и в МФЦ.
1.3.2. График работы органа, предоставляющего государственную услугу, справочные телефоны
График работы Администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области: понедельник - пятница с 8:30 ч до 16:42 ч, обеденный перерыв - с 13:00 ч до 14:00 ч.
Справочные телефоны: 
· приемная Администрации Ольховского муниципального района - (84456) 2-12-50;
· факс (84456) 2-18-59.
Сотрудники Отдела ГД и КС, ЖКХ  и ООС осуществляют прием заявителей, консультирование по вопросам предоставления услуги, вопросам выдачи документов по следующему графику: понедельник -  пятница с 8:30 ч до 16:42 ч, обеденный перерыв - с 13:00 ч до 14:00 ч., выходные дни – суббота, воскресенье.
Справочные телефоны: телефон (884456)2-17-63, 2-19-53; факс (84456) 2-04-86.
График работы МФЦ: понедельник - пятница с 9.00 до 18.00; суббота, воскресенье – выходной. Телефоны: (84456) 2-21-21, 2-16-56.
1.3.3.	Информация, предоставляемая Заявителям о государственной услуге, является открытой и общедоступной, она должна содержать:
· полное наименование органа, предоставляющего государственную услугу;
· почтовый адрес, адреса электронной почты и официального сайта, контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности сотрудников (специалистов), осуществляющих прием и консультирование граждан;
· график приема Заявителей;
· перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги;
· источник получения документов, необходимых для предоставления государственной услуги (орган, организация и их местонахождение);
· образец заявления (приложение № 2 к настоящему Административному регламенту);
· время приема документов;
· срок предоставления государственной услуги;
· процедуры предоставления государственной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту);
· порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения государственной услуги;
· текст настоящего административного регламента.
Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.
1.3.4.	Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения потребителей государственной услуги, требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с потребителями государственной услуги
Прием и консультирование (лично или по телефону) должны проводиться корректно и внимательно по отношению к заявителю. Консультирование допускается в течение установленного рабочего времени. При консультировании заявителю дается точный и исчерпывающий ответ на поставленные вопросы.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан должностные лица Отдела или специалисты МФЦ подробно и в вежливой форме информируют заявителя по интересующим его вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, предоставляющего услугу или МФЦ, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего звонок.
При ответах на телефонные звонки время разговора не должно превышать 10 минут.
При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 
Если на личном приеме должностное лицо, к которому обратился потребитель государственной услуги, не может ответить на вопрос самостоятельно, то оно предлагает потребителю государственной услуги обратиться письменно либо назначает другое удобное для потребителя государственной услуги время для получения информации.
Должностное лицо не вправе осуществлять консультирование потребителей государственной услуги, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях оказания государственной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения потребителей государственной услуги.
Консультирование по вопросам предоставления государственной услуги на личном приеме производится в установленном порядке строго в приемные дни, в течение 15 минут при индивидуальном устном информировании заявителя.
При консультировании по письменным запросам ответ направляется в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления письменного запроса. Ответ на обращение заинтересованного лица предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и номера телефона исполнителя.
Ответ на письменный запрос направляется Заявителю почтовым отправлением либо на адрес электронной почты, указанный в обращении. Копия письменного ответа по просьбе заявителя передается ему факсом.
В любое время с момента приема документов до получения результатов услуги заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления услуги по письменному обращению, телефону, электронной почте или лично. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится его обращение.
Заявителю, подавшему заявление в электронной форме, сведения о статусе оказания услуги направляются в его личный кабинет на сайте, с которого был направлен запрос.
1.3.5.	Предоставление услуги в электронной форме осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Предоставление услуги в электронном виде - предоставление государственной услуги с использованием информационно-коммуникационных технологий, включая осуществление электронного взаимодействия между органами государственной власти, органами местного самоуправления, иными органами и организациями, заявителями, в том числе при исполнении административных процедур.
1.3.6.	Публичное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации (далее именуются - СМИ).


2. [bookmark: Par89][bookmark: Par195]Стандарт предоставления государственной услуги

2.1.	Наименование государственной услуги: «Предоставление субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг».

2.2.	Наименование органа, непосредственно предоставляющего государственную услугу:
2.2.1.	Государственная услуга предоставляется Администрацией Ольховского муниципального района Волгоградской области. Структурным подразделением Администрации, уполномоченным на прием документов, их рассмотрение, принятие решения по результатам рассмотрения документов и подготовку исходящих документов является Отдел ГД и КС, ЖКХ  и ООС Администрации Ольховского муниципального района.
Учреждение, участвующее в предоставлении государственной услуги, - муниципальное казенное учреждение Ольховского муниципального района Волгоградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».
МФЦ участвует в предоставлении государственной услуги и, в частности:
1) осуществляет прием запросов заявителей о предоставлении государственной услуги;
2) представляет интересы заявителей при взаимодействии с органами и учреждениями, обозначенными в пункте 2.2.2, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;
3) представляет интересы Администрации Ольховского муниципального района при взаимодействии с заявителями;
4) информирует заявителей о порядке предоставления государственной услуги, о ходе выполнения запросов о предоставлении государственной услуги, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением государственных услуг;
5) взаимодействует с Отделом ГД и КС, ЖКХ  и ООС Администрации Ольховского муниципального района и другими органами и учреждениями, участвующими в предоставлении услуги (см. п. 2.2.2), в том числе посредством направления межведомственного запроса с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;
6) выдает заявителям документы, сформированные Отделом ГД и КС, ЖКХ  и ООС по результатам предоставления государственной услуги, если иное не предусмотрено соответствующими нормативно-правовыми актами;
7) осуществляет прием, обработку информации из информационных систем Администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области и выдачу заявителям на основании такой информации документов, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, если это предусмотрено соглашением о взаимодействии и иное не предусмотрено федеральным законом;
8) выполняет иные функции, установленные нормативными правовыми актами и соглашениями о взаимодействии.
2.2.2.	Для получения документов, необходимых для предоставления государственной услуги, или информации, необходимой для проверки сведений, сообщенных потребителями результатов предоставления государственной услуги, Отдел может обращаться в следующие органы и учреждения:
· администрации сельских поселений;
· органы кадастрового учета, Росреестр и БТИ;
· органы соцзащиты населения;
· отделы УФМС РФ;
· отделы МВД РФ;
· отделения ПФР;
· иные органы и организации.
2.2.3.	Отдел, предоставляющий государственную услугу, не вправе требовать от заявителя:
1. представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативно-правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;
2. представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в перечень документов, определенный подпунктом 2.6.1. Регламента. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, по собственной инициативе.
3. представление документов, не предусмотренных настоящим Регламентом.

2.3.	Результат предоставления государственной услуги:
· предоставление субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг;
· письмо с мотивированным отказом в предоставлении государственной услуги.

2.4. Общий срок оказания государственной услуги:
Решение о предоставлении государственной услуги либо об отказе в ее предоставлении принимается уполномоченным органом в течение 10 рабочих дней с даты получения заявления и необходимых документов.

2.5. Субсидия предоставляется сроком на 6 месяцев.
Субсидия предоставляется с 1-го числа месяца при представлении документов с 1-го по 15-е число этого месяца и с 1-го числа следующего месяца при представлении документов с 16-го числа до конца месяца.
Граждане, имеющие право на субсидию только в месяцы отопительного периода, могут подавать заявление о предоставлении субсидии в любой месяц, предшествующий началу отопительного периода. При этом днем начала предоставления субсидии считается день, определенный в соответствии с абзацем вторым пункта 2.5 Регламента, а выплата субсидии производится только в месяцы отопительного периода в пределах установленного абзацем первым пункта 2.5 настоящего Регламента срока предоставления субсидии.

2.6. Правовые основания для предоставления государственной услуги
Предоставление государственной услуги регулируется следующими нормативными актами:
1. Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 ("Российская газета", N 237, 25.12.1993);
2. - Гражданским кодексом Российской Федерации (первая часть) (Собрание законодательства РФ, 05.12.1994, N 32, ст. 3301);
3. - Семейным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства РФ, 01.01.1996, N 1, ст. 16);
4. - Жилищным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства РФ, 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 14);
5. - Федеральным законом от 21.07.1997 N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" ("Российская газета", N 145, 30.07.1997);
6. - Федеральным законом от 05.04.2003 N 44-ФЗ "О порядке учета доходов и расчета среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для признания их малоимущими и оказания им государственной социальной помощи" ("Российская газета", N 67, 09.04.2003);
7. - Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета", N 168, 30.07.2010);
8. - Федеральным законом от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи" ("Российская газета", N 75, 08.04.2011);
9. - Указом Президента Российской Федерации от 14.11.2002 N 1325 Об утверждении Положения о порядке рассмотрения вопросов гражданства Российской Федерации" ("Российская газета", N 219, 19.11.2002);
10. - постановлением Правительства Российской Федерации от 17.07.1995 N 713 "Об утверждении Правил регистрации и снятия граждан Российской Федерации с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации и перечня лиц, ответственных за прием и передачу в органы регистрационного учета документов для регистрации и снятия с регистрационного учета граждан Российской Федерации по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации" ("Российская газета", N 144, 27.07.1995);
11. - постановлением Правительства Российской Федерации от 20.08.2003 N 512 "О перечне видов доходов, учитываемых при расчете среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для оказания им государственной социальной помощи" ("Российская газета", N 168, 26.08.2003);
12. - постановлением Правительства Российской Федерации от 14.12.2005 N 761 "О предоставлении субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг" ("Российская газета", N 288, 22.12.2005);
13. - приказом Минстроя России № 1037/пр, Минтруда России № 857           от 30 декабря 2016 г. "Об утверждении Методических рекомендаций                            по применению Правил предоставления субсидий на оплату жилого помещения                           и коммунальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 14 декабря 2005 г. № 761;
14. - Законом Волгоградской области от 25.07.2005 N 1091-ОД "О прожиточном минимуме в Волгоградской области" ("Волгоградская правда", N 141, 03.08.2005);
15. - Законом Волгоградской области от 12.12.2005 N 1145-ОД "О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов государственными полномочиями Волгоградской области по оказанию мер социальной поддержки населению по оплате жилого помещения и коммунальных услуг" ("Волгоградская правда", N 239, 21.12.2005);
16. - постановлением Главы Администрации Волгоградской области от 23.04.2007 N 647 "О региональных стандартах, используемых при расчете субсидий, предоставляемых гражданам на оплату жилого помещения и коммунальных услуг" ("Волгоградская правда", N 78, 28.04.2007);
17. - постановлением Администрации Волгоградской области от 08.12.2008 N 180-п "Об утверждении Порядка предоставления субвенций бюджетам муниципальных районов и городских округов Волгоградской области из областного бюджета на осуществление переданных государственных полномочий по предоставлению гражданам субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг" ("Волгоградская правда", N 237, 17.12.2008);
18. - постановлением Администрации Волгоградской области от 25.07.2011 N 369-п "О разработке и утверждении административных регламентов предоставления государственных услуг" ("Волгоградская правда", N 142, 03.08.2011);
19. - нормативным правовым актом Администрации Волгоградской области об установлении региональных стандартов стоимости жилищно-коммунальных услуг, используемых при расчете субсидий, предоставляемых гражданам на оплату жилого помещения и коммунальных услуг;
20. - нормативным правовым актом Администрации Волгоградской области об установлении величины прожиточного минимума, действующим на момент назначения жилищных субсидий;
21. Распоряжением Администрации Ольховского муниципального района об утверждении уполномоченных органов по назначению и предоставлению гражданам субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг № 285-р от 04.12.2006г. «О предоставлении жилищных субсидий гражданам, проживающим на территории Ольховского муниципального района»;
22. - Постановлением администрации Ольховского муниципального района Волгоградской обл. от 17.09.2012 № 533 «Об утверждении Порядка расходования субвенций бюджета Ольховского муниципального района Волгоградской области из областного фонда компенсаций на осуществление переданных государственных полномочий по предоставлению гражданам субсидий на оплату жилья и коммунальных услуг»;
23. - иными правовыми актами Российской Федерации, Волгоградской области, регламентирующими правоотношения в сфере предоставления субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг.
24.  - постановлением Правительства Российской Федерации от 07 июля 2011 г. № 553        "О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов" ("Собрание законодательства РФ", 18.07.2011, № 29, ст. 4479);
25.  - постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня            2012 г. № 634 "О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета", № 148, 02.07.2012, "Собрание законодательства РФ", 02.07.2012, № 27, ст. 3744);
26.   - постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа              2012 г. № 852 "Об утверждении Правил использования усиленной  квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг" ("Российская газета", № 200, 31.08.2012, "Собрание законодательства РФ", 03.09.2012, № 36, ст. 4903);
27. - постановлением Правительства Российской Федерации от 26 марта  2016 г. № 236 "О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг" (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 05.04.2016, "Российская газета", № 75, 08.04.2016, "Собрание законодательства РФ", 11.04.2016, № 15,  ст. 2084);".
2.7. [bookmark: Par225]Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги
2.7.1. Для назначения субсидии заявитель представляет в следующие документы:
а) заявление о предоставлении субсидии (далее - заявление) по форме согласно приложению № 2 к Регламенту;
б) копии документов, подтверждающих правовые основания владения и пользования заявителем жилым помещением, в котором он зарегистрирован по месту постоянного жительства, - в случае, если заявитель является нанимателем жилого помещения по договору найма в частном жилищном фонде, членом жилищного, жилищно-строительного кооператива или иного специализированного потребительского кооператива. Заявитель, проходящий военную службу по контракту, зарегистрированный по месту жительства по адресу воинской части, но проживающий ввиду отсутствия служебных жилых помещений в жилых помещениях на условиях заключенного договора найма (поднайма), прилагает к заявлению о предоставлении субсидии копию договора найма (поднайма) в частном жилищном фонде и справку из воинской части об отсутствии возможности предоставления служебного жилого помещения;
в) документы или их копии, содержащие сведения о платежах за жилое помещение и коммунальные услуги, начисленных за последний перед подачей заявления месяц, и о наличии (об отсутствии) задолженности по оплате жилого помещения и коммунальных услуг. Если заявитель указал в заявлении в качестве членов своей семьи не всех граждан, зарегистрированных совместно с ним по месту его постоянного жительства, он обязан представить документы, подтверждающие размер вносимой ими платы за содержание и ремонт жилого помещения и коммунальные услуги;
г) копии документов, подтверждающих право заявителя и (или) членов его семьи на льготы, меры социальной поддержки и компенсации по оплате жилого помещения и коммунальных услуг (с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена);
д) копии документов, удостоверяющих принадлежность заявителя - иностранного гражданина и членов его семьи к гражданству государства, с которым Российской Федерацией заключен международный договор, в соответствии с которым предусмотрено предоставление субсидий (с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена);
е) документы, подтверждающие доходы заявителя и членов его семьи, учитываемые при решении вопроса о предоставлении государственной услуги. Для подтверждения доходов индивидуального предпринимателя представляются документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации о налогах и сборах для избранной им системы налогообложения;
[bookmark: P119]ж) копии судебных актов о признании лиц, проживающих совместно с заявителем по месту постоянного жительства, членами его семьи - в случае наличия разногласий между заявителем и проживающими совместно с заявителем по месту постоянного жительства лицами по вопросу принадлежности к одной семье. В этом случае уполномоченный орган учитывает в качестве членов семьи заявителя лиц, признанных таковыми в судебном порядке.
Граждане, члены семьи которых являются нанимателями по договору найма в частном жилищном фонде, членами жилищного или жилищно-строительного кооператива, собственниками жилого помещения и на момент обращения проходят военную службу по призыву в Вооруженных Силах Российской Федерации, других войсках, воинских формированиях и органах, созданных в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо осуждены к лишению свободы, либо признаны безвестно отсутствующими, либо умерли или объявлены умершими, либо находятся на принудительном лечении по решению суда, дополнительно представляют:
- документы, подтверждающие факт продолжения постоянного проживания в жилом помещении совместно с указанными гражданами до их выбытия;
- документы, подтверждающие причину выбытия указанных членов семьи.
2.7.2. Для назначения субсидии уполномоченный орган запрашивает посредством межведомственного информационного взаимодействия:
а) копии документов, подтверждающих правовые основания владения и пользования заявителем жилым помещением, в котором он зарегистрирован по месту постоянного жительства, - в случае, если заявитель является пользователем жилого помещения государственного или муниципального жилищных фондов, а также собственником жилого помещения;
б) копии документов, подтверждающих правовые основания отнесения лиц, проживающих совместно с заявителем по месту постоянного жительства, к членам его семьи, за исключением случая, предусмотренного подпунктом "ж" пункта 2.7.1 Регламента;
в) копии документов, удостоверяющих принадлежность заявителя и членов его семьи к гражданству Российской Федерации;
г) документы, содержащие сведения о лицах, зарегистрированных совместно с заявителем по месту его постоянного жительства.
Заявитель вправе представить в уполномоченный орган вышеперечисленные документы (сведения) по собственной инициативе.
2.7.3. [bookmark: P129] Документы, предусмотренные пунктом 2.7.1. Регламента, могут представляться в уполномоченные органы при личном обращении или почтовым отправлением либо в виде электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона "Об электронной подписи" и Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) либо через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг. При этом днем обращения за субсидией считается дата получения документов уполномоченным органом. Обязанность подтверждения факта отправки документов лежит на заявителе.
       Заявление и каждый прилагаемый к нему документ, в случае подачи их  в форме электронных документов могут быть подписаны простой электронной подписью или усиленной квалифицированной электронной подписью (далее – квалифицированная подпись), за исключением предоставления электронных копий (электронных образов) документов указанных в подпунктах "г" и "д" подпункта 2.7.1 настоящего регламента, которые подписываются квалифицированной  подписью.
2.7.4. Не допускается требовать от заявителя документы, не предусмотренные подпунктом 2.7.1 Регламента, а также документы и информацию, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами. Заявитель вправе представить такие документы и информацию в Отдел по собственной инициативе.
2.7.5. Если указанные в 2.7.1. Регламента документы (копии документов), направленные почтовым отправлением или в виде электронного документа (пакета документов), получены Администрацией Ольховского муниципального района после 16-00 рабочего дня, днем их получения считается следующий рабочий день. Если документы (копии документов) получены в выходной или праздничный день, днем их получения считается следующий за ним рабочий день.
2.7.6. [bookmark: P133]Рассмотрение Отделом ГД и КС, ЖКХ  и ООС заявления о предоставлении субсидии приостанавливается не более чем на один месяц, в случае если по истечении 10 дней со дня получения заявления или документов в виде электронного документа (пакета документов) заявитель не представил в Отдел всех или части документов, указанных в пункте 2.7.1. Регламента.
Отдел уведомляет заявителя о приостановлении рассмотрения заявления о предоставлении субсидии в течение 3 рабочих дней со дня принятия такого решения с указанием оснований приостановления.
2.7.7. В случаях, указанных в пункте 2.7.6. Регламента, днем подачи заявления о предоставлении субсидии считается день, когда заявителем представлены все документы, указанные в пункте 2.7.1. Регламента.
2.7.8. Если в течение указанного в пункте 2.7.6. Регламента срока приостановки рассмотрения заявления о предоставлении субсидии заявителем не представлены требуемые документы, Отдел принимает решение об отказе в предоставлении субсидии и сообщает об этом заявителю в течение 3 рабочих дней со дня принятия такого решения с указанием оснований отказа.
2.7.9. При наличии обстоятельств, ограничивающих транспортную доступность (от места жительства заявителя до ближайшего населенного пункта, в котором есть организация почтовой связи или многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, и обратно время, затраченное на дорогу, составляет более 10 часов), днем подачи заявления о приостановлении субсидии считается день поступления заявления в организацию почтовой связи или многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг. Субсидия такому заявителю предоставляется с учетом особенностей исчисления дня подачи заявления в пределах периода ограниченной транспортной доступности, предусмотренной настоящим пунктом, и сроков, установленных в пункте 2.5. Регламента. Перечень населенных пунктов, имеющих ограниченную транспортную доступность, устанавливается органом государственной власти субъекта Российской Федерации с учетом климатических, географических особенностей, доступности транспортных услуг, услуг почтовой связи.
2.7.10. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов.
2.7.11. Отдел ГД и КС, ЖКХ  и ООС может самостоятельно заверять представленные копии документов после их сверки с оригиналами или делать выписки из документов.
2.8. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления государственной услуги:
· выдача справки (выписки из домовой книги) с места жительства о составе семьи;
· предоставление сведений о фактически полученных доходах (об отсутствии доходов);
· выдача платежных документов, подтверждающих виды предоставляемых жилищно-коммунальных услуг и ежемесячную плату за жилищно-коммунальные услуги;
· выдача документа, подтверждающего статус (льготную категорию) заявителя.
2.9. [bookmark: Par234]Требования к оформлению документов:
· документы в установленных законодательством случаях заверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
· тексты документов написаны разборчиво, не имеют подчисток или неоговоренных приписок;
· документы заполнены в полном объеме;
· документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги:
· представление документов неуполномоченным лицом;
· в заявлении не указаны данные заявителя (фамилия, имя, отчество физического лица, почтовый адрес, адрес электронной почты для направления ответа на заявление либо номер телефона, по которому можно связаться с заявителем);
· в случаях если представлен неполный комплект документов или документы не соответствуют требованиям, указанным в пункте 2.9. Регламента;
· при наличии в заявлении и прилагаемых к нему документах исправлений, повреждений, не позволяющих однозначно истолковать заявление и прилагаемые к нему документы.
При личном обращении заявителя сотрудник Отдела, сотрудник МФЦ, осуществляющий консультацию, отказывает заявителю в приеме документов с указанием причин.
При получении заявления и прилагаемых к нему документов по почте сотрудник Отдела или МФЦ направляет заявителю письмо с мотивированным отказом в приеме документов.
В случае отсутствия (несоответствия) электронной подписи заявителя при получении заявления и прилагаемых документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" в форме электронного документа сотрудник отдела информационной работы с заявителями в течение следующего рабочего дня направляет на электронную почту заявителя письмо с мотивированным отказом в приеме документов.
В случае не указания адреса электронной почты в заявлении, поступившем с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" в форме электронного документа, сотрудник Отдела оставляет такое заявление без рассмотрения.
Если в заявлении не указан почтовый или электронный адрес, по которому должно быть направлено письмо с мотивированным отказом в приеме документов, указанное письмо не направляется.

2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги.
В предоставлении государственной услуги отказывается в случаях:
· [bookmark: P148]обращения за предоставлением государственной услуги лица, не обладающего правом на получение субсидии в соответствии с п. 1.2 Регламента;
· непредставления заявителем документов, предусмотренных п. 2.7.1 Регламента;
· [bookmark: P150]когда расходы заявителя на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, рассчитанные исходя из размера региональных стандартов нормативной площади жилого помещения, используемой для расчета субсидий, и размера региональных стандартов стоимости жилищно-коммунальных услуг, не превышают величину, соответствующую максимально допустимой доле расходов граждан на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в совокупном доходе семьи.
-    представление документов неуполномоченным лицом;
- выявление в ходе проведения процедуры проверки действительности квалифицированной подписи несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона "Об электронной подписи" условий признания    ее действительности".
2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной услуги, и способы ее взимания.
Услуга предоставляется бесплатно.
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги составляет 15 минут.
2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме
2.14.1. При личном обращении заявителя должностное лицо, ответственное за прием документов, проверяет соответствие запроса требованиям, установленным пунктом 2.9. Регламента, отсутствие оснований для отказа в приеме заявления и документов, установленных пунктами 2.10., 2.11. настоящего Регламента. 
При личном обращении время приема заявления и документов для предоставления государственной услуги не должно превышать 30 минут.
Заявление и необходимые документы регистрируются в журнале регистрации, где указываются регистрационный номер заявления, фамилия, имя, отчество заявителя, дата подачи документов заявителем.
2.14.2. При поступлении запроса посредством почтовой связи, по электронной почте, посредством ЕПГУ (РПГУ) проверка соответствия запроса требованиям, установленным пунктом 2.9. настоящего Регламента, отсутствия оснований для отказа в приеме заявления и документов, установленных пунктами 2.10., 2.11. настоящего Регламента и его регистрация проводится в процессе работы с документами в течение одного рабочего дня с момента получения заявления.
2.14.3. При поступлении запроса через МФЦ должностное лицо, ответственное за прием документов, проверяет соответствие запроса требованиям, установленным пунктом 2.9., отсутствие оснований для отказа в приеме заявления и документов, установленных пунктами 2.10., 2.11. настоящего Регламента. Регистрация заявления осуществляется в течение 30 минут.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляются государственные услуги, к залу ожидания, местам для информирования и заполнения запросов о предоставлении государственной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления государственной услуги
2.15.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга.
Помещения Администрации Ольховского муниципального района должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03", нормам охраны труда, должны быть оборудованы средствами пожаротушения.
Помещения, в которых предоставляется государственная услуга, места ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении государственной услуги, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления государственной услуги, должны соответствовать требованиям законодательства об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной инфраструктуры.
Помещение Администрации Ольховского муниципального района оборудуется пандусом; санитарно-техническими помещениями, доступными для инвалидов; расширенными переходами, позволяющими обеспечить беспрепятственное передвижение инвалидов, включая инвалидов-колясочников.
Вход и выход из здания оборудуются соответствующими указателями.
Вход в Администрацию Ольховского муниципального района оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения и режиме работы.
Кабинеты Администрации Ольховского муниципального района оборудуются информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании структурного подразделения Администрации.
Кабинеты для приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:
· номера кабинета;
· фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление государственной услуги;
· графика работы и времени перерыва на обед.
Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и копирующим устройствам. При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода специалистов из помещения при необходимости. 
Места для приема заявителей должны быть снабжены стулом, иметь место для письма и раскладки документов.
В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним специалистом ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.
2.15.2. Требования к местам ожидания, местам для информирования и заполнения запросов о предоставлении государственной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления государственной услуги
Места ожидания оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов.
Места для информирования и заполнения документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами либо стойками для оформления заявлений, обеспечиваются бланками заявлений (см. приложение № 2), писчей бумагой и письменными принадлежностями.
Информационные стенды о порядке предоставления государственной услуги должны содержать следующую информацию:
· адрес места приема заявлений для предоставления государственной услуги;
· справочные телефоны;
· сведения о порядке и сроках предоставления государственной услуги;
· график приема заявителей;
· извлечения из законодательных и нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению государственной услуги;
· перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги;
· форму заявления о предоставлении государственной услуги и образец его заполнения (приложение № 2);
· основания для отказа в приеме документов;
· основания для отказа в предоставлении государственной услуги и порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления государственной услуги;
· блок-схему предоставления государственной услуги (приложение № 1 к Регламенту);
· текст настоящего административного регламента
Основными требованиями к информированию потребителей государственной услуги являются:
· достоверность предоставляемой информации;
· четкость в изложении информации;
· полнота информирования;
· наглядность форм предоставляемой информации;
· удобство и доступность получения информации;
· оперативность предоставления информации.
2.15.3. Требования к обеспечению доступности предоставления государственной услуги для инвалидов.
В целях обеспечения условий доступности для инвалидов государственной услуги должно быть обеспечено:
· оказание специалистами помощи инвалидам в посадке в транспортное средство и высадке из него перед входом в помещения, в которых предоставляется государственная услуга, в том числе с использованием кресла-коляски;
· беспрепятственный вход инвалидов в помещение и выход из него;
· возможность самостоятельного передвижения инвалидов по территории организации, помещения, в которых оказывается государственная услуга;
· сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на территории организации, помещения, в которых оказывается государственная услуга;
· надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в помещения и к услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности;
· дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
· допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
· допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выданного по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
· предоставление при необходимости услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме;
· оказание специалистами иной необходимой помощи инвалидам в преодолении барьеров, препятствующих получению ими услуг наравне с другими лицами.
2.16. Показатели доступности и качества государственной услуги
2.16.1. Показателями доступности государственной услуги являются:
1)	предоставление информации об оказании государственной услуги посредством ЕПГУ и РПГУ;
2)	транспортная доступность к местам предоставления государственной услуги;
3)	обеспечение беспрепятственного доступа граждан с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга;
4)	бесплатность предоставления услуги.
2.16.2. Показателями оценки качества предоставления государственной услуги являются:
1)	соблюдение стандарта предоставления государственной услуги;
2)	минимизация времени ожидания в очереди при подаче заявителем документов для предоставления государственной услуги;
3)	минимизация количества обращений заявителей для получения государственной услуги;
4)	отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении государственной услуги.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги в многофункциональных центрах предоставления муниципальных услуг и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме:
2.17.1. Требования к МФЦ при оказании государственной услуги.
Здание (помещение) МФЦ оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование многофункционального центра, а также информацию о режиме его работы;
Вход в здание МФЦ и выход из него оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания, а также лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок в соответствии с требованиями Федерального закона «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений».
Помещения многофункционального центра, предназначенные для работы с заявителями, располагаются на нижних этажах здания и имеют отдельный вход.
На территории, прилегающей к МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
В МФЦ организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов.
Помещения  МКУ ОМР ВО «МФЦ» в соответствии с законодательством РФ должны отвечать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности, а также должны быть оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой кондиционирования воздуха, иными средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей.
Для организации взаимодействия с заявителями помещение МФЦ делится на следующие функциональные секторы (зоны):
а) сектор информирования и ожидания
б) сектор приема заявителей.
Прием и выдача документов для предоставления государственной услуги осуществляется в секторе приема заявителей;
Сектор информирования и ожидания включает в себя информационные стенды, содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения государственной услуги, стулья, кресельные секции, скамьи и столы для оформления документов с размещением на них форм (бланков) документов, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг.
В секторе приема заявителей предусматривается не менее одного окна на каждые 5000 жителей, проживающих в  Ольховском муниципальном районе Волгоградской области;
Сектор приема заявителей, оборудованный окнами для приема и выдачи документов, оформляется информационными табличками с указанием номера окна, фамилии, имени, отчества и должности работника многофункционального центра, осуществляющего прием и выдачу документов;
Рабочее место сотрудника МКУ ОМР ВО «МФЦ» оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационными системам,  печатающим и сканирующим устройствами;
При предоставлении государственной услуги в МФЦ обеспечиваются следующие условия обслуживания заявителей:
а) обращение заявителей в МФЦ осуществляется в том числе по предварительной записи;
б) время ожидания в очереди для подачи документов и получения результата услуги не превышает 15 минут;
в) прием заявителей в МФЦ осуществляется не менее 5 дней в неделю.  
Специалисты МФЦ должны сопровождать инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказывать им помощь на территории  учреждения в получении ими услуг.
В помещение МФЦ допускается собака-проводник при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти.
2.17.2. Предоставление государственной услуги в электронной форме.
Заявитель имеет право на получение государственной услуги в электронной форме. Предоставление государственной услуги в электронной форме, в том числе взаимодействие органов, предоставляющих государственные и муниципальные услуги, организаций, организующих предоставление государственных и муниципальных услуг, и заявителей, осуществляется на базе информационных систем, включая государственные и муниципальные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру.
Для этого на электронный адрес исполнителя государственной услуги или с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг направляется заявление, соответствующее требованиям, изложенным в пункте 2.11. настоящего Регламента, в установленном порядке подписанное электронной цифровой подписью заявителя. В случае, если заявление исходит от законного представителя заявителя, вместе с заявлением направляется доверенность на представление интересов, отсканированная в формате Portable Document Format (PDF) и заверенная электронной цифровой подписью нотариуса.
Заявление и иные документы, необходимые для предоставления государственной услуги, подписанные электронной цифровой подписью и поданные заявителем с соблюдением требований, установленных действующим законодательством, признаются равнозначными заявлению и документам, подписанным собственноручной подписью и представленным на бумажном носителе, за исключением случаев, если федеральными законами и иными нормативными правовыми актами установлен запрет на обращение за получением государственной услуги в электронной форме.
При предоставлении государственной услуги в электронной форме осуществляются:
1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о государственных услугах;
2) подача заявителем запроса и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и прием таких запросов и документов с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг;
3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении государственной услуги;
4) взаимодействие органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг;
5) получение заявителем результата предоставления государственной услуги, если иное не установлено федеральным законом.
Заявителям предоставляется возможность дистанционно получить формы заявлений для получения государственной услуги и представить их в электронной форме. Указанные формы заявлений размещаются на сайтах РПГУ, ЕПГУ, предоставляются по запросу Заявителя на его электронный адрес.
3. [bookmark: Par285]Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур 
в многофункциональных центрах
3.1. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1. прием заявления о предоставлении субсидии и документов, необходимых для принятия решения о предоставлении субсидии;
2. формирование персонального дела;
3. правовая оценка документов, необходимых для принятия решения о предоставлении субсидии;
4. формирование электронного дела;
5. расчет размера субсидии и формирование проекта решения о предоставлении субсидии или проекта решения об отказе в предоставлении субсидии;
6. принятие решения о предоставлении субсидии или решения об отказе в предоставлении субсидии и направление справки-уведомления;
7. перечисление (выплата) субсидии.
Блок-схема предоставления государственной услуги приводится в приложении № 1 к Регламенту.
3.1.1. Прием заявления о предоставлении субсидии и документов, необходимых для принятия решения о предоставлении субсидии.
[bookmark: P207]Основанием для приема заявления и документов, необходимых для принятия решения о предоставлении субсидии, являются:
· личное обращение заявителя (представителя заявителя) с заявлением о предоставлении субсидии и документами, необходимыми для принятия решения о предоставлении субсидии, в уполномоченный орган либо в многофункциональный центр (время приема заявления и документов для предоставления государственной услуги не должно превышать 30 минут);
· поступление в уполномоченный орган заявления и документов, необходимых для принятия решения о предоставлении субсидии, направленных в его адрес почтовой корреспонденцией через организации почтовой связи либо в виде электронного документа (пакета документов) через Единый портал государственных и муниципальных услуг (проверка документов и регистрация заявления проводится в процессе работы с документами в течение одного рабочего дня с момента получения заявления).
[bookmark: P211]Прием заявления и документов, необходимых для принятия решения о предоставлении субсидии, и формирование персонального дела осуществляется лицом, ответственным за прием документов. Лицо, ответственное за прием документов, выполняет следующие действия:
· устанавливает предмет обращения;
· устанавливает личность заявителя (личность и полномочия представителя заявителя);
· консультирует заявителя (представителя заявителя) о порядке оформления заявления и/или проверяет правильность его оформления, подтверждает факт проверки заявления проставлением на нем подписи (с указанием должности, фамилии и инициалов). При необходимости лицо, ответственное за прием документов, оказывает содействие в оформлении заявления;
· проверяет документы, представленные заявителем, заверяет копии документов (если они нотариально не удостоверены) либо делает из подлинных документов или нотариально заверенных копий документов выписки. Копии и выписки заверяются подписью лица, ответственного за прием документов, с указанием его должности, фамилии и инициалов, а также даты удостоверения копии или выписки;
· фиксирует факт приема заявления и документов, необходимых для принятия решения о предоставлении субсидии, в журнале регистрации документов.
Отдел вправе проверять подлинность представленных заявителем документов, полноту и достоверность содержащихся в них сведений путем направления официальных запросов в органы государственной власти Российской Федерации, органы государственной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, государственные внебюджетные фонды, органы, осуществляющие государственную регистрацию индивидуальных предпринимателей, налоговые и таможенные органы, органы и учреждения федеральной государственной службы занятости населения, организации связи, другие органы и организации.
"При использовании заявителем электронной подписи при обращении            за получением услуги ее действительность подлежит проверке лицом, ответственным за прием документов,  в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ "Об электронной подписи", Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации   от 25 июня 2012 г. № 634.
В случае если представленные в электронном виде заявление на оказание государственной услуги и документы к нему не заверены электронной подписью, лицо, ответственное за прием документов, обрабатывает полученный электронный документ как информационное заявление и сообщает заявителю по электронной почте дату, время, место представления оригиналов документов, необходимых для оказания государственной услуги и идентификации заявителя.
В случае если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, лицо, ответственное за прием документов, принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению заявления на получение услуги   и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона "Об электронной подписи", которые послужили основанием для принятия указанного решения. Уведомление подписывается квалифицированной подписью и направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный кабинет в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".
Срок исполнения действий - не более 3 дней со дня обращения заявителя в уполномоченный орган с заявлением в форме электронных документов".
В случае личного обращения заявителя (представителя заявителя) с заявлением о предоставлении субсидий и документами, необходимыми для предоставления субсидии, в МФЦ лицо, ответственное за прием документов, выполняет следующие действия:
· устанавливает предмет обращения;
· устанавливает личность заявителя (личность и полномочия представителя заявителя);
· консультирует заявителя (представителя заявителя) о порядке оформления заявления и/или проверяет правильность его оформления, подтверждает факт проверки заявления проставлением на нем подписи (с указанием должности, фамилии и инициалов). При необходимости лицо, ответственное за прием документов, оказывает содействие в оформлении заявления;
· проверяет документы, представленные заявителем, заверяет копии документов (если они нотариально не удостоверены) либо делает из подлинных документов или нотариально заверенных копий документов выписки. Копии и выписки заверяются подписью лица, ответственного за прием документов, с указанием его должности, фамилии и инициалов, а также даты удостоверения копии или выписки;
· фиксирует факт приема заявления и документов, необходимых для принятия решения о предоставлении субсидии, в журнале регистрации документов.
· в течение 2 рабочих дней передает заявления и документы на бумажных носителях в отдел ГД и КС, ЖКХ  и ООС;
· фиксирует факт передачи.
Продолжительность указанных действий составляет 30 минут.
Результатом административного действия является прием заявления о предоставлении субсидии и документов, необходимых для принятия решения о предоставлении субсидии.
3.1.2. Формирование персонального дела.
[bookmark: P225]Основанием для начала формирования персонального дела является прием Отделом ГД и КС, ЖКХ  и ООС заявления и документов, необходимых для принятия решения о предоставлении субсидии, либо их поступление из МФЦ. 
Формирование персонального дела осуществляется сотрудником Отдела, ответственным за прием документов. 
Лицо, ответственное за прием документов:
· формирует из заявления и документов, поданных заявителем на бумажных носителях, в персональное дело (продолжительность действий – 30 минут);
· в случае, если заявитель самостоятельно не представил документы, указанные в пункте 2.7.2. Регламента, а также при наличии технической возможности готовит запрос в рамках межведомственного взаимодействия для получения соответствующих сведений (продолжительность действий – 120 минут);
· в срок не более двух рабочих дней передает персональное дело лицу, ответственному за принятие решений о предоставлении (отказе в предоставлении) субсидий.
3.1.3. Правовая оценка документов, необходимых для принятия решения о предоставлении субсидии.
Основанием для правовой оценки документов, необходимых для принятия решения о предоставлении субсидии, является наличие заявления о предоставлении субсидии и документов, необходимых для принятия решения о предоставлении субсидии.
[bookmark: P232]Лицо, ответственное за принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) субсидии, в срок не более 2 рабочих дней:
· проводит правовую оценку сведений, содержащихся в документах персонального дела;
· принимает решение о наличии или об отсутствии оснований для предоставления субсидии и делает в персональном деле соответствующую запись;
· передает персональное дело лицу, осуществляющему автоматизированную обработку документов.
Продолжительность каждого действия – 30 минут.
Критериями правовой оценки документов, необходимых для принятия решения о наличии или об отсутствии оснований для предоставления субсидии, являются:
· представление полного/неполного пакета документов, указанных в подпункте 2.7.1 Регламента;
· соответствие или несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 1.2 Регламента.
Результатом правовой оценки документов, необходимых для принятия решения о предоставлении субсидии, является:
· принятие решения о наличии оснований для предоставления субсидии;
· принятие решения об отсутствии оснований для предоставления субсидии.
3.1.4. Формирование электронного дела.
Основанием для начала формирования электронного дела является поступление персонального дела лицу, осуществляющему автоматизированную обработку документов.
[bookmark: P245]Лицо, осуществляющее автоматизированную обработку, с использованием специализированного программного обеспечения:
· вносит в базу данных электронных дел сведения из документов, представленных заявителем, а также полученных в рамках межведомственного взаимодействия;
· в автоматизированном режиме определяет период предоставления субсидии исходя из даты обращения за предоставлением субсидии.
Продолжительность указанных действий составляет пятнадцать минут.
Формирование электронного дела производится в срок не более 2 рабочих дней со дня поступления персонального дела лицу, осуществляющему автоматизированную обработку. 
Результатом административного действия является формирование электронного дела.
3.1.5. Расчет размера субсидии и формирование проекта решения о предоставлении субсидии или проекта решения об отказе в предоставлении субсидии.
Основанием для начала расчета размера субсидии и формирования проекта решения о предоставлении субсидии или проекта решения об отказе в предоставлении субсидии является решение о наличии или об отсутствии оснований для предоставления субсидии по персональному делу и наличие электронного дела о субсидии в электронной базе данных получателей субсидии.
Расчет размера субсидии и формирование проекта решения о предоставлении субсидии или проекта решения об отказе в предоставлении субсидии выполняется лицом, осуществляющим автоматизированную обработку.
[bookmark: P253]Лицо, осуществляющее автоматизированную обработку, с использованием специализированного программного обеспечения:
· производит расчет совокупного и среднедушевого дохода семьи (дохода одиноко проживающего гражданина);
· производит расчет величины прожиточного минимума семьи с учетом социально-демографических групп членов семьи;
· определяет размер регионального стандарта стоимости жилищно-коммунальных услуг, подлежащий применению при расчете размера субсидии;
· сопоставляет среднедушевой доход семьи с прожиточным минимумом семьи и рассчитывает величину расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, эквивалентную размеру максимально допустимой доле собственных расходов граждан на оплату жилого помещения и коммунальных услуг;
· выполняет расчет размера субсидии. Размер предоставляемой субсидии не должен превышать фактические расходы семьи на оплату жилого помещения и коммунальных услуг (в случае предоставления получателю субсидии и (или) членам его семьи мер социальной поддержки по оплате жилого помещения и коммунальных услуг в виде денежных выплат и (или) компенсаций размер предоставляемой субсидии не должен превышать фактических расходов, уменьшенных на размер предоставленных мер социальной поддержки;)
· формирует в электронном виде проект решения о предоставлении субсидий или об отказе в предоставлении субсидий;
· формирует в электронном виде проект справки-уведомления о предоставлении (отказе в предоставлении) субсидий;
· печатает решения и справки-уведомления на бумажных носителях. Проекты решений об отказе в предоставлении субсидии, сформированные в соответствии с заключением лица, ответственного за принятие решений о субсидиях, проекты решений о предоставлении субсидий и об отказе в предоставлении субсидий, сформированные по результатам расчета их размеров, а также справки-уведомления печатаются в одном экземпляре с приложением к ним расчетов;
· приобщает проекты решений (с прилагаемыми расчетами) к персональным делам и передает дела лицу, ответственному за принятие решений о субсидиях.
Продолжительность указанных действий составляет 15 минут.
Результатом административного действия является формирование проекта решения о предоставлении субсидии или проекта решения об отказе в предоставлении субсидии.
3.1.6. Принятие решения о предоставлении субсидии или отказе в предоставлении субсидии.
отдел ГД и КС, ЖКХ  и ООС при принятии решения о предоставлении субсидии проводит проверку представленных сведений о доходах.
Проверка осуществляется путем направления, в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного информационного взаимодействия, запросов в органы и организации, обладающие необходимой информацией.
Основанием для начала административного действия по принятию решения о предоставлении субсидии или решения об отказе в предоставлении субсидии является поступление персонального дела с приобщенным к ним проектом решения.
[bookmark: P270]Лицо, ответственное за принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) субсидии:
· [bookmark: P271]проверяет наличие оснований для принятия решения об отказе в предоставлении субсидии;
· [bookmark: P272]проверяет наличие оснований для принятия решения о предоставлении субсидии и правильность расчета;
· при выявлении ошибок в проекте решения исправляет его путем формирования в электронном деле и печати нового проекта решения;
· [bookmark: P274]подписывает решение и справку-уведомление и удостоверяет свою подпись печатью (штампом) уполномоченного органа;
· передает справку-уведомление лицу, осуществляющему прием граждан, для выдачи заявителю или лицу, ответственному за обработку почтовой корреспонденции, для направления заявителю почтой (способ предпочтительного варианта получения справки-уведомления отражается в журнале регистрации документов под роспись заявителя при приеме);
· передает персональные дела лицу, ответственному за их хранение.
Продолжительность указанных действий составляет 30 минут.
Критерий для принятия решения о предоставлении субсидии: расходы заявителя на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, рассчитанные исходя из размера региональных стандартов нормативной площади жилого помещения, используемой для расчета субсидий, и размера региональных стандартов стоимости жилищно-коммунальных услуг, превышают величину, соответствующую максимально допустимой доле расходов граждан на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в совокупном доходе семьи.
Критерий для принятия решения об отказе в предоставлении субсидии: расходы заявителя на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, рассчитанные исходя из размера региональных стандартов нормативной площади жилого помещения, используемой для расчета субсидий, и размера региональных стандартов стоимости жилищно-коммунальных услуг, не превышают величину, соответствующую максимально допустимой доле расходов граждан на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в совокупном доходе семьи.
Результатом административной процедуры является принятие решения о предоставлении субсидии или решения об отказе в предоставлении субсидии.
Общая продолжительность действий, указанных в пунктах 3.1.1 - 3.1.6. Регламента, составляет 10 рабочих дней с даты получения заявления о предоставлении субсидии и необходимых документов.
3.1.7. Перечисление (выплата) субсидии.
Основанием для формирования выплатных документов является завершение всех административных действий по принятию решения о предоставлении субсидии и перерасчету размера субсидии, возобновлению и по сопоставлению размера субсидии с фактическими расходами гражданина на оплату жилого помещения и коммунальных услуг.
Формирование выплатных документов осуществляется лицом, ответственным за автоматизированную обработку.
По завершении формирования электронной базы данных получателей субсидии (внесения всех необходимых данных для выплаты субсидий гражданам в электронные дела о субсидиях) лицо, ответственное за автоматизированную обработку, в автоматизированном режиме производит проверку полноты и непротиворечивости данных для перечисления (выплаты) в электронных делах получателей субсидий, производит формирование выплатных документов в форматах, соответствующих договорам о зачислении денежных средств, заключенным уполномоченным органом с кредитными организациями, и договорам о доставке и выплате субсидий, заключенным уполномоченным органом с организациями связи, за текущий месяц и передает выплатные документы специалисту, ответственному за выплату.
Формирование выплатных документов производится до 20-го числа текущего месяца.
Основанием для перечисления (выплаты) денежных средств получателям субсидий через организации связи либо на лицевые счета в кредитных организациях является завершение формирование выплатных документов.
[bookmark: P290]Специалист, ответственный за выплату:
· на основании сформированных выплатных документов формирует финансовую заявку и до 20-го числа текущего месяца передает ее в комитет социальной защиты населения Волгоградской области;
· после поступления средств субвенции из бюджета Волгоградской области специалист, ответственный за выплату, направляет в финансовый орган администрации муниципального района (городского округа) заявки на оплату расходов для перечисления денежных средств в организации связи либо на лицевые счета в кредитных организациях получателей субсидий в порядке, установленном уполномоченным органом;
· передает выплатные документы в организации связи либо в кредитные организации для доставки либо перечисления сумм субсидий получателям.
Продолжительность указанных действий составляет не более 3 рабочих дней со дня поступления средств.
Результатом административного действия является перечисление (выплата) субсидий получателям.
3.2. Особенности предоставления государственной услуги в электронной форме
В случае направления в уполномоченный орган заявления в электронной форме основанием для его приема (регистрации) является представление заявителем посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг документов, необходимых для назначения субсидии.
Отдел ГД и КС, ЖКХ  и ООС осуществляет проверку достоверности информации, содержащейся в документах, представленных заявителем в электронной форме и удостоверенных в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи», в процессе которой запрашивает и безвозмездно получает необходимые для назначения субсидии сведения от органов и организаций независимо от форм собственности, владеющих соответствующими сведениями. Ответы на запросы направляются соответствующими органами и организациями в течение пяти дней с даты их поступления.
Межведомственное информационное взаимодействие в целях назначения и выплаты единовременного пособия осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

4. [bookmark: Par324]Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1.	Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также принятием решений ответственными должностными лицами.
4.1.1.	Текущий контроль за исполнением требований административного регламента осуществляется непосредственно на месте оказания государственной услуги.
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по выполнению государственной услуги, определенный настоящим Регламентом, осуществляется сотрудниками Отдела, ответственными за организацию работы по предоставлению государственной услуги, руководителем МФЦ. Перечень иных должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается индивидуальными правовыми актами Администрации, положениями о структурных подразделениях, должностными инструкциями сотрудников Администрации Ольховского муниципального района.
В ходе текущего контроля проверок должностные лица, уполномоченные для проведения проверки, изучают следующие вопросы:
1) деятельность уполномоченных должностных  лиц при проведении ими мероприятий, связанных с осуществлением административных процедур, установленных настоящим Административным регламентом;
2) соблюдение установленных порядка и сроков регистрации заявлений;
3) соблюдение установленных порядка и сроков рассмотрения обращений; 
4) работа должностных лиц Отдела при проведении ими мероприятий, связанных с осуществлением административных процедур, установленных настоящим Регламентом;
5) соблюдение порядка регистрации и сроков прохождения материалов по административным процедурам, установленных настоящим Регламентом.
Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок.
[bookmark: Par333]4.2.	Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством ее предоставления.
Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляется на основании утвержденного графика проведения проверок, но не реже 1 раза в год) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц).
По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав потребителей, результатов предоставления государственной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
[bookmark: sub_1044]4.3.	Требование к порядку и формам контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
Контроль за предоставлением государственной услуги со стороны уполномоченных должностных лиц Администрации Ольховского муниципального района  должен быть постоянным, всесторонним и объективным.
Контроль за ходом рассмотрения обращений могут осуществлять заявители на основании:
-устной информации, полученной в Отделе по справочному телефону указанного отдела;
-информации, полученной из Администрации Ольховского муниципального района по запросу в письменной или электронной форме.
Граждане, их объединения и организации вправе также направлять замечания и предложения по улучшению качества предоставления государственной услуги.
4.4.	Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной услуги.
Должностные лица администрации Ольховского государственного района Волгоградской области и специалисты МФЦ несут персональную ответственность за несоблюдение сроков и последовательности исполнения административных действий и выполнения административных процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях. В случае выявления нарушений должностное лицо несет ответственность в установленном законом порядке.


5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, а также должностных лиц, муниципальных служащих уполномоченного органа
 
     5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) уполномоченного органа и работников МФЦ (руководителей), должностных лиц, муниципальных служащих уполномоченного органа, участвующих в предоставлении государственной услуги, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении государственной  услуги;
2) нарушение срока предоставления государственной  услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной  услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа, МФЦ, работника МФЦ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления государственной услуги;
9) приостановление предоставления государственной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
            5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий государственной услугу, МФЦ либо в соответствующий орган государственной власти публично-правового образования, являющийся учредителем МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего государственной услугу, рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего государственнцю услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Волгоградской области.
     Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, государственного или муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта МФЦ, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
         5.3. Жалоба должна содержать:
1) наименование уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа, либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
            5.4. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление жалобы заявителя. Регистрация жалобы осуществляется уполномоченным специалистом уполномоченного органа.
Жалоба, поступившая в уполномоченный орган, предоставляющий государственную услугу, МФЦ, учредителю МФЦ, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, МФЦ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
           5.5. В случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. 
     Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.
     Уполномоченный орган при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю о недопустимости злоупотребления правом.
     В случае если текст жалобы не поддается прочтению, она оставляется без ответа, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
     Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, в течение семи дней со дня регистрации жалобы заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
     В случае если в жалобе обжалуется судебное решение, такая жалоба 
в течение семи дней со дня её регистрации возвращается заявителю, направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.
     Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченный орган вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же уполномоченный орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.
            5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
          5.7. Основаниями для отказа в удовлетворении жалобы являются:
1) признание правомерными действий (бездействия) должностных лиц, муниципальных служащих администрации Ольховского муниципального района, участвующих в предоставлении государственной  услуги,
2) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе 
о том же предмете и по тем же основаниям;
3) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены 
в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
          Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
         5.8. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в п.5.7. настоящего регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения государственной услуги.
          5.9. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в п.5.7. настоящего регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
         5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо уполномоченного органа, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
          5.11. Заявители вправе обжаловать решения, принятые при предоставлении государственной услуги, действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации Ольховского муниципального района в судебном порядке 
в соответствии с законодательством Российской Федерации.
          5.12. Положения настоящего раздела, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальной услуги, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».













Приложение № 1
к административному регламенту
предоставления государственной услуги
«Предоставление субсидий
на оплату жилого помещения
и коммунальных услуг»

[bookmark: P596]
БЛОК-СХЕМА
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ
«Предоставление субсидий на оплату жилого помещения
и коммунальных услуг»

                     ┌────────────────────────────────────┐
                     │  прием заявления о предоставлении  │
                     │ субсидии и документов, необходимых │
                     │       для принятия решения о       │
                     │      предоставлении субсидии       │
                     └────────────────────┬───────────────┘
                                         \/
                        ┌─────────────────────────────────┐
                        │ формирование персонального дела │
                        └─────────────────┬───────────────┘
                                         \/
                     ┌────────────────────────────────────┐
                     │    правовая оценка документов,     │
                     │ необходимых для принятия решения о │
                     │      предоставлении субсидии       │
                     └──────┬──────────────────┬──────────┘
                       ┌────┘                  └────┐
                      \/                           \/
   ┌─────────────────────────────────┐   ┌────────────────────────────────┐
   │   принятие решения о наличии    │   │ принятие решения об отсутствии │
   │  основания для предоставления   │   │  основания для предоставления  │
   │            субсидии             │   │            субсидии            │
   └──────────────┬──────────────────┘   └─────────────────┬──────────────┘
                 \/                                        │
   ┌─────────────────────────────────┐                     │
   │ формирование электронного дела  │                     │
   └──────────────┬──────────────────┘                     │
                 \/                                        │
┌────────────────────────────────────┐                    \/
│     расчет размера субсидии и      │   ┌────────────────────────────────┐
│   формирование проекта решения о   ├──>│  принятие решения об отказе в  │
│предоставлении субсидии или проекта │   │    предоставлении субсидии     │
│ решения об отказе в предоставлении │   └─────────────────┬──────────────┘
│              субсидии              │                     │
└─────────────────┬──────────────────┘                     │
                 \/                                       \/
┌──────────────────────────────────┐            ┌───────────────────────┐
│ принятие решения о предоставлении├───────────>│ направление (выдача)  │
│             субсидии             │            │ решения (уведомления) │
└─────────────────────┬────────────┘            │       заявителю       │
                      └────────┐                └───────────────────────┘
                              \/
                         ┌───────────────────────────────┐
                         │    формирование выплатных     │
                         │          документов           │
                         └────────────────┬──────────────┘
                                         \/

                         ┌───────────────────────────────────┐
                         │  направление финансовой заявки в  │
                         │     комитет социальной защиты     │
                         │  населения Волгоградской области  │
                         └────────────────┬──────────────────┘
                                         \/
                           ┌────────────────────────────────┐
                           │ поступление денежных средств в │
                           │  бюджет муниципального района  │
                           │      (городского округа)       │
                           └──────────────┬─────────────────┘
                                         \/
                      ┌──────────────────────────────────────┐
                      │   перечисление (выплата) денежных    │
                      │  средств получателям субсидий через  │
                      │  организации связи либо на лицевые   │
                      │    счета в кредитных организациях    │
                      └──────────────────────────────────────┘


[bookmark: Par374]Приложение № 2
к административному регламенту
предоставления государственной услуги
«Предоставление субсидий
на оплату жилого помещения
и коммунальных услуг»

Главе Администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области


от ______________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя полностью)

проживающего(ей) по адресу:
______________________________
(почтовый адрес проживания заявителя с указанием индекса)

Документ, удостоверяющий личность ______________________________
серия, номер документа	____
______________________ , выдан: 
когда "__" __________________ г.
кем 	______________________
Дата рождения: "__" ______ ____ г.
Телефон: домашний ____________
мобильный ____________________
Адрес электронной почты (при наличии) ______________________


[bookmark: P442]ЗАЯВЛЕНИЕ
О предоставлении субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг

Прошу предоставить субсидию на оплату жилого помещения и коммунальных услуг мне и членам моей семьи:
	N п/п
	ФИО
	Степень родства
	Номер паспорта, кем и когда выдан
	Дата рождения
	Наличие льгот

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


в  настоящее время зарегистрированным по месту жительства в жилом помещении по адресу: ____________________________________________________________________

Прошу перечислить  причитающиеся мне субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг: 
в _________________________________________________________________________
(наименование кредитной организации и номер счета)

Предоставленные мною документы и копии документов в количестве _______ шт.,
в том числе:
· о принадлежности к членам семьи ________ шт.;
· об основании пользования жилым помещением ________ шт.;
· о доходах членов семьи ________ шт.;
· о  начисленных  платежах  за жилое помещение и коммунальные услуги и
· наличии (отсутствии) задолженности по платежам ________ шт.;
· о регистрации по месту жительства ________ шт.;
· о гражданстве ________ шт.

Мне  известно о том, что любое предоставление ложной информации может быть поводом для прекращения выплаты субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг. Обязуюсь использовать субсидии только для оплаты жилого помещения  и  коммунальных услуг (в том числе на приобретение твердых видов топлива  при  наличии  печного  отопления и баллонов со сжиженным газом). В случае изменения обстоятельств в семье (изменение постоянного места жительства, основания проживания, гражданства,  состава семьи) в течение месяца после наступления этих событий предоставить  подтверждающие документы.
Вся представленная мною информация  является полной и точной. Я принимаю и  несу ответственность в соответствии с законодательными актами Российской Федерации за предоставление ложных или неполных сведений. Против проверки предоставленных мною сведений не возражаю.
_________________	/___________________/			"____" ______ 20___ года.
(подпись заявителя)		 (фамилия) 					 (дата)		

В соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» я, ____________________________________________________
(Ф.И.О. заявителя)
даю согласие на смешанную обработку персональных данных (фамилия, имя, отчество, пол, место рождения, адрес проживания, адрес постоянной регистрации, номер пенсионного  дела,  страховой  номер  индивидуального лицевого счета (СНИЛС), серия и номер документа, удостоверяющего личность, кем и когда он выдан, доходы, номер телефона, принадлежность жилья, семейное, социальное положение, состав семьи, учет выплатных сумм, выплатные реквизиты) в целях назначения или определения права на получение субсидии на оплату за жилое помещение и  коммунальные услуги с правом передачи третьим лицам. Я могу отозвать согласие на обработку персональных данных в соответствии с действующим законодательством РФ.
_________________	/___________________/			"____" ______ 20___ года.
(подпись заявителя)		 (фамилия) 					 (дата)		


Количество документов принято ________ шт.

Заявление и документы принял
_____________________	/___________________/		"____" ______ 20___ года.
(подпись специалиста по приему)		 (фамилия) 					 (дата)		




А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я 
ОЛЬХОВСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
________________________________________________________________
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 12.10.2018 № 683
Об утверждении Положения об
общественном совете по проведению
независимой оценки качества условий
оказания услуг организациями культуры
Ольховского муниципального района



       В соответствии со статьей 1 ФЗ от 05.12.2017г № 392-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ по вопросам совершенствования проведения независимой оценки качества условий оказания услуг организациями в сфере культуры, охраны здоровья, образования,  социального обслуживания и федеральными учреждениями медико- социальной экспертизы»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
     1.Утвердить Положение об общественном совете по проведению независимой оценки качества условий оказания услуг организациями культуры Ольховского муниципального района.
     2.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на управляющего делами Администрации Ольховского муниципального района Н.В. Бассанскую.
3.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.



И.о Главы Ольховского
муниципального района                                                             Л.И.Курина










                                     Утверждено 
Постановлением Администрации
Ольховского муниципального района
                                                                от 12.10.2018 № 683
 
Положение 
об общественном совете
по проведению независимой оценки качества
условий оказания услуг организациями культуры 
Ольховского муниципального района.



1. Общие положения
1.1 Настоящее положение определяет компетенцию, порядок формирования и организации деятельности общественного совета по проведению независимой оценки качества условий  оказания услуг организациями культуры  Ольховского муниципального района.
 (далее - Общественный совет по НОК).
1.2. Общественный совет по НОК  является постоянно действующим совещательно - консультативным органом, который создаётся в целях:
создания условий для участия общества в независимой оценке качества условий  оказания услуг организациями культуры Ольховского муниципального района.
повышения открытости и доступности информации о деятельности организаций культуры  на территории Ольховского муниципального района;
учёта и удовлетворения потребностей граждан в повышении качества и доступности организаций культуры на территории Ольховского муниципального района.
1.3. Правовую основу деятельности Общественного совета  по НОК составляют: Конституция РФ, федеральные конституционные законы, федеральные законы, указы и распоряжения Президента Российской Федерации, постановления и распоряжения Правительства Российской Федерации, законы Волгоградской области, постановления и распоряжения главы Администрации Волгоградской области,  главы  Ольховского муниципального района, иные нормативные  документы  Волгоградской области, а также настоящее положение.
1.4. Общественный совет  по НОК осуществляет свою деятельность на общественных началах и  безвозмездной основе.
1.5. Решения Общественного совета по НОК носят рекомендательный характер.
1.6 В настоящем Положении применяются следующие основные понятия:
независимая оценка качества условий оказания услуг организациями культуры  - это:
а) обеспечение полной, актуальной и достоверной информации о порядке оказания услуг организациями культуры, в том числе в электронной форме;
б) формирование результатов оценки качества и рейтингов деятельности организаций культуры;

2. Задачи и функции Общественного совета по НОК
2.1 Основными задачами Общественного совета  по НОК являются:
-участие в формировании системы независимой оценки качества условий оказания услуг организациями культуры Ольховского муниципального района;
определение перечня организаций  культуры, в отношении которых проводится независимая оценка;
-формирование предложений для разработки технического задания для организации, которая осуществляет сбор, обобщение и анализ информации о качестве оказания услуг организациями культуры Ольховского муниципального района (далее - оператор);
-осуществление независимой оценки качества условий оказания услуг организациями культуры  Ольховского муниципального района  с учётом информации, представленной оператором;
-представление в комитет культуры  Волгоградской области  результатов независимой оценки качества условий  оказания услуг организациями культуры  Ольховского муниципального района, а также предложений об улучшении качества их деятельности.
2.2. Основные функции Общественного совета по НОК:
-определение критериев эффективности работы организаций культуры в соответствии с  нормативными документами;
-организация работы по выявлению, обобщению и анализу общественного мнения и рейтингов о качестве работы организаций культуры, в том числе сформированных общественными организациями, профессиональными сообществами и иными экспертами.
2.3. Для решения основных задач и выполнения основных функций Общественный совет  по НОК вправе:
1) запрашивать и получать по согласованию с начальником  отдела культуры Администрации Ольховского муниципального района (далее - отдел культуры) информацию о деятельности  отдела и организаций культуры района, необходимую для осуществления деятельности Общественного совета по НОК;
2) вносить начальнику отдела культуры предложения по совершенствованию деятельности;
3) приглашать на заседания Общественного совета по НОК представителей органов  власти Ольховского муниципального района, профсоюзных и других организаций;
4) направлять в  комитет  культуры Волгоградской области:
информацию о результатах оценки качества условий оказания услуг организациями культуры  Ольховского муниципального района, предложения об улучшении качества  оказания услуг организациями культуры района, а также об организации доступа к информации, необходимой для лиц, обратившихся за предоставлением услуг.

3. Порядок формирования и состав Общественного совета по НОК
3.1. Общественный совет по НОК формируется  из состава членов Общественного совета при Администрации Ольховского муниципального района  сроком на три года  не позднее, чем в месячный срок со дня получения обращения органа местного самоуправления. 
Общественный совет формируется c учётом исключения возможности возникновения конфликта интересов.
3.2. В состав Общественного совета  по НОК не могут входить представители органов  государственной власти  и органов местного самоуправления, представители общественных объединений, осуществляющих деятельность в сфере культуры, руководители ( их заместители)  и работники организаций, осуществляющих деятельность в сфере культуры. 
3.3. Число членов Общественного совета по НОК не может быть менее пяти человек. 
Включение граждан в состав общественного совета осуществляется по согласованию с данными лицами.
При формировании Общественного совета по НОК на новый срок осуществляется изменение не менее трети его состава.
3.4. Члены общественного совета осуществляют свою деятельность на общественных началах.
3.5. Информация о деятельности Общественного совета по НОК  размещается  на  официальном сайте Администрации Ольховского муниципального района  в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»)
3.6. Положение об общественном совете по НОК утверждается постановлением Главы Ольховского муниципального района.
3.7. В состав общественного совета входят: председатель общественного совета, заместитель председателя общественного совета, ответственный секретарь общественного совета и члены общественного совета.
3.8. Членом общественного совета может быть гражданин, достигший возраста 18 лет и проживающий на территории Ольховского муниципального района.
3.9. Полномочия члена общественного совета прекращаются в случае:
1) истечения срока его полномочий;
2) подачи им заявления о выходе из состава общественного совета;
3) неспособности его по состоянию здоровья участвовать в работе общественного совета;
4) вступления в законную силу вынесенного в отношении его обвинительного приговора суда;
5) признания его недееспособным, безвестно отсутствующим или объявления умершим на основании решения суда, вступившего в законную силу;
6) неявки подряд на три и более заседания общественного совета;
7) назначения его на государственную должность Российской Федерации, должность федеральной государственной службы, должность государственной гражданской службы  или муниципальную должность муниципальной службы Ольховского района в соответствии с федеральным законодательством;
8) выезда его за пределы Ольховского района на постоянное место жительства;
9) смерти члена Общественного совета по НОК.
3.10. Полномочия члена Общественного совета  по НОК приостанавливаются в случае:
1) предъявления ему в порядке, установленном уголовно-процессуальным законодательством Российской Федерации, обвинения в совершении преступления;
2) назначения ему административного наказания в виде административного ареста;
3) регистрации его в качестве   кандидата на выборную должность в органе местного самоуправления, доверенного лица или уполномоченного представителя кандидата (политической партии), а также в случае вхождения его в состав инициативной группы по проведению референдума в Российской Федерации в соответствии с федеральным законодательством.
3.11. В случае досрочного прекращения полномочий члена Общественного совета  по НОК председатель общественного совета направляет Главе  Ольховского муниципального района ходатайство, которое является основанием для внесения соответствующих изменений в постановление, утверждающее состав Общественного совета по НОК.
Дополнительный набор (включение новых) членов Общественного совета по НОК осуществляется в порядке, предусмотренном настоящим положением.

4. Организация деятельности Общественного совета по НОК
4.1. Председатель Общественного совета по НОК, заместитель председателя , ответственный секретарь  выбираются членами Общественного совета  по НОК на первом заседании Общественного совета по НОК путем открытого голосования большинством голосов из числа членов Общественного совета по НОК.
4.2. Общественный совет по НОК осуществляет свою деятельность в соответствии с планом основных мероприятий на год, утвержденным председателем  совета.
4.3. Основной формой деятельности Общественного совета по НОК являются заседания, которые проводятся по мере необходимости.
Правом созыва внеочередного заседания совета обладают председатель Общественного совета по НОК, не менее половины членов Общественного совета по НОК
4.4. Заседание Общественного совета по НОК ведёт председатель  совета, а в его отсутствие - заместитель председателя. 
Заседания Общественного совета  по НОК могут проводиться в расширенном составе с участием приглашенных лиц.
4.5. Заседания Общественного совета  по НОК считаются правомочными, если на них присутствует более половины его членов.
Члены Общественного совета  по НОК обязаны лично участвовать в заседаниях общественного совета и не вправе делегировать свои полномочия другим лицам.
4.6. Решения Общественного совета по НОК принимаются большинством голосов присутствующих на заседании членов Общественного совета по НОК
4.7 Решения Общественного совета по НОК оформляются протоколами, которые подписываются ответственным секретарем и утверждаются председателем.  
4.8. Председатель Общественного совета по НОК:
1) назначает дату, время и место проведения заседаний Общественного совета по НОК;
2) утверждает повестку заседания;
3) руководит заседанием;
4) распределяет обязанности между членами  совета;
5) утверждает протоколы заседаний  совета.
4.9. Ответственный секретарь Общественного совета по НОК:
1) организует и координирует текущую деятельность членов совета;
2) информирует членов Общественного совета по НОК о дате, времени, месте и повестке дня заседания;
3) обеспечивает во взаимодействии с членами Общественного совета  по НОК подготовку информационно-аналитических материалов к заседанию по вопросам, включенным в повестку дня;
4.10. Члены Общественного совета  по НОК имеют право:
 - вносить предложения по формированию планов работы  совета и повестки дня заседаний  совета, участвовать в подготовке материалов и вносить предложения по обсуждаемым вопросам;
- в случае несогласия с принятым решением высказывать своё мнение по конкретному рассматриваемому вопросу, которое приобщается к протоколу заседания.

































А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я
ОЛЬХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
__________________________________________________________
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


от 16.10.2018  №  685
Об утверждении перечня
муниципальных  программ  
Ольховского муниципального района          
предусмотренных к реализации на 2019
 и плановый период 2020 и 2021 годов 

В соответствии со статьей 179.3 Бюджетного кодекса Российской Федерации и Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением администрации Ольховского муниципального района  от 25.11.2016 г  № 702  «Об  утверждении  Порядка  разработки, реализации и оценки  эффективности  реализации муниципальных программ Администрации Ольховского муниципального района» 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить перечень муниципальных программ Ольховского муниципального района, предусмотренных к реализации на 2019 и плановый период 2020 и 2021 годов (прилагается). 
2. Контроль  за  исполнением  настоящего постановления возложить   на  Первого заместителя Главы Ольховского муниципального района Л.И. Курину.
3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального обнародования.




Глава Ольховского муниципального
района Волгоградской области				            А.В. Солонин









ПЕРЕЧЕНЬ
муниципальных программ на территории
Ольховского муниципального района Волгоградской области на 2019 год
и плановый период 2020-2021 годы
Тыс. руб.
	N п/п
	Реестровый номер (ННН.ГГ.)
	Наименование муниципальных и ведомственных целевых программ (НПА)
	Направление
	Ответственный
	ГРБС
	Финансирование
2019 год
	Финансирование
2020 год
	Финансирование
2021 год

	1
	17.44
	Муниципальная  программа  «Развитие физической культуры и спорта на  территории Ольховского муниципального района на 2018-2020 годы» Постановление Главы Администрации от 28.09.2017г № 668 с изменениями от 16.03.2018г. № 168
	Осуществление комплексных мер, направленных на создание условий для занятия физической культурой и спортом
	Воронина Елена Александровна
	Отдел учета и отчетности Администрации Ольховского муниципального района
	574,4
	574,4
	-

	2
	18.52
	Муниципальная  программа   «Обеспечение жильем молодых семей по Ольховскому муниципальному району на 2019-2021гг» Постановление Главы Администрации от 17.08.2018 г № 546
	Улучшение жилищных условий молодых семей Ольховского муниципального района, укрепления семейных отношений, снижение социальной напряженности в обществе, улучшение демографической ситуации в районе.
	Воронина Елена Александровна
	Отдел учета и отчетности Администрации Ольховского муниципального района
	350,0
	350,0
	350,0

	3
	17.43
	Муниципальная  программа  «Комплексные меры противодействия злоупотреблению наркотиками и их  незаконному обороту на территории Ольховского муниципального района на 2018-2020гг.» Постановление Главы Администрации от 28.09.2017г №670
	Реализация комплекса профилактических мероприятий по придупреждению наркозависимости у жителей Ольховского муниципального района
	Воронина Елена Александровна
	Отдел учета и отчетности Администрации Ольховского муниципального района
	15,0
	15,0
	-

	4
	17.46
	Муниципальная  программа «Создание условий для предоставления транспортных услуг населению и организация транспортного обслуживания населения и муниципальных маршрутах регулярных перевозок по регулируемым тарифам автомобильным транспортом на территории  Ольховского муниципального района Волгоградской области на 2018-2020гг» Постановление Главы Администрации от 29.09.2017г № 693
	Обеспечение и организация транспортного обслуживания населения автомобильным транспортом по муниципальным маршрутам регулярных перевозок по регулируемым тарифам на территории Ольховского муниципального района
	Шамонаева Елена Викторовна
	Отдел учета и отчетности Администрации Ольховского муниципального района
	2947,0
	2947,0
	-

	5
	17.45
	Муниципальная  программа «Развитие молодежной политики на территории Ольховского муниципального района в 2018-2020 гг» Постановление Главы Администрации от 28.09.2017г №669
	Содействие социальному, культурному, духовно-нравственном, гражданско-патриотическому и физическому развитию молодежи.
	Воронина Елена Александровна
	Отдел учета и отчетности Администрации Ольховского муниципального района
	165,0
	165,0
	-

	6
	17.42
	Муниципальная  программа «Развитие и совершенствование гражданской обороны, защиты населения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера и снижение рисков их возникновения на территории Ольховского муниципального района на 2018-2020 годы» Постановление Главы Администрации от 26..09.2017г №666
	Создание материально-технической базы для эффективной деятельности и управления в области гражданской обороны, защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций
	Курдюков Антон Николаевич
	Отдел учета и отчетности Администрации Ольховского муниципального района
	89,6
	133,1
	-

	7
	16.31
	Муниципальная программа «Обеспечение пожарной безопасности в образовательных учреждениях Ольховского муниципального района на 2017-2019 годы» Постановление Главы Администрации от 19.07.2016г №415 с изменениями от 26.01.2018г. № 59
	Повышение противопожарной защищенности объектов образования Ольховского муниципального района
	Новиков Валерий Юрьевич
	Отдел учета и отчетности Администрации Ольховского муниципального района
	68,0
	-
	-

	8
	16.30
	Муниципальная  программа «Обеспечение безопасности дорожного движения в Ольховском муниципальном районе Волгоградской области на 2017-2019 годы» Постановление Главы Администрации от 19.07.2016г № 409
	Обеспечение охраны жизни, здоровья граждан их имущества, гарантии их законных прав на безопасные условия движения, количества дорожно-транспортных происшествий
	Курдюков Антон Николаевич
	Отдел учета и отчетности Администрации Ольховского муниципального района
	50,0
	-
	-

	9
	15.33
	Муниципальная программа «Патриотическое воспитание граждан в Ольховском муниципальном районе на 2019-2021 годы» Постановление Главы Администрации от 28.09.2018г № 648
	Развитие и модернизация системы патриотического воспитания, обеспечивающей поддержание общественной и экономической стабильности в районе
	Воронина Елена Александровна
	Отдел учета и отчетности Администрации Ольховского муниципального района
	281,4
	281,4
	281,4

	10
	16.34
	Муниципальная  программа
«Улучшение условий и охраны труда в Ольховском муниципальном районе на 2017-2019 годы» Постановление Главы Администрации от 19.08.2016 г №474 с изменениями от 31.01.2018г. № 69
	Улучшение условий и охраны труда в целях снижения производственного травматизма работников организаций, расположенных на территории Ольховского муниципального района
	Курдюков Антон Николаевич
	Отдел учета и отчетности Администрации Ольховского муниципального района
	117,0
	-
	-

	11
	16.35
	Муниципальная  программа «Противодействие коррупции в Ольховском муниципальном районе на 2017-2019 годы» Постановление Главы Администрации от 25.08.2016 г №488
	Исключение возможности проявления коррупции, ее влияния на активность и эффективность предпринимательства, деятельность Администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области, на повседневную жизнь граждан.
	Курдюков Антон Николаевич
	Отдел учета и отчетности Администрации Ольховского муниципального района
	10,0
	-
	-

	
12
	
16.36
	Муниципальная  программа «Профилактика правонарушений, терроризма и экстремизма на территории Ольховского муниципального района на 2017 – 2019 годы» Постановление Главы Администрации от 26.08.2016 г № 497 с изменениями от 09.02.2018г. № 91
	Обеспечение общественной безопасности правопорядка на территории Ольховского муниципального района Волгоградской области
	Могилевский Андрей Валерьевич
Курдюков Антон Николаевич
	Отдел учета и отчетности Администрации Ольховского муниципального района
	20,0
	-
	-

	13
	16.37
	Муниципальная программа «Развитие и совершенствование АПК Безопасный город на территории Ольховского муниципального района на 2017-2019 годы» Постановление Главы Администрации от 15.09.2016 г № 549
	Развитие и автоматизация системы управления при угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций, определения очередности задач, структуры, порядка и функционирования единой дежурно-диспетчерской службы
	Курдюков Антон Николаевич
	Отдел учета и отчетности Администрации Ольховского муниципального района
	25,0
	-
	-

	14
	16.39
	Муниципальная программа «Развитие и поддержка малого и среднего предпринимательства в Ольховском муниципальном районе Волгоградской области на 2017-2019 годы»
Постановление Главы Администрации от 07.11.2016г № 668
	Обеспечение благоприятных условий для развития малого и среднего предпринимательства и повышение его вклада в социально-экономическое развитие Ольховского муниципального района Волгоградской области.
	Начальник отдела экономики и управления имуществом
	Отдел учета и отчетности Администрации Ольховского муниципального района
	8,0
	-
	-

	15
	17.40
	Муниципальная программа «Развитие сельского хозяйства и регулирования рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия Ольховского муниципального района на 2017-2020 годы» Постановление Главы Администрации от 07.04.2017г № 206
	Увеличение объемов производства сельскохозяйственной продукции для обеспечения продовольственной безопасности Ольховского муниципального района Волгоградской области»
	Вакулич Инна Валерьевна
	Отдел учета и отчетности Администрации Ольховского муниципального района
	0
	0
	0

	16
	17.41
	Муниципальная программа «Охрана окружающей среды и рациональное природопользование на территории Ольховского муниципального района Волгоградской области на 2017-2019 годы» Постановление Главы Администрации от 03.05.2017г № 253
	Уменьшение и предотвращение негативного воздействия твердых бытовых отходов производства и потребления образующихся от хозяйственной и иной деятельности населения на окружающую природную среду на территории Ольховского муниципального района

	Шамонаева Елена Викторовна
	Отдел учета и отчетности Администрации Ольховского муниципального района
	1335,0
	-
	-

	17
	17.47
	Муниципальная программа «Энергосбережение и повышение энергетической эффективности в муниципальных учреждениях Ольховского муниципального района Волгоградской области на 2018-2020 годы» Постановление Главы Администрации от 29.09.2017г №681

	Повышение энергетической эффективности в муниципальных учреждениях Ольховского муниципального района
	Шамонаева Елена Викторовна
	Отдел учета и отчетности Администрации Ольховского муниципального района
	900,0
	3600,0
	под закрытие

	18
	17.48
	Муниципальная программа «Обеспечение населения Ольховского муниципального района Волгоградской области питьевой водой на 2018-2020 годы» Постановление Главы Администрации от 29.09.2017г №692



	Улучшение обеспечения населения Ольховского муниципального района питьевой водой нормативного качества и в достаточном количестве
	Шамонаева Елена Викторовна
	Отдел учета и отчетности Администрации Ольховского муниципального района
	1500,0
	1500,0
	под закрытие

	19
	17.49
	Муниципальная программа «Развитие информационного общества в Ольховском муниципальном районе на 2018-2020 годы» Постановление Главы Администрации от 26.09.2017г №667
	Формирование современной информационной и телекоммуникационной инфраструктуры, предоставление на ее основе качественных услуг и обеспечение высокого уровня доступности для населения
	Шевлякова Олеся Петровна
	Отдел учета и отчетности Администрации Ольховского муниципального района
	1040,0
	780,0
	-

	20
	17.50
	Муниципальная программа «Межевание земельных участков на территории Ольховского муниципального района Волгоградской области на 2018-2020 годы»
Постановление Главы Администрации от 29.09.2017г № 694
С изменениями от 14.05.2018 г. № 320 и от 14.06.2018 г

№ 407
	Организация на территории Ольховского муниципального района Волгоградской области межевания и постановки на государственный кадастровый учет земельных участков находящихся в муниципальной собственности Администрации Ольховского муниципального района
	Начальник отдела экономики и управления имуществом
	Отдел учета и отчетности Администрации Ольховского муниципального района
	1895,48
	2281,53
	-

	21
	17.51
	Муниципальная программа «Укрепление и развитие материально-технической базы учреждений клубного типа Ольховского муниципального района Волгоградской области на период 2018-2020 годы»
Постановление Главы Администрации от 29.12.2017г №988 с изменениями от 13.06.2018г. № 400
	Создание условий для укрепления и развития материально-технической базы учреждений культуры Ольховского муниципального района Волгоградской области
	Есаулова Елена Васильевна
	Отдел культуры и библиотечного обслуживания Администрации Ольховского муниципального района
	-
	-
	-

	22
	18.53
	Муниципальная программа « Ремонт зданий и благоустройство прилегающих территорий образовательных учреждений Ольховского муниципального района на 2019-2020 годы»
Постановление Главы Администрации от 28.09.2018г. № 649
	Приведение технического состояния зданий образовательных организаций в соответствие с нормативными требованиями безопасности, санитарными, противопожарными нормами, требованиями в области энергосбережения и повышения  энергетической эффективности, а также комплексное содержание и развитие территорий образовательных организаций с  обеспечением необходимой инфраструктурой
	Коркина
Татьяна Владимировна
	Отдел образования Администрации Ольховского муниципального района
	3130,0
	3010,0
	2010,0

	23
	18.54
	Муниципальная программа «Развитие туризма на территории Ольховского муниципального района Волгоградской области на 2019-2021 годы»
Постановление Главы Администрации от 28.09.2018г. № 650

	Формирование на территории района конкурентоспособного туристического комплекса, обеспечивающего возможности для удовлетворения потребностей гостей и жителей района в туристско-рекреационного комплекса
	Есаулова Елена Васильевна
	Отдел культуры и библиотечного обслуживания Администрации Ольховского муниципального района
	100,0
	130,0
	150,0

	
	ИТОГО:
	
	13577,3
	14718,7
	2791,4















А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я
ОЛЬХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
__________________________________________________________
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 19.10.2018 № 689
Об утверждении Положения
об Администрации Ольховского 
муниципального района
Волгоградской области

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Ольховского муниципального района Волгоградской области, 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Положение об Администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области (приложение № 1).
2. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.
            3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит официальному опубликованию.




Глава Ольховского
муниципального района                                                              А. В. Солонин


























Приложение №1
к постановлению
Администрации Ольховского
 муниципального района 
                                                                                                                                                      от 19.10.2018 №  689

Положение
об Администрации Ольховского муниципального района Волгоградской
области

     Настоящее Положение определяет порядок организации и деятельности  Администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области.
Глава 1. Общие положения
Статья 1. Основные понятия
     Для целей настоящего Положения используются следующие основные термины и понятия:
- район - Ольховский муниципальный район Волгоградской области;
- районная Дума - Ольховская районная Дума Волгоградской области;
- Глава района - Глава  Ольховского муниципального района Волгоградской области;
- Администрация - Администрация Ольховского муниципального района Волгоградской области - исполнительно-распорядительный орган Ольховского муниципального района, наделенный полномочиями по решению вопросов местного значения и полномочиями для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Волгоградской области;
- орган администрации - структурное подразделение (отдел), комиссия.
Статья 2. Правовая основа деятельности Администрации
     Правовую основу организации и деятельности Администрации составляют Конституция Российской Федерации, Федеральные законы и законы Волгоградской области, правовые акты Президента и Правительства Российской Федерации, иных федеральных органов, принятые в пределах их компетенции, Устав Волгоградской области, Устав Ольховского муниципального района, правовые акты администрации Волгоградской области, районной Думы, Администрации. 

Статья 3. Принципы организации и деятельности Администрации.

     Организация и деятельность Администрации строятся в соответствии с принципами:
- законности;
- разграничения компетенции и взаимодействия с районной Думой, органами государственной власти и местного самоуправления;
- гласности;
- единоначалия в управлении деятельностью Администрации района (администрации);
- коллегиальности обсуждения принимаемых решений и персональной ответственности служащих;
- профессионализма и компетентности;
- подконтрольности деятельности должностных лиц Администрации.
Статья 4. Финансирование деятельности Администрации

     4.1. Расходы на обеспечение деятельности Администрации Ольховского муниципального района предусматриваются в бюджете Ольховского муниципального района отдельной строкой в соответствии с классификацией расходов бюджетов Российской Федерации.
     4.2. Размер и виды денежного содержания лиц, работающих в Администрации, устанавливаются в соответствии с действующим законодательством и нормативными правовыми актами Ольховского муниципального района.

Статья 5. Администрация - исполнительно-распорядительный
орган местного самоуправления.
     5.1. Деятельность администрации заключается в выполнении исполнительных и распорядительных функций, установленных законодательством.
     5.2. Возглавляет Администрацию Глава района.
5.3. Администрация подотчетна и подконтрольная районной Думе.  
     5.4. Глава района в рамках исполнения полномочий руководителя администрации Ольховского муниципального района по вопросам, отнесенным федеральными законами, законами Волгоградской области, Уставом Ольховского муниципального района, нормативными правовыми актами районной Думы к компетенции администрации Ольховского муниципального района, издает:
     1) постановления администрации Ольховского муниципального района – по вопросам местного значения и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Волгоградской области;
     2) распоряжения администрации Ольховского муниципального района – по вопросам организации работы администрации Ольховского муниципального района.
     5.5. Администрация обладает правами юридического лица, имеет собственный источник финансирования из местного бюджета района, от своего имени приобретает и осуществляет имущественные и неимущественные права и обязанности, может быть истцом и ответчиком в суде, арбитражном суде, имеет печать, бланки, штампы с собственной символикой, счета в банковских и кредитных учреждениях.
     По своей организационно-правовой форме Администрация является муниципальным казенным учреждением, образуемым для осуществления управленческих функций. Администрация как юридическое лицо действует на основании общих для организаций данного вида положений Федерального закона 131-ФЗ от 06.10.2003г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации применительно к казенным учреждениям.
    5.6.Администрация является учредителем исполнения функций и полномочий учреждений и организаций Ольховского муниципального района.
    5.7. Администрация имеет юридический адрес: 403651, Волгоградская область, Ольховский район,  с. Ольховка, ул. Комсомольская, 7.
    5.8. Администрация имеет сайт - http://olhovskij.volgograd.ru/
     5.9. К компетенции Администрации Ольховского муниципального района относится:
     1) составление проекта бюджета Ольховского муниципального района;
     2) установление порядка принятия решений о разработке, формирования и реализации муниципальных программ;
     3) утверждение и реализация муниципальных программ;
     4) установление порядка ведения реестра расходных обязательств Ольховского муниципального района;
     5) установление порядка осуществления муниципальных заимствований;
     6) определение порядка формирования и ведения реестра муниципальных услуг, порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утверждение административных регламентов предоставления муниципальных услуг и осуществление предоставления муниципальных услуг в пределах своей компетенции;
     7) определение видов обязательных работ и объекты, на которых они отбываются, определение мест для отбывания исправительных работ;
     8) утверждение перечня должностных лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях в соответствии с полномочиями, предоставленными законодательством Российской Федерации и Волгоградской области;
     9) утверждение положения об оплате труда работников Администрации Ольховского муниципального района, занимающих должности, не относящиеся к должностям муниципальной службы;
     10) принятие нормативных правовых актов, устанавливающих системы оплаты труда (в том числе тарифные системы оплаты труда) работников муниципальных учреждений, учредителем которых является Ольховский муниципальный район;
     11) утверждение порядка использования бюджетных ассигнований резервного фонда Администрации Ольховского муниципального района;
     12) управление муниципальным долгом;
     13) утверждение схемы размещения нестационарных торговых объектов;
     14) осуществление иных полномочий, предусмотренных федеральным законодательством, законодательством Волгоградской области, Уставом Ольховского муниципального района, решениями районной Думы.

Статья 6. Осуществление Администрацией отдельных государственных полномочий
     6.1. Администрация реализует переданные органам местного самоуправления отдельные государственные полномочия.
     6.2. Наделение отдельными государственными полномочиями Российской Федерации осуществляется Федеральными законами и законами Волгоградской области, отдельными государственными полномочиями Волгоградской области - законами Волгоградской области.
     6.3. Исполнение государственных полномочий осуществляется за счет субвенций, предоставляемых из федерального бюджета или бюджета Волгоградской области на их осуществление.
Статья 7. Осуществление Администрацией
переданных поселениями полномочий
     7.1. Администрация реализует переданные ей органами местного самоуправления сельских поселений Ольховского муниципального района полномочия поселений по решению вопросов местного значения.
     7.2. Передача органами местного самоуправления сельских поселений Ольховского муниципального района осуществления части своих полномочий производится на основании соглашений. Принятые полномочия реализуются Администрацией за счет субвенций, передаваемых из бюджетов поселений в бюджет Ольховского муниципального района.
Глава 3. Структура Администрации, полномочия
органов и должностных лиц Администрации
Статья 8. Структура Администрации
     8.1. Структура и штатная численность работников администрации Ольховского муниципального района утверждается районной Думой по представлению главы района. В структуру администрации Ольховского муниципального района могут входить отраслевые (функциональные) и территориальные органы администрации Ольховского муниципального района.
     8.2. Структуру Администрации составляют Глава района, первый заместитель Главы района, заместители Главы района, органы Администрации.

Статья 9. Руководство Главой района деятельностью Администрации
     9.1. Глава района руководит деятельностью Администрации на основе единоначалия.
     9.2. Глава района:
     - руководит деятельностью Администрации, разрабатывает и вносит на утверждение районной Думы структуру Администрации, организует и обеспечивает исполнение полномочий Администрации по решению вопросов местного значения; организует и обеспечивает исполнение отдельных государственных полномочий, переданных Администрации федеральными законами и законами Волгоградской области;
     - приобретает и осуществляет имущественные и иные права и обязанности от имени Администрации, выступает в суде без доверенности;
     - представляет администрацию в отношениях с органами местного самоуправления других муниципальных образований, органами государственной власти, гражданами и организациями;
     - издает правовые акты по вопросам, отнесенным к полномочиям Главы района и Администрации, а также по вопросам организации деятельности Администрации и вносит в них изменения;
     - назначает и освобождает от должности работников Администрации, определяет их полномочия, включая заместителей Главы района;
     - утверждает Положения об отраслевых (функциональных) и  территориальных органов администрации Ольховского муниципального района;
     - ежегодно отчитывается перед районной Думой о деятельности Администрации;
     - организует прием граждан;
     - формирует совещательные органы при Главе района;
     - принимает в соответствии с утвержденной районной Думой структурой Администрации решения об учреждении и ликвидации органов Администрации;
     - вносит на рассмотрение районной Думы проект бюджета и отчет о его исполнении;
     -  вносит на рассмотрение районной Думы предложения по установлению, изменению, отмене местных налогов и сборов, введению и отмене налоговых льгот по местным налогам;
     - в порядке, установленном районной Думой, управляет и распоряжается объектами муниципальной собственности, назначает и освобождает от должности руководителей муниципальных предприятии и учреждений;
     - несет ответственность за организацию защиты сведений, составляющих государственную тайну;
     - решает иные вопросы в соответствии с законодательством РФ, законодательством субъекта РФ и нормативными правовыми актами муниципального образования.
     9.3. В случаях, когда глава района временно  (в связи с болезнью или отпуском) не может исполнять свои обязанности, их исполняет первый заместитель главы района, а при его отсутствии - один из заместителей главы района. Временное исполнение обязанностей главы района возлагается распоряжением главы района.
     9.4. В случае невозможности издания главой района указанного распоряжения или в случае временного отстранения от должности в установленном законом порядке либо применения к нему по решению суда мер процессуального принуждения в виде заключения под стражу временное исполнение обязанностей главы района возлагается решением районной Думы на первого заместителя либо на одного из заместителей главы района, а при их отсутствии – на иное должностное лицо администрации Ольховского муниципального района в соответствии с распределением должностных обязанностей в администрации Ольховского муниципального района или депутата районной Думы в течение 10 дней со дня наступления данных событий.
     9.5. В период нахождения главы района в командировке общее руководство Администрацией Ольховского муниципального района осуществляет первый заместитель главы района, а в их отсутствие – один из  заместителей главы района.


Статья 10. Первый заместитель, заместители главы района.
     10.1. Первый заместитель, заместители главы района осуществляют полномочия в соответствии с правовым актом о распределении обязанностей между главой района, первым заместителем и заместителями главы района,  утвержденным главой района.
     10.2. Заместители главы района в соответствии с распределением обязанностей:
     - взаимодействуют (ведут переписку) с органами государственной власти и органами местного самоуправления, гражданами, организациями, учреждениями;
     - координируют и контролируют работу подчиненных отделов, дают поручения начальникам отделов и специалистам подчиненных служб;
     - рассматривают и визируют проекты документов, представляемых на подпись Главе района;
     - ведут прием граждан;
     - подписывают документы (кроме правовых актов и финансовых документов);
     - осуществляют иные полномочия;
     - исполняют поручения Главы района.
     10.3. Первый заместитель главы района, кроме указанных выше полномочий, имеет право подписи правовых актов в пределах своей компетенции, а также договоров, других документов администрации в соответствии с распределением обязанностей между главой района, первым заместителем и заместителями главы района.
Статья 11. Начальники отделов.
     11.1. Отделы администрации осуществляют свои функции под руководством начальников.
     11.2. Начальники  отделов:
     - осуществляют непосредственное руководство подчиненным отделом;
     - взаимодействуют с сотрудниками других отделов, организациями, учреждениями, органами местного самоуправления, государственными органами;
     - готовят сопроводительные письма и ответы на обращения граждан, организаций, учреждений;
     - распределяют обязанности между сотрудниками отдела и представляют на утверждение их должностные инструкции, разрабатывают положения об отделах;
     - осуществляют иные полномочия.
Глава 4. Срок полномочий, порядок назначения и освобождения от
должности должностных лиц и иных работников администрации
Статья 12. Срок полномочий должностных лиц администрации
     12.1. Первый заместитель главы района, заместители главы Ольховского муниципального района, назначаются главой района на срок, не превышающий срока полномочий главы района, и слагают свои полномочия с момента вступления в должность вновь избранного главы района, назначаются и освобождаются от должности главой района.
     12.2. Срок полномочий сотрудников администрации на иных муниципальных должностях определяется трудовым договором в соответствии с трудовым законодательством.
Глава 5. Формы и порядок работы администрации. Правовые акты,
издаваемые должностными лицами администрации
Статья 13. Указания и поручения
     13.1. Глава района дает указания и поручения первому заместителю, заместителям главы района, руководителям органов администрации и иным должностным лицам администрации.
     13.2. Заместители главы района в пределах своей компетенции и в соответствии с распределением обязанностей между ними дают указания и поручения руководителям органов администрации и иным должностным лицам администрации. Руководители органов администрации в пределах своей компетенции дают указания и поручения находящимся в их непосредственном подчинении лицам.
     13.3. Указания и поручения даются в устной или письменной форме. Письменные указания и поручения оформляются распоряжением, служебной запиской либо резолюцией на документе.
     13.4. Неисполнение поручений и указаний влечет дисциплинарную ответственность в соответствии с трудовым законодательством.

Статья 14. Рабочие заседания и совещания
     14.1. При Администрации могут создаваться комиссии, штабы, советы, рабочие группы и иные координационные и совещательные органы (далее именуются - комиссии). Создание, реорганизация и ликвидация комиссий, утверждение их персонального состава, определение компетенции осуществляется главой района либо исполняющим его обязанности на время его отсутствия.
     14.2. В состав комиссий в зависимости от решаемых ими вопросов могут включаться, по согласованию, представители органов местного самоуправления, организаций, учреждений.
     14.3. Комиссии осуществляют свою деятельность в соответствии с действующим законодательством, положениями о комиссиях.
     14.4. Ответственность за организацию работы комиссий несут их руководители. Обеспечение явки, размещение участников совещания, оформление необходимых документов, ведение протокола осуществляет секретарь комиссии.
     14.5. Итоги рассмотрения вопросов на заседаниях комиссии оформляются в виде протокола. Протокол подписывается председательствующим на заседании и секретарем комиссии.
Статья 15. Проведение совещаний, семинаров и
других мероприятий
     15.1. Глава района, первый заместитель, заместители,  начальники отделов проводят совещания для оперативного рассмотрения текущих вопросов. Решения, принимаемые на совещаниях, могут служить основанием для принятия правовых актов Администрации.
     15.2. Суженые совещания (планерки) по оперативному рассмотрению текущих вопросов проводятся с первым заместителем, заместителями, руководителями муниципальных учреждений, организаций (по согласованию) по отдельному графику.
     15.3. Совещания с участием глав муниципальных образований, как правило, проводятся в первую пятницу каждого месяца.
     15.4. Список приглашенных на совещание должностных лиц определяет глава района, первый заместитель, заместители, при которых проводятся совещания.
Статья 16. Виды правовых актов, издаваемых должностными лицами администрации
     16.1.  По вопросам нормативно-правового регулирования глава района издает постановления администрации.
     16.2. По вопросам организации работы администрации, кадровым, а также вопросам индивидуального (ненормативного) регулирования глава района  издает распоряжения администрации.    

Статья 17. Вступление в силу правовых актов администрации
     17.1. Правовые акты администрации вступают в силу с момента их подписания, если в самом акте не предусмотрен иной срок.
     17.2. Правовые акты администрации, затрагивающие права, свободы и обязанности человека и гражданина, устанавливающие правовой статус организаций, учредителем которых выступает муниципальное образование, а также соглашения, заключаемые между органами местного самоуправления, вступают в силу после их официального опубликования (обнародования).
     17.3. Вступившие в силу правовые акты администрации, принятые в пределах ее компетенции, обязательны для исполнения всеми находящимися на территории района предприятиями, учреждениями, организациями, общественными объединениями, должностными лицами и гражданами.
     17.4. Нормативный правовой акт опубликовывается (обнародуется) в установленном законе порядке;
     
Статья 18. Порядок подготовки и оформления
договоров, соглашений
     18.1. Договор, соглашение от имени Администрации Ольховского муниципального района или с участием Администрации подписывается главой  района, первым заместителем главы района, а при их отсутствии заместителями главы района.
     Заместители и другие должностные лица вправе подписывать договоры на основании доверенности, выданной главой района.
     18.2. Проект договора готовится структурным подразделением Администрации по поручению главы района.
     18.3. Проект договора подлежит согласованию с заинтересованными органами (лицами), правовым отделом,  заместителем, курирующим данное направление работы. Не завизированный в правовом отделе   проект договора не может быть представлен на подпись главе района.
     18.4. Завизированный проект договора направляется структурным подразделением, подготовившим его, на подпись главе района, первому заместителю главы района.

Статья 19. Организация работы со служебными документами
     19.1. Служебные документы, адресованные Администрации, принимаются и регистрируются в соответствии с Инструкцией по делопроизводству в Администрации Ольховского муниципального района и передаются по назначению в соответствии с распределением обязанностей между главой района, первым заместителем, заместителями,  а также с учетом вопросов, отнесенных к сферам деятельности структурных подразделений.
     19.2. Передача документов на исполнение без регистрации и резолюции руководителя не допускается.
     19.3. Документы, которые исполняются несколькими отделами (структурными подразделениями), передаются им одновременно в копиях. Руководители структурных подразделений организуют исполнение поступивших документов.

Глава 6. Взаимодействие администрации с районной
Думой, органами государственной власти и другими организациями
Статья 20. Формы взаимодействия администрации
и районной Думы
     20.1. Основными формами взаимодействия являются:
1. разработка администрацией проектов нормативных правовых актов и представление их на утверждение районной Думы;
2. создание и функционирование совместных комиссий;
3. предоставление администрацией информации по обращениям районной Думы;
4. иные формы.

Статья 21. Участие администрации в разработке
проектов нормативных правовых актов районной Думы
     21.1. Сотрудники администрации по согласованию с непосредственным руководителем вправе участвовать в рабочих заседаниях комиссий и комитетов районной Думы, проводимых в целях предварительной подготовки вопросов, выносимых на рассмотрение районной Думы.
     Специалисты администрации совместно с депутатами районной Думы вправе получать материалы, выяснять мнения специалистов и готовить проекты решений районной Думы по соответствующему вопросу.
     21.2. В целях реализации права главы Ольховского муниципального района на вынесение проекта решения на рассмотрение районной Думы администрация вправе осуществлять разработку плановых и внеплановых проектов нормативных правовых актов районной Думы.

Статья 22. Участие администрации в заседаниях
районной Думы и ее комиссиях
     22.1. Глава района вправе участвовать в заседаниях районной Думы с правом совещательного голоса, вносить предложения и замечания по повестке дня, пользоваться иными правами, предусмотренными Регламентом работы районной Думы.
     22.2. Должностные лица администрации вправе присутствовать на заседаниях районной Думы при рассмотрении вопросов, относящихся к их компетенции.
     22.3. Глава района вправе инициировать внеочередные заседания районной Думы.
Статья 23. Взаимоотношения администрации и
органов государственной власти
     23.1. Взаимодействие администрации района с аппаратом Губернатора и Администрацией Волгоградской области строится на основе принципов сотрудничества и разделения компетенции в соответствии с Конституцией РФ, федеральными законами и законами Волгоградской области, Уставами Волгоградской области и района.
     23.2. Взаимодействие администрации района с аппаратом Губернатора и Администрацией Волгоградской области осуществляется в формах и порядке, предусмотренных федеральным и областным законодательством.
     Представители администрации вправе участвовать в совместных консультативно-совещательных, координационных, согласительных органах, а также в заседаниях, рабочих комиссиях областных ведомств.
А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я
ОЛЬХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
__________________________________________________________
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 30.10.2018 № 707            
О мерах пожарной безопасности в осенне-зимний период
с 01 ноября 2018 года по 31 марта 2019 года
на территории Ольховского муниципального района

       Во исполнение Федерального Закона от 21 декабря 1994 г. № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», Закона Волгоградской области от 28 апреля              2006 года № 1220-ОД «О пожарной безопасности», постановления Правительства Российской Федерации от 25 апреля 2012 г. № 390 «О противопожарном режиме», а также  в  целях предупреждения возникновения пожаров, повышения уровня противопожарной защиты населенных пунктов и объектов, в том числе жилого фонда, улучшения противопожарного состояния объектов образования, здравоохранения, культуры и социальной защиты населения, организации своевременного тушения пожаров на территории Ольховского муниципального района, а также недопущения гибели  и травмирования людей на пожарах,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.Рекомендовать Главам сельских поселений Ольховского муниципального района в рамках исполнения полномочий по обеспечению первичных мер пожарной безопасности в населенных пунктах:
до 06 ноября 2018 года:
- разработать планы мероприятий по обеспечению пожарной безопасности на подведомственной территории, в населенных пунктах, объектах и жилищном фонде, обратив особое внимание на меры по предупреждению гибели и травмирования людей на пожарах;
- провести совещания с руководителями сельскохозяйственных предприятий, органов территориального общественного самоуправления, пожарных подразделений, территориальных органов государственного пожарного надзора и других заинтересованных организаций по вопросам взаимодействия и выработки дополнительных мер с учетом местных особенностей, направленных на усиление пожарной безопасности и тушение пожаров на подведомственной территориях, а также проведения соответствующей корректировки документов по пожарной безопасности;
- организовать проведение проверок исправности и работоспособности в зимних условиях пожарных водоемов и гидрантов (водоисточников), а также состояния подъездов к ним и устранения имеющихся недостатков;
- совместно с руководителями подразделений федеральной противопожарной службы Волгоградской области и противопожарной службой Волгоградской области определить места проведения контролируемого отжига сухой и камышовой растительности на территориях сельских поселений с целью снижения рисков возникновения чрезвычайных ситуаций, связанных с природными пожарами и повышению уровня противопожарной защищенности населенных пунктов;
- разработать планы мероприятий по контролируемому отжигу или окосу сухой и камышовой растительности с учетом требований пунктов 71(1), 72(2) Правил противопожарного режима в Российской Федерации, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25 апреля 2012 г. № 390 «О противопожарном режиме»; 
- оборудовать естественные и искусственные водоисточники (реки, озера, пруды и т. п. расположенные в радиусе 200 метров от населенных пунктов и объектов, подъездами с площадками (пирсами) с твердым покрытием для установки пожарных автомобилей для забора воды. Оборудовать водонапорные башни приспособлениями для отбора воды пожарной техникой.
до 09 ноября 2018 года:
- создать комиссии по проверке противопожарного состояния домовладений; взять на учет неблагополучные семьи, места проживания пенсионеров и инвалидов, организовать посещение на дому указанных категорий населения;
- провести работу по очистке подведомственных территорий в пределах противопожарных разрывов между зданиями и сооружениями, а также участков, прилегающих к жилым домам и иным постройкам от горючих отходов (мусора, опавших листьев, сухой растительности и растительных остатков);
- провести в населенных пунктах сходы населения по вопросам пожарной безопасности.
до 12 ноября 2018 года: 
- провести противопожарные инструктажи с собственниками, нанимателями и арендаторами жилых помещений;
- усилить меры по обеспечению первичных мер пожарной безопасности в границах населенных пунктов, подведомственных объектов;
- через имеющиеся средства массовой информации доводить до жителей информацию по вопросам обеспечения пожарной безопасности, соблюдению правил пожарной безопасности при эксплуатации печей, других теплогенерирующих устройств и бытового электрооборудования;
- запретить использование противопожарных разрывов между зданиями и сооружениями, пожарных проездов и подъездов к зданиям и пожарным водоисточникам под складирование материалов, оборудования и для стоянки (парковки) транспорта, размещения скирд (стогов) грубых кормов и других горючих материалов;
- создать запас горюче-смазочных материалов для организации тушения пожаров и ликвидации чрезвычайных ситуаций;
- в зимний период проводить очистку от снега и льда дорог, проездов и подъездов к зданиям, сооружениям, наружным пожарным лестницам, водоисточникам, колодцам пожарных гидрантов, используемых для целей пожаротушения;
- продолжить работу по созданию подразделений добровольной пожарной охраны в населенных пунктах; 
- организовать проверку состояния и работоспособности систем оповещения людей о пожаре;
- обеспечить освещение в темное время суток мест расположения пожарных гидрантов, наружных пожарных лестниц, пожарного инвентаря, а также подъездов к пирсам пожарных водоемов, к входам в здания и сооружения, а также организовать установку по направлению движения к ним соответствующих указателей.
до 21 декабря 2018 года:
- составить списки мест проведения праздничных мероприятий с информацией об ответственном лице, количестве участвующих;
- организовать проведение комиссионных проверок мест организации и проведения новогодних и рождественских торжеств и других мероприятий с массовым пребыванием людей. К проведению комиссионных проверок привлекать сотрудников органов государственного пожарного надзора, сотрудников полиции, работников государственного казенного учреждения противопожарной службы Волгоградской области;
- на период проведения праздничных мероприятий, связанных с новогодними праздниками, составить графики дежурств и организовать дежурство ответственных лиц на территориях сельских поселений, Главам Администраций сельских поселений направить графики дежурств по сельским поселениям в отдел ГОЧС и МР Администрации Ольховского муниципального района;
- провести в населенных пунктах собрания населения по вопросам пожарной безопасности, в том числе по поддержанию в исправном состоянии электрического и газового оборудования, печей, находящихся в доме.
2. Рекомендовать Главам сельских поселений Ольховского муниципального района имеющих на подведомственной территории многоквартирный жилой фонд совместно со старшинами многоквартирных жилых домов в пределах своих полномочий принять меры по:
- организации очистки подвалов, чердаков и лестничных клеток от горючих веществ и материалов, а также по ограничению доступа посторонних лиц в подвалы и на чердаки зданий.
3. МУП «Ольховское коммунальное хозяйство»:
до 19 ноября 2018 года:
- оборудовать водонапорные башни приспособлениями для забора воды пожарной техникой;
- провести профилактическую работу по приведению в готовность к осенне-зимнему пожароопасному периоду 2018-2019 годов пожарных гидрантов, принять меры по устранению выявленных недостатков. 
4. Рекомендовать ГБУЗ «ЦРБ Ольховского муниципального района»:
до 19 ноября 2018 года:
- провести дополнительные инструктажи с работниками подведомственных учреждений по соблюдению требований пожарной безопасности и действиям в случае возникновения пожара на объектах, провести тренировки по отработке планов эвакуации людей и материальных ценностей в случае возникновения пожаров;
5. Рекомендовать ГКУ «Ольховский центр социального обслуживания на дому»:
до 19 ноября 2018 года:
- организовать проведение противопожарных инструктажей с лицами, находящимися на патронажном учете.
6. Отделу по образованию, отделу культуры Администрации Ольховского муниципального района:
до 19 ноября 2018 года:
- принять исчерпывающие меры по приведению в надлежащее противопожарное состояние подведомственных объектов, устранить нарушения требований пожарной безопасности, создающие угрозу возникновения пожара и безопасности людей;
- организовать проведение классных часов с детьми в детских и учебных заведениях по разъяснению правил пожарной безопасности, недопущения игр со спичками, зажигалками, фейерверками, бенгальскими огнями;
- организовать проведение инструктажей с персоналом образовательных и культурных учреждений по мерам пожарной безопасности при проведении новогодних и рождественских мероприятий, о необходимости назначения ответственных за обеспечение пожарной безопасности при проведении культурно-массовых мероприятий, провести тренировки по отработке планов эвакуации людей и материальных ценностей в случае возникновения пожаров;
- согласовать с органами Государственного пожарного надзора проведение на объектах мероприятий с массовым пребыванием людей, связанных с новогодними праздниками.
7. Контроль за выполнением настоящего распоряжения возложить на   заместителя Главы Ольховского муниципального района Никонова В.С.
8. Настоящее постановление вступает в силу с 01 ноября 2018 г. и подлежит обнародованию.



 И.о. Главы Ольховского
 муниципального района             	                                             Л.И. Курина          

А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я
ОЛЬХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
__________________________________________________________
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 30.10.2018 № 708
Об утверждении административного
регламента по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление  разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Градостроительным кодекса Российской Федерации, 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление  разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства».
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Ольховского муниципального района В.С. Никонова.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.



И.о. Главы Ольховского
муниципального района 						Л.И. Курина














УТВЕРЖДЕН                                           
постановлением администрации
Ольховского муниципального 
                                                                                            района 
                                                                                            от 30.10.2018 г. № 708             


Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление  разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства"
 
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства " (далее - регламент) разработан в целях повышения качества оказания муниципальной услуги по предоставлению разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, и определяет сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.
Действие настоящего Административного регламента распространяется на деятельность Филиала по работе с заявителями Ольховского района Волгоградской области ГКУ ВО «МФЦ» с учётом соглашения о взаимодействии при предоставлении муниципальных услуг (далее – МФЦ) с учётом соглашения о взаимодействии при предоставлении муниципальных услуг.
1.2. Сведения о заявителях.
     Заявителями на получение муниципальной услуги являются физическое или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.
     Заявитель вправе обратиться за получением муниципальной услуги через представителя, полномочия которого подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:
при устном обращении в отдел градостроительной деятельности и капитального строительства, ЖКХ и ООС администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области (далее – Отдел), в МФЦ;
с использованием средств почтовой, телефонной связи, электронного информирования;
посредством размещения на стендах администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области, Филиала, в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет, на едином портале государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru, на региональном портале государственных и муниципальных услуг www.volganet.ru, на официальном сайте Ольховского муниципального района Волгоградской области (www.olhovskij.volgograd.ru), публикации в средствах массовой информации.

Сведения о местонахождении Отдела:
Адрес: 403651, с. Ольховка, улица Комсомольская, дом 7, кабинет № 9
График работы:
понедельник - пятница: с 8.30 до 17.30 (обед с 13.00 до 14.00);
суббота, воскресенье - выходные дни.
Справочные телефоны организатора муниципальной услуги:
отдел градостроительной деятельности и капитального строительства, ЖКХ и ООС  
 контактные телефоны: 8(84456) 2-04-86 
Местонахождение Филиала:
Адрес: 403651, Волгоградская обл., с. Ольховка, ул. Комсомольская, д. 9
Телефон: 8(84456) 2-21-21
Email: mfc261@volganet.ru
Часы работы:
Пн: с 9:00 до 20:00
Вт: с 9:00 до 18:00
Ср: с 9:00 до 18:00
Чт: с 9:00 до 18:00
Пт: с 9:00 до 18:00
Сб: с 9:00 до 15:30
         Вс: выходной
Любую информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги, заявитель может получить, обратившись лично в соответствии с графиком  работы, либо по  телефону,  или  по  электронной  почте, с использованием сети Интернет, услуг почтовой связи.
Обращение по телефону допускается в течение рабочего времени.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты  Отдела, Филиала (далее – специалисты) подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
Время разговора не должно превышать 15 минут.
В случае, если подготовка ответа на поставленный вопрос вызывает у специалиста затруднение или для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде.	
При консультировании по электронной почте или при использовании услуг почтовой связи по вопросам предоставления муниципальной услуги ответ направляется на электронный или почтовый адрес лица, обратившегося за консультацией, в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления обращения.
Консультации предоставляются по следующим вопросам:
о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги, комплектности (достаточности) предоставляемых для этого документов;
об источнике получения документов, необходимых для получения муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);
о времени приёма и выдачи документов;
о сроках предоставления муниципальной услуги;
о порядке обжалования решений, действий или бездействия специалистов или должностных лиц Отдела, Филиала, предоставляющих муниципальную услугу.
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляется в любое время с момента регистрации заявления путём индивидуального консультирования:
при личном обращении в Отдел или в Филиал согласно графику приёма заявителей;
при устном обращении по телефону в Отдел или в Филиал согласно графику работы;


при  обращении  в сети Интернет.
Индивидуальное консультирование каждого заинтересованного лица осуществляют специалист и (или) начальник Отдела, специалисты Филиала, и длительность консультирования не может превышать 15 минут.
При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос телефонный звонок переадресовывается (переводится) другому специалисту или должностному лицу или сообщается телефонный номер, по которому можно получить информацию о ходе предоставления муниципальной услуги.


2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.
"Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства" (далее – муниципальная услуга).
2.2. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу, структурного подразделения, организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги.
	Муниципальная услуга предоставляется администрацией Ольховского муниципального района Волгоградской области (далее уполномоченный орган).  Структурным подразделением уполномоченного органа осуществляющее непосредственно предоставление муниципальной услуги является отдел градостроительной деятельности и капитального строительства, ЖКХ и ООС  администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области.
Организация, участвующая  в  предоставлении  муниципальной  услуги –МФЦ.
В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010                        № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» уполномоченный орган, отдел, МФЦ не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о предоставлении разрешения на условно развешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;
- решение об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги и выдачи результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 60 дней со дня поступления (регистрации) в администрацию Ольховского муниципального района, Филиал заявления о предоставлении муниципальной услуги. 
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.
Конституция Российской Федерации, принятая всенародным голосованием                   12 декабря 1993 года («Российская газета», 25 декабря 1993 года, N 237);
Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года                     N 190-ФЗ («Российская газета», 30 декабря 2004 года, N 290);







Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ  («Российская газета», 30 октября 2001 года, N 211-212);
Федеральный  закон  от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об  организации  предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг» («Российская  газета»,                    30 июля 2010 года, № 168);
Федеральный закон от 06 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" («Российская газета»,        08 октября 2003 года, N 202);
Федеральный закон от 02 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" («Российская газета», 05 мая 2006 года,                  N 95);
Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ "Об электронной подписи";
Постановление Правительства РФ от 25.08.2012 № 852 "Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг".
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления. Заявление о предоставлении муниципальной услуги можно подать лично, направить почтовым отправлением или в форме электронного документа посредством единого портала государственных и муниципальных услуг.
2.6.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих  предоставлению  заявителем:
     1) заявление о выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства по форме согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту;
2.6.2. Перечень документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:
1) свидетельство о государственной  регистрации  права  собственности  на  земельный  участок  в  случае,  если право на земельный  участок  зарегистрировано  в  Едином  государственном  реестре  прав  на  недвижимое имущество и сделок с ним;
2) правоустанавливающие документы на расположенные на земельном участке объекты капитального строительства, в отношении которых запрашивается разрешение (при наличии объектов), если право на земельный  участок  зарегистрировано  в  Едином  государственном  реестре  прав  на  недвижимое имущество и сделок с ним;
Заявитель вправе представить иные документы и дополнительную информацию по собственной инициативе. 
Отдел, МФЦ не  вправе  требовать  от  заявителя:
представления документов и информации  или осуществления действий,  представление   или   осуществление    которых   не    предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих  государственные  услуги, органов, предоставляющих  муниципальные  услуги,  иных  государственных  органов,  органов  местного  самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и   муниципальных  услуг, в соответствии нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, определенных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Заявления могут быть представлены в форме электронных документов в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. №201-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Заявление представляемое в электронной форме, подписывается в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года №63-ФЗ «Об электронной подписи» и статей 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства РФ от 25.08.2012 № 852 "Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг"
2.7. Перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: P125]Основанием для отказа в приеме к рассмотрению заявления является выявление несоблюдения установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года №63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности квалифицированной электронной подписи (в случае направления заявления и прилагаемых документов, указанных в настоящем административном регламенте, в электронном виде).
2.8.  Исчерпывающий перечень оснований для приостановления   или  отказа  в  предоставлении  муниципальной  услуги.
     Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии со статьей 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации являются следующие случаи:
     с заявлением обратилось незаинтересованное лицо;
     условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства запрашивается на земельный участок в пределах территории, на которую не распространяется действие градостроительных регламентов либо для соответствующей территории градостроительные регламенты не установлены;
     в градостроительном регламенте отсутствует испрашиваемый вид разрешенного использования земельного участка или объекта капитального строительства (предмет рассмотрения).
     в случае если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности;
     в случае если заявитель письменно отказывается от получения разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства до момента официального опубликования (обнародования) постановления главы Ольховского муниципального района об организации и проведении общественных обсуждений или публичных слушаний по проекту решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, муниципальная услуга не оказывается. В этом случае заявитель уведомляется об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
      Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги:
     Непредставление в адрес организатора общественных обсуждений или публичных слушаний сведений об оплате аренды помещения для проведения общественных обсуждений или публичных слушаний, оплате публикаций информационного сообщения о проведении общественных обсуждений или публичных слушаний и заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний в средствах массовой информации, оплате расходов по подготовке информационных материалов для проведения экспозиции проекта (проектов) является основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги до момента предоставления заявителем сведений, подтверждающих расходы заявителя, связанные с организацией и проведением общественных обсуждений или публичных слушаний.
      2.9. Сроки  и  порядок  регистрации заявления  заявителя  о  предоставлении  муниципальной  услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное или через представителя обращение заявителя в отдел, МФЦ с заявлением в соответствии с подпунктом 2.6.1 настоящего регламента, поступление заявления по почте или в форме электронного документа.
В случае личного обращения  специалист отдела или специалист МФЦ проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени.  
Заявление, которое подаётся в форме электронного документа, подписывается тем видом электронной подписи, использование которой допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг законодательством Российской Федерации. В соответствии с п. 9 Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, утвержденных постановлением Правительства РФ от 25.08.2012 г. № 852 в случае, если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, исполнитель услуги в течение 3 дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению обращения за получением услуг и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона "Об электронной подписи", которые послужили основанием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью исполнителя услуги и направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный кабинет в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)". После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с обращением о предоставлении услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного обращения.
Идентификация пользователя на едином портале государственных и муниципальных услуг для подачи заявителем заявления и документов может производиться, в том числе, с использованием универсальной электронной карты.
Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет:
на личном приеме – не более 15 минут;
при поступлении заявления по почте, электронной почте или через МФЦ– не более 2 дней со дня поступления.
2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы. Заявитель несёт расходы, связанные только с организацией и проведением публичных слушаний по оказанию муниципальной услуги.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать  15 минут.
2.13. Требования к местам предоставления муниципальной услуги, местам ожидания и приёма заявителей, к размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
Помещения, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, должны быть  обеспечены:
системой кондиционирования воздуха;
противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
информационным стендом с размещением нормативных правовых актов, образца заявления.  
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей в очереди на представление или получение документов, должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями. 
Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами  и обеспечиваются канцелярскими принадлежностями, образцами заполнения документов, бланками заявлений.
Места приёма заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
наименования и номера кабинета Отдела, номера окна (для Филиала);
фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего приём заявителей;
технического перерыва (при наличии).
Каждое рабочее место специалистов оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающими и сканирующими устройствами.
Для  обеспечения  свободного  доступа  инвалидам (включая  инвалидов, использующих  кресла-коляски  и  собак-проводников)  к  объекту, в котором  оказывается  муниципальная  услуга,  на объекте  обеспечиваются  следующие  требования:
возможность самостоятельного передвижения по территории  объекта,   входа в   объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объекте;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту  и  услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
допуск  на объект сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск на объект собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
оказание работниками организации, предоставляющей  муниципальную услугу населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуги наравне с другими лицами.  
Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой информации.
В помещениях Администрации, Филиала, предназначенных для работы с заявителями, размещаются информационные стенды, обеспечивающие получение визуальной текстовой информации о предоставлении муниципальной услуги (далее - информационные стенды).
На информационных стендах размещаются следующие информационные материалы:
извлечения из законодательных и нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
текст настоящего регламента;
информация о порядке предоставления муниципальной услуги;
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
формы и образцы документов для заполнения;
сведения о месте нахождения и графике работы Отдела (для Филиала) и Филиала (для Отдела);
справочные телефоны;
адреса электронной почты и адреса Интернет-сайтов;
информация о месте личного приёма, а также об установленных для личного приема днях и часах.
При изменении информации по предоставлению муниципальной услуги осуществляется ее периодическое обновление.
Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации гражданами.
2.14. Показатели  доступности  и  качества муниципальной услуги.
Показателями  доступности  и  качества предоставления муниципальной услуги являются:
наличие различных способов получения информации о правилах предоставления услуги, о  ходе  предоставления  муниципальной  услуги, в том числе  с  использованием  информационно-телекоммуникационных  технологий;
профессиональная подготовка специалистов, предоставляющих муниципальную услугу;
высокая культура обслуживания заявителей; 
количество взаимодействий заявителя со специалистом при предоставлении муниципальной услуги не более 2-х раз; 
продолжительность взаимодействий заявителя со специалистом при предоставлении муниципальной услуги не более 15 минут; 
возможность получения муниципальной услуги в Филиале;
отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения, действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.  
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3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Содержание административных процедур.
прием и регистрация заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка; 
рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе проведение публичных слушаний;
принятие решения о предоставлении разрешения на условно развешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или решения об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;
выдача результатов предоставления муниципальной услуги заявителю.
3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка .
Основанием для начала административной процедуры «Приём и регистрация заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка» является поступление от заявителя соответствующего заявления. 
Ответственным за исполнение данной процедуры является специалист отдела,  МФЦ. 
Специалист  отдела, МФЦ в течение 15 минут регистрирует  в соответствующем журнале  заявление  и необходимые документы,  на принятом заявлении  проставляет дату и номер регистрации этих документов. 
При поступлении документов посредством почтового отправления специалист, ответственный за приём заявления и регистрацию документов осуществляет следующие действия:
а) перед вскрытием почтовых отправлений проверяет сохранность их упаковки;
б) сличает представленные заявление   и иные необходимые документы с перечнем представленных документов;
в) при отсутствии документа составляет акт в двух экземплярах, один экземпляр которого прилагает к поступившим документам, второй – направляет заявителю;
г) прилагает конверт, в котором поступили документы, к поступившим документам.
Специалист, ответственный за приём и регистрацию заявлений и документов, поступивших посредством почтового отправления, обязан приступить к регистрации таких документов в книге учета входящих документов не позднее тридцати минут с момента их получения от организации почтовой связи. Если такие документы были получены от организации почтовой связи менее чем за тридцать минут до окончания рабочего дня, специалист, ответственный за приём и регистрацию заявлений и документов, поступивших посредством почтового отправления, должен приступить к регистрации данных документов в книге учета входящих документов и (или) книге учета заявлений не позднее тридцати минут с момента начала следующего рабочего дня.
При приеме документов, представленных посредством почтового отправления:
а) в книге учета входящих документов  проставляются дата и номер регистрации этих документов, кроме того, в той же графе, где  проставлены дата и номер этих документов, ниже указываются слова «передано почтой»; 
б) моментом начала предоставления муниципальной услуги являются регистрация этих документов в книге учета входящих документов.
В случае поступления заявления в МФЦ, специалист МФЦ производит запрос документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, но находящихся в иных органах и организациях, обеспечивает передачу заявления со всеми документами в отдел посредством курьерской службы (под роспись).
Передача документов из МФЦ в Отдел осуществляется на основании описи, которая составляется в двух экземплярах и содержит дату передачи. Специалист отдела, принимающий документы, проверяет в присутствии курьера соответствие и количество документов с данными, указанными в описи, проставляет дату получения документов и подпись. Первый экземпляр описи остаётся у специалиста, второй подлежит возврату курьеру. Специалист заносит данные о документах в соответствующий журнал.
В случае поступления заявления в отдел, специалист отдела производит запрос документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, но находящихся в иных органах и организациях. 
 Срок исполнения данной административной процедуры составляет 2 рабочих дня.
3.3. Рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе проведение публичных слушаний.
После  регистрации заявление  направляется  в  постоянно действующую комиссию по подготовке Правил землепользования и застройки  поселений Ольховского муниципального района Волгоградской области, внесению в них изменений (далее – Комиссия).
Комиссия проводит проверку документов, указанных в подпункте 2.6 настоящего регламента.
При наличии оснований, указанных в пункте 2.8 настоящего регламента. Комиссия готовит проект отказа в выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка. Решение об отказе оформляется письменно с указанием причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги и подписывается главой Ольховского муниципального района.
По результатам проверки, если все документы имеются и оформлены правильно и не выявлены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанные в пункте 2.8 настоящего регламента, в случае передачи полномочий в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» Комиссия передаёт заявление и документы в течение 2 рабочих дней в сельское поселение Ольховского муниципального района Волгоградской области, на территории которого расположен земельный участок для проведения публичных слушаний.
В случае отсутствия соглашения о передаче полномочий, Комиссия организует проведение публичных слушаний.
Основанием для организации и проведения публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка является принятие постановления администрации Ольховского муниципального района о назначении публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка. Данное постановление направляется заявителю, а также в Комиссию.
     Организатор общественных обсуждений или публичных слушаний не позднее чем через 10 дней со дня поступления заявления заинтересованного лица направляет сообщение о проведении общественных обсуждений или публичных слушаний по вопросу предоставления данного разрешения правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, и правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение.
[bookmark: sub_353]     Организация и проведение общественных обсуждений или публичных слушаний осуществляется в порядке, установленном решением Ольховской районной Думы, с учетом статей 5.1, 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
     Заключение о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов Ольховского муниципального района, иной официальной информации, и размещается на официальном сайте администрации Ольховского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет в срок, не превышающий один месяц со дня оповещения жителей об их проведении.
Расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний, несет физическое или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении разрешения. 
По результатам проведения публичных слушаний Комиссия на основании заключения о результатах публичных слушаний готовит рекомендации.  
Общий срок выполнения административной процедуры составляет 45  дней.
3.4. Принятие решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка либо об отказе в предоставлении такого разрешения.
[bookmark: sub_372]       3.4.1. В течение семи рабочих дней с даты поступления рекомендаций комиссии о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства должностное лицо отдела, ответственное за предоставление муниципальной услуги, по результатам рассмотрения документов подготавливает проект решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или в случае установления оснований, предусмотренных подпунктом 2.8. раздела 2 настоящего административного регламента, об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения и представляет проект соответствующего решения на подпись главе Ольховского муниципального района.
[bookmark: sub_373]       3.4.2. Уполномоченное должностное лицо отдела в течение трех рабочих дней со дня подписания решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства либо об отказе в предоставлении такого разрешения осуществляет его направление заказным письмом заявителю либо вручает указанные документы под подпись заявителя при наличии соответствующего указания в заявлении в отделе.
[bookmark: sub_374]     3.4.3. В случае поступления заявления через МФЦ уполномоченное должностное лицо отдела осуществляет передачу подписанного решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства либо об отказе в предоставлении такого разрешения в МФЦ в течение одного дня, следующего за днем подписания указанного документа, если иной способ получения не указан заявителем.
[bookmark: sub_375]     3.4.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры - 10 рабочих дней с даты поступления главе Ольховского муниципального района рекомендаций комиссии о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения.
[bookmark: sub_376]     3.4.5. Результатом выполнения административной процедуры является:
направление (вручение) заявителю решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства (письма об отказе в предоставлении такого разрешения);
направление в МФЦ решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства (письма об отказе в предоставлении такого разрешения).
     3.5. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 2 к настоящему административному регламенту.

 
4. Формы контроля за исполнением Административного регламента предоставления муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами при предоставлении муниципальной услуги, осуществляется главой Ольховского муниципального района  Волгоградской области, директором МФЦ. 
4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения ответственными должностными лицами, специалистами МФЦ положений настоящего регламента. Проверки осуществляются на основании планов проведения проверок (плановые проверки) или по факту обращения получателя муниципальной услуги (внеплановые проверки). Проведение плановых проверок осуществляется в соответствии с графиком проверок, но не реже чем один раз в два года.
4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, специалистов уполномоченных на предоставление муниципальной услуги.
4.4. По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны    граждан, их  объединений  и организаций,   осуществляется в соответствии  с  действующим  законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами Ольховского муниципального района Волгоградской области.


5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, а также должностных лиц, муниципальных служащих уполномоченного органа
 
     5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) уполномоченного органа и работников МФЦ (руководителей), должностных лиц, муниципальных служащих уполномоченного органа, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа, МФЦ, работника МФЦ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ либо в соответствующий орган государственной власти публично-правового образования, являющийся учредителем МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Волгоградской области.
     Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта МФЦ, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
5.3. Жалоба должна содержать:
1) наименование уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа, либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление жалобы заявителя. Регистрация жалобы осуществляется уполномоченным специалистом уполномоченного органа.
Жалоба, поступившая в уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, учредителю МФЦ, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
     5.5. В случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. 
     Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.
     Уполномоченный орган при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю о недопустимости злоупотребления правом.
     В случае если текст жалобы не поддается прочтению, она оставляется без ответа, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
     Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, в течение семи дней со дня регистрации жалобы заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
     В случае если в жалобе обжалуется судебное решение, такая жалоба 
в течение семи дней со дня её регистрации возвращается заявителю, направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.
     Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченный орган вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же уполномоченный орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.
5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
   5.7. Основаниями для отказа в удовлетворении жалобы являются:
1) признание правомерными действий (бездействия) должностных лиц, муниципальных служащих администрации Ольховского муниципального района, участвующих в предоставлении муниципальной услуги,
2) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе 
о том же предмете и по тем же основаниям;
3) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены 
в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в п.5.7. настоящего регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
5.9. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в п.5.7. настоящего регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо уполномоченного органа, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.11. Заявители вправе обжаловать решения, принятые при предоставлении муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации Ольховского муниципального района в судебном порядке 
в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.12. Положения настоящего раздела, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальной услуги, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».












Приложение  1
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» 

В комиссию по подготовке проекта 
правил землепользования и застройки
Ольховского муниципального района
________________________________
(Ф.И.О., наименование организации)

_____________________________________
_____________________________________
(место регистрации, местонахождения)

_____________________________________
(данные документа, удостоверяющего личность
заявителя, номер телефона)

Заявление

В  соответствии  со статьей 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации  прошу  предоставить  разрешение  на  условно  разрешенный  вид использования  земельного  участка или объекта капитального строительства
_________________________________________________________________________
(указывается наименование объекта, кадастровый номер земельного участка,
________________________________________________________________________.
адрес объекта капитального строительства при необходимости)
     Настоящим   подтверждаю  свое  согласие  на  обработку  персональных данных.
     Оплату  расходов,  связанных  с  проведением  процедуры общественных обсуждений  или  публичных  слушаний  (аренда  помещения  для  проведения общественных    обсуждений  или  публичных  слушаний,  оплата  публикаций информационного   сообщения  о  проведении  общественных  обсуждений  или публичных  слушаний  и  заключения  о результатах общественных обсуждений или   публичных  слушаний,  изготовление  информационных  материалов  для проведения экспозиции проектов) гарантирую (ем).
     К заявлению прилагаются: ___________________________________________
_________________________________________________________________________
(наименование документов и количество экземпляров)

"____" ____________ 20__ г. _____________________ _______________________
                                                                             подпись                                                                             Ф.И.О.



                                                                    

Приложение  2
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» 


Блок-схема
последовательности административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги по предоставлению разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства


Прием заявления на получение муниципальной услуги



Рассмотрение заявления  назначение публичных слушаний



Организация и проведение публичных слушаний по вопросу предоставления  разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка



Издание нормативно- правового акта о предоставлении разрешения или об отказе в предоставлении разрешения и выдача его копии заявителю













А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я
ОЛЬХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
__________________________________________________________
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 30.10.2018 № 709
Об утверждении административного
регламента по предоставлению муниципальной услуги 
«Принятие  решения  о  подготовке документации по планировке территории на основании заявлений физических и юридических лиц»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Градостроительным кодекса Российской Федерации, 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Принятие  решения  о  подготовке документации по планировке территории на основании заявлений физических и юридических лиц».
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Ольховского муниципального района В.С. Никонова.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.


И.о. Главы Ольховского
муниципального района 						Л.И. Курина
























УТВЕРЖДЕН                                           
постановлением  администрации
Ольховского муниципального           района 
                                                                                            от 30.10.2018 г. № 709            

Административный регламент 
по предоставлению муниципальной услуги «Принятие  решения  о  подготовке документации по планировке территории на основании заявлений физических и юридических лиц»
 
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги                         «Принятие  решения  о  подготовке документации по планировке территории на основании заявлений физических и юридических лиц» (далее – муниципальная услуга) представляет собой нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги, стандарт предоставления муниципальной услуги (далее по тексту – административный регламент).
     Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.
     Действие настоящего Административного регламента распространяется на деятельность Филиала по работе с заявителями Ольховского района Волгоградской области ГКУ ВО «МФЦ» с учётом соглашения о взаимодействии при предоставлении муниципальных услуг (далее – МФЦ) с учётом соглашения о взаимодействии при предоставлении муниципальных услуг.
1.2. Сведения о заявителях.
     Заявителями по административному регламенту могут являться:
     юридические и физические лица, некоммерческие организации, заинтересованные в размещении объектов капитального строительства местного значения, на основании документов территориального планирования Ольховского муниципального района Волгоградской области, за исключением случаев, указанных в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
[bookmark: sub_13]     От имени заявителей, заявления и документы, предусмотренные административным регламентом, могут подаваться (представляться) лицами, полномочия которых установлены учредительными документами юридического лица или доверенностью, выданной в соответствии с действующим законодательством.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:
при устном обращении в отдел градостроительной деятельности и капитального строительства, ЖКХ и ООС администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области (далее – Отдел), в МФЦ с учётом соглашения о взаимодействии при предоставлении муниципальных услуг;
с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;
посредством размещения на стендах Администрации Ольховского муниципального района, МФЦ, в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет, на едином портале государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru, на региональном портале государственных и муниципальных услуг





 www.volganet.ru, на официальном сайте Ольховского муниципального района Волгоградской области (www.olhovskij.volgograd.ru), публикации в средствах массовой информации.
Местонахождение Отдела: 
Адрес: 403651, с. Ольховка, улица Комсомольская, дом 7, кабинет № 9
График работы:
понедельник - пятница: с 8.30 до 17.30 (обед с 13.00 до 14.00);
суббота, воскресенье - выходные дни.
Справочные телефоны организатора муниципальной услуги:
отдел градостроительной деятельности и капитального строительства, ЖКХ и ООС  
 контактные телефоны: 8(84456) 2-04-86 
Местонахождение МФЦ:
Адрес: 403651, Волгоградская обл., с. Ольховка, ул. Комсомольская, д. 9
Телефон: 8(84456) 2-21-21
Email: mfc261@volganet.ru
Часы работы:
Пн: с 9:00 до 20:00
Вт: с 9:00 до 18:00
Ср: с 9:00 до 18:00
Чт: с 9:00 до 18:00
Пт: с 9:00 до 18:00
Сб: с 9:00 до 15:30
         Вс: выходной
Любую информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги, заявитель может получить, обратившись лично в соответствии с графиком работы, либо по  телефону,  или  по  электронной  почте, с использованием сети Интернет, услуг почтовой связи.
Обращение по телефону допускается в течение рабочего времени.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
Время разговора не должно превышать 15 минут.
В случае, если подготовка ответа на поставленный вопрос вызывает у специалиста затруднение или для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде.	
При консультировании по электронной почте или при использовании услуг почтовой связи по вопросам предоставления муниципальной услуги ответ направляется на электронный или почтовый адрес лица, обратившегося за консультацией, в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления обращения.
Консультации предоставляются по следующим вопросам:
о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги, комплектности (достаточности) предоставляемых для этого документов;
об источнике получения документов, необходимых для получения муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);
о времени приёма и выдачи документов;
о сроках предоставления муниципальной услуги;
о порядке обжалования решений, действий или бездействия специалистов или должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.



Информация о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляется в любое время с момента регистрации заявления путём индивидуального консультирования:
при личном обращении в Отдел или в МФЦ согласно графику приёма заявителей;
при устном обращении по телефону в Отдел или в Филиал согласно графику работы;
при  обращении  в сети Интернет.
Индивидуальное консультирование каждого заинтересованного лица осуществляют специалист и (или) начальник Отдела, специалисты МФЦ (далее – специалисты), и длительность консультирования не может превышать 15 минут.
При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос телефонный звонок переадресовывается (переводится) другому специалисту или должностному лицу или сообщается телефонный номер, по которому можно получить информацию о ходе предоставления муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.
«Принятие  решения  о  подготовке документации по планировке территории на основании заявлений физических и юридических лиц» (далее – муниципальная услуга).
2.2. Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
     Муниципальная услуга предоставляется администрацией Ольховского муниципального района Волгоградской области (далее уполномоченный орган). 
     Структурным подразделением уполномоченного органа осуществляющее непосредственно предоставление муниципальной услуги является отдел градостроительной деятельности и капитального строительства, ЖКХ и ООС  администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области.
     Организация, участвующая  в  предоставлении  муниципальной  услуги –МФЦ.
     2.2.1. При предоставлении муниципальной услуги уполномоченный орган, МФЦ, взаимодействует с органами власти и организациями в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.
     2.2.2. Межведомственное информационное взаимодействие в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о подготовке документации по планировке территории;
- решение об отказе в подготовке документации по планировке территории.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
     Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней со дня получения заявления о принятии решения о подготовке документации по планировке территории.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.
Конституция Российской Федерации, принятия всенародным голосованием                    12 декабря 1993 года (Российская газета, 25 декабря 1993 года, N 237);
Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года                      N 190-ФЗ (Российская газета, 30 декабря 2004 года, N 290);
Федеральный  закон  № 210-ФЗ от 27 июля 2010 года «Об  организации  предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг» (Российская  газета, 30 июля 2010 года, № 168);





Федеральный закон от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (Российская газета, 8 октября 2003 года, N 202);
[bookmark: P104]Федеральный закон от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (Российская газета, 5 мая 2006 года, N 95).
Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ "Об электронной подписи";
Постановление Правительства РФ от 25.08.2012 № 852 "Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг".
[bookmark: sub_26]     2.6. Исчерпывающий перечень документов для предоставления муниципальной услуги.
     В целях предоставления муниципальной услуги в соответствии с нормативными правовыми актами требуются следующие документы, представляемые в форме документа на бумажном носителе или в форме электронного документа:
[bookmark: sub_261]     1) документы, удостоверяющие личность гражданина;
[bookmark: sub_262]     2) документы, подтверждающие полномочия действовать от имени физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (оригинал или копии, заверенные заявителем);
[bookmark: sub_263]     3) заявление по принятию решения о подготовке документации по планировке территории по форме, утвержденной в приложении № 1 к настоящему административному регламенту,
[bookmark: sub_264]     4) приложение к заявлению - техническое задание по форме, утвержденной в приложении № 2 к настоящему административному регламенту;
[bookmark: sub_265]     5) приложение к заявлению - задание по форме, утвержденной в приложении № 3 к настоящему регламенту.
Заявитель вправе представить иные документы и дополнительную информацию по собственной инициативе. 
     2.7. Ответственность за достоверность и полноту представляемых сведений и документов, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги, возлагается на заявителя
     Заявление подписывается гражданином лично или его полномочным представителем на основании документа, подтверждающего его полномочия.
[bookmark: sub_273]     Заявление о предоставлении услуги может быть направлено в комитет, в форме электронного документа посредством портала государственных и муниципальных услуг, с использованием квалифицированной подписи. 
     2.8. Уполномоченный орган, Отдел, МФЦ не вправе требовать от заявителя:
     - представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;
     - представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию по собственной инициативе;
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-З «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
     2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги.
     Основания для отказа в приеме заявления к рассмотрению:
     - заявление подписано не уполномоченным на то лицом;
     - текст не поддается прочтению.
     2.9.1. В случае, если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, исполнитель услуги в течение 3 дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению обращения за получением услуг и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона "Об электронной подписи", которые послужили основанием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью исполнителя услуги и направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный кабинет в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)". После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с обращением о предоставлении услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного обращения.
[bookmark: sub_210]     2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: sub_2101]     2.10.1. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
[bookmark: sub_21011]     1) в заявлении указаны объекты местного значения, которые не отображены в документах территориального планирования Ольховского муниципального района Волгоградской области;
[bookmark: sub_21012]     2) в заявлении указаны объекты местного значения, иные объекты капитального строительства, в отношении которых уполномоченный орган не обладает полномочиями по принятию решений о подготовке документации по планировке территории;
[bookmark: sub_21013]     3) в районном бюджете на соответствующий финансовый год не предусмотрено ассигнований на подготовку документации по планировке территории в случае, если разработка документации по планировке территории осуществляется за счет районного бюджета;
[bookmark: sub_21014]     4) в заявлении указана территория, в отношении которой или части которой ранее принято решение о подготовке документации по планировке территории.
     2.10.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.     
     2.11. Перечень  услуг, необходимых и обязательных  для  предоставления  муниципальной  услуги, сведения  об  организациях, их  предоставляющих.
     Услуги, необходимые и обязательные  для  предоставления  муниципальной  услуги, отсутствуют.
     2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги.
     Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.
     2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
     Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления такой услуги не должен превышать 15 минут.
     2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.
     Прием и регистрацию заявления осуществляет специалист уполномоченного органа, ответственный за прием документов, не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения такого заявления почтовым отправлением или через МФЦ, либо в день его предоставления лично заявителем или направления в электронной форме.
     2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
     2.15.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
     Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечиваются необходимыми для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютерами, средствами связи, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, стульями и столами).
     Помещения уполномоченного органа должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и быть оборудованы средствами пожаротушения.
     Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.
     Вход в уполномоченный орган оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения и режиме работы.
     Кабинеты оборудуются информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании уполномоченного органа (структурного подразделения), осуществляющего предоставление муниципальной услуги.
     2.15.2. Требования к местам ожидания.
     Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов уполномоченного органа.
     Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями.
     2.15.3. Требования к местам приема заявителей.
     Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях. Каждое рабочее место специалистов уполномоченного органа должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и копирующим устройствам.
     При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода специалистов уполномоченного органа из помещения при необходимости.
     Места сдачи и получения документов заявителями, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов оборудуются стульями (креслами) и столами и обеспечиваются писчей бумагой и письменными принадлежностями.
     2.15.4. Требования к информационным стендам.
     В помещениях уполномоченного органа, предназначенных для работы с заявителями, размещаются информационные стенды, обеспечивающие получение информации о предоставлении муниципальной услуги.
     На информационных стендах, официальном сайте уполномоченного органа размещаются следующие информационные материалы:
     извлечения из законодательных и нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению муниципальной услуги;
     текст настоящего Административного регламента;
     информация о порядке исполнения муниципальной услуги;
     перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
     формы и образцы документов для заполнения;
     сведения о месте нахождения и графике работы наименование администрации муниципального образования и МФЦ;
     справочные телефоны;
     адреса электронной почты и адреса Интернет-сайтов;
     информация о месте личного приема, а также об установленных для личного приема днях и часах.
     При изменении информации по исполнению муниципальной услуги осуществляется ее периодическое обновление.
     Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде или информационном терминале (устанавливается в удобном для граждан месте), а также в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru), на официальном портале Губернатора и Администрации Волгоградской области в разделе «Государственные услуги» (www.volganet.ru), а также на официальном сайте уполномоченного органа (адрес сайта www.olhovskij.volgograd.ru).
     Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами.
     2.15.5. Требования к обеспечению доступности предоставления муниципальной услуги для инвалидов. 
     В целях обеспечения условий доступности для инвалидов муниципальной услуги должно быть обеспечено:
     - оказание специалистами помощи инвалидам в посадке в транспортное средство и высадке из него перед входом в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, в том числе с использованием кресла-коляски;
     - беспрепятственный вход инвалидов в помещение и выход из него;
     - возможность самостоятельного передвижения инвалидов по территории организации, помещения, в которых оказывается муниципальная услуга;
     - сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на территории организации, помещения, в которых оказывается муниципальная услуга;
     - надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в помещения и к услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности;
     - дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
     - допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
     - допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выданного по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
     - предоставление при необходимости услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме;
     - оказание специалистами иной необходимой помощи инвалидам в преодолении барьеров, препятствующих получению ими услуг наравне с другими лицами.
     2.16. Показатели  доступности  и  качества муниципальной услуги.
Показателями  доступности  и  качества предоставления муниципальной услуги являются:
наличие различных способов получения информации о правилах предоставления услуги, о  ходе  предоставления  муниципальной  услуги, в том числе  с  использованием  информационно-телекоммуникационных  технологий;
профессиональная подготовка специалистов, предоставляющих муниципальную услугу;
высокая культура обслуживания заявителей; 
количество взаимодействий заявителя со специалистом при предоставлении муниципальной услуги не более 2-х раз; 
продолжительность взаимодействий заявителя со специалистом при предоставлении муниципальной услуги не более 15 минут; 
возможность получения муниципальной услуги в Филиале;
отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения, действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги. 
[bookmark: sub_217]     2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
[bookmark: sub_2171]     2.17.1. Заявление и документы, поступившие от заявителя в уполномоченный орган (в том числе представленные в форме электронного документа) для получения муниципальной услуги, регистрируются в течение 1 (одного) рабочего дня с даты их поступления сотрудником уполномоченного органа, осуществившим прием и регистрацию документов. Заявление и документы (сведения), необходимые для получения услуги, могут быть направлены в орган, предоставляющий муниципальную услугу, в форме электронных документов посредством портала государственных и муниципальных услуг.
[bookmark: sub_2172]     2.17.2. Заявление, которое подается в форме электронного документа, подписывается тем видом электронной подписи, использование которой допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг законодательством Российской Федерации. В случае направления в уполномоченный орган заявления в электронной форме основанием для его приема (регистрации) является предоставление заявителем посредством портала государственных и муниципальных услуг документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», необходимых для предоставления государственных и муниципальных услуг.
     2.18. МФЦ, его работники, организации, и иные организации привлекаемые для реализации установленных функций, и их работники несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации:
[bookmark: sub_2181]     1) за полноту передаваемых уполномоченному органу, предоставляющему муниципальную услугу, запросов о предоставлении муниципальной услуги и соответствие передаваемым заявителем в МФЦ сведениям, иных документов, принятых от заявителя;
[bookmark: sub_21811]     2) за полноту и соответствие комплексному запросу передаваемых уполномоченному органу, предоставляющему муниципальную услугу, заявлений, составленных на основании комплексного запроса, иных документов, информации и (или) сведений, необходимых для предоставления муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе;
[bookmark: sub_2182]     3) за своевременную передачу уполномоченному органу, предоставляющему муниципальную услугу, запросов о предоставлении муниципальной услуги, заявлений, составленных на основании комплексных запросов, иных сведений, документов и (или) информации, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу;
      4) за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом.

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к их выполнению, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

[bookmark: sub_31]     3.1. Последовательность выполнения административных процедур указана в блок-схеме предоставления муниципальной услуги согласно приложению №4 к настоящему административному регламенту.
     Описание каждой административной процедуры:
[bookmark: sub_311]     а) прием и регистрация заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги (начало предоставления муниципальной услуги);
[bookmark: sub_312]     б) рассмотрение (проверка) заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги и принятие решения;
[bookmark: sub_313]     в) подготовка постановления по принятию решения о подготовке документации по планировке территории, утверждение задания на выполнение инженерных изысканий и направление копии заявителю или подготовка уведомления об отказе в принятии решения о подготовке документации по планировке территории и направление его заявителю.
[bookmark: sub_32]     3.2. Прием заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги (начало предоставления муниципальной услуги) и его регистрация.
[bookmark: sub_321]     3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в уполномоченный орган либо МФЦ с заявлением.
[bookmark: sub_322]     3.2.2. В ходе приема заявления и документов (сведений) от заявителя, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за ведение делопроизводства, проверяет представленное заявление на предмет заполнения всей необходимой информации.
     Заявление и документы (сведения), представленные посредством почтового отправления, регистрируются в установленном порядке в уполномоченном органе в день его поступления от организации почтовой связи.
     Критерием принятия решения о приеме заявления является соответствие комплектности приложений, указанных в заявлении.
     Результатом административной процедуры по приему и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является регистрация заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги.
     Максимальный срок выполнения всех перечисленных действий - 15 минут.
[bookmark: sub_323]     3.2.3. Лицами, ответственными за прием заявлений, являются специалисты уполномоченного органа, выполняющие функции по приему и регистрации входящей корреспонденции. 
[bookmark: sub_324]     3.2.4. Заявление и прилагаемые к нему документы передаются должностному лицу Отдела, ответственному за проверку представленных документов на соответствие требованиям, установленным административным регламентом, в течение 1 дня, следующего за днем регистрации.
[bookmark: sub_325]     3.2.5. В случае представления гражданином заявления через МФЦ срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги либо отказе в ее предоставлении исчисляется со дня регистрации заявления в МФЦ.
[bookmark: sub_326][bookmark: sub_327]     3.2.6. Поступившее по почте заявление подлежит проверке, регистрации и передаче в аналогичном порядке. В случае неправильного (неразборчивого, неполного) заполнения, наличия повреждений, не позволяющих однозначно истолковать его содержание, заявление возвращается заявителю с указанием недостатков не позднее следующего рабочего дня со дня поступления. 
     3.2.7. При представлении заявления в форме электронного документа должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за ведение делопроизводства, указанное в пункте 3.2.3.:
     - проверяет правильность заполнения заявления;
     - распечатывает заявление на бумажном носителе, ставит на заявлении отметку «Документ получен в форме электронного документа. Изменения не вносились.», свою подпись с расшифровкой фамилии, дату получения заявления;
     - регистрирует заявление с присвоением номера и указанием даты его подачи;
     Максимальный срок выполнения всех перечисленных действий - 20 минут.
     В день поступления заявления должностное лицо Отдела направляет заявителю расписку посредством электронного документооборота.
[bookmark: sub_328]     3.2.8. При обращении за получением муниципальной услуги в электронной форме заявление подается через федеральную государственную систему "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)". Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.04.2011г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и административным регламентом.
[bookmark: sub_33]     3.3. Рассмотрение (проверка) заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги и принятие решения.
[bookmark: sub_331]     3.3.1. Основанием для начала административной процедуры рассмотрение (проверка) заявления является поступление в уполномоченный орган зарегистрированного заявления.
[bookmark: sub_332]     3.3.2. В течение 3 дней, следующих за днем регистрации поступившего заявления о предоставлении муниципальной услуги, должностное лицо Отдела осуществляет:
     проверку соответствия заявления и представленных документов требованиям пункта 2.6. административного регламента.
[bookmark: sub_333]     3.3.3. В случае подачи заявления посредством использования электронной почты или единого портала государственных и муниципальных услуг указанное уведомление об отказе направляется заявителю посредством использования электронной почты.
     3.3.4. Особенности выполнения административных процедур через МФЦ.
     Взаимодействие уполномоченного органа с МФЦ осуществляется в соответствии с заключенным ими в установленном Правительством Российской Федерации порядке соглашением о взаимодействии.
[bookmark: sub_335]     3.3.5. В рамках рассмотрения заявления и прилагаемых к заявлению документов осуществляется проверка на предмет наличия (отсутствия) оснований для принятия решения о подготовке документации по планировке территории, наличие средств, необходимых для подготовки документации по планировке территории, а также соответствие заявления требованиям, установленным в настоящем административном регламенте и в иных нормативных правовых актах.
[bookmark: sub_336]     3.3.6. Ответственным за принятие заявления и прилагаемых к нему документов является должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за ведение делопроизводства.
     Ответственным за рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов в целях принятия решения является должностное лицо Отдела.
[bookmark: sub_337]     3.3.7. Критерием принятия решения о подготовке документации по планировке территории является соответствие или несоответствие представленного заявления требованиям, установленным в настоящем административном регламенте, а также в иных нормативных правовых актах.
[bookmark: sub_338]     3.3.8. По результатам проверки документов должностное лицо Отдела подготавливает проект соответствующего решения.
[bookmark: sub_34]     3.4. Подготовка постановления о принятии решения о подготовке документации по планировке территории, утверждении задания на выполнение инженерных изысканий для подготовки проекта планировки и межевания территории и направление копий заявителю или уведомления об отказе в принятии решения о подготовке документации по планировке территории и его направление заявителю.
[bookmark: sub_341]    3.4.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является получение ответственным должностным лицом Отдела заявления и документов.
[bookmark: sub_342]     3.4.2. Должностное лицо Отдела в течение 3 дней осуществляет проверку представленных документов на предмет наличия или отсутствия оснований для предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_343]     3.4.3. В случае если в процессе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и представленных документов выявляются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, должностное лицо Отдела подготавливает уведомление об отказе в принятии решения о подготовке документации по планировке территории с указанием причин в соответствии с пунктом 2.10. настоящего административного регламента.
[bookmark: sub_344]     3.4.4. Уведомление об отказе в принятии решения о подготовке документации по планировке территории подписывается главой Ольховского муниципального района и направляется заказным письмом либо вручается под роспись заявителю (его уполномоченному представителю).
     Вместе с уведомлением об отказе в принятии решения о подготовке документации по планировке территории заявителю (его уполномоченному представителю) возвращаются все подлинники приложенных к заявлению документов. В случае подачи заявителем (его уполномоченным представителем) заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством использования электронной почты или подачи заявления через единый портал государственных и муниципальных услуг копии представленных заявителем документов к письму об отказе не прикладываются.
     В случае отказа в принятии решения о подготовке документации по планировке территории задание на выполнение инженерных изысканий возвращается инициатору без утверждения.
[bookmark: sub_345]     3.4.5. В случае если оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги не выявлено, должностное лицо Отдела готовит постановление о принятии решения о подготовке документации по планировке территории, утверждении задания на выполнение инженерных изысканий для подготовки проекта планировки и межевания территории и передает на подпись главе Ольховского муниципального района.
     Глава Ольховского муниципального района в течение 1 дня подписывает постановление о принятии решения о подготовке документации по планировке территории, утверждении задания на выполнение инженерных изысканий для подготовки проекта планировки и межевания территории. Подписанное постановление регистрируется в журнале регистрации постановлений в течении 1 дня. 
     Ответственность за полноту и достоверность данных в задании на выполнение инженерных изысканий, предусмотренная законодательством Российской Федерации, возлагается на инициатора подготовки проекта планировки и межевания территории.
[bookmark: sub_346]     3.4.6. В случае представления гражданином заявления через МФЦ постановление о принятии решения, утверждении задания на выполнение инженерных изысканий для подготовки проекта планировки и межевания территории или уведомление об отказе в принятии решения о подготовке документации по планировке территории направляется в МФЦ, если иной способ получения не указан заявителем.
[bookmark: sub_347]     3.4.7. Ответственным за подготовку постановления, утверждении задания на выполнение инженерных изысканий для подготовки проекта планировки и межевания территории или за подготовку уведомления об отказе в принятии решения о подготовке документации по планировке территории и за направление документов заявителю является должностное лицо Отдела.
[bookmark: sub_348]     3.4.8. Критерием принятия решения являются результаты рассмотрения заявления.
[bookmark: sub_349]     3.4.9. Результатом административной процедуры является направление заявителю постановления о принятии решения о подготовке документации по планировке территории, утверждении задания на выполнение инженерных изысканий для подготовки проекта планировки и межевания территории либо уведомления об отказе в принятия такого решения.
     В случае если избранным способом является почтовое отправление либо отправление в форме электронного документа, должностное лицо Отдела, не позднее следующего рабочего дня после подписания и регистрации постановления, утверждения задания на выполнение инженерных изысканий для подготовки проекта планировки и межевания территории и передает постановление, утвержденное задание на выполнение инженерных изысканий для подготовки проекта планировки и межевания территории должностному лицу уполномоченного органа, ответственному за ведение делопроизводства, на отправку заявителю посредством почтовой связи либо электронного документооборота.
     В случае если избранным способом является личное обращение, должностное лицо Отдела, не позднее следующего рабочего дня после подписания и регистрации постановления, утверждения задания на выполнение инженерных изысканий для подготовки проекта планировки и межевания территории либо уведомления об отказе в принятия такого решения, направляет заявителю сообщение о времени и месте выдачи результатов предоставления муниципальной услуги. Время выдачи устанавливается с учетом возможности своевременного получения сообщения заявителем.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента предоставления муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами при предоставлении муниципальной услуги, осуществляется главой Ольховского муниципального района  Волгоградской области, директором МФЦ. 
4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения ответственными должностными лицами, специалистами МФЦ положений настоящего регламента. Проверки осуществляются на основании планов проведения проверок (плановые проверки) или по факту обращения получателя муниципальной услуги (внеплановые проверки). Проведение плановых проверок осуществляется в соответствии с графиком проверок, но не реже чем один раз в два года.
4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, специалистов уполномоченных на предоставление муниципальной услуги.
4.4. По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны    граждан, их  объединений  и организаций,   осуществляется в соответствии  с  действующим  законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами Ольховского муниципального района Волгоградской области.


5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, а также должностных лиц, муниципальных служащих уполномоченного органа
 
     5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) уполномоченного органа и работников МФЦ (руководителей), должностных лиц, муниципальных служащих уполномоченного органа, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа, МФЦ, работника МФЦ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ либо в соответствующий орган государственной власти публично-правового образования, являющийся учредителем МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Волгоградской области.
     Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта МФЦ, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
5.3. Жалоба должна содержать:
1) наименование уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа, либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление жалобы заявителя. Регистрация жалобы осуществляется уполномоченным специалистом уполномоченного органа.
Жалоба, поступившая в уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, учредителю МФЦ, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
     5.5. В случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. 
     Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.
     Уполномоченный орган при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю о недопустимости злоупотребления правом.
     В случае если текст жалобы не поддается прочтению, она оставляется без ответа, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
     Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, в течение семи дней со дня регистрации жалобы заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
     В случае если в жалобе обжалуется судебное решение, такая жалоба 
в течение семи дней со дня её регистрации возвращается заявителю, направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.
     Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченный орган вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые
жалобы направлялись в один и тот же уполномоченный орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.
5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
   5.7. Основаниями для отказа в удовлетворении жалобы являются:
1) признание правомерными действий (бездействия) должностных лиц, муниципальных служащих администрации Ольховского муниципального района, участвующих в предоставлении муниципальной услуги,
2) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе 
о том же предмете и по тем же основаниям;
3) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены 
в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в п.5.7. настоящего регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
5.9. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в п.5.7. настоящего регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо уполномоченного органа, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.11. Заявители вправе обжаловать решения, принятые при предоставлении муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации Ольховского муниципального района в судебном порядке 
в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.12. Положения настоящего раздела, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальной услуги, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
Приложение 1
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной 
услуги «Принятие решения о 
подготовке документации 
по планировке территории на основании
 заявлений физических и юридических лиц»

Главе  Ольховского   
муниципального  района
Волгоградской области
         _____________________________________                                                                                 
  от ____________________________________                                                                                   
     ______________________________________                                                                                                                                                                        
     адрес _________________________________                                                                                    
___________________________________
                                                                           Контактный телефон:___________________
 

Заявление
о принятии решения о подготовке документации по планировке территории


Прошу  принять  решение  о подготовке документации по планировке территории
для размещения объекта ________________________________________________________
                (наименование объектов капитального строительства)
_____________________________________________________________________________
размещаемого(ых) в границах ___________________________________________________
                                                                                             (указывается ориентировочное описание границ территории, 
_____________________________________________________________________________
в отношении которой предлагается осуществить подготовку документации по планировке территории)

Финансирование  работ  по  подготовке документации по планировке территории осуществляется за счет средств __________________________________________________
                                                                       (местный бюджет, средства заявителя)
_____________________________________________________________________________, предусмотренных ______________________________________________________________
                          (указывается пункт, наименования и реквизиты районной целевой программы, инвестиционной программы 
_____________________________________________________________________________ 
либо иной подобной, предусматривающей расходы на подготовку документации по планировке территории)

Настоящим  подтверждаю, что заказчик проекта не является лицом, указанным в  части  1.1.  статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации
_______________________________
     (подпись, дата)

Приложение:
1. Задание на разработку документации по планировке территории на ____ л.
в ____ экз.
2. Задание на выполнение инженерных изысканий для подготовки документации
по планировке территории на ____ л. в ____ экз.

_____________________   _____________   _________________________________
    (должность)           (подпись)                 (Ф.И.О.)

"___" ___________ 20___ г.              М.П.
Приложение 2
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной 
услуги «Принятие решения о 
подготовке документации 
по планировке территории на основании
 заявлений физических и юридических лиц»
Порядок
заполнения рекомендуемой формы задания на разработку документации по планировке территории, подготовка которой осуществляется на основании решений администрации Ольховского муниципального района

1. Настоящий порядок определяет правила заполнения рекомендуемой формы задания на разработку документации по планировке территории (далее - Задание), подготовка которой осуществляется на основании решений Администрации Ольховского муниципального района (далее - уполномоченный орган).
[bookmark: sub_12021]2. Задание является документом, необходимым для принятия решения о подготовке документации по планировке территории уполномоченным органом.
[bookmark: sub_12022]3. В состав Задания включаются следующие разделы:
[bookmark: sub_12011]1) вид разрабатываемой документации по планировке территории;
[bookmark: sub_12012]2) инициатор подготовки документации по планировке территории;
[bookmark: sub_12013]3) источник финансирования работ по подготовке документации по планировке территории;
[bookmark: sub_12014]4) вид и наименование планируемого к размещению объекта капитального строительства, его основные характеристики;
[bookmark: sub_12015]5) населенные пункты, поселения, применительно к территориям которых осуществляется подготовка документации по планировке территории;
[bookmark: sub_12016]6) состав документации по планировке территории;
[bookmark: sub_12017]7) порядок предоставления документации по планировке территории;
[bookmark: sub_12018]8) иные требования (при необходимости).
[bookmark: sub_12023]4. Требования к содержанию разделов Задания установлены пунктами 5 - 13 настоящего порядка.
[bookmark: sub_12024]5. В разделе 1 "Вид разрабатываемой документации по планировке территории" указывается информация о разработке одного из следующих документов:
[bookmark: sub_1202401]а) проекта планировки территории;
[bookmark: sub_1202402]б) проекта планировки территории, содержащего проект межевания территории;
[bookmark: sub_1202403]г) проекта межевания территории в виде отдельного документа (при наличии ранее утвержденного проекта планировки территории).
[bookmark: sub_1202416]6. В разделе 2 "Инициатор подготовки документации по планировке территории" указывается информация о заинтересованном в подготовке документации по планировке территории органе, лице:
[bookmark: sub_1202411]а) полное наименование, основной государственный регистрационный номер юридического лица, дата внесения в Единый государственный реестр юридических лиц записи о создании юридического лица, адрес (место нахождения) юридического лица;
[bookmark: sub_1202412]б) фамилия, имя, отчество, адрес места регистрации и паспортные данные физического лица.
[bookmark: sub_120219]7. В разделе 3 "Источник финансирования работ по подготовке документации по планировке территории" указывается один из следующих источников финансирования работ по подготовке документации по планировке территории:
а) бюджет бюджетной системы Российской Федерации в случае, если подготовку документации по планировке территории планируется осуществить федеральным органом исполнительной власти, органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органом местного самоуправления, подведомственным указанным органам
государственным, муниципальным (бюджетным или автономным) учреждением самостоятельно, либо привлекаемым ими на основании государственного, муниципального контракта, заключенного в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, иными лицами;
[bookmark: sub_1202422]б) средства физических и юридических лиц (с указанием конкретного физического или юридического лица) в случае если подготовка документации по планировке территории будет осуществляться физическими или юридическими лицами за счет собственных средств.
[bookmark: sub_120222]8. В разделе 4 "Вид и наименование планируемого к размещению объекта капитального строительства, его основные характеристики" указывается полное наименование и вид планируемого к размещению объекта капитального строительства (например: "Волоконно-оптическая линия передач (ВОЛП) на участке узел связи 123 - узел связи 456"), ориентировочная площадь территории, в отношении которой разрабатывается документация по планировке территории, а также, в случае подготовки документации по планировке территории в целях размещения линейного объекта, его протяженность.
[bookmark: sub_120223]9. В случае подготовки документации по планировке территории предусматривающей размещения линейного объекта, к Заданию прилагаться схема прохождения трассы линейного объекта, в масштабе, позволяющем обеспечить читаемость и наглядность отображаемой информации.
[bookmark: sub_120224]10. В разделе 5 "Населенные пункты, поселения, применительно к территориям которых осуществляется подготовка документации по планировке территории" указывается перечень населенных пунктов, поселений, с указанием информации о принадлежности к муниципальному району, в границах территории которых планируется к размещению объект капитального строительства.
[bookmark: sub_120225]11. В разделе 6 "Состав документации по планировке территории" указывается состав документации по планировке территории, соответствующий требованиям Градостроительного кодекса Российской Федерации, положениям нормативных правовых актов Российской Федерации, определяющих требования к составу и содержанию проектов планировки территории.
[bookmark: sub_120226]12. Раздел 7 "Порядок предоставление документации по планировке территории" содержит требования к форме и количеству экземпляров документации по планировке территории, которая должна предоставляться в виде графических и текстовых материалов на электронном и бумажном носителе в уполномоченный орган.
Графические и текстовые материалы на электронных носителях предоставляются в растровом и векторном форматах в количестве экземпляров, необходимом для обеспечения согласования документации по планировке территории, а также обеспечения ее направления после утверждения в органы и организации, в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
Графические и текстовые материалы на бумажном носителе предоставляются в сброшюрованном виде.
13. Раздел 8 "Иные требования (при необходимости)".
По решению инициатора подготовки документации по планировке территории либо, в случае если это предусмотрено законодательством Российской Федерации, по требованию уполномоченного на принятие решения органа, могут быть определены дополнительные требования к документации по планировке территории.
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ЗАДАНИЕ
на выполнение инженерных изысканий для подготовки проекта планировки
и проекта межевания территории

	N
	Наименование
	Содержание

	1.
	Наименование объекта:
	

	2.
	Район, населенный пункт, площадка строительства:
	

	3.
	Основание для проектирования
	

	4.
	Заказчик:
	

	5.
	Подрядчик:
	

	6.
	Требования к Подрядчику:
	

	7.
	Вид строительства:
	

	8.
	Срок выполнения:
	

	9.
	Стадийность проектирования:
	

	10.
	Цель работы
	

	11.
	Характеристика проектируемого и реконструируемого объекта:
	

	12.
	Уровень ответственности сооружений:
	

	13.
	Характеристика ожидаемых воздействий объекта на природную среду:
	

	14.
	Цели и виды инженерных изысканий:
	

	14.1
	Цель работы:
	

	14.2
	Виды инженерных изысканий:
	

	14.3
	Требования к инженерным изысканиям:
	

	14.3.1.
	Инженерно-геодезические изыскания
	

	14.3.2.
	Инженерно-геологические изыскания
	

	14.3.3
	Инженерно-гидрометеорологические изыскания
	

	14.3.4.
	Инженерно-экологические изыскания
	

	15.
	Местоположение и границы площадки и трасс строительства:
	

	16.
	Сведения о ранее выполненных инженерных изысканиях:
	

	17.
	Исходные данные для обоснования мероприятий по рациональному природопользованию и охране природной среды:
	

	18.
	Дополнительные требования к производству инженерных изысканий:
	

	19.
	Состав демонстрационных материалов, выполнение исследований:
	

	20.
	Требования к точности, надежности, достоверности и обеспеченности необходимых данных и характеристик инженерных изысканий:
	

	21.
	Материалы, предоставляемые Заказчиком:
	

	22.
	Требования к составу, порядку и форме представления изыскательской продукции:
	

	23.
	Перечень нормативных документов, в соответствии с требованиями которых выполняются инженерные изыскания
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Блок-схема
последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги «Принятие решения о подготовке документации  по планировке территории»
 
	
Обращение заявителя





	
Поступление заявления  в  МФЦ, регистрация документов





	Поступление заявления  в  уполномоченный орган, регистрация документов








	
Проверка       документов  









	Подготовка  результата оказания муниципальной услуги




	Поступление результата муниципальной услуги в Филиал




 


	Выдача заявителю    результата муниципальной услуги







	Выдача заявителю     результата муниципальной услуги











А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я
ОЛЬХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
__________________________________________________________
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 30.10.2018 № 710
Об утверждении административного
регламента по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности Ольховского муниципального района Волгоградской области»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Градостроительным кодекса Российской Федерации, 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности Ольховского муниципального района Волгоградской области».
2. Признать утратившим силу п. 1.2. постановления Администрации Ольховского муниципального района № 672 от 14.10.2013г. «Об утверждении административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг по градостроительной деятельности». 
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Ольховского муниципального района В.С. Никонова.
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.


И.о. Главы Ольховского
муниципального района 						Л.И. Курина













УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации
Ольховского муниципального                    района 
                                                                                             от 30.10.2018 № 710    



  Административный  регламент
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление сведений из
информационной системы обеспечения градостроительной деятельности Ольховского муниципального района Волгоградской области»

1. Общие положения
 
1.1. Предмет регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги.
 Административный регламент  предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности Ольховского муниципального района Волгоградской области » (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности (далее – ИСОГД).
Действие настоящего Административного регламента распространяется на деятельность Филиала по работе с заявителями Ольховского района Волгоградской области ГКУ ВО «МФЦ» с учётом соглашения о взаимодействии при предоставлении муниципальных услуг (далее – Филиал).
ИСОГД представляет собой организованный в соответствии с требованиями Градостроительного кодекса Российской Федерации систематизированный свод документированных сведений о развитии территорий, их застройке, о земельных участках, объектах капитального строительства и иных сведений, необходимых для осуществления градостроительной деятельности в Ольховском муниципальном районе Волгоградской области.
Сведения, содержащиеся в ИСОГД, являются открытыми и общедоступными, за исключением сведений отнесенных федеральными законами к категории сведений ограниченного доступа.
1.2. Сведения о заявителях.
Получателями муниципальной  услуги являются органы государственной власти, органы местного самоуправления, физические или  юридические лица.
        От имени заявителя о предоставлении муниципальной услуги могут выступать его представители, наделенные соответствующими полномочиями в установленном законом порядке.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:
при устном обращении в отдел градостроительной деятельности и капитального строительства, ЖКХ и ООС  администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области (далее – Отдел), в Филиал по работе с заявителями Ольховского района Волгоградской области ГКУ ВО «МФЦ» (далее – Филиал);
с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;
посредством размещения на стендах администрации Ольховского муниципального района, Филиала, в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет, на едином портале государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru, на региональном портале государственных и муниципальных услуг www.volganet.ru, на официальном сайте Ольховского муниципального района Волгоградской области www.olhovskij.volgograd.ru), публикации в средствах массовой информации.
Сведения о местонахождении Отдела (адрес):
403651, с. Ольховка, улица Комсомольская, дом 7, кабинет № 9
График работы:
понедельник - пятница: с 8.30 до 17.30 (обед с 13.00 до 14.00);
суббота, воскресенье - выходные дни.
Справочные телефоны организатора муниципальной услуги:
отдел градостроительной деятельности и капитального строительства, ЖКХ и ООС  
 контактные телефоны: 8(84456) 2-04-86 
Для информации Заявителей по вопросу  предоставления сведений из ИСОГД устанавливаются приемные дни и часы:
понедельник, вторник, пятница: с 8.30 до 13.00, с 14.00 до 16.40.
Максимальное время ожидания Заявителя в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 15 минут, при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышать 15 минут.
Информацию Заявителям по вопросу предоставления сведений из ИСОГД  в Отделе предоставляют (кабинет № 9):
 сотрудник Отдела, контактный телефон 8(84456) 2-04-86;
Филиал по работе с заявителями Ольховского района Волгоградской области ГКУ ВО «МФЦ» 
Местонахождение Филиала:
Адрес: 403651, Волгоградская обл., с. Ольховка, ул. Комсомольская, д. 9
Телефон: 8(84456) 2-21-21
Email: mfc261@volganet.ru
Часы работы:
Пн: с 9:00 до 20:00
Вт: с 9:00 до 18:00
Ср: с 9:00 до 18:00
Чт: с 9:00 до 18:00
Пт: с 9:00 до 18:00
Сб: с 9:00 до 15:30
         Вс: выходной
Обращение по телефону допускается в течение рабочего времени.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
Время разговора не должно превышать 15 минут.
При консультировании  по электронной почте или при использовании услуг почтовой связи по вопросам предоставления муниципальной услуги ответ направляется на электронный или почтовый адрес лица, обратившегося за консультацией, в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления обращения.
Консультации предоставляются по следующим вопросам:
о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги, комплектности (достаточности) предоставляемых для этого документов;
об источнике получения документов, необходимых для получения муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);
о времени приёма и выдачи документов;
о сроках предоставления муниципальной услуги;
о порядке обжалования решений, действий или бездействия специалистов или должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляется в любое время с момента регистрации заявления путём индивидуального консультирования:
при личном обращении в Отдел или в Филиал согласно графику приёма заявителей;
при устном обращении по телефону в Отдел или в Филиал согласно графику работы;
при  обращении  в сети Интернет, на едином портале государственных и муниципальных услуг, на региональном портале государственных и муниципальных услуг.
Индивидуальное консультирование каждого заинтересованного лица осуществляют специалист и (или) начальник Отдела, специалисты Филиала (далее – специалисты), и длительность консультирования не может превышать 15 минут.
При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос телефонный звонок переадресовывается (переводится) другому специалисту или должностному лицу или сообщается телефонный номер, по которому можно получить информацию о ходе предоставления муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.
«Предоставление сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности Ольховского муниципального района Волгоградской области» (далее - муниципальная услуга).
2.2. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу, структурного подразделения, организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги.
Муниципальная  услуга «Предоставление сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности Ольховского муниципального района Волгоградской области»  предоставляется  администрацией Ольховского муниципального района Волгоградской области (далее уполномоченный орган).  Структурным подразделением уполномоченного органа осуществляющее непосредственно предоставление муниципальной услуги является отдел градостроительной деятельности и капитального строительства, ЖКХ и ООС  администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области.
Организация, участвующая  в  предоставлении  муниципальной  услуги – Филиал по работе с заявителями Ольховского района Волгоградской области ГКУ ВО «МФЦ».
В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» Отдел, Филиал не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление сведений содержащихся в ИСОГД, либо письменное уведомление об отказе в предоставлении сведений содержащихся в ИСОГД, с указанием причин отказа (приложение 3).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги и выдачи результата предоставления муниципальной услуги составляет  14 дней  со дня поступления (регистрации) в уполномоченный орган, Филиал запроса о предоставлении муниципальной услуги и документа, подтверждающего внесение платы за предоставление указанных сведений.
     В случае когда такие сведения предоставляются бесплатно, срок предоставления муниципальной услуги и выдачи результата предоставления муниципальной услуги составляет  14 дней  со дня поступления (регистрации) в уполномоченный орган, Филиал запроса о предоставлении муниципальной услуги.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.
Конституция Российской Федерации, принятия всенародным голосованием                      12 декабря 1993 года (Российская газета, 25 декабря 1993 года, N 237);
Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года                        N 190-ФЗ (Российская газета, 30 декабря 2004 года, N 290);
Федеральный  закон  № 210-ФЗ от 27 июля 2010 года «Об  организации  предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг» (Российская  газета, 30 июля 2010 года, № 168);
Федеральный закон от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (Российская газета,                   8 октября 2003 года, N 202);
Федеральный закон от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (Российская газета, 5 мая 2006 года, N 95);
Федеральный  закон  от 27 июля 2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации» (Собрание законодательства РФ». 31.07.2006. № 31 (1 ч.). ст. 3448);
Постановление  Правительства Российской Федерации от 09.06.2006 № 363 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности» (Собрание законодательства Российской Федерации, от 19.06.2006 г. № 25, Российская газета                         от 29.06.2006 г. № 138);
Приказ  Министерства регионального развития Российской Федерации                                   от 30 августа 2007 года № 85 «Об утверждении документов по ведению информационной системы обеспечения градостроительной деятельности» (Бюллетень нормативных правовых актов федеральных органов исполнительной власти от 03.03.2009 г. № 9);
Закон Российской Федерации «О государственной тайне» от 21.07.1993 № 5485-1 (Российская газета от 21.09.1993 г. №182);
       Федеральный закон от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
       Постановление Правительства РФ от 25 августа 2012 г. № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется на основании запроса. Запрос о предоставлении муниципальной услуги можно подать лично, направить почтовым отправлением или в форме электронных документов посредством единого портала государственных и муниципальных услуг, через Филиал.
2.6.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих  предоставлению  заявителем:
1) запрос по форме (образец – Приложение 2);
2) копия документа, подтверждающего право на получение сведений, отнесенных к категории ограниченного доступа, в случае если запрашиваемая информация относится к категории ограниченного доступа.
3)Документ подтверждающий внесение платы, за исключением случаев когда сведения предоставляются бесплатно.
В случае указания в запросе формы предоставления сведений на электронном носителе, заявитель к запросу прикладывает электронный носитель (CD, DVD-диск, USB flesh-накопитель).
4) сведения, содержащиеся в реестре выданных лицензий на осуществление работ с использованием сведений, составляющих государственную тайну (Региональное управление Федеральной службы безопасности России по Волгоградской области).
2.6.2. Заявитель вправе представить иные документы и дополнительную информацию по собственной инициативе. 
 Отдел, Филиал  не  вправе  требовать  от  заявителя:
представления документов и информации  или осуществления действий,  представление   или   осуществление    которых   не    предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении  органов, предоставляющих  муниципальные  услуги,  иных  государственных  органов,  органов  местного  самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и   муниципальных  услуг, в соответствии нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, определенных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Запрос и документы могут быть представлены в форме электронных документов в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальных услуг и представляемые в электронной форме, подписываются в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года №63-ФЗ «Об электронной подписи» и статей 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основанием для отказа в приеме к рассмотрению заявления является выявление несоблюдения установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года №63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности квалифицированной электронной подписи (в случае направления заявления и прилагаемых документов, указанных в настоящем административном регламенте, в электронном виде).
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении  муниципальной  услуги.
Основаниями  для  отказа  в  предоставлении  муниципальной  услуги  являются:
запрашиваемые документы отнесены федеральным законодательством к категории ограниченного доступа и заинтересованное лицо не имеет право доступа к такой информации;
запрашиваемые документы отсутствуют в ИСОГД Ольховского муниципального района Волгоградской области.
не представлен документ, подтверждающий внесение платы.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.     
         2.9. Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности осуществляется бесплатно или за плату. Максимальный размер платы за предоставление указанных сведений и порядок взимания такой платы устанавливаются Правительством Российской Федерации. Размер платы за предоставление сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности, устанавливается органами местного самоуправления на основании методики определения размера платы за предоставление сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности, утверждаемой Министерством экономического развития и торговли Российской Федерации, и не должен превышать максимальный размер платы, установленный пунктом 2 постановления Правительства Российской Федерации от 09.06.2006 № 363 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности».
 2.10. Сроки  и  порядок  регистрации  запроса  заявителя  о  предоставлении  муниципальной  услуги.
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное или через представителя обращение заявителя в Отдел, Филиал с запросом   в соответствии с подпунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента, поступление запроса   по почте или в форме электронного документа.
В случае личного обращения, специалист Отдела, Филиала проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени.  
При поступлении запроса с документами по почте, электронной почте,  запрос, в день поступления, регистрируется специалистом Отдела, Филиала.
Запрос, который подаётся в форме электронного документа, подписывается тем видом электронной подписи, использование которой допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг законодательством Российской Федерации. В соответствии с п. 9 Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, утвержденных постановлением Правительства РФ от 25.08.2012 г. № 852 в случае, если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, исполнитель услуги в течение 3 дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению обращения за получением услуг и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона "Об электронной подписи", которые послужили основанием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью исполнителя услуги и направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный кабинет в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)". После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с обращением о предоставлении услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного обращения.
Идентификация пользователя на едином портале государственных и муниципальных услуг для подачи заявителем заявления и документов может производиться, в том числе, с использованием универсальной электронной карты.
Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет:
на личном приеме – не более 15 минут;
при поступлении заявления по почте, электронной почте или через Филиал – не более 2 дней со дня поступления.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать  15 минут.
2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги, местам ожидания и приёме заявителей, к размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
 Помещения, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, должны быть  обеспечены:
системой кондиционирования воздуха;
противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
информационным стендом с размещением нормативных правовых актов, образца заявления.  
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей в очереди на представление или получение документов, должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями. 
Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами  и обеспечиваются канцелярскими принадлежностями, образцами заполнения документов, бланками заявлений.
Места приёма заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
наименования и номера кабинета Отдела, номера окна (для Филиала);
фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего приём заявителей;
технического перерыва (при наличии).
Каждое рабочее место специалистов оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающими и сканирующими устройствами.
Для  обеспечения  свободного  доступа  инвалидам (включая  инвалидов, использующих  кресла-коляски  и  собак-проводников)  к  объекту, в котором  оказывается  муниципальная  услуга,  на объекте  обеспечиваются  следующие  требования:
возможность самостоятельного передвижения по территории  объекта,   входа в   объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объекте;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту  и  услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
допуск  на объект сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск на объект собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
оказание работниками организации, предоставляющей  муниципальную услугу населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуги наравне с другими лицами.  
Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой информации.
В помещениях Отдела, Филиала, предназначенных для работы с заявителями, размещаются информационные стенды, обеспечивающие получение визуальной текстовой информации о предоставлении муниципальной услуги (далее - информационные стенды).
На информационных стендах размещаются следующие информационные материалы:
извлечения из законодательных и нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
текст настоящего Административного регламента;
информация о порядке предоставления муниципальной услуги;
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
формы и образцы документов для заполнения.
сведения о месте нахождения и графике работы Отдела (для Филиала) и Филиала (для Отдела);
справочные телефоны;
адреса электронной почты и адреса Интернет-сайтов;
информация о месте личного приёма, а также об установленных для личного приема днях и часах.
При изменении информации по предоставлению муниципальной услуги осуществляется ее периодическое обновление.
Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации гражданами.
2.13. Показатели  доступности  и  качества муниципальной услуги.
Показателями  доступности  и  качества предоставления муниципальной услуги являются:
наличие различных способов получения информации о правилах предоставления услуги, о  ходе  предоставления  муниципальной  услуги, в том числе  с  использованием  информационно-телекоммуникационных  технологий;
профессиональная подготовка специалистов, предоставляющих муниципальную услугу;
высокая культура обслуживания заявителей; 
количество взаимодействий заявителя со специалистом при предоставлении муниципальной услуги не более 2-х раз; 
продолжительность взаимодействий заявителя со специалистом при предоставлении муниципальной услуги не более 15 минут; 
возможность получения муниципальной услуги в Филиале;
отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения, действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.  

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к их выполнению

3.1. Содержание административных процедур.
приём и регистрация запроса на предоставление муниципальной услуги;
рассмотрение запроса и  подготовка итогового документа;
предоставление сведений,  либо отказ в предоставлении сведений из ИСОГД при наличии оснований.
3.2. Приём и регистрация запроса на предоставление муниципальной услуги.
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя соответствующего запроса. 
Ответственным за исполнение данной процедуры является специалист Отдела,  Филиала, ответственный за приём и регистрацию заявлений. 
Специалист Отдела,  Филиала регистрирует в соответствующем журнале запрос и необходимые документы,  на принятом запросе проставляет дату и номер регистрации этих документов. 
При поступлении документов посредством почтового отправления специалист, ответственный за прием документов осуществляет следующие действия:
а) перед вскрытием почтовых отправлений проверяет сохранность их упаковки;
б) сверяет предоставленные запрос и иные необходимые документы с перечнем представленных документов;
в) при отсутствии документа составляет акт в двух экземплярах, один экземпляр которого прилагает к поступившим документам, второй – направляет заявителю;
г) прилагает конверт, в котором поступили документы, к поступившим документам.
При приеме документов, представленных посредством почтового отправления:
а) в книге учета входящих документов  проставляются дата и номер регистрации этих документов, кроме того, в той же графе, где  проставлены дата и номер этих документов, ниже указываются слова «передано почтой»; 
б) моментом начала предоставления муниципальной услуги являются дата и номер регистрации этих документов в книге учета входящих документов.
3.2.2. В случае личного обращения заявителя специалист Отдела, Филиала, ответственный за приём  и регистрацию заявлений  и документов:
а)   проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, его  полномочия, в том числе полномочия представителя действовать от имени заявителя; 
б) формирует опись о принятии запроса  в 2-х экземплярах, один из которых с датой получения результата  выдает  заявителю. Второй экземпляр  описи  с  подписью  заявителя  остается у специалиста Отдела, Филиала.
Далее, специалист, ответственный за приём и регистрацию заявлений, осуществляет следующие действия: 
а) регистрирует поступивший запрос в соответствующем журнале,  ставит штамп на запросе, с указанием даты и входящего номера;
б) заводит отдельную папку для хранения документов и ведет отчетность по предоставлению услуги конкретному заявителю (далее по тексту – Дело).
3.2.3. Порядок передачи курьером пакета документов в Отдел:
При поступлении запроса в Филиал, специалист Филиала, после осуществления действий, указанных в подпунктах 3.2.1. и 3.2.2. настоящего Административного регламента, передает запрос в Отдел на основании описи, которая составляется в 2-х экземплярах и содержит дату передачи. Специалист Отдела, принимающий документы, проверяет в присутствии курьера соответствие и количество документов с данными, указанными в описи, проставляет дату  получения документов и подпись. Первый экземпляр описи остается у специалиста Отдела, второй подлежит возврату курьеру. Специалист Отдела   заносит данные о документах  в  соответствующий журнал  регистрации документов.
3.2.4. Максимальный срок административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня.
3.3. Рассмотрение запроса и  подготовка итогового документа.
Основанием для начала административной процедуры является регистрация  полученного запроса в Отделе.  
3.3.1. Ответственным за исполнение данной административной процедуры является начальник Отдела.
Специалист Отдела определяет:
наличие запрашиваемых сведений в ИСОГД;
наличие установленного в соответствии с законодательством Российской Федерации запрета в предоставлении указанных сведений заявителю.
В случае отсутствия запрашиваемых сведений в ИСОГД, специалист отдела  осуществляет подготовку письменного уведомления об отказе в предоставлении сведений содержащихся в ИСОГД, с указанием причин отказа в двух экземплярах и  направляет на подпись должностному лицу, уполномоченному в установленном порядке на подписание данного документа.
В случае наличия запрашиваемых сведений в ИСОГД и отсутствия установленного в соответствии с законодательством Российской Федерации запрета в предоставлении указанных сведений заявителю специалист Отдела готовит письменный ответ о предоставлении сведений из ИСОГД с приложением сведений (копий документов), содержащихся в ИСОГД в двух экземплярах и направляет на подпись должностному лицу, уполномоченному в установленном порядке на подписание данного документа.
В случае наличия запрашиваемых сведений в ИСОГД и установленного в соответствии с законодательством Российской Федерации запрета в предоставлении указанных сведений заявителю специалист Отдела готовит письменное уведомление об отказе в предоставлении сведений содержащихся в ИСОГД, с указанием причин отказа в двух экземплярах и направляет на подпись должностному лицу, уполномоченному в установленном порядке на подписание данного документа. 
Письменный ответ о предоставлении сведений из ИСОГД, уведомление об отказе в предоставлении сведений содержащихся в ИСОГД,  передается специалисту Отдела  для регистрации в установленном порядке и выдачи заявителю.
В случае уведомления об отказе в предоставлении сведений содержащихся в ИСОГД, заявителю одновременно выдается   электронный носитель, приложенный к запросу (если заявителем была указана форма предоставления сведений – на электронном носителе).
3.3.2. В случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги  через Филиал документ, подтверждающий принятие решения, направляется в Филиал для его передачи заявителю, если им не указан иной способ получения.
Передача документов из Отдела в Филиал осуществляется на основании описи, которая составляется в 2-х экземплярах и содержит дату передачи. Курьер, принимающий документы, проверяет в присутствии специалиста Отдела соответствие и количество документов с данными, указанными в реестре, проставляет дату  получения документов и подпись. Первый экземпляр описи остается у специалиста Отдела, второй вручается курьеру. Специалист Отдела заносит данные о документах  в  журнал  регистрации передачи  документов. 
Максимальный срок передачи документов в Филиал  составляет 1 рабочий день.
3.3.3. Максимальный срок административной процедуры составляет 10 календарных дней.
3.4. Выдача сведений, либо отказ в предоставлении сведений из ИСОГД при наличии оснований. 
[bookmark: sub_75]3.4.1. При обращении заявителя специалист Отдела, Филиала:
а)  устанавливает личность и правомочность получателя услуги; 
б) знакомит заявителя с перечнем выдаваемых документов (оглашает названия выдаваемых документов);
в) выдает документы заявителю;
г) регистрирует факт выдачи документов заявителю в соответствующем журнале  регистрации и просит заявителя расписаться в журнале о получении документов. 
3.4.2. Максимальный срок административной процедуры составляет 1 рабочий день.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента предоставления муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами при предоставлении муниципальной услуги, осуществляется главой Ольховского муниципального района Волгоградской области, заместителем главы Ольховского муниципального района, начальником отдела градостроительной деятельности и капитального строительства, ЖКХ и ООС администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области, директором Филиала по работе с заявителями Ольховского района Волгоградской области ГКУ ВО «МФЦ».
4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения ответственными должностными лицами, специалистами Филиала положений настоящего Административного регламента. Проверки осуществляются на основании планов проведения проверок (плановые проверки) или по факту обращения получателя муниципальной услуги (внеплановые проверки). Проведение плановых проверок осуществляется в соответствии с графиком проверок, но не реже чем один раз в два года.
4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, уполномоченных на предоставление муниципальной услуги.
4.4. По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны    граждан, их  объединений  и организаций,   осуществляется в соответствии  с  действующим  законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными  правовыми  актами для  предоставления муниципальной  услуги.


5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, а также должностных лиц, муниципальных служащих уполномоченного органа
 
     5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) уполномоченного органа и работников МФЦ (руководителей), должностных лиц, муниципальных служащих уполномоченного органа, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа, МФЦ, работника МФЦ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ либо в соответствующий орган государственной власти публично-правового образования, являющийся учредителем МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Волгоградской области.
     Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта МФЦ, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
5.3. Жалоба должна содержать:
1) наименование уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа, либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление жалобы заявителя. Регистрация жалобы осуществляется уполномоченным специалистом уполномоченного органа.
Жалоба, поступившая в уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, учредителю МФЦ, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
     5.5. В случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. 
     Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.
     Уполномоченный орган при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю о недопустимости злоупотребления правом.
     В случае если текст жалобы не поддается прочтению, она оставляется без ответа, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
     Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, в течение семи дней со дня регистрации жалобы заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
     В случае если в жалобе обжалуется судебное решение, такая жалоба 
в течение семи дней со дня её регистрации возвращается заявителю, направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.
     Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченный орган вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же уполномоченный орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.
5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
   5.7. Основаниями для отказа в удовлетворении жалобы являются:
1) признание правомерными действий (бездействия) должностных лиц, муниципальных служащих администрации Ольховского муниципального района, участвующих в предоставлении муниципальной услуги,
2) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе 
о том же предмете и по тем же основаниям;
3) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены 
в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в п.5.7. настоящего регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
5.9. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в п.5.7. настоящего регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
[bookmark: sub_59]5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо уполномоченного органа, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.11. Заявители вправе обжаловать решения, принятые при предоставлении муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации Ольховского муниципального района в судебном порядке 
в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.12. Положения настоящего раздела, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальной услуги, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 02.05.2006 
№ 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
























Приложение 1
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление сведений из информационной 
системы обеспечения градостроительной 
деятельности Ольховского муниципального 
района Волгоградской области»


Блок - схема
последовательности действий при предоставлении
муниципальной услуги «Предоставление сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности Ольховского муниципального района Волгоградской области»

	
Обращение заявителя




	
Поступление заявления  в  Филиал, регистрация документов



	Поступление запроса в  Отдел, регистрация документов







	Проверка наличия запрашиваемых сведений в ИСОГД. Подготовка сведений из ИСОГД, либо отказ в предоставлении сведений из ИСОГД при наличии оснований






	Поступление результата муниципальной услуги в Филиал







	Выдача заявителю    сведений (копий документа) из ИСОГД,  либо отказа в предоставлении сведений из ИСОГД при наличии оснований, либо  письменного сообщения об отсутствии запрашиваемых сведений в  ИСОГД




	Выдача заявителю    сведений (копий документа) из ИСОГД,  либо отказа в предоставлении сведений из ИСОГД при наличии оснований, либо  письменного сообщения об отсутствии запрашиваемых сведений в  ИСОГД

























Приложение 2
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление сведений из информационной 
системы обеспечения градостроительной 
деятельности Ольховского муниципального 
района Волгоградской области»

Главе  Ольховского   муниципального  района
                                                                      ______________________________________                                                                                 
                                                                     от ____________________________________                                                  
                                                                       адрес___________________________________
                                                               ___________________________________                                                                                    
                                                                             Контактный телефон:____________________
 
Запрос о предоставлении сведений из ИСОГД

Прошу предоставить сведения, содержащиеся в ___________________________________
                                                                                                                                        (название Раздела ИСОГД)
_____________________________________________________________________________
Запрашиваемые сведения: ______________________________________________________
                                                   (указываются запрашиваемые сведения из указанного раздела ИСОГД
_____________________________________________________________________________
с указанием подразделов и пунктов)
Цель запроса: ________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
Форма предоставления сведений: _______________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
Форма предоставления сведений: _______________________________________


Заявитель:
______________________________/______________________________________/
         (подпись)                       (фамилия, инициалы)
"___" _____________ 20___





















Приложение 3
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление сведений из информационной 
системы обеспечения градостроительной 
деятельности Ольховского муниципального 
района Волгоградской области»

«__» ________20___ г.      №______

УВЕДОМЛЕНИЕ
об  отказе в предоставлении  сведений из информационной системы обеспечения  градостроительной  деятельности Ольховского муниципального района Волгоградской области


Администрация  Ольховского муниципального района  Волгоградской области уведомляет ________________________________________________
(Ф. И. О., наименование юридического лица)
__________________________________________________________________
 
об  отказе в выдаче  сведений из информационной системы обеспечения
градостроительной деятельности Ольховского муниципального района Волгоградской области ______________________________________________
(наименование запрашиваемых сведений)
__________________________________________________________________
Причина  отказа: ___________________________________________________

Глава Ольховского
муниципального района
Волгоградской области                              ___________  ___________________
                                                                        (подпись)                         (Ф.И.О.)

Уведомление получил:
___________________________________    ___________    «___» ____ 20 __ г.
(Ф.И.О. руководителя организации, полное                                                   (подпись)                      (дата получения)
наименование организации;
(Ф.И.О. физического лица, либо 
ее (его) представителя)
 










АДМИНИСТРАЦИЯ
ОЛЬХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
________________________________________________________________
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 30.10.2018 № 711
	О внесении изменений в Административный регламент «Улучшение жилищных условий молодым семьям» утвержденный Постановлением Администрации Ольховского муниципального  района
от  06.05.2016  №263
	



	В соответствии с Постановлением Правительства РФ от 14 августа 2018 г. №940 О внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести следующие изменения в Административный регламент предоставления муниципальных услуг «Улучшение жилищных условий молодым семьям» утвержденный Постановлением Администрации Ольховского муниципального района от 06.05.2016 №263.
1.1 Пункт 1.2.1. подпункт б) после слова «признана» дополнить словами « для цели в основном мероприятии»,
1.2 Пункт 2.4.10  дополнить следующим содержанием:
В случае направления социальной выплаты на цель, предусмотренную подпунктом «ж» пункта 2.6.1 регламента, распорядитель счета представляет в банк договор банковского счета, договор участия в долевом строительстве и документы, подтверждающие наличие достаточных средств для уплаты цены договора участия в долевом строительстве в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.
В договоре участия в долевом строительстве указываются реквизиты свидетельства о праве на получение социальной выплаты ( номер, дата выдачи, орган, выдавший свидетельство) и банковского счета  (банковских счетов),с которого (которых) будут осуществляться операции по уплате цены договора участия в долевом строительстве, а также определяется порядок уплаты суммы, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты».
1.3 Пункт 2.6.1 дополнить подпунктом «ж» следующего содержания:
«ж)для уплаты цены договора участия в долевом строительстве, который предусматривает в качестве объекта долевого строительства жилое помещение, путем внесения соответствующих средств на счет эскроу».,
1.4  Пункт 2.6.1 дополнить абзацам следующего содержания:
«В случае использования средств социальной выплаты на цель, предусмотренную подпунктом «ж» пункта 2.6.1 регламента , допускается указание в договоре участия в долевом строительстве в качестве участника (участников) долевого строительства одного из супругов или обоих супругов. При этом лицо (лица), являющееся участником долевого строительства, представляет в орган местного самоуправления нотариально заверенное обязательство переоформить жилое помещение, являющееся объектом долевого строительства, в общую собственность всех членов семьи, указанных в свидетельстве о праве на получение социальной выплаты, в течение 6 месяцев после принятия объекта долевого строительства»
 1.5   Пункт 2.6.1 подпункт «б» после слов «жилого дома» дополнить словами «жилого помещения, являющегося объектом долевого строительства», 
 1.6подпункт «в» после слова «помещение» дополнить словами                                 «(в том числе являющееся объектом долевого строительства)»,                                                        1.7 подпункт «д» после слова «жилья» дополнить словами « уплаты цены договора участия в долевом строительстве, предусматривающего в качестве объекта долевого строительства жилое помещение»
1.8  Пункт 2.6.2  дополнить подпунктом «з» следующего содержания:
  «з» копия страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования каждого совершеннолетнего члена семьи»,
1.9  Пункт 2.6.3 дополнить подпунктом «и» следующего содержания:
 «и» копия страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования каждого совершеннолетнего члена семьи»,
 1.10 Пункт 2.7 подпункта «а» поле слова «возраст» дополнить словами «хотя бы»
2.Контроль за выполнением настоящего постановления  возложить на управляющего делами Администрации Ольховского муниципального района Н.В. Бассанскую.
3.Настоящее Постановление вступает в силу с момента его официального обнародования.






И.о. Главы Ольховского 
муниципального  района                                                   Л.И. Курина

А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я
ОЛЬХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
__________________________________________________________
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 30.10.2018 № 712
Об утверждении административного
регламента по предоставлению муниципальной услуги 
«Утверждение документации по планировке территории на основании заявлений физических и юридических лиц»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Градостроительным кодекса Российской Федерации, 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение документации по планировке территории на основании заявлений физических и юридических лиц».
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Ольховского муниципального района В.С. Никонова.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.


И.о. Главы Ольховского
муниципального района 					Л.И. Курина














УТВЕРЖДЕН                                           
постановлением администрации
Ольховского муниципального 
                                                                                            района 
                                                                                            от 30.10.2018 г. № 712 



Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение документации по планировке территории на основании заявлений физических и юридических лиц»

1. Общие положения

     1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги                         «Утверждение документации по планировке территории на основании заявлений физических и юридических лиц» (далее – муниципальная услуга) представляет собой нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги, стандарт предоставления муниципальной услуги (далее по тексту – административный регламент).
     Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.
     Действие настоящего Административного регламента распространяется на деятельность Филиала по работе с заявителями Ольховского района Волгоградской области ГКУ ВО «МФЦ» с учётом соглашения о взаимодействии при предоставлении муниципальных услуг (далее – МФЦ) с учётом соглашения о взаимодействии при предоставлении муниципальных услуг.
     1.2. Сведения о заявителях.
     Заявителями по административному регламенту могут являться:
     юридические и физические лица, некоммерческие организации, заинтересованные в размещении объектов капитального строительства местного значения, на основании документов территориального планирования Ольховского муниципального района Волгоградской области.
     От имени заявителей, заявления и документы, предусмотренные административным регламентом, могут подаваться (представляться) лицами, полномочия которых установлены учредительными документами юридического лица или доверенностью, выданной в соответствии с действующим законодательством.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:
при устном обращении в отдел градостроительной деятельности и капитального строительства, ЖКХ и ООС  администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области (далее – Отдел), в Филиал по работе с заявителями Ольховского района Волгоградской области ГКУ ВО «МФЦ» с учётом соглашения о взаимодействии при предоставлении муниципальных услуг (далее – МФЦ);
с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;
посредством размещения на стендах администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области, Филиал, в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет, на едином портале государственных и 



муниципальных услуг www.gosuslugi.ru, на региональном портале государственных и муниципальных услуг www.volganet.ru, на официальном сайте Ольховского муниципального района Волгоградской области  (www.olhovskij.volgograd.ru), публикации в средствах массовой информации.
Местонахождение Отдела:
 Адрес: 403651, с. Ольховка, улица Комсомольская, дом 7, кабинет № 9
График работы:
понедельник - пятница: с 8.30 до 17.30 (обед с 13.00 до 14.00);
суббота, воскресенье - выходные дни.
Справочные телефоны организатора муниципальной услуги:
отдел градостроительной деятельности и капитального строительства, ЖКХ и ООС  
 контактные телефоны: 8(84456) 2-15-80 
Местонахождение Филиала:
Адрес: 403651, Волгоградская обл., с. Ольховка, ул. Комсомольская, д. 9
Телефон: 8(84456) 2-21-21
Email: mfc261@volganet.ru
Часы работы:
Пн: с 9:00 до 20:00
Вт: с 9:00 до 18:00
Ср: с 9:00 до 18:00
Чт: с 9:00 до 18:00
Пт: с 9:00 до 18:00
Сб: с 9:00 до 15:30
         Вс: выходной
Любую информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги, заявитель может получить, обратившись лично в соответствии с графиком работы,  либо   по  телефону,  или  по  электронной  почте, с использованием сети Интернет, услуг почтовой связи.
Обращение по телефону допускается в течение рабочего времени.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
Время разговора не должно превышать 15 минут.
В случае, если подготовка ответа на поставленный вопрос вызывает у специалиста затруднение или для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде.	
При консультировании  по электронной почте или при использовании услуг почтовой связи по вопросам предоставления муниципальной услуги ответ направляется на электронный или почтовый адрес лица, обратившегося за консультацией, в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления обращения.
Консультации предоставляются по следующим вопросам:
о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги, комплектности (достаточности) предоставляемых для этого документов;
об источнике получения документов, необходимых для получения муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);
о времени приёма и выдачи документов;
о сроках предоставления муниципальной услуги;
о порядке обжалования решений, действий или бездействия специалистов или должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.


Информация о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляется в любое время с момента регистрации заявления путём индивидуального консультирования:
при личном обращении в Отдел или в МФЦ согласно графику приёма заявителей;
при устном обращении по телефону в Отдел или в МФЦ согласно графику работы;
при  обращении  в сети Интернет.
Индивидуальное консультирование каждого заинтересованного лица осуществляют специалист и (или) начальник Отдела, специалисты МФЦ (далее – специалисты), и длительность консультирования не может превышать 15 минут.
При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос телефонный звонок переадресовывается (переводится) другому специалисту или должностному лицу или сообщается телефонный номер, по которому можно получить информацию о ходе предоставления муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.
 «Утверждение документации по планировке территории на основании заявлений физических и юридических лиц» (далее – муниципальная услуга).
2.2. Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
     Муниципальная услуга предоставляется администрацией Ольховского муниципального района Волгоградской области (далее уполномоченный орган). 
     Структурным подразделением уполномоченного органа осуществляющее непосредственно предоставление муниципальной услуги является отдел градостроительной деятельности и капитального строительства, ЖКХ и ООС  администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области.
     Организация, участвующая  в  предоставлении  муниципальной  услуги –МФЦ.
     2.2.1. При предоставлении муниципальной услуги уполномоченный орган, МФЦ, взаимодействует с органами власти и организациями в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.
     2.2.2. Межведомственное информационное взаимодействие в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение об утверждении документации по планировке территории;
- решение об отклонении документации по планировке территории и направлении ее на доработку.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
     Срок предоставления муниципальной услуги и выдачи результата предоставления муниципальной услуги при наличии полного пакета необходимых документов составляет не более 30 дней со дня поступления (регистрации) в уполномоченный орган, МФЦ заявления о предоставлении муниципальной услуги в случае, предусмотренном частью 5.1 статьи 46  ГрК РФ и 75 дней со дня поступления (регистрации) в уполномоченный орган, МФЦ заявления о предоставлении муниципальной услуги в остальных случаях. 
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.
Конституция Российской Федерации, принятия всенародным голосованием                    12 декабря 1993 года (Российская газета, 25 декабря 1993 года, № 237);
Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ (Российская газета, 30 декабря 2004 года, № 290);




Федеральный  закон  № 210-ФЗ от 27 июля 2010 года «Об  организации  предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг» (Российская  газета, 30 июля 2010 года, № 168);
Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (Российская газета, 8 октября 2003 года, № 202);
Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (Российская газета, 5 мая 2006 года, № 95). 
Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ "Об электронной подписи";
Постановление Правительства РФ от 25.08.2012 № 852 "Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг".
     2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем.
     В целях предоставления муниципальной услуги в соответствии с нормативными правовыми актами требуются следующие документы, представляемые в форме документа на бумажном носителе или в форме электронного документа:
     1) документы, удостоверяющие личность гражданина;
     2) документы, подтверждающие полномочия действовать от имени физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (оригинал или копии, заверенные заявителем);
     3) заявление об утверждении документации по планировке территории по форме, утвержденной в приложении № 1 к настоящему административному регламенту;
     4) подготовленная документация по планировке территории, разработанная в соответствии с установленными требованиями законодательства, а также заданием на разработку документации по планировке территории.
     Лица, указанные в пунктах 3, 4 части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, дополнительно предоставляют: 
документ, подтверждающий согласование проекта документации по планировке территории главой поселения, в границах которых предусмотрено размещение планируемого объекта. Предметом согласования является соответствие планируемого размещения указанных объектов правилам землепользования и застройки в части соблюдения градостроительных регламентов (за исключением линейных объектов);
     документ, подтверждающий согласование проекта документации по планировке территории органами государственной власти (при необходимости такого согласования).
     Ответственность за достоверность и полноту представляемых сведений и документов, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги, возлагается на заявителя.
     Заявление подписывается гражданином лично или его полномочным представителем на основании документа, подтверждающего его полномочия.
     Заявление о предоставлении услуги может быть направлено в уполномоченный орган в форме электронного документа посредством портала государственных и муниципальных услуг, с использованием квалифицированной подписи.
     2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
     Основанием для отказа в приеме заявления, поступившего по почте или электронной связи, является:
- текст не поддается прочтению;
- заявление подписано неуполномоченным на то лицом.
     2.7.1. В случае если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, Отдел в течение 3 дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению обращения за получением в уполномоченном органе услуги и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона "Об электронной подписи", которые послужили основанием для принятия указанного решения.
     2.8. Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг.
     2.8.1. Уполномоченный орган, Отдел, МФЦ не вправе требовать от заявителя:
     - представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;
     - представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию по собственной инициативе;
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-З «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
     Межведомственное информационное взаимодействие в предоставлении государственной услуги осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
     2.9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов.
     2.9.1. Для предоставления муниципальной услуги в соответствии с нормативными правовыми актами требуется согласие органов местного самоуправления поселения, на территории которых планируется размещение объектов местного значения, не являющихся линейными объектами.
     2.9.1.1. уполномоченный орган направляет в орган местного самоуправления поселения, на территории которого планируется размещение такого объекта, запрос о согласовании соответствующей документации по планировке территории, посредством межведомственного запроса, либо электронной связи.
     2.9.1.2. Глава поселения, на территории которого планируется размещение объектов местного значения, подготавливает согласование соответствующей документации по планировке территории или мотивированный отказ в виде письма.
     2.10. По межведомственным запросам уполномоченного органа согласие или мотивированный отказ предоставляются:
- органами местного самоуправления в срок не превышающий 10 дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса;
     2.11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
     Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
     - несоответствие представленной документации по планировке территории требованиям, установленным заданием на разработку документации по планировке территории;
     - несоответствие представленной документации по планировке территории требованиям, установленным частью 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
     - отказ в согласовании органами местного самоуправления;
     - отказ в согласовании органами государственной власти;
     - объект не расположен на территории двух и более поселений и не является объектом местного значения.
     2.12. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
     Для предоставления муниципальной услуги не требуется предоставления иных государственных или муниципальных услуг.
     2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги.
     Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.
     2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
     Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления такой услуги не должен превышать 15 минут.
     2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.
     Прием и регистрацию заявления осуществляет специалист уполномоченного органа, ответственный за прием документов, не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения такого заявления почтовым отправлением или через МФЦ, либо в день его предоставления лично заявителем или направления в электронной форме.
     2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
     2.16.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
     Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечиваются необходимыми для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютерами, средствами связи, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, стульями и столами).
     Помещения уполномоченного органа должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и быть оборудованы средствами пожаротушения.
     Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.
     Вход в уполномоченный орган оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения и режиме работы.
     Кабинеты оборудуются информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании уполномоченного органа (структурного подразделения), осуществляющего предоставление муниципальной услуги.
     2.16.2. Требования к местам ожидания.
     Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов уполномоченного органа.
     Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями.
     2.16.3. Требования к местам приема заявителей.
     Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях. Каждое рабочее место специалистов уполномоченного органа должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и копирующим устройствам.
     При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода специалистов уполномоченного органа из помещения при необходимости.
     Места сдачи и получения документов заявителями, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов оборудуются стульями (креслами) и столами и обеспечиваются писчей бумагой и письменными принадлежностями.
     2.16.4. Требования к информационным стендам.
     В помещениях уполномоченного органа, предназначенных для работы с заявителями, размещаются информационные стенды, обеспечивающие получение информации о предоставлении муниципальной услуги.
     На информационных стендах, официальном сайте уполномоченного органа размещаются следующие информационные материалы:
     извлечения из законодательных и нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению муниципальной услуги;
     текст настоящего Административного регламента;
     информация о порядке исполнения муниципальной услуги;
     перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
     формы и образцы документов для заполнения;
     сведения о месте нахождения и графике работы наименование администрации муниципального образования и МФЦ;
     справочные телефоны;
     адреса электронной почты и адреса Интернет-сайтов;
     информация о месте личного приема, а также об установленных для личного приема днях и часах.
     При изменении информации по исполнению муниципальной услуги осуществляется ее периодическое обновление.
     Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде или информационном терминале (устанавливается в удобном для граждан месте), а также в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru), на официальном портале Губернатора и Администрации Волгоградской области в разделе «Государственные услуги» (www.volganet.ru), а также на официальном сайте уполномоченного органа (адрес сайта www.olhovskij.volgograd.ru).
     Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами.
     2.16.5. Требования к обеспечению доступности предоставления муниципальной услуги для инвалидов. 
     В целях обеспечения условий доступности для инвалидов муниципальной услуги должно быть обеспечено:
     - оказание специалистами помощи инвалидам в посадке в транспортное средство и высадке из него перед входом в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, в том числе с использованием кресла-коляски;
     - беспрепятственный вход инвалидов в помещение и выход из него;
     - возможность самостоятельного передвижения инвалидов по территории организации, помещения, в которых оказывается муниципальная услуга;
     - сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на территории организации, помещения, в которых оказывается муниципальная услуга;
     - надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в помещения и к услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности;
     - дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
     - допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
     - допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выданного по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
     - предоставление при необходимости услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме;
     - оказание специалистами иной необходимой помощи инвалидам в преодолении барьеров, препятствующих получению ими услуг наравне с другими лицами.
     2.17. Показатели  доступности  и  качества муниципальной услуги.
Показателями  доступности  и  качества предоставления муниципальной услуги являются:
наличие различных способов получения информации о правилах предоставления услуги, о  ходе  предоставления  муниципальной  услуги, в том числе  с  использованием  информационно-телекоммуникационных  технологий;
профессиональная подготовка специалистов, предоставляющих муниципальную услугу;
высокая культура обслуживания заявителей; 
количество взаимодействий заявителя со специалистом при предоставлении муниципальной услуги не более 2-х раз; 
продолжительность взаимодействий заявителя со специалистом при предоставлении муниципальной услуги не более 15 минут; 
возможность получения муниципальной услуги в Филиале;
отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения, действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги. 
     2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
     2.18.1. Заявление и документы, поступившие от заявителя в уполномоченный орган (в том числе представленные в форме электронного документа) для получения муниципальной услуги, регистрируются в течение 1 (одного) рабочего дня с даты их поступления сотрудником уполномоченного органа, осуществившим прием и регистрацию документов. Заявление и документы (сведения), необходимые для получения услуги, могут быть направлены в орган, предоставляющий муниципальную услугу, в форме электронных документов посредством портала государственных и муниципальных услуг.
     2.18.2. Заявление, которое подается в форме электронного документа, подписывается тем видом электронной подписи, использование которой допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг законодательством Российской Федерации. В случае направления в уполномоченный орган заявления в электронной форме основанием для его приема (регистрации) является предоставление заявителем посредством портала государственных и муниципальных услуг документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», необходимых для предоставления государственных и муниципальных услуг.
     2.19. МФЦ, его работники, организации, и иные организации привлекаемые для реализации установленных функций, и их работники несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации:
     1) за полноту передаваемых уполномоченному органу, предоставляющему муниципальную услугу, запросов о предоставлении муниципальной услуги и соответствие передаваемым заявителем в МФЦ сведениям, иных документов, принятых от заявителя;
     2) за полноту и соответствие комплексному запросу передаваемых уполномоченному органу, предоставляющему муниципальную услугу, заявлений, составленных на основании комплексного запроса, иных документов, информации и (или) сведений, необходимых для предоставления муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе;
     3) за своевременную передачу уполномоченному органу, предоставляющему муниципальную услугу, запросов о предоставлении муниципальной услуги, заявлений, составленных на основании комплексных запросов, иных сведений, документов и (или) информации, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу;
 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения  административных процедур, требования к порядку  их выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур

     3.1. Последовательность выполнения административных процедур указана в блок-схеме предоставления муниципальной услуги согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту.
     Описание каждой административной процедуры:
     а) прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (начало предоставления муниципальной услуги) и их регистрация;
     б) рассмотрение (проверка) заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и принятие решения;
     в) подготовка:
     - согласования проекта документации по планировке территории, предусматривающей размещение объектов местного значения и иных объектов капитального строительства, в случаях, предусмотренных частью 4 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в соответствии с действующим законодательством;
     - решения об утверждении документации по планировке территории и уведомление об этом заявителя;
     - уведомления об отклонении документации по планировке территории и направление на доработку.
3.2. Прием заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги (начало предоставления муниципальной услуги) и его регистрация.
     3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в уполномоченный орган либо МФЦ с заявлением.
     3.2.2. В ходе приема заявления и документов (сведений) от заявителя, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за ведение делопроизводства, проверяет представленное заявление на предмет заполнения всей необходимой информации.
     Заявление и документы (сведения), представленные посредством почтового отправления, регистрируются в установленном порядке в уполномоченном органе в день его поступления от организации почтовой связи.
     Критерием принятия решения о приеме заявления является соответствие комплектности приложений, указанных в заявлении.
     Результатом административной процедуры по приему и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является регистрация заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги.
     Максимальный срок выполнения всех перечисленных действий - 15 минут.
     3.2.3. Лицами, ответственными за прием заявлений, являются специалисты уполномоченного органа, выполняющие функции по приему и регистрации входящей корреспонденции. 
     3.2.4. Заявление и прилагаемые к нему документы передаются должностному лицу Отдела, ответственному за проверку представленных документов на соответствие требованиям, установленным административным регламентом, в течение 1 дня, следующего за днем регистрации.
     3.2.5. В случае представления гражданином заявления через МФЦ срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги либо отказе в ее предоставлении исчисляется со дня регистрации заявления в МФЦ.
     3.2.6. Поступившее по почте заявление подлежит проверке, регистрации и передаче в аналогичном порядке. В случае неправильного (неразборчивого, неполного) заполнения, наличия повреждений, не позволяющих однозначно истолковать его содержание, заявление возвращается заявителю с указанием недостатков не позднее следующего рабочего дня со дня поступления. 
     3.2.7. При представлении заявления в форме электронного документа должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за ведение делопроизводства, указанное в пункте 3.2.3.:
     - проверяет правильность заполнения заявления;
     - распечатывает заявление на бумажном носителе, ставит на заявлении отметку «Документ получен в форме электронного документа. Изменения не вносились.», свою подпись с расшифровкой фамилии, дату получения заявления;
     - регистрирует заявление с присвоением номера и указанием даты его подачи;
     Максимальный срок выполнения всех перечисленных действий - 20 минут.
     В день поступления заявления должностное лицо Отдела направляет заявителю расписку посредством электронного документооборота.
     3.2.8. При обращении за получением муниципальной услуги в электронной форме заявление подается через федеральную государственную систему "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)". Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.04.2011г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и административным регламентом.
     3.3. Рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе проведение публичных слушаний.
     3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Отдел зарегистрированного заявления с приложением необходимых документов.
     3.3.2. Специалист отдела в течение трех рабочих дней со дня поступления заявления направляет в орган местного самоуправления поселения, на территории которого планируется размещение такого объекта, запрос о согласовании проекта документации по планировки территории.
     3.3.3. В случае, если документация по планировке территории, предназначенной для размещения объекта местного значения и иных объектов капитального строительства, размещение которых планируется на территории двух и более поселений в границах Ольховского муниципального района Волгоградской области, подготовлена применительно к землям лесного фонда, а также проектом планировки территории предусматривается размещение объектов местного значения, для размещения которых допускается изъятие земельных участков для государственных нужд Волгоградской области, специалист отдела в течение трех рабочих дней со дня поступления заявления направляет в органы государственной власти, уполномоченные на принятие таких решений, запрос о согласовании соответствующей документации по планировке территории.
[bookmark: sub_3304]     3.3.4. В случае, если документация по планировке территории подготовлена лицами, указанными в пунктах 3, 4 части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, специалист отдела в течение 15 дней со дня поступления заявления рассматривает документацию по планировке территории, документы, подтверждающие согласование проекта документации по планировке территории органами местного самоуправления поселения, органами государственной власти (при необходимости такого согласования).
[bookmark: sub_334]     3.3.5. В рамках рассмотрения заявления и прилагаемых к заявлению документов осуществляется проверка на предмет наличия (отсутствия) оснований для принятия решения по утверждению документации по планировке территории.
     3.4. По результатам проверки:
     - если не выявлены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанные в пункте 2.11 настоящего Регламента, Отдел организует проведение публичных слушаний по документации по планировке территории, а в случае, предусмотренном частью 5.1 статьи 46 ГрК РФ, готовит постановление Администрации Ольховского муниципального района об утверждении такой документации;
     - при наличии оснований, указанных в пункте 2.11 настоящего Регламента, Отдел готовит решение об отклонении документации по планировке территории и направлению её на доработку заявителю.
     3.5. Решение об отклонении документации по планировке территории оформляется письменно в виде уведомления с указанием причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
     3.6. Основанием для организации и проведения публичных слушаний по обсуждению документации по планировке территории является принятие постановления Администрации Ольховского муниципального района о назначении публичных слушаний.
     Публичные слушания проводятся в соответствии с Положением о порядке организации
и проведения публичных слушаний в Ольховском муниципальном районе Волгоградской области.
     По результатам проведения публичных слушаний Отдел на основании заключения о результатах публичных слушаний готовит рекомендации и проект постановления Администрации Ольховского муниципального района об утверждении документации по планировке территории и направляет их на рассмотрение главе Ольховского муниципального района Волгоградской области.
     3.7. Максимальный срок административной процедуры составляет не более не более 25 дней со дня поступления (регистрации) в уполномоченный орган, МФЦ заявления о предоставлении муниципальной услуги в случае, предусмотренном частью 5.1 статьи 46  ГрК РФ и 70 дней со дня поступления (регистрации) в уполномоченный орган, МФЦ заявления о предоставлении муниципальной услуги в остальных случаях. 
 Срок проведения публичных слушаний со дня оповещения жителей муниципального образования о времени и месте их проведения до дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний  не может быть менее одного месяца и более трех месяцев.
3.8. Утверждение документации по планировке территории  или   отклонение документации по планировке территории и направление на доработку заявителю.
Глава администрации Ольховского муниципального района в течение 3 дней со дня поступления рекомендаций Отдела и проекта постановления администрации  Ольховского муниципального района принимает решение об  утверждении  документации по планировке территории  или  об  отклонении  данной  документации   и  направлении  заявителю  на  доработку.
Максимальный срок административной процедуры составляет не более 3 рабочих дней.
3.9. Выдача результатов предоставления муниципальной услуги заявителю.
После регистрации постановления администрации Ольховского муниципального района об  утверждении  документации по планировке территории либо письма  администрации Ольховского муниципального района об  отклонении  данной  документации   и  направлении  заявителю  на  доработку  должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, выдает заявителю лично или отправляет его по почте   в течении двух рабочих дней после регистрации.
В случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги  через МФЦ документ,  предусмотренный п.2.3 настоящего Регламента, направляется в МФЦ для его передачи заявителю, если им не указан иной способ получения.
Передача документов из администрации в МФЦ осуществляется на основании описи, которая составляется в 2-х экземплярах и содержит дату передачи. Курьер, принимающий документы, проверяет в присутствии специалиста уполномоченного органа соответствие и количество документов с данными, указанными в реестре, проставляет дату  получения документов и подпись. Первый экземпляр описи остается у специалиста уполномоченного органа, второй вручается курьеру. Специалист уполномоченного органа заносит данные о документах  в  журнал  регистрации передачи   документов. 
Максимальный срок передачи документов в МФЦ составляет 1 рабочий день.
При обращении заявителя специалист уполномоченного органа, МФЦ:
а)  устанавливает личность и правомочность получателя услуги; 
б) знакомит заявителя с перечнем выдаваемых документов (оглашает названия выдаваемых документов);
в) выдает документы заявителю;
г) регистрирует факт выдачи документов   заявителю  в журнале  регистрации  учета  заявлений  и  выдачи  результата предоставления муниципальной услуги и просит заявителя расписаться в журнале о получении документов. 
Максимальный срок административной процедуры составляет 3 календарных дня.
 

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента предоставления муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами при предоставлении муниципальной услуги, осуществляется главой Ольховского муниципального района  Волгоградской области, директором МФЦ. 
4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения ответственными должностными лицами, специалистами МФЦ положений настоящего регламента. Проверки осуществляются на основании планов проведения проверок (плановые проверки) или по факту обращения получателя муниципальной услуги (внеплановые проверки). Проведение плановых проверок осуществляется в соответствии с графиком проверок, но не реже чем один раз в два года.
4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, специалистов уполномоченных на предоставление муниципальной услуги.
4.4. По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны    граждан, их  объединений  и организаций,   осуществляется в соответствии  с  действующим  законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами Ольховского муниципального района Волгоградской области.


5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, а также должностных лиц, муниципальных служащих уполномоченного органа
 
     5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) уполномоченного органа и работников МФЦ (руководителей), должностных лиц, муниципальных служащих уполномоченного органа, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа, МФЦ, работника МФЦ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ либо в соответствующий орган государственной власти публично-правового образования, являющийся учредителем МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Волгоградской области.
     Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта МФЦ, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
5.3. Жалоба должна содержать:
1) наименование уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа, либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление жалобы заявителя. Регистрация жалобы осуществляется уполномоченным специалистом уполномоченного органа.
Жалоба, поступившая в уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, учредителю МФЦ, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
     5.5. В случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. 
     Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.
     Уполномоченный орган при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю о недопустимости злоупотребления правом.
     В случае если текст жалобы не поддается прочтению, она оставляется без ответа, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
     Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, в течение семи дней со дня регистрации жалобы заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
     В случае если в жалобе обжалуется судебное решение, такая жалоба 
в течение семи дней со дня её регистрации возвращается заявителю, направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.
     Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченный орган вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же уполномоченный орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.
5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
   5.7. Основаниями для отказа в удовлетворении жалобы являются:
1) признание правомерными действий (бездействия) должностных лиц, муниципальных служащих администрации Ольховского муниципального района, участвующих в предоставлении муниципальной услуги,
2) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе 
о том же предмете и по тем же основаниям;
3) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены 
в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в п.5.7. настоящего регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
5.9. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в п.5.7. настоящего регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо уполномоченного органа, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.11. Заявители вправе обжаловать решения, принятые при предоставлении муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации Ольховского муниципального района в судебном порядке 
в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.12. Положения настоящего раздела, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальной услуги, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».


















































Приложение 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги  «Утверждение документации по планировке территории на основании заявлений физических и юридических лиц»

                                                                                                                                      
                                                В Администрацию 
Ольховского муниципального района

   От кого:
                                 ________________________________________
                                   (указывается информация о заявителе)
                                 ________________________________________
                                 ________________________________________
                                 ________________________________________

Заявление
по принятию решения об утверждении документации по планировке территории

     Прошу  принять  решение  об  утверждении  документации по планировке территории для размещения объекта
_________________________________________________________________________________
(наименование объекта)
_________________________________________________________________________________

     Приложение: на __ л. в __ экз.
     1) проект документации по планировке территории;
     2)  документы,  подтверждающие  согласование проекта документации по планировке  территории, принятия решения о начале разработке документации по планировке территории  и  утвержденное  техническое  задание  на разработку  документации  по планировке территории (для лиц, указанных в пунктах 3,   4  части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации)

_______________________________ ___________ _____________________________
          (должность)                                                  (подпись)                         (Ф.И.О.)
"___" ___________ 20___ г.                   М.П.



                      


 

Приложение 2
к Административному регламенту по 
предоставлению муниципальной услуги 
«Утверждение документации по планировке территории на основании заявлений физических и юридических лиц»



БЛОК-СХЕМА
последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги «Утверждение документации по планировке территории на основании заявлений физических и юридических лиц»

	
Обращение заявителя





	
Поступление заявления  в  МФЦ, регистрация документов





	Поступление заявления  в  уполномоченный орган, регистрация документов






	
Проверка       документов  







	Проведение  публичных слушаний, за исключением случаев предусмотренных  предусмотренном частью 5.1 статьи 46 ГрК РФ  







	Подготовка решения об отклонении проекта планировки на доработку



	Утверждение документации по планировке территории







	Выдача заявителю    результата муниципальной услуги



	Поступление результата муниципальной услуги в Филиал







	Выдача заявителю     результата муниципальной услуги




