А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я
ОЛЬХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОЛГОГРАДСКОЙ   ОБЛАСТИ
__________________________________________________________
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

     от 02.03.2018  № 142  
	О внесении изменений в постановление
администрации муниципального района
от 24.03.2015 года №221

          В связи с кадровыми перестановками
ПОСТАНОВЛЯЮ:
Внести изменения:
1. В п. 1 постановления администрации Ольховского муниципального района от 24.03.2015 года №221 «О межведомственной комиссии по противодействию коррупции» и утвердив приложение № 1 в следующей редакции.
2. Постановление от 13.08.2015 года №508 «О внесении изменений в постановление администрации муниципального района от 24.03.2015 года №221» отменить. 
3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации Ольховского муниципального района Д.А.Бондаренко.
4. Постановление вступает в силу со дня его подписания.


	






И.о. Главы Администрации 
Ольховского муниципального района 
	







                            Д.А. Бондаренко

	


	

	





	


Приложение № 1 
к постановлению Администрации   
                                                                                  муниципального района
                                                                                           от 02.03.2018  № 142  

СОСТАВ
Межведомственной комиссии по противодействию коррупции в Ольховском муниципальном районе Волгоградской области

1. Орлов Владимир Александрович – Глава Администрации Ольховского муниципального района – председатель комиссии.
2. Бондаренко Дмитрий Анатольевич – заместитель главы Администрации Ольховского муниципального района – заместитель председателя комиссии.
3. Курдюков Антон Николаевич - начальник отдела ГОЧС и МР Администрации Ольховского муниципального района - секретарь комиссии.
4. Бассанская Наталья Викторовна – управляющий делами Администрации Ольховского муниципального района – член комиссии.
5. Терлянский Алексей Иванович (по согласованию) – заместитель начальника ОМВД по Ольховскому району  – член комиссии. 
6. Бикулов Виталий Вячеславович - оперуполномоченный отдела в г.Камышине УФСБ России по Волгоградской области (по согласованию) - член комиссии.
7. Казарова Ирина Самвеловна – начальник отдела - старший судебный пристав Ольховского РО СП (по согласованию) – член комиссии.
8. Аханов Виктор Семенович – председатель совета ветеранов Ольховского муниципального района (по согласованию) - член комиссии. 	
 
                       









А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я
ОЛЬХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОЛГОГРАДСКОЙ   ОБЛАСТИ
__________________________________________________________
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 02.03.2018  № 143    
О внесении изменений в Административный регламент 
«Принятие решения о проведении аукциона на 
право заключения договора аренды земельных 
участков, находящихся в муниципальной 
собственности, и земельных участков, 
государственная собственность на которые не 
разграничена, расположенных на территории 
сельских поселений, входящих в состав 
Ольховского муниципального района»я
утвержденным постановлением Администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области от 27.11.2017 №847
и отмене постановлений Администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области от 11.05.2016 г. № 273
от 12.12.2017 №913

Рассмотрев предоставленные документы
          
ПОСТАНОВЛЯЮ:
       	1. Внести следующие изменения в постановление  Администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области от 27.11.2017 №847 «Об утверждении административного регламента  по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории сельских поселений, входящих в состав Ольховского муниципального района» согласно приложению №1:
2. Отменить постановления Администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области от 11.05.2016 г. № 273 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности  или государственная собственность на которые не разграничена, на кадастровом плане территории», постановление от 12.12.2017 №913 «О внесении изменений в постановление Администрации Ольховского муниципального района от 27.11.2017 г. №847 «.Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории сельских поселений, входящих в состав Ольховского
муниципального района».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы Администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области Л.И. Курину.
 4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его обнародования.



И.о. Главы Администрации 
Ольховского  муниципального  района                                     Д. А. Бондаренко






























Приложение № 1
к постановлению
главы Администрации Ольховского
муниципального района
Волгоградской области
от 02.03.2018  № 143    


1. В абзацах четвертом и пятом пункта 1.3.2, абзаце втором подпункта 1 пункта 2.6.1.1, абзаце четырнадцатом пункта 2.12.4 слово «Правительства» заменить словом «Администрация»;
2. В абзаце пятом пункта 1.3.2, абзаце четырнадцатом пункта 2.12.4 слова (www.volganet.ru) заменить словами (www.volgograd.ru);
3. Абзац шестнадцатый пункта 2.5 изложить в следующей редакции:
«Устав Ольховского муниципального района Волгоградской области от 19.10.2017 г. №46/225 («Ольховские вести», №145, 04.12.2017, №146, 06.12.2017, №148, 11.12.2017).»
4. Абзац пятнадцатый подпункта 1 пункта 2.6.1.1, абзац пятнадцатый  подпункта 1 пункта 2.6.2.1 дополнить словами «(если заявителем  является юридическое лицо);
5. В пункте 3.4.6 слова «органа или» заменить словом «или»;
6. Абзацы шестой – девятый пункта 3.4.11 исключить как дублирующие абзацы  третий-пятый указанного пункта;
7. Раздел 5 читать в следующей редакции: «5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.» 
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами  для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами  для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, участвующих в предоставлении муниципальной услуги в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.2. Жалоба подается в орган, предоставляющий муниципальную услугу, должностному лицу органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальному служащему, участвующих в предоставлении муниципальной услуги в письменной форме на бумажном носителе или в форме электронного документа. 
Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации Ольховского муниципального района, Единого портала государственных и муниципальных услуг, портала государственных и муниципальных услуг (функций) Волгоградской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.3. Жалобы на решения, принятые органом, предоставляющим муниципальную услугу, должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальным служащим, участвующим в предоставлении муниципальной услуги, рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
5.4. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.5. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление жалобы заявителя. Регистрация жалобы осуществляется уполномоченным специалистом органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальным служащим, участвующим в предоставлении муниципальной услуги. 
Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальным служащим, участвующим в предоставлении муниципальной услуги, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальным служащим, участвующих в предоставлении муниципальной услуги в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6. В случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.
Уполномоченный орган при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю о недопустимости злоупотребления правом.
В случае если текст жалобы не поддается прочтению, она оставляется без ответа, о чем в течение 7 дней со дня регистрации жалобы сообщается лицу, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальным служащим, участвующим в предоставлении муниципальной услуги, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, принимается одно из следующих решений:
1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказать в удовлетворении жалобы.
5.8. Основаниями для отказа в удовлетворении жалобы являются:
1) признание правомерными действий (бездействия) должностных лиц, муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги,
2) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
3) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо органа, предоставляющего муниципальную услугу,   либо муниципальный служащий, участвующий в предоставлении муниципальной услуги, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.11. Заявители вправе обжаловать решения, принятые при предоставлении муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.12. Положения настоящего раздела, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальной услуги, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».»
8. Читать пункт 2.2. Регламента в следующей редакции:
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Ольховского муниципального района Волгоградской области (далее – уполномоченный орган).
Структурным подразделением уполномоченного органа, осуществляющего непосредственное предоставление муниципальной услуги является отдел экономики и управления имуществом администрации Ольховского муниципального района (далее – Отдел).»
                                     
























А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я
ОЛЬХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОЛГОГРАДСКОЙ   ОБЛАСТИ
__________________________________________________________
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 02.03.2018 № 144    
О внесении изменений в Административный регламент 
«Предоставление земельных 
участков в собственность граждан бесплатно»
утвержденным постановлением 
Администрации Ольховского муниципального района
Волгоградской области
от 07.12.2017  №892

        В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации  предоставления государственных и муниципальных услуг"      
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести следующие изменения в постановление  Администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области от 07.12.2017  №892  «Предоставление земельных участков в собственность граждан бесплатно» согласно приложению №1.
          2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы Администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области Л.И. Курину.
3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его обнародования.



И.о. Главы Администрации 
Ольховского муниципального  района                                       Д.А. Бондаренко














Приложение № 1
к постановлению
главы Администрации Ольховского
муниципального района
Волгоградской области
от 02.03.2018 № 144    

1. В абзацах третьем и четвертом пункта 1.3.2, абзаце тринадцатом пункта 2.13.4 слово «Правительства» заменить словом «Администрация»;
2. В абзаце четвертом пункта 1.3.2, абзаце тринадцатом пункта 2.13.4 слова (www.volganet.ru) заменить словами (www.volgograd.ru);
3. Абзац шестнадцатый пункта 2.5 изложить в следующей редакции:
«Устав Ольховского муниципального района Волгоградской области от 19.10.2017 г. №46/225 («Ольховские вести», №145, 04.12.2017, №146, 06.12.2017, №148, 11.12.2017).»
4. Раздел 5 читать в следующей редакции: «5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.» 
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами  для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами  для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, участвующих в предоставлении муниципальной услуги в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.2. Жалоба подается в орган, предоставляющий муниципальную услугу, должностному лицу органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальному служащему, участвующих в предоставлении муниципальной услуги в письменной форме на бумажном носителе или в форме электронного документа. 
Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации Ольховского муниципального района, Единого портала государственных и муниципальных услуг, портала государственных и муниципальных услуг (функций) Волгоградской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.3. Жалобы на решения, принятые органом, предоставляющим муниципальную услугу, должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальным служащим, участвующим в предоставлении муниципальной услуги, рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
5.4. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.5. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление жалобы заявителя. Регистрация жалобы осуществляется уполномоченным специалистом органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальным служащим, участвующим в предоставлении муниципальной услуги. 
Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальным служащим, участвующим в предоставлении муниципальной услуги, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальным служащим, участвующих в предоставлении муниципальной услуги в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6. В случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.
Уполномоченный орган при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю о недопустимости злоупотребления правом.
В случае если текст жалобы не поддается прочтению, она оставляется без ответа, о чем в течение 7 дней со дня регистрации жалобы сообщается лицу, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальным служащим, участвующим в предоставлении муниципальной услуги, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, принимается одно из следующих решений:
1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказать в удовлетворении жалобы.
5.8. Основаниями для отказа в удовлетворении жалобы являются:
1) признание правомерными действий (бездействия) должностных лиц, муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги,
2) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
3) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо органа, предоставляющего муниципальную услугу,   либо муниципальный служащий, участвующий в предоставлении муниципальной услуги, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.11. Заявители вправе обжаловать решения, принятые при предоставлении муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.12. Положения настоящего раздела, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальной услуги, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».»
8. Читать пункт 2.2. Регламента в следующей редакции:
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Ольховского муниципального района Волгоградской области (далее – уполномоченный орган).
Структурным подразделением уполномоченного органа, осуществляющего непосредственное предоставление муниципальной услуги является отдел экономики и управления имуществом администрации Ольховского муниципального района (далее – Отдел).»




А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я
ОЛЬХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОЛГОГРАДСКОЙ   ОБЛАСТИ
__________________________________________________________
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 02.03.2018 № 145    
О внесении изменений в Административный регламент 
«Предоставление земельных участков 
в собственность граждан бесплатно без 
предварительной постановки на учет»
утвержденным постановлением Администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области от 07.12.2017  №889


В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации  предоставления государственных и муниципальных услуг" 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести следующие изменения в постановление  Администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области от 07.12.2017  №889  «Предоставление земельных участков в собственность граждан бесплатно без предварительной постановки на учет»  согласно приложению №1.
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы Администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области Л.И. Курину.
 3. Настоящее постановление вступает в силу с момента  его обнародования.



И.о. Главы Администрации 
Ольховского  муниципального  района                                      Д.А. Бондаренко












Приложение № 1
к постановлению
главы Администрации Ольховского
муниципального района
Волгоградской области
от 02.03.2018 № 145    


1. В абзацах третьим и четвертом пункта 1.3.2, абзаце тринадцатом пункта 2.13.4 слово «Правительства» заменить словом «Администрация»;
2. В абзаце четвертом пункта 1.3.2, абзаце тринадцатом пункта 2.13.4 слова (www.volganet.ru) заменить словами (www.volgograd.ru);
3. Абзац четырнадцатый пункта 2.5 изложить в следующей редакции:
«Устав Ольховского муниципального района Волгоградской области от 19.10.2017 г. №46/225 («Ольховские вести», №145, 04.12.2017, №146, 06.12.2017, №148, 11.12.2017).»
  4. Раздел 5 читать в следующей редакции: «5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.» 
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами  для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами  для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, участвующих в предоставлении муниципальной услуги в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.2. Жалоба подается в орган, предоставляющий муниципальную услугу, должностному лицу органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальному служащему, участвующих в предоставлении муниципальной услуги в письменной форме на бумажном носителе или в форме электронного документа. 
Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации Ольховского муниципального района, Единого портала государственных и муниципальных услуг, портала государственных и муниципальных услуг (функций) Волгоградской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.3. Жалобы на решения, принятые органом, предоставляющим муниципальную услугу, должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальным служащим, участвующим в предоставлении муниципальной услуги, рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
5.4. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.5. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление жалобы заявителя. Регистрация жалобы осуществляется уполномоченным специалистом органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальным служащим, участвующим в предоставлении муниципальной услуги. 
Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальным служащим, участвующим в предоставлении муниципальной услуги, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальным служащим, участвующих в предоставлении муниципальной услуги в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6. В случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.
Уполномоченный орган при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю о недопустимости злоупотребления правом.
В случае если текст жалобы не поддается прочтению, она оставляется без ответа, о чем в течение 7 дней со дня регистрации жалобы сообщается лицу, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальным служащим, участвующим в предоставлении муниципальной услуги, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, принимается одно из следующих решений:
1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказать в удовлетворении жалобы.
5.8. Основаниями для отказа в удовлетворении жалобы являются:
1) признание правомерными действий (бездействия) должностных лиц, муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги,
2) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
3) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо органа, предоставляющего муниципальную услугу,   либо муниципальный служащий, участвующий в предоставлении муниципальной услуги, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.11. Заявители вправе обжаловать решения, принятые при предоставлении муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.12. Положения настоящего раздела, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальной услуги, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».»
8. Читать пункт 2.2. Регламента в следующей редакции:
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Ольховского муниципального района Волгоградской области (далее – уполномоченный орган).
Структурным подразделением уполномоченного органа, осуществляющего непосредственное предоставление муниципальной услуги является отдел экономики и управления имуществом администрации Ольховского муниципального района (далее – Отдел).»



А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я
ОЛЬХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОЛГОГРАДСКОЙ   ОБЛАСТИ
__________________________________________________________
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 05.03.2018  № 148
«Об  утверждении положения
об организации  горячего  питания 
обучающихся 1-11 классов
 в образовательных организациях,
реализующих   образовательные программы
 начального общего, основного общего
 и среднего общего образования
Ольховского муниципального района 
за  плату, взимаемую с родителей
(законных представителей) обучающихся».   

 	В соответствии с пунктом 15 части 3 статьи 28, пунктом 2 части 2 статьи 34, статьи 37 Федерального закона от 29 декабря 2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», в целях создания необходимых условий для охраны и укрепления здоровья обучающихся общеобразовательных организаций в муниципальном образовании, повышения уровня обеспечения обучающихся здоровым сбалансированным питанием, для урегулирования процедуры взимания, и расходования денежных средств родителей (законных представителей) обучающихся передаваемых школе для организации питания обучающихся,  руководствуясь Уставом Ольховского Муниципального района Волгоградской области.
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить положение об организации горячего питания  обучающихся    1-11 классов в образовательных организациях , реализующих   образовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования Ольховского муниципального района за плату взимаемую с родителей (законных представителей) обучающихся (приложение 1).  
2. Руководителям образовательных организаций, реализующих   образовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования Ольховского муниципального района  в своей деятельности руководствоваться настоящим положением. 
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня  его обнародования.


4. Контроль за исполнением  настоящего постановления возложить на начальника Отдела по образованию Администрации Ольховского муниципального района  С.В.Вершкову.



Глава Администрации
Ольховского муниципального района                                                В.А. Орлов





















Приложение 1
Утверждено
 Постановлением
  от 05.03.2018  № 148 
Положение  
«Об    организации  горячего 
 питания обучающихся 1-11 классов
 в образовательных организациях,
реализующих  образовательные программы
 начального общего, основного общего
 и среднего общего образования 
Ольховского муниципального района 
за  плату, взимаемую с родителей
(законных представителей) обучающихся».   

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение вводится с целью упорядочения системы
оплаты за питание учащихся за счет родителей (законных представителей) в  образовательных организациях Ольховского муниципального района (далее- родительская плата).
1.2.Положение определяет порядок взимания и использования родительской платы за питание обучающихся в  образовательных организациях Ольховского муниципального района. 
1.3.Родительская плата за питание используется школой  целевым образом на  затраты за питание обучающихся в общеобразовательной организации в дни обучения. Под затратами на питание обучающихся в школе понимаются затраты, осуществляемые школой на приобретение продуктов питания.
1.4. Настоящее положение разработано  в соответствии с Федеральным законом  от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации",  от 05 апреля 2013 г. N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" (далее - Федеральный закон N 44-ФЗ), СанПиН 2.4.2.2821-10 "Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях", утвержденными постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 29 декабря 2010 г. N 189 (далее - СанПиН 2.4.2.2821-10), методическими рекомендациями по организации питания обучающихся и воспитанников образовательных учреждений, утвержденными приказом Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации и Министерства образования и науки Российской Федерации от 11 марта 2012 г. N 213н/178 "Об утверждении методических рекомендаций по организации питания обучающихся и воспитанников образовательных учреждений", Законами Волгоградской области от 04 октября 2013 г. N 118-ОД "Об образовании в Волгоградской области", от 10 ноября 2005 г. N 1111-ОД "Об организации питания обучающихся (1 - 11 классы) в общеобразовательных организациях Волгоградской области". 
1.5. Настоящее Положение вводится с целью упорядочения системы
оплаты за питание учащихся за счет родителей (законных представителей) в  образовательных организациях Ольховского муниципального района (далее-школа).
1.6.Положение определяет порядок взимания и использования родительской платы за питание обучающихся в  образовательных организациях Ольховского муниципального района. 
1.7. Основной задачей организации питания обучающихся  является создание условий, направленных на:
-обеспечение обучающихся рациональным и сбалансированным питанием, соответствующим возрастным физиологическим потребностям в пищевых веществах и энергии;
-качественное и безопасное питание обучающихся.

              2. Организация питания и установление размера
                                          родительской платы
2.1.Организация питания обучающихся осуществляется работниками образовательных организаций. 
 В расписании занятий школы должны предусматривать перерыв (перерывы) достаточной продолжительности для питания учащихся
2.2 Обучающиеся получают питание в помещениях школы, предназначенных для приема пищи и оборудованных в соответствии с требованиями СанПиН 2.4.5.2409-08, СанПиН 2.4.4.2599-10, СанПиН 2.4.2.2821-10.
2.3 Питание обучающихся осуществляется на основании примерного меню в соответствии с требованиями СанПиН 2.4.5.2409-08, СанПиН 2.4.4.2599-10, СанПиН 2.4.2.2821-10.
2.2. Питание для обучающихся каждой школы организуется исходя из численности обучающихся, заявленной директором школы. 
2.3.Стоимость питания на одного человека складывается в зависимости от цен на продукты питания для приготовления блюд согласно меню.
2.4.Среднесуточная стоимость питания определяется на собрании общешкольного родительского комитета, исходя из рекомендованного Роспотребнадзором школьного рациона питания, согласовывается с  Советом  Школы  и утверждается приказом директора.
2.5.Основанием для увеличения родительской платы за питание является повышение цен на продукты питания.
2.6. Общеобразовательная организация ежемесячно ведет учет пропусков занятий обучающимися по причинам карантина, болезни, иным причинам.
2.7. Директор школы осуществляет контроль за целевым использованием денежных средств и проводит проверки соблюдения условий использования денежных средств в соответствии с заключенными договорами (контрактами).
2.8. Основанием получения обучающимися горячего питания, обеспечиваемого за счет средств  родителей (законных представителей), является оплата стоимости питания в установленном размере.
2.9.Размер родительской платы за горячее питание в школе устанавливается самой общеобразовательной организацией на основании перспективного меню горячего питания, согласованного с территориальным органом Роспотребнадзора и сложившихся на территории муниципального образования цен на продукты питания, при согласовании с органом самоуправления общеобразовательной организацией, обеспечивающим демократический государственно-общественный характер управления (Управляющим Советом, Попечительским советом, Советом Школы и пр.) и доводится до сведения родителей (законных представителей)  школы. После соблюдения указанных выше условий, руководителем общеобразовательной организации издается приказ по учреждению «О  организации горячего питания за счет средств платы, взимаемой с родителей (законных представителей) обучающихся».
2.10 Общеобразовательная организация организует питание обучающихся за счет средств родителей (законных представителей) на основании заявлений родителей (законных представителей), поданных на имя директора школы с просьбой организовать питание конкретного обучающегося за счет средств родителей (законных представителей).


3. Поступление, взимание и расходование родительской платы за питание обучающихся

3.1. Плата за питание школьников в Школе  осуществляется родителями (законными представителями) обучающегося  на условиях предоплаты самостоятельно на расчетный счет школы, если это бюджетное учреждение и на расчетный счет отдела по образованию Администрации Ольховского муниципального района, если это казенное учреждение,     не позднее 01 числа каждого месяца, в котором планируется питание обучающегося.
3.2. Родительская плата взимается в полном размере во всех случаях, за исключением следующих случаев отсутствия ребенка в учреждении:
-пропуск по болезни ребенка (согласно представленной медицинской справке); пропуск по причине карантина;
-по другим уважительным причинам (на основании предоставленных документов).
3.3 Учет и использование родительской платы, поступившей на лицевой счет осуществляется согласно требованиям действующего законодательства Российской Федерации. 
При закупке продуктов питания  школа руководствуются Законадательством Российской Федерации, Федеральным  законом Российской Федерации от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных муниципальных нужд», а также принятыми в соответствии с ними локальными нормативными актами общеобразовательной организации.

                                     4. Ответственность участников
 4.1. Директор школы несет персональную ответственность за организацию питания в школе, в том числе за:
-  целевое использование денежных средств, полученных от родителей (законных представителей) обучающихся на питание школьников, 
-осуществляет контроль за ежедневным учетом обучающихся, получающих питание,
- составление отчетной документации по использованию денежных средств, полученных от родителей (законных представителей) обучающихся на питание в школе,
-формирование нормативной базы по организации питания обучающихся за счет денежных средств, полученных от родителей (законных представителей) обучающихся на питание,
- информирование родителей (законных представителей) об условиях организации питания обучающихся за счет денежных средств, полученных от родителей (законных представителей) обучающихся на питание,
-предоставление в установленные сроки первичной отчетной документации по использованию денежных средств родителей (законных представителей)  на организацию питания обучающихся в централизованную бухгалтерию,
Директор школы организует совместно с родительской общественностью мероприятия, направленные на пропаганду здорового питания, для обучающихся и их родителей (законных представителей),
-координирует и контролирует деятельность классных руководителей, работников пищеблока, поставщиков продуктов питания;
-формирует сводный список обучающихся для предоставления питания;
-предоставляет списки обучающихся для расчета средств на питание обучающихся в  централизованную бухгалтерию;  
-обеспечивает учет фактической посещаемости обучающимися столовой, охват всех обучающихся питанием, контролирует ежедневный порядок учета количества фактически полученных обучающимися обедов по классам;
-контролирует своевременность поступления платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за питание детей в  школе;
-осуществляет мониторинг удовлетворенности качеством питания;
4.2. В школе приказом руководителя на классных руководителей возлагается ответственность за:
-ежедневное предоставление ответственному за организацию питания в школе заявки для организации питания о количестве обучающихся на следующий день;
-ежедневное уточнение предоставленной накануне заявки в срок, устанавливаемый самой общеобразовательной организацией в локальном нормативном акте;
- ведение ежедневного табеля учета полученных обучающимися обедов;
-доводят до родителей (законных представителей) информацию о суммах к оплате за питание.
4.3. Родители (законные представители) обучающихся обязаны:
- ежемесячно вносить плату за питание не позднее 01 числа каждого месяца, в котором планируется питание ребенка, на лицевой счет общеобразовательной организации, отдела по образованию через учреждения банковской системы;
- сообщать классному руководителю о болезни ребенка или его временном отсутствии в школе, снятии  с питания на период его фактического отсутствия не позднее срока, определенного  школой в локальном нормативном акте;
- предупреждать медицинского работника и классного руководителя
об имеющихся (появившихся) у ребенка аллергических реакциях на продукты питания;
-вести разъяснительную работу со своими детьми по привитию им навыков здорового образа жизни и правильного питания.
4.3.1 Родители (законные представители) обучающихся в праве:
-предоставлять заявление на питание детей за счет средств родителей (законных представителей);
-знакомиться с примерным и ежедневным меню, расчетами средств на организацию питания обучающихся, ценами на готовую продукцию в школьной столовой и буфете;
-принимать участие в деятельности органов самоуправления  школы;

5.Контроль за организацией
питания обучающихся за  плату, взимаемую с родителей
(законных представителей) обучающихся

5.1. Контроль за организацией
питания обучающихся за  плату, взимаемую с родителей
(законных представителей) обучающихся осуществляет отдел по образованию Администрации Ольховского муниципального района.
АДМИНИСТРАЦИЯ
ОЛЬХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
________________________________________________________________
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  06.03.2018 № 151
Об утверждении административных регламентов
предоставления муниципальных услуг и отмене 
Постановлений Администрации Ольховского
муниципального района от  31.03.2017  №187, 
от 24.02.2016 №103

В соответствии с Решением Ольховской районной Думы от 19.10.2017 года № 46/227 «Об утверждении структуры Администрации Ольховского района», в связи с реорганизацией структуры Администрации Ольховского муниципального района и на основании внесения изменения в штатное расписание, 
 	ПОСТАНОВЛЯЮ:
	1. Отменить Постановление Администрации Ольховского муниципального района «Об утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг»  «Предоставление архивных справок, архивных копий, архивных выписок, информационных писем», «Обеспечение доступа к архивным документам и справочно-поисковым средствам к ним в читальном зале муниципального архива» от 31.03.2017 №187. 
2. Отменить Постановление  Администрации Ольховского муниципального района «Об утверждении административного регламента «Выдача копий муниципальных правовых актов Администрации Ольховского муниципального района» от 24.02.2016 №103.
3. Утвердить прилагаемые Административные регламенты предоставления муниципальных услуг «Предоставление архивных справок, архивных копий, архивных выписок, информационных писем», «Обеспечение доступа к архивным документам и справочно-поисковым средствам к ним в читальном зале муниципального архива» и «Выдача копий муниципальных правовых актов Администрации Ольховского муниципального района».
 4. Контроль за выполнением настоящего постановления  возложить на управляющего делами Администрации Ольховского муниципального района Н.В.Бассанскую.
5. Настоящее Постановление вступает в силу с момента официального обнародования.

Глава Администрации
Ольховского муниципального  района:                                            В.А.Орлов
	

	УТВЕРЖДЕН

постановлением  Администрации
Ольховского муниципального района Волгоградской области

от                2017г.    №  



АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению отделом информационных технологий, организационной и архивной работы администрации Ольховского муниципального района муниципальной услуги
«Предоставление архивных справок, архивных копий, архивных выписок, информационных писем»

1. Общие положения

0. Предмет регулирования административного регламента

Настоящий административный регламент (далее именуется – регламент) определяет: стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) должностных лиц отдела информационных технологий, организационной и архивной работы администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области (далее именуется – муниципальный архив), государственного казенного учреждения  Волгоградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее именуется – МФЦ),  по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление архивных справок, архивных копий, архивных выписок, информационных писем» (далее именуется – муниципальная услуга).

0. Сведения о заявителях

В качестве заявителей для получения муниципальной услуги выступают физические лица или их уполномоченные представители (физические или юридические лица), имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения их получателями в установленном порядке полномочиями выступать от имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления).


1.3. Требования к порядку информирования 
о предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется: муниципальным архивом, МФЦ (далее именуются - уполномоченные органы).
Места нахождения уполномоченных органов, графики их работы, справочные телефоны для получения информации по вопросам предоставления услуги, адреса официальных сайтов, содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги, адреса электронной почты, указаны в приложении 1 к настоящему регламенту.
Информирование получателей муниципальной услуги о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:
- по телефону;
- по письменным обращениям;
- по электронной почте;
- при личном обращении; 
- использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг» (www.gosuslugi.ru).
Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги, приложения к регламенту размещаются в уполномоченных органах на их официальных сайтах, на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица уполномоченных органов, ответственные за предоставление муниципальной услуги, обязаны дать исчерпывающую информацию по вопросам организации исполнения муниципальной услуги при личном, письменном обращении, по обращениям в электронном виде на адреса и по телефонам, указанным в Приложении 1 к настоящему регламенту.
Разъяснения по вопросам предоставления муниципальной  услуги, в том числе по срокам предоставления муниципальной услуги, порядку обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, обеспечивающих предоставление муниципальной услуги, предоставляются должностными лицами, ее предоставляющими, по телефону или письменно почтовым отправлением либо электронным сообщением по адресу, указанному заявителем.
Ответы на письменные или электронные запросы заявителей в отношении порядка предоставления муниципальной услуги направляются в срок, не превышающий 7 дней со дня регистрации соответствующего запроса.
 




2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги: «Предоставление архивных справок, архивных копий, архивных выписок, информационных писем».

2.2. Наименование органа, организации, предоставляющих муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется муниципальным архивом Администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области и (или) государственным казенным учреждением  Волгоградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».  Сведения об уполномоченных органах, предоставляющих муниципальную услугу, представлены в Приложении 1 к настоящему регламенту.
При предоставлении муниципальной услуги от заявителя запрещается требовать осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для ее получения и связанных с обращением в иные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный в установленном порядке.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является подготовленный муниципальным архивом и оформленный согласно требованиям приказа Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18.01.2007 № 19 "Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук" ответ на социально-правовой или тематический запрос заявителя или отказ в предоставлении муниципальной услуги.
Ответ может быть подготовлен в виде: архивной справки, архивной выписки, архивной копии, ответа об отсутствии запрашиваемых сведений с рекомендациями по дальнейшему поиску необходимой информации.
Основные сведения о документах, являющихся результатом муниципальной услуги, приведены в  Приложении 2  к  настоящему регламенту.



2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления ответа - не более 30 дней со дня  регистрации поступления запроса в уполномоченный орган.
При невозможности предоставления ответа в указанный срок, срок предоставления муниципальной услуги может быть продлен не более чем на 30 дней с обязательным уведомлением заявителя о продлении срока рассмотрения его запроса.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Конституция Российской Федерации ("Российская газета" - Федеральный выпуск, № 4831, 21.01.2009.);
- Федеральный закон от 22.10.2004г. № 125-ФЗ "Об архивном деле в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 43, ст. 4169; 2006, № 50, ст. 5280; 2007, № 49, ст. 6079; 2008, № 20, ст. 2253);
- Федеральный закон от 27.07.2010г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, ст. 4179);
- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных" ("Российская газета", 2006, № 165; 2009, № 226, № 252; 2010, № 142, 168; 169, 274, 293; 2011 № 121, 162, 165);
- постановление Правительства Российской Федерации от 16.05.2011г. 
 № 373 "О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг" ("Российская газета" - Федеральный выпуск, № 5565, 26.08.2011.);
- приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18.01.2007г. № 19 "Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук" ("Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти", № 20, 14.05.2007 г.);
-  Устав Ольховского муниципального района Волгоградской области  от 03. 12. 2008 года №Ru 345230002008002. 
 - Положение об отделе информационных технологий, организационной и архивной работы Администрации Ольховского муниципального района, утвержденным решением Ольховской районной Думы  от 23.12.2015г. № 672.


2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с  законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

Лицо, подающее заявление о предоставлении муниципальной услуги, предъявляет документ, подтверждающий личность заявителя.
Для предоставления муниципальной услуги заявитель должен предоставить запрос, в котором обязательно указывает: 
- наименование уполномоченного органа, в который направляет запрос, либо должность соответствующего лица или фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица;
- свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии);
- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
- адрес электронной почты, контактный телефон (при наличии);
- интересующие заявителя сведения, их хронологические рамки;
- цель получения архивной информации: пенсионное обеспечение, получение льгот, компенсаций  в соответствии с законодательством Российской Федерации; 
-  личную подпись (при направлении письменного запроса) и дату.
Форма  социально-правового запроса приведена в Приложении 3, тематического запроса в Приложении № 4   к настоящему регламенту.                    
Уполномоченным органом могут быть разработаны и утверждены дополнительные формы запросов, используемые для отдельных видов запросов заявителей. 
Заявитель вправе представить иные документы и материалы на бумажном носителе или в электронной форме дополняющие информацию о необходимых заявителю сведениях, изложенную в запросе. 
Представитель заявителя должен дополнительно представить  нотариально удостоверенную доверенность на представление интересов заявителя, в том числе с правом подавать заявления и получать справки и выписки. 
Паспорт, запрос заявителя или запрос представителя заявителя и доверенность  уполномоченного представителя заявителя являются необходимыми и достаточными документами для предоставления муниципальной услуги.
Запрос является основанием для предоставления муниципальной услуги и может быть направлен или представлен на приеме посетителей в письменной форме или направлен в форме электронного документа.
Формы документов доступны для получения в электронной форме на официальном сайте уполномоченного органа.
Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные и муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Волгоградской области, муниципальными нормативными правовыми актами.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа предоставления муниципальной услуги

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- в запросе не указаны фамилия физического или наименование юридического лица, направивших обращение, и почтовый адрес по которому должен быть направлен ответ;
- в запросе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (обращение остается без ответа по существу поставленных в нем вопросов, при этом заявителю, направившему запрос, сообщается о недопустимости злоупотребления правом);
- запрос не поддается прочтению;
- в запросе заявителя содержится вопрос, на который ему неоднократно давались ответы по существу в связи с ранее направляемыми запросами, и при этом в запросе не приводятся новые доводы или обстоятельства;
- ответ по существу поставленного запроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (заявителю, направившему запрос, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений);
- поступление дубликата уже принятого запроса;
- при получении результатов муниципальной услуги заявителем или его представителем не представлены документы, удостоверяющие личность, а также документ, подтверждающий полномочия заявителя.
 	Основания для приостановления срока предоставления муниципальной  услуги является выдача архивных документов судебным, правоохранительным и иным уполномоченным органам (срок предоставления муниципальной услуги продлевается на срок использования выданных документов).






2.9. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Необходимые и обязательные услуги и документы, выдаваемые иными организациями при предоставлении муниципальной услуги, не требуются.

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Государственная пошлина и иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методиках расчета размера такой платы

Необходимые и обязательные услуги, предоставляемые при предоставлении муниципальной услуги, отсутствуют.

2.12.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 мин.

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Запрос заявителя подлежит регистрации не позднее следующего  рабочего дня с момента поступления в уполномоченный орган в порядке регистрации входящей корреспонденции.
В случае направления запроса в электронной форме, указанный запрос распечатывается и подлежит регистрации в порядке, установленном настоящим пунктом.





2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,  в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

 	Помещения для работы с заявителями должны быть оборудованы в соответствии с требованиями санитарных правил и норм, правил пожарной безопасности, соблюдением требований обеспечения доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Ожидающие приема заявители располагаются в помещении, которое оборудовано столом, стульями, бумагой и ручками для записи информации, информационными стендами с образцами заполнения и перечнем документов необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Все кабинеты снабжаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, фамилий, имен, отчеств, должностей должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги. 
Доступ к основным нормативным правовым актам, регулирующим сферу муниципальной  услуги и порядок предоставления муниципальной услуги.
            Оказание услуг инвалидам и мобильным группам населения:
- при необходимости, сотрудниками уполномоченного органа оказывается помощь   инвалидам в передвижении;
- допуск в учреждение сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
- допуск в учреждение собаки-проводника при наличии документа подтверждающего ее специальное обучение.
Прием заявлений по телефону с 9.00 до 12.00 в приемные дни и выезд специалиста на дом в течение 3 рабочих дней для оказания услуги.
Организация работы по предоставлению муниципальной услуги осуществляется в соответствии с графиком приема посетителей уполномоченного органа.
 Помещение сотрудника должно соответствовать следующим требованиям:
- наличие соответствующих вывесок и указателей;
- наличие офисной мебели;
- наличие телефона;
-оснащение рабочего места сотрудника достаточным количеством компьютерной и     организационной техники, а также канцелярскими принадлежностями;
- возможность доступа к справочным правовым системам.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги предусматривает доступность для заявителя взаимодействия с должностными лицами продолжительностью до    15 минут не более двух раз.
Заявителю на стадии рассмотрения его запроса доступно:
- представление дополнительных документов и материалов,  в том числе в электронной  форме; 
- ознакомление с документами и материалами, касающимися рассмотрения запроса, если    это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;
- получение письменного ответа или ответа в электронной форме по существу запроса; 
- обращение с жалобой на принятое по обращению решение или на действие (бездействие) должностных лиц в связи с рассмотрением обращения в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Основными требованиями к качеству оказания муниципальной услуги являются:
- достоверность предоставляемой заявителю информации о ходе рассмотрения запроса;
- полнота информирования заявителя о ходе рассмотрения запроса;
- наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;
- удобство и доступность получения заявителем информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
- оперативность предоставления информации в отношении рассматриваемого запроса.

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

Информация о предоставляемой муниципальной услуге размещается на официальном сайте Администрации Ольховского муниципального района.
Заявитель имеет право направлять запрос в электронном виде.
Заявитель уведомляется в форме электронного сообщения о принятии его запроса в электронном виде к рассмотрению.
Муниципальная услуга в электронной форме не предоставляется.





3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования к их выполнению,
в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур

   	 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация запроса;
- направление запроса на исполнение;
- исполнение запроса;
- направление ответа на запрос, направление уведомления о продлении срока исполнения запроса.
Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приведена в Приложении 5 к настоящему регламенту.

3.2. Последовательность действий должностных лиц при предоставлении 
муниципальной услуги

3.2.1. Прием и регистрация запроса

Основанием для начала административной процедуры является поступление запроса в уполномоченный орган.
Ответственным за исполнение административной процедуры является сотрудник, ответственный за прием и регистрацию входящих (поступающих) документов, в том числе в электронном виде.
При поступлении запроса на бумажном носителе, сотрудник, ответственный за прием и регистрацию входящих (поступающих) документов, в том числе в электронном виде, выполняет следующие действия: 
-   принимает запрос; 
- регистрирует запрос в порядке приема и регистрации входящей корреспонденции;
- направляет запрос на рассмотрение.
При поступлении запроса в электронном виде, сотрудник, ответственный за прием и регистрацию входящих (поступающих) документов, в том числе в электронном виде, выполняет следующие действия: 
-  распечатывает запрос; 
- регистрирует запрос в порядке приема и регистрации входящей корреспонденции; 
- подтверждает факт получения запроса ответным сообщением заявителю в электронной форме с указанием даты и регистрационного номера заявления.
В случае если в электронном запросе не указана фамилия заявителя  и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, сотрудник, ответственный за прием и регистрацию входящих (поступающих) документов, в том числе в электронном виде, не распечатывает и не регистрирует указанный запрос, а отправляет заявителю ответное электронное сообщение с предложением дополнить запрос недостающими сведениями.
Результатом исполнения административной процедуры является регистрация запроса сотрудником, ответственным за прием и регистрацию входящих (поступающих) документов, в том числе в электронном виде.
Фиксация результата выполнения административной процедуры осуществляется проставлением в правом нижнем углу лицевой стороны первого листа запроса даты регистрации и регистрационного номера запроса, а также проставлением даты регистрации и регистрационного номера запроса в регистрационном журнале.
Максимальный срок выполнения административной процедуры - 2 дня.

3.2.2. Направление запроса на исполнение.

Основанием для начала административной процедуры является регистрация запроса.
Ответственным за исполнение административной процедуры является сотрудник, ответственный за направление запроса на рассмотрение, который осуществляет следующие действия: 
- накладывает на запрос резолюцию, предписывающую исполнителю осуществить исполнение запроса и направляет в установленном порядке запрос ответственному исполнителю.
Результатом исполнения административной процедуры является наложение на запросе резолюции, предписывающей исполнителю осуществить исполнение запроса и направление запроса на исполнение ответственному исполнителю.
Фиксация результата  выполнения административной процедуры осуществляется проставлением на свободной части верхней левой части лицевой стороне первого листа  запроса  соответствующей резолюции.
Срок выполнения административной процедуры - 2 дня.

3.2.3. Исполнение запроса.

Основанием для начала административной процедуры является поступление запроса с резолюцией ответственному исполнителю.
Ответственным за исполнение административной процедуры является сотрудник муниципального архива Администрации Ольховского муниципального района, осуществляющий исполнение социально-правовых   и тематических запросов.
Сотрудник  осуществляет следующие действия: 
- исполняет запрос согласно требованиям Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук, утвержденных приказом Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18.01.2007 № 19;
- в случае невозможности исполнить запрос в максимальный срок выполнения административной процедуры, готовит на имя заявителя уведомление о продлении срока исполнения запроса на срок не более чем 30  дней и представляет его уполномоченному должностному лицу для подписания;
- в случае невозможности исполнить запрос по причинам, указанным в пункте 2.8 регламента, готовит на имя заявителя отказ в предоставлении муниципальной услуги (при наличии адреса для уведомления заявителя об отказе).
Результатом исполнения административной процедуры является подписание уполномоченным должностным лицом проекта архивного документа (архивной справки, архивной выписки, архивной копии), содержащего запрашиваемую информацию, либо письменного ответа об отсутствии запрашиваемых сведений и рекомендаций о дальнейших путях поиска необходимых архивных документов, либо уведомления заявителя о продлении срока исполнения запроса, либо отказа в предоставлении муниципальной услуги на основании пункта 2.8 регламента,  направление подписанных документов сотруднику, ответственному за отправку корреспонденции.
Фиксация результата  выполнения административной процедуры осуществляется подписанием подготовленного ответа или уведомления.
Максимальный срок выполнения административной процедуры – 24 дня.

3.2.4. Направление ответа на запрос, направление уведомления о продлении 
срока исполнения запроса.

Основанием для начала административной процедуры является получение ответственным за отправку корреспонденции  сотрудником, подготовленного ответа или уведомления.
Сотрудник, ответственный за отправку корреспонденции, осуществляет следующие действия:
- регистрирует поступившие к отправке документы в порядке регистрации исходящей корреспонденции;
- отправляет (вручает) документы заявителю или передает способом, указанным в запросе: лично под роспись или по почте простым письмом. 
Заявитель получает результат муниципальной услуги при предъявлении документа, удостоверяющего его личность и нотариально удостоверенной доверенности на представление интересов заявителя перед органами местного самоуправления, в том числе с правом подавать заявления и получать справки и выписки (в случае получения документов уполномоченным представителем заявителя).
Результатом выполнения административной процедуры  является отправление (готовность к выдаче) заявителю ответа на запрос о предоставлении муниципальной услуги.
Фиксация результата выполнения административной процедуры осуществляется в журнале регистрации исходящей корреспонденции проставлением регистрационного номера и даты исходящего документа и отметок об отправке, получении почтового уведомления об отправке и (или) о получении, либо о возврате отправленного ответа или невозможности вручения документа заявителю.
Не полученный заявителем лично под роспись готовый к выдаче ответ, возвращенное почтовое отправление, по истечении 60 дней со дня его регистрации или получения почтового уведомления о невозможности доставки, приобщается к соответствующему номенклатурному делу муниципального архива и выдается заявителю в течение 5 лет при его обращении за результатом муниципальной услуги. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры - 2 дня.

4. Формы контроля исполнения административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля соблюдения и исполнения  ответственными должностными лицами положений административного  регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования  к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

Контроль исполнения регламента осуществляется руководителем уполномоченного органа либо уполномоченным руководителем сотрудником уполномоченного органа, в целях обеспечения своевременного и качественного исполнения запросов заявителей, принятия оперативных мер по своевременному выявлению и устранению причин нарушения их прав, свобод и законных интересов.
Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений, уполномоченными должностными лицами, осуществляется, в пределах своей компетенции, (руководителем муниципального архива, руководителем МФЦ), которые несут за это персональную ответственность. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений регламента.

4.2. Порядок осуществления и периодичность проведения плановых и  внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной  услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством ее  предоставления

В пределах своей компетенции, руководитель уполномоченного органа либо уполномоченный руководителем сотрудник уполномоченного органа организуют и осуществляют контроль предоставления муниципальной услуги и несут за это персональную ответственность. 
Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа. По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Волгоградской области.
Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании приказов уполномоченного органа. 
Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги отдельным категориям получателей муниципальной услуги) и внеплановый характер (по конкретному обращению получателя муниципальной услуги). 
Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, состав и порядок деятельности которой определяются правовым актом уполномоченного органа.
Основным критерием принятия решения комиссии является соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего регламента и действующего законодательства.
Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается всеми членами комиссии.

	



4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления  муниципальной услуги

По результатам проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, виновные должностные лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за качество и своевременность предоставления муниципальной услуги, а так же за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе её предоставления.

4.4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной  услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль исполнения регламента со стороны физических и юридических лиц является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в уполномоченный орган, а также путем обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения регламента.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
решений и действия (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, а также его должностных лиц

5.1. Информация о праве заявителя на досудебное (внесудебное)  обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц, принятых  (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги

Заявители имеют право подать жалобу на действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта администрации, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.



5.2. Предмет жалобы

Предметом жалобы является несоблюдение сотрудниками уполномоченных органов требований установленных настоящим регламентом в том числе:
-  нарушение срока регистрации обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
-  нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области или настоящим регламентом;
- отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области или настоящим регламентом для предоставления муниципальной услуги;
- отказ в предоставлении услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области и настоящим регламентом;
- требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы за ее предоставление;
- отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги ответе, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Уполномоченные органы и должностные лица, которым может быть  направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

Заявители могут обжаловать решения, действия (бездействие):
 - сотрудников муниципального архива - руководителю муниципального архива;
- сотрудников МФЦ - руководителю МФЦ;
- руководителя муниципального архива, руководителя МФЦ - уполномоченному должностному лицу Администрации Ольховского муниципального района.
Сведения об уполномоченных органах и должностных лицах, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке приведена в Приложении 6 к настоящему регламенту.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является регистрация жалобы заявителя.
Регистрация жалобы выполняется в порядке регистрации входящей корреспонденции.
Поданная заявителем жалоба должна содержать:
- наименование уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) уполномоченного органа  либо должностных лиц уполномоченного органа, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) уполномоченного органа,  либо должностных лица уполномоченного, решение и действия (бездействие) которых обжалуются. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
Должностное лицо, уполномоченное на рассмотрения жалобы:
- обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалобы, в случае необходимости - с участием заявителя, направившего жалобу, или его уполномоченного представителя;
- по результатам рассмотрения жалобы принимает меры, направленные на восстановление и (или) защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, дает письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.
Ответ на жалобу подписывается руководителем муниципального архива, руководителем МФЦ, а в случае обжалования действий (бездействия) их действий ответ заявителю подписывается уполномоченным должностным лицом Администрации Ольховского муниципального района.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение срока установленного законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

5.6. Результат рассмотрения жалобы

По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, принимается одно из следующих решений:
- удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, а также в иных формах;
- отказать в удовлетворении жалобы.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, направляет имеющиеся материалы в органы полиции или прокуратуры соответственно.

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения о результате рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и (или) по желанию заявителя в электронной форме, направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе

Заявители вправе обжаловать решения, принятые при предоставлении муниципальной услуги, действия и (или) бездействие должностных лиц в судебном порядке в соответствии с гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации.

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых и достаточных для обоснования жалобы.

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы

Заявитель информируется о порядке подачи и рассмотрения жалобы в порядке, предусмотренном для информирования о предоставлении муниципальной услуги.


                                                




                                                                                   Приложение 1     
   к административному регламенту 
муниципальной услуги 
«Предоставление архивных справок,
 архивных копий, архивных выписок,
 информационных писем» 

СВЕДЕНИЯ
об уполномоченных органах, предоставляющих муниципальную услугу
«Предоставление архивных справок, архивных копий, архивных выписок, информационных писем» 

	Наименование органа, уполномоченного предоставлять муниципальную услугу

	                        Адрес,
адрес электронной почты, официальный сайт,
телефон
	Режим  работы

	Муниципальный архив Администрации Ольховского муниципального района
Волгоградской области
	403651,
Волгоградская область, Ольховский район
с. Ольховка,
ул.Комсомольская, 7;
ito_olhovka@mail.ru;
8(844 56) 2-15-32

	Понедельник- пятница
с 8-30 до 16-42.
Перерыв  с 13-00 до 14-00.
Суббота, воскресенье - выходные дни.
Приемные дни отдела:
Вторник
с 8-30 до 13-00;
четверг
с 8-30 до 13-00;
пятница
с 8-30 до 13-00.
Санитарный день – последняя пятница квартала.

	МБУ
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»  Ольховского муниципального района  
	403651,
Волгоградская область, Ольховский район
с. Ольховка,
ул.Комсомольская, 9;
mfc261@volganet.ru;
8(844 61) 2-21-21

	Понедельник- пятница
с 9-00 до 18-00.
Суббота, воскресенье - выходные дни.
 


                                                                                                  
                                                                                                    Приложение 2    
к административному регламенту 
муниципальной услуги 
«Предоставление архивных справок,
 архивных копий, архивных выписок,
 информационных писем» 

Сведения о результатах муниципальной услуги

	Вид документа
	Основные требования к оформлению

	Архивная
справка
	Архивная справка - документ, составленный на бланке архива, имеющий юридическую силу и содержащий документную информацию о предмете запроса с указанием архивных шифров и номеров листов единиц хранения архивных документов, на основании которых она составлена.
Несовпадение отдельных данных архивных документов со сведениями. Изложенными в запросе не является препятствием для включения их в архивную справку при условии, если совпадение остальных сведений не вызывает сомнений в тождественности лица и фактов, о которых говорится в архивных документах.
В архивной справке все данные воспроизводятся так, как они изложены в архивных документах, а расхождения, несовпадения и неточные названия, отсутствие имен, отчества, инициалов, или наличие одного из них оговариваются в тексте справки в скобках («Так в документе»).
В примечаниях по тексту архивной справки оговариваются неразборчиво написанные, исправленные автором, не поддающиеся прочтению вследствие повреждения текста оригинала места («Так в тексте оригинала», «В тексте неразборчиво»).
Архивные справки более одного листа прошиваются, пронумеровываются, подписываются руководителем архива или уполномоченным должностным лицом и скрепляются печатью органа местного самоуправления.
При необходимости к архивной справке прилагаются копии архивных документов или выписки из них, подтверждающие сведения, изложенные в архивной справке.

	Архивная
выписка
	 Архивная выписка – документ, составленный на бланке архива, дословно воспроизводящий часть текста архивного документа, относящийся к определенному факту, событию, лицу, с указанием архивного шифра и номеров листов единицы хранения.
В архивной выписке название архивного документа, его номер и дата воспроизводятся полностью. Извлечениями из текстов архивных документов должны быть исчерпаны все имеющиеся данные по запросу. Начало и конец каждого извлечения, а также пропуски в тексте архивного документа отдельных слов обозначаются многоточием.
В примечаниях к тексту делаются соответствующие оговорки о частях текста оригинала, неразборчиво написанных, исправленных автором, не поддающихся прочтению и т.д. Отдельные слова и выражения оригинала, вызывающие сомнение в их точности оговариваются словами «Так в документе».
Архивная выписка  подписывается руководителем архива или уполномоченным должностным лицом и скрепляется печатью органа местного самоуправления.

	Архивная
копия
	Архивная копия - дословно воспроизводящая текст архивного документа копия, с указанием архивного шифра и номеров листов единицы хранения, заверенная в установленном порядке.
На обороте каждого листа архивной копии проставляются архивные шифры и номера листов единиц хранения. Все листы архивной копии скрепляются и на месте скрепления заверяются печатью архива и подписью его руководителя или уполномоченного должностного лица. 


	Ответ об отсутствии сведений
	 Ответ об отсутствии в архиве архивных документов – документ, составленный на бланке архива, подтверждающий неполноту состава архивных документов по теме запроса. 
В ответе даются рекомендации по дальнейшему поиску необходимой пользователю архивной информации.
Ответ подписывается руководителем архива или уполномоченным должностным лицом и скрепляется печатью органа местного самоуправления.













                                                                                               Приложение 3
   к административному регламенту 
муниципальной услуги
«Предоставление архивных справок,
 архивных копий, архивных выписок,
 информационных писем» 

Форма социально-правового запроса пользователя для получения муниципальной услуги    «Предоставление архивных справок, архивных копий, архивных выписок, информационных писем» 

                                                                                             Начальнику отдела информационных технологий, 
организационной и архивной работы 
администрации Ольховского
 муниципального района 
                                Волгоградской области  Ф.И.О_______________________________
(Ф.И.О. заявителя или представителя)	         
                                                               адрес регистрации: _____________________________________
_____________________________________
                                                                                                  (полный адрес  регистрации: индекс, регион, 
                                                                                               населенный пункт, улица, дом, корпус, квартира)
_____________________________________
паспорт______________________________
_____________________________________ 
Контактный телефон:__________________
Адрес электронной почты:______________
Заявление
Прошу выдать мне архивную информацию (архивную справку, 
архивную копию, архивную выписку) 
(нужное подчеркнуть)
Ф.И.О. _______________________________________________________________________
(указать все случаи изменения фамилии, имени, отчества)
____________________________________________________________________________
Дата рождения______________________________________________________________
Тема запроса (нужное подчеркнуть)
1.Трудовой стаж: место работы, период работы, должность (нахождение в декретном отпуске; в отпуске по уходу за ребенком; в долгосрочных командировках; в учебных отпусках и др.)________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
2. Заработная плата: место работы, запрашиваемый период, должность________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Прилагаю поясняющие запрос документы_______________________________________
_____________________________________________________________________________
Для какой цели запрашивается справка ___________________________________________
Выслать по почте, передать при личном посещении _________________________________
Адрес, по которому направить справку____________________________________________
_____________________________________________________________________________
Заполняя данную анкету, Вы даете согласие на использование своих персональных данных для формирования запрашиваемого документа в соответствии с Федеральным Законом 
от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».  
                                                                   ____________________________
                                                                                                                (подпись заявителя, дата)
	                                                        Рег №___________от _________                                                    










Приложение 4
   к административному регламенту 
муниципальной услуги 
«Предоставление архивных справок,
 архивных копий, архивных выписок,
 информационных писем,
 связанных с реализацией законных
 прав и свобод граждан»

Форма тематического запроса пользователя для получения муниципальной услуги  
  «Предоставление архивных справок, архивных копий, архивных выписок, информационных писем» 
                                                                                               
                                                                                             Начальнику  отдела информационных технологий, 
организационной и архивной работы
 администрации Ольховского 
муниципального района 
Волгоградской области отдела 
Ф.И.О_______________________________
(Ф.И.О. заявителя или представителя полностью)	         
                                                                                  адрес регистрации: _____________________________________
_____________________________________
                                                                                                                   (полный адрес  регистрации: индекс, регион, 
                                                                                               населенный пункт, улица, дом, корпус, квартира)
_____________________________________
паспорт______________________________
_____________________________________ 
Контактный телефон:__________________
Адрес электронной почты:______________
                                                                                                               
Заявление
Прошу выдать мне архивную информацию (архивную справку, 
архивную копию, архивную выписку) 
(нужное подчеркнуть)
Ф.И.О. _______________________________________________________________________
(указать все случай изменения фамилии, имени, отчества)
_____________________________________________________________________________
Тема запроса (нужное подчеркнуть)
 1. Постановление _____________________________________________________________
2.Решение_____________________________________________________________________
3.Право на землю______________________________________________________________
4.____________________________________________________________________________
5.____________________________________________________________________________
Прилагаю поясняющие запрос документы_________________________________________
_____________________________________________________________________________
Для какой цели запрашивается справка ___________________________________________
Выслать по почте, передать при личном посещении _________________________________
Адрес, по которому направить справку____________________________________________
_____________________________________________________________________________
Заполняя данную анкету, Вы даете согласие на использование своих персональных данных для формирования запрашиваемого документа в соответствии с Федеральным Законом
от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
                                                                     ____________________________
                                                                                                                (подпись заявителя, дата)
	                                                        Рег №___________от _________                                                    
                                                                                                                                 












                                                                                                         Приложение 5
   к административному регламенту 
муниципальной услуги «Предоставление архивных справок,
 архивных копий, архивных выписок,
 информационных писем»
 
БЛОК-СХЕМА
последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление архивных справок,
архивных копий, архивных выписок, информационных писем»
 «

	
Прием и регистрация запроса заявителя (начало предоставления муниципальной услуги),
максимальный срок выполнения процедуры - 2 дня


	
	

	
Направление зарегистрированного запроса на исполнение,
максимальный срок выполнения процедуры - 2 дня


	
	

	
Подготовка ответа на запрос или уведомления о продлении срока исполнения запроса, максимальный срок выполнения процедуры - 24 дня


	
	

	
Направление ответа на запрос (окончание предоставления муниципальной услуги)
или уведомления о продлении срока исполнения запроса,
максимальный срок выполнения процедуры – 2 дня


	
	

	
В случае продления срока исполнения запроса,
подготовка и направление ответа на запрос не позднее 30 дней после регистрации соответствующего уведомления заявителю  (окончание предоставления муниципальной услуги),  максимальный срок выполнения процедур – 30 дней





Приложение 6
   к административному регламенту 
муниципальной услуги «Предоставление архивных справок,
 архивных копий, архивных выписок,
 информационных писем»


СВЕДЕНИЯ
об уполномоченных органах и должностных лицах, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

	Наименование органа,
должность,
уполномоченного лица

	Адрес,
адрес электронной почты, телефоны
	График личного приема посетителей

	Администрация Ольховского муниципального района

	403651,
Волгоградская область, Ольховский район
с. Ольховка,
ул.Комсомольская, 7;
olhovskijnew.volgograd.ru;
8(844 56) 2-12-50
	Понедельник- пятница
с 8-30 до 17-30.
Перерыв  с 13-00 до 14-00.
Суббота, воскресенье - выходные дни.


	Муниципальный архив Администрации Ольховского муниципального района
Волгоградской области
	403651,
Волгоградская область, Ольховский район
с. Ольховка,
ул.Комсомольская, 7;
ito_olhovka@mail.ru;
8(844 56) 2-15-32
	Понедельник- пятница
с 8-30 до 16-42.
Перерыв  с 13-00 до 14-00.
Суббота, воскресенье - выходные дни.


	МБУ
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»  Ольховского муниципального района  
	403651,  
Волгоградская область, Ольховский район
с. Ольховка,
ул.Комсомольская, 9;
mfc061@volganet.ru;
8(844 61) 5-00-61

	Понедельник- пятница
с 9-00 до 18-00.
Суббота, воскресенье - выходные дни.
 







                                                                  


	     УТВЕРЖДЕН

 Постановлением Администрации
                                                                     Ольховского муниципального
                                                                        района Волгоградской области

                                                        от                 2017г. №

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению отделом информационных технологий, организационной и архивной работы Администрации  Ольховского муниципального района Волгоградской области муниципальной услуги  «Обеспечение доступа к архивным документам 
и справочно-поисковым средствам к ним в читальном зале муниципального архива»

1. Общие положения

0.   Предмет регулирования административного регламента.

Настоящий административный регламент (далее именуется - регламент) определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) должностных лиц отдела  информационных технологий, организационной и архивной работы Администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области (далее именуется - муниципальный архив), по предоставлению муниципальной услуги «Обеспечение доступа к архивным документам и справочно-поисковым средствам к ним в читальном зале муниципального архива» (далее именуется - муниципальная услуга).

0.  Сведения о заявителях.

В качестве заявителей для получения муниципальной услуги выступают  физические или юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), либо их уполномоченные представители, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения их в установленном порядке полномочиями, выступать от имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги. 





0.  Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Место нахождения архива, график работы, справочные телефоны для получения информации по вопросам предоставления услуги, адрес официального сайта, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги, адрес электронной почты, указаны в приложении 1 к настоящему регламенту.
Информирование получателей муниципальной услуги о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:
- по телефону;
- по письменным обращениям;
- по электронной почте;
- при личном обращении; 
- использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг"  (www.gosuslugi.ru).
Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги, размещается в муниципальном  архиве в месте предоставления муниципальной услуги на информационном стенде, на официальном сайте Администрации Ольховского муниципального района в разделе «Муниципальный архив».
Должностные лица муниципального архива, ответственные за предоставление муниципальной услуги, обязаны дать исчерпывающую информацию по вопросам организации исполнения муниципальной услуги при личном, письменном обращении, по обращению в электронном виде и по телефону, указанному в Приложении 1 к настоящему регламенту.
Разъяснения по вопросам предоставления муниципальной  услуги, в том числе по срокам предоставления муниципальной услуги, порядку обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, обеспечивающих предоставление муниципальной услуги, предоставляются должностными лицами, ее предоставляющими, по телефону или письменно почтовым отправлением, либо электронным сообщением по адресу, указанному заявителем.
Ответы на письменные или электронные запросы заявителей в отношении порядка предоставления муниципальной услуги направляются в срок, не превышающий 7 дней со дня регистрации соответствующего запроса.

1. Стандарт предоставления муниципальной услуги

1.  Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги: «Обеспечение доступа к архивным документам и справочно-поисковым средствам к ним в читальном зале муниципального архива».
1.  Наименование архива, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется муниципальным архивом  Администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области.
Сведения о муниципальном архиве представлены в Приложении 1 к настоящему регламенту. 
При предоставлении муниципальной услуги от заявителя запрещается требовать осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для ее получения и связанных с обращением в иные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный в установленном порядке.

1.   Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление пользователям доступа к документам архивных фондов архива и справочно-поисковым средствам к ним в читальном зале архива в соответствии с требованиями Порядка использования архивных документов в государственных и муниципальных архивах, утвержденных приказом Министерства культуры Российской Федерации от 03.06.2013 № 635 "Об утверждении Порядка использования архивных документов в государственных и муниципальных архивах" или отказ в предоставлении муниципальной  услуги.

1.  Срок предоставления муниципальной услуги.

Предоставление пользователям доступа к документам архивных фондов муниципального архива осуществляется не позднее 2-х рабочих дней со дня представления документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя и оформления в установленном порядке заказа (требования) на выдачу архивных документов, в порядке очередности обслуживания в читальном зале.
Предоставление пользователям доступа к справочно-поисковым средствам муниципального архива осуществляется в день обращения в порядке очередности обслуживания в читальном зале.
При невозможности предоставления муниципальной услуги в указанный срок в связи с отсутствием свободных мест в читальном зале, ремонтными работами, настройкой оборудования, проведением проверок и (или) работ по обеспечению сохранности архивных документов, срок предоставления муниципальной услуги может быть продлен до окончания действия указанных обстоятельств с уведомлением заявителя о продлении срока.


1. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Конституция Российской Федерации («Российская газета» - Федеральный выпуск, № 4831, 21 января 2009г.);
- Федеральный закон от 22.10.2004г. № 125-ФЗ "Об архивном деле в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 43, ст. 4169; 2006, № 50, ст. 5280; 2007, № 49, ст. 6079; 2008, № 20, ст. 2253);
- Федеральный закон от 27.07.2010г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, ст. 4179);
- Федеральный закон от 27.07.2006г. № 152-ФЗ "О персональных данных" ("Российская газета", 2006, № 165; 2009, № 226, № 252; 2010, № 142, 168; 169, 274, 293; 2011 № 121, 162, 165);
- постановление Правительства Российской Федерации от 16.05.2011г. 
 № 373 "О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг" ("Российская газета" - Федеральный выпуск, № 5565, 26.08.2011);
- приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18.01.2007г. № 19 "Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук" ("Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти", № 20, 14.05.2007);
- приказ Министерства культуры Российской Федерации от 03.06.2013г.    № 635 "Об утверждении Порядка использования архивных документов в государственных и муниципальных архивах",  ("Российская газета"  - Федеральный выпуск, № 264, 22.11.2013.); 
-  Устав Ольховского муниципального района Волгоградской области  от 03. 12. 2008 года № Ru 345230002008002. 
 - Положение об отделе информационных технологий, организационной и архивной работы Администрации Ольховского муниципального района, утвержденным решением Ольховской районной Думы  от 23.12.2015г. № 672.

1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

Для допуска к работе в читальном зале пользователю необходимо представить следующие документы:
-  личное заявление,  анкету пользователя, паспорт (перечень для физического лица);
- письмо направляющей организации, анкету пользователя, паспорт (перечень для представителя юридического лица).
В случае необходимости доступа к архивным документам, содержащим сведения о личной и семейной тайне гражданина, его частной жизни, а также сведения, создающие угрозу для его безопасности ранее, чем через 75 лет со дня создания таких документов, пользователю необходимо представить  нотариально заверенное разрешение гражданина (его наследников или доверенного лица) на доступ пользователя к указанным архивным документам или документы, подтверждающие права пользователя в качестве наследника гражданина.
Формы: личного заявления,  письма направляющей организации, анкеты пользователя приведены в приложениях 2-4 к  настоящему регламенту и доступны для получения в электронной форме на официальном сайте Администрации Ольховского муниципального района в разделе  «Муниципальный архив». 
Предоставление пользователю архивных дел, документов и научно-справочного аппарата осуществляется на основании заказа (требования) на выдачу архивных документов, копий фонда пользования, описей дел, документов.

1.  Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

1.  Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставления муниципальной услуги

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- отсутствие личного заявления, письма юридического лица или личное заявление или письмо юридического лица не поддаются прочтению;
- в личном заявлении пользователя, письме юридического лица, анкете пользователя отсутствуют данные, необходимые для идентификации личности пользователя согласно его паспорту, определения темы и (или) хронологических рамок исследования;
-  пользователем не предъявлен или предъявлен не действительный паспорт для идентификации личности;
- пользователем нарушены правила регламентирующие пользование делами, документами и справочно-поисковыми средствами к ним в читальном зале архива, утвержденные приказом Министерства культуры Российской Федерации от 03.06.2013г. № 635 "Об утверждении Порядка использования архивных документов в государственных и муниципальных архивах";
- неудовлетворительное физическое состояние заказанных архивных документов;
- наличие ограничений на использование архивных документов,  установленных   законодательством или фондообразователем при передаче документов на архивное хранение;
- отсутствие документов, подтверждающих права пользователя в качестве наследника;
- отсутствие нотариально заверенного разрешения гражданина (его наследников или доверенного лица) на доступ пользователя к указанным архивным документам.
      Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги: 
- заказанные архивные дела или  научно-справочный аппарат в установленном порядке выданы другому пользователю (в т.ч. сотрудникам муниципального архива для выполнения служебных заданий) или организации (срок ожидания пользователем выдачи заказа продлевается  до окончания срока их использования другим пользователем или организацией); 
- незавершенность научного описания, технического оформления и (или) специальной обработки архивных дел и документов (срок ожидания пользователем выдачи заказа продлевается  до завершения научного описания, технического оформления и (или) специальной обработки архивных дел и документов);
- экспонирование заказанных материалов на выставке (срок ожидания пользователем выдачи заказа продлевается до окончания срока экспонирования).

1.  Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Необходимые и обязательные услуги и документы, выдаваемые иными организациями при предоставлении муниципальной услуги, не требуются.

1. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Государственная пошлина и иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.






1. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методиках расчета размера такой платы

 	Необходимые и обязательные услуги, предоставляемые иными организациями при предоставлении муниципальной услуги, отсутствуют.

2.12.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о допуске в читальный зал муниципального архива не должен превышать 15 мин.
Дата и время первичного посещения пользователем читального зала устанавливается руководителем муниципального архива в зависимости от наличия свободных мест в читальном зале архива и графика (режима) работы читального зала.

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Заявление пользователя для допуска к работе в читальном зале подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня поступления в муниципальный архив в порядке регистрации входящей корреспонденции. 
В случае направления заявления пользователя для допуска к работе в читальном зале в электронной форме, указанное заявление распечатывается и подлежит регистрации в порядке, установленном настоящим пунктом.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,  в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.




2.14.1. Помещения для работы с заявителями должны быть оборудованы в соответствии с требованиями санитарных правил и норм, правил пожарной безопасности, соблюдением требований обеспечения доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Помещения для работы с заявителями должны быть оборудованы в соответствии с требованиями санитарных правил и норм, правил пожарной безопасности, соблюдением требований обеспечения доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Ожидающие приема заявители располагаются в помещении, которое оборудовано столом, стульями, бумагой и ручками для записи информации, информационными стендами с образцами заполнения и перечнем документов необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Все кабинеты снабжаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, фамилий, имен, отчеств, должностей должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги. 
Доступ к основным нормативным правовым актам, регулирующим сферу государственной  услуги и порядок предоставления государственной услуги.
        	Оказание услуг инвалидам и мобильным группам населения:
- при необходимости, сотрудниками уполномоченного органа оказывается помощь   инвалидам в передвижении;
- допуск в учреждение сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
- допуск в учреждение собаки-проводника при наличии документа подтверждающего ее специальное обучение.
Прием заявлений по телефону с 9.00 до 12.00 в приемные дни и выезд специалиста на дом в течение 3 рабочих дней для оказания услуги.
Организация работы по предоставлению муниципальной услуги осуществляется в соответствии с графиком приема посетителей уполномоченного органа.
 Помещение сотрудника должно соответствовать следующим требованиям:
- наличие соответствующих вывесок и указателей;
- наличие офисной мебели;
- наличие телефона;
- оснащение рабочего места сотрудника достаточным количеством компьютерной и     организационной техники, а также канцелярскими принадлежностями;
- возможность доступа к справочным правовым системам.




2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Подача заявления пользователем на допуск к работе в читальный зал предусматривает взаимодействие с заявителя с должностными лицами продолжительностью не более 15 минут однократно.
Заявителю на стадии рассмотрения его заявления доступно:
- представление дополнительных документов и материалов, либо обращение с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме;
- ознакомление с документами и материалами, касающимися рассмотрения запроса, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну; 
- получение письменного ответа или ответа в электронной форме по существу заявления;
- обращение с жалобой на принятое по заявлению решение или на действие (бездействие) должностных лиц в связи с рассмотрением заявления в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Основными требованиями к качеству оказания муниципальной услуги являются:
- удобство и доступность получения заявителем информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
- наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;
- соблюдение должностными лицами архива требований регламента в процессе предоставления пользователю муниципальной услуги.

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Информация о предоставляемой муниципальной услуге размещается на официальном сайте Администрации  Ольховского муниципального района в разделе «Муниципальный архив».
Перечень фондов муниципального архива, а также перечень описей дел с указанием заголовков единиц хранения доступен пользователю на официальной странице архива в сети Интернет. 
Муниципальная услуга в электронной форме не предоставляется.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к их выполнению, в том числе особенности выполнения  административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в  многофункциональных центрах

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
-   оформление допуска пользователя к работе в читальном зале архива;
-  оформление заказа (требования) на выдачу архивных документов, копий фонда пользования, описей дел, документов;
- предоставление пользователю доступа к архивным документам, копиям фонда пользования, описям дел, документов;
- возврат пользователем выданных архивных документов, копий фонда пользования, описей дел, документов.
Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приведена в Приложении 5 к настоящему регламенту.

3.2. Последовательность действий должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги

3.2.1. Оформление допуска пользователя  к работе в читальном зале архива

Основанием для начала административной процедуры является  представление пользователем на личном приеме документов, указанных в разделе 2.6.  регламента.
Руководитель или уполномоченное должностное лицо муниципального архива, в присутствии пользователя рассматривает представленный пакет документов, при этом: 
-  идентифицирует личность пользователя по представленному паспорту;
- проверяет наличие обязательных для заполнения пользователем сведений в личном заявлении, анкете, письме направляющей организации и их соответствие сведениям, указанным в паспорте пользователя;
- по результатам рассмотрения пакета документов принимает решение о допуске пользователя к работе в читальном зале или отказе пользователю в допуске к работе в читальном зале, либо о продлении срока ожидания предоставления муниципальной услуги по причинам, указанным в пунктах 2.4, 2.8  регламента.
Результатом исполнения и фиксацией результата административной процедуры является внесение личных данных пользователя в журнал учёта пользователей читального зала.
Допуск к работе в читальном зале действителен в течение одного года.
Максимальный срок выполнения административной процедуры: административная процедура выполняется не позднее следующего рабочего дня после представления пакета документов пользователем.


3.2.2. Оформление заказа (требования) на выдачу архивных документов, 
копий фонда пользования, описей дел, документов

Основанием для начала административной процедуры является допуск пользователя к работе в читальном зале в установленном порядке.
Пользователю предоставляется рабочее место в читальном зале муниципального архива и, в течение 30 минут, уполномоченным сотрудником муниципального архива проводится консультирование по составу научно-справочного аппарата и архивного фонда муниципального архива и выдается бланк заказа (требования) на выдачу архивных документов, копий фонда пользования, описей дел, документов.
Пользователь заполняет бланк заказа и возвращает сотруднику муниципального архива, сотрудник проверяет правильность заполнения  бланка и информирует пользователя о сроках исполнения заказа (требования).
Последующие заказы принимаются к исполнению после возврата пользователем ранее выданных ему архивных дел и научно-справочного аппарата.
 Результатом исполнения административной процедуры является прием сотрудником архива заполненного пользователем заказа (требования) и информирование пользователя о сроках его исполнения.
Фиксация результата  выполнения административной процедуры осуществляется проставлением на запросе (требовании) соответствующей резолюции руководителем архива или уполномоченным им должностным лицом.
Максимальный срок выполнения административной процедуры: административная процедура выполняется в день обращения. 

3.2.3. Предоставление пользователю доступа к архивным документам, 
копиям фонда пользования, описям дел документов.

Основанием для начала административной процедуры является завершение работы пользователя с выданными ему архивными документами и (или) научно-справочным аппаратом или завершение пользователем  посещения читального зала.
Пользователь заполняет листы использования выданных ему дел.
По завершении пользователем работы с выданными ему архивными документами и (или) научно-справочным аппаратом к нему, пользователь сдает сотруднику архива выданные ему архивные документы согласно бланку заказа (требования). 
Сотрудник муниципального архива после проведения проверки целостности и сохранности возвращаемых материалов  и заполнения пользователем листов использования дел, расписывается в заказе (требовании) за получение каждого из них.
Архивные документы и (или) научно-справочный аппарат к ним, работа пользователя с которыми не завершена, при завершении посещения пользователем читального зала, сдаются сотруднику муниципального архива, который проверяет их наличие согласно бланку заказа (требования), а также целостность и сохранность.
Результатом исполнения административной процедуры является возврат пользователем выданных ему для работы архивных документов и (или) научно-справочного аппарата к ним.
Фиксация результата выполнения административной процедуры осуществляется в бланке заказа (требования) в виде отметки о возврате пользователем выданных ему материалов, проставляемой сотрудником читального зала.
Максимальный срок выполнения административной процедуры – в день завершения работы пользователя с архивными документами.

3.2.4. Возврат пользователем выданных архивных документов, 
копий фонда пользования, описей дел, документов

Основанием для начала административной процедуры является завершение работы пользователя с выданными ему архивными документами и (или) научно-справочным аппаратом или завершение пользователем  посещения читального зала.
Пользователь заполняет листы использования выданных ему дел.
По завершении пользователем работы с выданными ему архивными документами и (или) научно-справочным аппаратом к нему, пользователь сдает сотруднику муниципального архива выданные ему архивные документы согласно бланку заказа (требования). 
Сотрудник муниципального архива после проведения проверки целостности и сохранности возвращаемых материалов  и заполнения пользователем листов использования дел, расписывается в заказе (требовании) за получение каждого из них.
Архивные документы и (или) научно-справочный аппарат к ним, работа пользователя с которыми не завершена, при завершении посещения пользователем читального зала, сдаются сотруднику муниципального архива, который проверяет их наличие согласно бланку заказа (требования), а также целостность и сохранность.
Результатом исполнения административной процедуры является возврат пользователем выданных ему для работы архивных документов и (или) научно-справочного аппарата к ним.
Фиксация результата выполнения административной процедуры осуществляется в бланке заказа (требования) в виде отметки о возврате пользователем выданных ему материалов, проставляемой сотрудником муниципального архива.
Максимальный срок выполнения административной процедуры – в день завершения работы пользователя с архивными документами.

4. Формы контроля исполнения административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

Контроль исполнения регламента осуществляется начальником муниципального архива в целях обеспечения своевременного и качественного предоставления доступа пользователей к архивным фондам, принятия оперативных мер по своевременному выявлению и устранению причин нарушения их прав, свобод и законных интересов.
Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений, уполномоченными должностными лицами, осуществляется, в пределах своей компетенции руководителем муниципального архива, который несет за это персональную ответственность. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений административного регламента.

4.2. Порядок осуществления и периодичность проведения плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством ее предоставления

 	В пределах своей компетенции, руководитель, либо уполномоченный им сотрудник муниципального архива организует и осуществляет контроль предоставления муниципальной услуги и несет за это персональную ответственность. 
Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц муниципального архива. По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Волгоградской области.
Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании правовых актов администрации  Ольховского  муниципального района  Волгоградской области. 
Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги отдельным категориям получателей муниципальной услуги) и внеплановый характер (по конкретному обращению получателя муниципальной услуги). 
Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, состав и порядок деятельности которой определяются правовым актом Администрации Ольховского муниципального района.
Основным критерием принятия решения комиссии является соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего регламента и действующего законодательства.
Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается всеми членами комиссии.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

По результатам проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, виновные должностные лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за качество и своевременность предоставления муниципальной услуги, а так же за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе её предоставления.

4.4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль исполнения регламента со стороны физических и юридических лиц является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в Администрацию Ольховского муниципального района, а также путем обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения регламента.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц

5.1. Информация о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги

Заявители имеют право подать жалобу на действия (бездействие) должностных лиц архива. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта Администрации Ольховского муниципального района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2. Предмет жалобы

Предметом жалобы является несоблюдение сотрудниками архива  требований установленных настоящим регламентом, в том числе:
-  нарушение срока рассмотрения и оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
-  нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области или настоящим регламентом;
- отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области или настоящим регламентом для предоставления муниципальной услуги;
- отказ в предоставлении услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области и настоящим регламентом;
- требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы за ее предоставление.

5.3. Уполномоченные органы и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя  в досудебном (внесудебном) порядке

Заявители могут обжаловать решения, действия (бездействие):
-  сотрудников муниципального архива – начальнику муниципального архива;
- начальника муниципального архива - руководителю или уполномоченному руководителем должностному лицу Администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области.
Сведения об уполномоченных органах и должностных лицах, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке приведена в приложении 6 к настоящему регламенту.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является регистрация жалобы заявителя.
Регистрация жалобы выполняется в порядке регистрации входящей корреспонденции.
Поданная заявителем жалоба должна содержать:
- наименование архива, должностного лица архива, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а так же наименование и сведения о месте нахождения юридического лица, в случае если заявитель является представителем юридического лица, номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) муниципального архива  либо должностных лиц муниципального архива, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) муниципального архива,  либо должностных лица муниципального архива, решение и действия (бездействие) которых обжалуются. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
Должностное лицо, уполномоченное на рассмотрения жалобы:
- обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалобы, в случае необходимости - с участием заявителя, направившего жалобу, или его уполномоченного представителя;
- по результатам рассмотрения жалобы принимает меры, направленные на восстановление и (или) защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, дает письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.
Ответ на жалобу подписывается начальником муниципального архива, а в случае обжалования действий (бездействия) начальника муниципального архива, ответ заявителю подписывается уполномоченным должностным лицом администрации Ольховского муниципального района.


5.5. Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение срока установленного законом Российской Федерации от 27.07.2010г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

5.6. Результат рассмотрения жалобы

По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, принимается одно из следующих решений:
- удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами  Волгоградской области, а также в иных формах;
- отказать в удовлетворении жалобы.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, направляет имеющиеся материалы в органы полиции или прокуратуры соответственно.

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения о результате рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и (или) по желанию заявителя в электронной форме, направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе

Заявители вправе обжаловать решения, принятые при предоставлении муниципальной услуги, действия и (или) бездействие должностных лиц в судебном порядке в соответствии с гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации.

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых и достаточных для обоснования жалобы (претензии).

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы.

Заявитель информируется о порядке подачи и рассмотрения жалобы в порядке, предусмотренном для информирования о предоставлении муниципальной услуги.







































Приложение 1
к административному регламенту  
муниципальной услуги «Обеспечение 
доступа к архивным документам (копиям) и 
справочно-поисковым средствам к ним в читальном зале
муниципального архива»

СВЕДЕНИЯ
об уполномоченном органе,  предоставляющем муниципальную услугу
«Обеспечение доступа к архивным документам (копиям)
и справочно-поисковым средствам к ним в читальном зале муниципального архива»

	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	Адрес,
адрес электронной почты, официальный сайт,
телефон
	Режим работы архива
	Режим работы  читального зала

	Муниципальный архив Администрации Ольховского муниципального района
Волгоградской области
	403651,
Волгоградская область, Ольховский район
с. Ольховка,
ул.Комсомольская, 7;
ito_olhovka@mail.ru;
8(844 56) 2-15-32

	Понедельник- пятница
с 8-30 до 16-42.
Перерыв  с 13-00 до 14-00.
Суббота, воскресенье - выходные дни.
Приемные дни отдела:
Вторник
с 8-30 до 13-00;
четверг
с 8-30 до 13-00;
пятница
с 8-30 до 13-00.
Санитарный день – последняя пятница квартала.
	понедельник – пятница
с 8-30 до 13-00


	
	
	
	


                                                                                                    Приложение 2
к административному регламенту  
муниципальной услуги«Обеспечение 
доступа к архивным документам (копиям) и 
справочно-поисковым средствам к ним в читальном зале
муниципального архива»

Форма заявления пользователя
для оформления допуска к работе в читальном зале муниципального архива

Начальнику  отдела информационных технологий, 
организационной и архивной работы
 Администрации Ольховского
 муниципального района 
Волгоградской области                                                                                              
                                               от__________________________________                          
(Ф.И.О. заявителя или представителя полностью)
 ____________________________________
____________________________________ 
____________________________________
                                                                                       (место работы, учебы, должность,
                                                                                 ученое звание, степень)
Заявление
Прошу разрешить работу в читальном зале муниципального архива по теме:
_____________________________________________________________________________
__________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________ (формулировка темы и хронологические рамки исследования)

        _________________________                                                                                           (подпись заявителя, дата)

Рег.№_______от_________




Приложение 3
к административному регламенту  
муниципальной услуги «Обеспечение 
доступа к архивным документам (копиям) и 
справочно-поисковым средствам к ним в читальном зале
муниципального архива»

Форма письма направляющей организации
для оформления допуска пользователя к работе в читальном зале 
муниципального архива
	ОФИЦИАЛЬНЫЙ БЛАНК
ОРГАНИЗАЦИИ

	Начальнику отдела  информационных технологий, организационной и архивной работы Администрации Ольховского муниципального района 
Волгоградской области




Прошу разрешить работу в читальном зале муниципального архива 
уполномоченного исследователя: ____________________________________________________________________________                                                             (Ф.И.О. полностью) _____________________________________________________________________________ (должность, ученое звание, степень)
по теме исследования: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (формулировка темы и хронологические рамки исследования)
	Должность руководителя организации

	Подпись                   Расшифровка подписи Печать                                       Дата


	
	






Приложение 4
к административному регламенту  
муниципальной услуги «Обеспечение 
доступа к архивным документам (копиям) и 
справочно-поисковым средствам к ним в читальном зале
муниципального архива»
Дело пользователя № ____
ФОРМА АНКЕТЫ ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ
	Фамилия, имя, отчество
	

	Дата рождения
	

	Адрес регистрации
по месту пребывания
по месту жительства
	

	
	

	
	

	Электронный адрес
	

	Телефон
	

	Паспорт
серия и номер
кем и когда выдан
	

	
	

	
	

	Гражданство
	

	Образование
	

	Ученая степень
	

	Ученое звание
	

	Место работы или учебы
полное название организации адрес
электронный адрес
телефон
должность
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Основание для исследований
(нужное подчеркнуть)
	личное заявление,  направление от организации

	Название темы, хронологические рамки
	

	Цель работы
	

	С порядком использования архивных документов в муниципальном архиве ознакомлен и обязуюсь соблюдать:
__________________________________________________     ________________________
      (фамилия, имя, отчество пользователя, )                                         (подпись, дата)


Должность сотрудника архива                       Подпись                         Расшифровка подписи
Дата
Рег.№_______от_________
Приложение 5
к административному регламенту  
муниципальной услуги «Обеспечение 
доступа к архивным документам (копиям) и 
справочно-поисковым средствам к ним в читальном зале
муниципального архива»
 
Блок-схема
последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги 
«Обеспечение доступа к архивным документам (копиям) и
справочно-поисковым средствам к ним в читальном зале
муниципального архива»

	Оформление допуска пользователя к работе в читальном зале архива
(начало предоставления муниципальной услуги),
максимальный срок выполнения процедуры -  в день обращения

	
	

	      Оформление заказа (требования) на выдачу архивных документов,
копий фонда пользования, описей дел, документов,
максимальный срок выполнения процедуры - в день обращения

	
	
	
	

	
	
	
	

	Предоставление пользователю доступа
к научно-справочному аппарату,
максимальный срок выполнения процедуры – в день обращения,
если научно-справочный аппарат может быть выдан
	Предоставление пользователю доступа
к архивным документам, копиям фонда пользования,  документов,
максимальный срок выполнения процедуры - 2 дня, если документы могут быть выданы


	
	
	
	

	
	

	Возврат пользователем выданных архивных документов,
копий фонда пользования, описей дел, документов,
(окончание предоставления муниципальной услуги),
максимальный срок выполнения процедуры – в день обращения






Приложение 6
к административному регламенту  
муниципальной услуги «Обеспечение 
доступа к архивным документам (копиям) и 
справочно-поисковым средствам к ним в читальном зале
муниципального архива»

Сведения об уполномоченных должностных лицах,
которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

	Наименование органа,
должность,
уполномоченного лица

	Адрес,
адрес электронной почты, телефоны
	График личного приема посетителей

	Администрация Ольховского муниципального района

	403651,
Волгоградская область, Ольховский район
с. Ольховка,
ул.Комсомольская, 7;
olhovskijnew.volgograd.ru;
8(844 56) 2-12-50
	Понедельник- пятница
с 8-30 до 17-30.
Перерыв  с 13-00 до 14-00.
Суббота, воскресенье - выходные дни.


	Муниципальный архив Администрации Ольховского муниципального района
Волгоградской области
	403651,
Волгоградская область, Ольховский район
с. Ольховка,
ул.Комсомольская, 7;
ito_olhovka@mail.ru;
8(844 56) 2-15-32
	понедельник – пятница
с 8-00 до 17-00
перерыв
с 12-00 до 13-00




















Приложение 
к постановлению администрации 
Ольховского муниципального района
от 06.03.2018 №  151
«Об утверждении административного
регламента предоставления муниципальной 
услуги «Выдача копий муниципальных 
правовых актов администрации Ольховского 
муниципального района»

Административный регламент предоставления
муниципальной услуги
«Выдача копий муниципальных правовых актов
Администрации Ольховского муниципального района»

1. Общие положения

0. Предмет регулирования.
Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача копий муниципальных правовых актов Администрации Ольховского муниципального района» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги «Выдача копий муниципальных правовых актов Администрации Ольховского  муниципального района» (далее – муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность административных процедур при предоставлении администрацией Ольховского муниципального района Волгоградской области (далее - Администрация) и муниципальным казенным учреждением Ольховского муниципального района Волгоградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее- МКУ ОМР ВО «МФЦ»), определение сроков и последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги, определение порядка информирования граждан о предоставлении муниципальной услуги.
1.2.	Действие настоящего административного регламента распространяется на деятельность МКУ ОМР ВО «МФЦ» с учетом соглашения о взаимодействии отдела информационных технологий, организационной и архивной работы администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области и МКУ ОМР ВО «МФЦ». 
1.3.	Круг заявителей.
Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются:	
- физические лица, в том числе ИП;
- юридические лица.
1.4.	Порядок информирования заявителей о предоставлении муниципальной услуги. 
Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами отдела информационных технологий, организационной и архивной работы администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области, участвующими в предоставлении муниципальной услуги и специалистами МКУ ОМР ВО «МФЦ».
1.5.	Сведения о месте нахождения, контактных телефонах и графике работы Администрации, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:
Адрес: 403651, с.Ольховка, ул.Комсомольская, 7.
График работы: с 8.30 – 16.42; перерыв на обед – с 13.00 до 14.00; выходной день – суббота, воскресенье, праздничные дни.
1.6.	Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить:
1) непосредственно в администрации Ольховского муниципального района – 403651, с.Ольховка, ул.Комсомольская, 7, кабинет № 8, (информационные стенды, устное информирование муниципальными служащими Администрации по телефону, личный прием);
2) по почте, в том числе электронной (olhovka@mail.ru);
3) в сети Интернет:
на Официальном портале Губернатора и Администрации Волгоградской области (www.volganet.ru);
на официальном интернет-сайте – на странице Администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области на Официальном портале Губернатора и Администрации Волгоградской области в разделе «Администрация», «Органы местного самоуправления» (olhovskij.volganet.ru);
на Едином портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru)/
4) непосредственно в МКУ ОМР ВО «МФЦ»:
- при личном и письменном обращении по адресу: 403651, Волгоградская область, Ольховский район, с.Ольховка, Комсомольская ул., д.9; 
- по телефону - 8(84456) 2-21-21.
МКУ ОМР ВО «МФЦ» осуществляет прием заявителей, консультирование по вопросам предоставления услуги, по вопросам выдачи документов по следующему графику: понедельник – пятница с 9.00 до 18.00, выходные дни: суббота – воскресенье.
1.7.	Заявитель может также обратиться с запросом о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством Официального портала Губернатора и Администрации Волгоградской области (www.volganet.ru, подраздел «Электронные услуги» раздела «Государственные услуги») или на Едином портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) в информационно-телекоммуникационной сети Интернет. Предоставление услуги в электронной форме осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.
1.8.	При ответах на телефонные звонки и устные обращения, должностные лица отдела информационных технологий, организационной и архивной работы администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области и специалисты МКУ ОМР ВО «МФЦ» подробно и в вежливой форме информируют заявителя по интересующим его вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, предоставляющего информацию  - отдела информационных технологий, организационной и архивной работы администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области  или МКУ ОМР ВО «МФЦ», фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего звонок.
1.9.	С момента приема документов заявитель имеет право получать сведения о ходе предоставления муниципальной услуги при личном обращении в отдел информационных технологий, организационной и архивной работы администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области или МКУ ОМР ВО «МФЦ», по телефону или посредством электронной почты. Заявителю предоставляются сведения о том, на какой стадии выполнения административной процедуры находится его запрос.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.	Наименование муниципальной услуги - «Выдача копий муниципальных правовых актов Администрации Ольховского муниципального района».
2.2.	Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Ольховского муниципального района Волгоградской области.
2.3.	МКУ ОМР ВО «МФЦ» участвует в предоставлении муниципальной услуги и, в частности:
	1) осуществляет прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги;
2) представляет интересы заявителей при взаимодействии с органами  и учреждениями, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;
3) представляет интересы отдела информационных технологий, организационной и архивной работы администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области при взаимодействии с заявителями;
4) информирует заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, о ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальных услуг;
5) взаимодействует с отдела информационных технологий, организационной и архивной работы администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области, с органами и учреждениями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, в том числе посредством направления межведомственного запроса с использованием информационно-технологической коммуникационной инфраструктуры;
6) выдает заявителям документы отдела информационных технологий, организационной и архивной работы администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области по результатам предоставления муниципальной услуги, если иное не предусмотрено соответствующими нормативно-правовыми актами;
7) осуществляет прием, обработку информации из информационных систем отдела информационных технологий, организационной и архивной работы администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области и выдачу заявителям на основании такой информации документов, в том числе с использованием информационно-технологической коммуникационной инфраструктуры, если это предусмотрено соглашением о взаимодействии и иное не предусмотрено федеральным законом;
8) выполняет иные функции, установленные нормативно-правовыми актами и соглашениями о взаимодействии.
2.4.	Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача копий муниципальных правовых актов Ольховского муниципального района.
2.5.	Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 дней со дня регистрации заявления.
2.6.	Правовой основой для предоставления муниципальной услуги являются следующие нормативные правовые акты;
1. Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
1. Федеральный закон от 27 июня 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
1. Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
1. Устав Ольховского муниципального района, принятый Решением Ольховской районной Думы от 10 июня 2005 года №84/236.
2.7.	Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления лица, изъявившего желание получить муниципальную услугу.
Основанием для предоставления муниципальной услуги является письменный запрос заявителя (Приложение № 1), а также запрос, поступивший по электронной почте.
В запросе должна быть указана следующая информация:
 - наименование юридического лица на бланке организации; 
- фамилия, имя и отчество для физических лиц (граждан);
- почтовый и/или электронный адрес пользователя;
- интересующие пользователя тема, вопрос, событие, факт, сведения и хронологические рамки запрашиваемой информации;
- форма получения пользователем информации (информационное письмо, архивная справка, архивная выписка; архивные копии, тематический перечень, тематический обзор документов);
- личная подпись гражданина или подпись должностного лица и дата.
В случае если от имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги обращается его представитель, кроме заявления представляются документы, на основании которых действует данное лицо.
2.8.	Оснований для отказа в приеме документов не предусмотрено.
2.9.	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
Отказ в предоставлении муниципальной услуги допускается в следующих случаях:
1. запрашиваемый муниципальный правовой акт органами местного самоуправления Ольховского муниципального района не издавался;
1. информация, содержащаяся в запрашиваемом муниципальном правовом акте, отнесена в установленном федеральным законом порядке к сведениям, составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну;
1. содержание в запросе заявителя нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
1. - недостаточная информация от заявителя, недостающие документы.
2.10.	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.11.	Максимальное время ожидания в очереди при подаче обращения и получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
2.12.	Срок регистрации заявления составляет 1 рабочий день дня со дня его поступления в Администрацию Ольховского муниципального района.
2.13.	В целях информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги на информационном стенде Администрации Ольховского муниципального района размещаются следующие информационные материалы:
1. порядок предоставления муниципальной услуги;
1. рекомендуемая форма письменного обращения о предоставлении муниципальной услуги;
1. сведения о месте нахождения и графике работы Администрации и МКУ ОМР ВО «МФЦ»;
1. справочные телефоны;
1. адреса электронной почты и адреса Интернет-сайтов; 
1. информация о месте личного приема, а также об установленных для личного приема днях и часах.
2.14.	Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются бесплатность предоставления муниципальной услуги, возможность предоставления муниципальной услуги в электронной форме, отсутствие жалоб и претензий со стороны заявителя, оперативность предоставления муниципальной услуги.
	2.15.	Предоставление муниципальной услуги может осуществляться в муниципальном казенном учреждении Ольховского муниципального района Волгоградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (МКУ ОМР ВО «МФЦ») в соответствии с соглашением, заключенным между МКУ ОМР ВО «МФЦ» и Администрацией Ольховского муниципального района.
Особенности предоставления муниципальной услуги и осуществления отдельных административных процедур в электронной форме установлены в разделе 3 настоящего Административного регламента.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
-прием и регистрация заявления;
-рассмотрение заявления и принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
-предоставление заявителю муниципальной услуги или направление (вручение) уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1. Прием и регистрация заявления.
3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления на предоставление муниципальной услуги на личном приеме, почтовым отправлением или по информационным системам общего пользования.
3.1.2.Прием документов от заявителей осуществляет сотрудник отдела документооборота и архивной работы Администрации Ольховского муниципального района или сотрудник МКУ ОМР ВО «МФЦ».
Заявление, поступившее в Администрацию Ольховского муниципального района по информационным системам общего пользования, распечатывается на бумажном носителе и регистрируется в день его поступления.
3.1.3.Максимальный срок исполнения процедуры – 3 дня с момента поступления заявления в Администрацию Ольховского муниципального района или в ОМР ВО «МФЦ».
3.1.4.Результатом исполнения административной процедуры приема и регистрации заявления является прием и регистрация поступившего заявления.
3.2. Рассмотрение заявления и принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.2.1.	Основанием для начала выполнения административной процедуры является получение зарегистрированного в установленном порядке заявления.
3.2.2.	Управляющий делами Администрации Ольховского муниципального района рассматривает поступившее заявление на наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
В случае если основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют, управляющий делами Администрации Ольховского муниципального района принимает решение о предоставлении муниципальной услуги.
3.2.3. Результатом исполнения административной процедуры является:
1. принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;
1. принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
3.2.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры – 20 дней.
3.3. Предоставление заявителю муниципальной услуги или направление (вручение) уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.1.Основанием для начала выполнения административной процедуры является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.2.В случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги заявителю выдается (направляется в адрес заявителя посредством простой и/или электронной почты либо вручается заявителю лично под роспись) копия муниципального правового акта Ольховского муниципального района.
3.3.3. В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги готовится уведомление с разъяснением основания отказа, которое направляется в адрес заявителя посредством простой и/или электронной почты либо вручается заявителю лично под роспись в течение 7 дней со дня принятия решения.
Максимальный срок исполнения административной процедуры – 7 дней 	со дня принятия соответствующего решения.
3.3.4. Результатом исполнения административной процедуры является:
1)	предоставление заявителю копии муниципального правового акта муниципального района;
2)	направление (вручение) заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин.
3.4. Права заявителя.
3.4.1. От заявителя не вправе требовать:
1. представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативно-правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
1. предоставление документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативно-правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами и могут быть получены в рамках межведомственного информационного взаимодействия, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
1. представление документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом.
3.4.2. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления услуги.
Прием граждан осуществляется в кабинете отдела информационных технологий, организационной и архивной работы администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области  №8. 
Организация приема заявителей осуществляется в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком работы.
Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, нормам охраны труда.
Рабочие места специалистов для предоставления муниципальной услуги оборудуются телефоном, компьютером с возможностью печати и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать оказание муниципальной услуги.
Места для приема заявителей должны быть снабжены стулом, иметь место для письма и раскладки документов.
В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним специалистом ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.
Места ожидания оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов, обеспечиваются бланками заявлений.
Места для информирования и заполнения документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами либо стойками для оформления заявлений.
Информационные стенды о порядке предоставления муниципальной услуги должны содержать следующую информацию:
1. адрес места приема заявлений для предоставления муниципальной услуги;
1. сведения о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
1. график приема заявителей;
1. перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
1. форму заявления о предоставлении муниципальной услуги и образец его заполнения;
1. основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги и порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
3.4.3. Требования к оборудованию мест оказания муниципальной услуги. 
Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть размещено  на нижних этажах здания. Вход в здание должен быть оборудован пандусом.
Помещения для приема заявителей должны обеспечивать возможность реализации прав инвалидов на предоставление муниципальной услуги, а также обеспечивать доступность для инвалидов объектов, на которых предоставляется муниципальная услуга, что подразумевает реализацию следующих мероприятий:
1. оказание сотрудниками помощи инвалидам в посадке в транспортное средство и высадке из него перед входом в учреждение, в том числе с использованием кресла-коляски;
1. беспрепятственный вход инвалидов здание и выход из него;
1. возможность самостоятельного передвижения инвалидов по территории;
1. сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на территории;
1. надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к ним и к услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности;
1. допуск в помещение сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
1. допуск в помещение собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения.
1. предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме;
1. -оказание должностными лицами отдела документооборота и архивной работы Администрации Ольховского муниципального района иной необходимой  инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами. 

4. Формы контроля за исполнением 
административного регламента
4.1.	Контроль за соблюдением Администрацией Ольховского муниципального района, должностными лицами Администрации Ольховского муниципального района и лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положений Административного регламента осуществляется Главой Администрации Ольховского муниципального района, управляющим делами Администрации Ольховского муниципального района, начальником отдела информационных технологий, организационной и архивной работы администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области и включает в себя текущий контроль, а также плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги.
4.2.	Текущий контроль за соблюдением порядка предоставления муниципальной услуги осуществляется начальником отдела информационных технологий, организационной и архивной работы администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области и управляющим делами постоянно в процессе осуществления административных процедур в соответствии с требованиями, установленными Административным регламентом.
4.3.	Плановые проверки проводятся управляющим делами Администрации Ольховского муниципального района не реже 1 раза в год на предмет соблюдения положений настоящего Административного регламента.
4.4.	Внеплановые проверки проводятся Главой Администрации Ольховского муниципального района в случае поступления жалобы на решения, действия (бездействие) Администрации Ольховского муниципального района, должностных лиц Администрации Ольховского муниципального района и лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
4.5.	Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отражаются выявленные нарушения и предложения по их устранению.
Акт подписывается Главой Администрации Ольховского муниципального района.
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
4.6. Самостоятельной формой контроля за исполнением положений настоящего Административного регламента является контроль со стороны граждан, их объединений и организаций (общественный контроль), который осуществляется путем направления обращений и жалоб в Администрацию.


5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 
и действий (бездействия) Администрации, должностных лиц Администрации или лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) Администрации Ольховского муниципального района, должностных лиц Администрации Ольховского муниципального района или лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:
1. нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
1. нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
1. требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами Ольховского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;
1. отказ в приеме от заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами Ольховского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;
1. отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами;
1. затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами.
5.2. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление жалобы от заявителя. Регистрация жалобы осуществляется специалистом отдела документооборота и архивной работы Администрации Ольховского района.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в форме электронного документа.
Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации Ольховского района, Официального портала Губернатора и Администрации Волгоградской области, единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Жалоба должна содержать:
1)	наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, фамилию должностного лица Администрации Ольховского района или лица, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2)	фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование заявителя - юридического лица, сведения о месте его нахождения, почтовый адрес и адрес (адреса) электронной почты (при наличии), по которым должен быть направлен ответ заявителю, а также номер (номера) контактного телефона;
3)	сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации Ольховского района, должностных лиц Администрации Ольховского района или лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) Администрации Ольховского района, должностных лиц Администрации или лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.5. Жалоба подлежит рассмотрению Главой Администрации Ольховского района, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации Ольховского района, должностных лиц Администрации Ольховского района или лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6. По результатам рассмотрения жалобы Глава Администрации Ольховского муниципального района принимает одно из следующих решений:
1. об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;
1. об отказе в удовлетворении жалобы.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.6. настоящего регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления Глава Администрации Ольховского муниципального района незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.9. Ответ по существу жалобы не дается в случаях, если:
1. в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
1. в письменной жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (лицу, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом);
1. текст письменной жалобы не поддается прочтению;
1. в письменной жалобе лица содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. В этом случае Глава Администрации Ольховского муниципального района либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с лицом по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется лицо, направившее жалобу.
5.10.	Заявители вправе обжаловать решения, принятые при предоставлении муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц Администрации Ольховского муниципального района в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача копий муниципальных правовых актов 
 Администрации Ольховского муниципального
 района»

Главе Ольховского 
муниципального района 
Волгоградской области
___________________________________
от_________________________________
(Фамилия, имя, отчество, год рождения) 
проживающего по адресу:_____________
___________________________________
___________________________________
(конт. тел., электронный адрес ________)


ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу выдать архивную копию (выписку):
- распоряжения Главы Администрации Ольховского муниципального района от «___»_____ _______ г. за №___,

(название документа)
__________________________________________________________________
1. постановления Главы Администрации Ольховского муниципального района от
«___»_____ _______ г. за №___,
__________________________________________________________________
(название документа)
__________________________________________________________________
для_______________________________________________________________
(указать причину выдачи)
Необходимое количество экземпляров: _______.
Доверенность от___________№_________на___________________________
(дата) 	 (номер) 		 (Ф.И.О.)
__________________________________________________________________
        _________________________                                                                                           (подпись заявителя, дата)
Рег.№_______от_________




А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я
ОЛЬХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОЛГОГРАДСКОЙ   ОБЛАСТИ
__________________________________________________________
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  13.03.2018 № 156 
Об утверждении формы 
соглашения о предоставлении
иных межбюджетных трансфертов 
сельским поселениям Ольховского
муниципального района

Во исполнение решения Ольховской районной Думы от 18.12.2017года №49/239  «Об утверждении порядка предоставления в 2018 году из бюджета Ольховского муниципального района бюджетам сельских поселений Ольховского муниципального района иных межбюджетных трансфертов, источником финансирования которых является средства районного бюджета»
ПОСТАНОВЛЯЮ:
 1. Утвердить форму соглашения «О предоставлении в 2018 году бюджету поселения Ольховского муниципального района Волгоградской области иных межбюджетных трансфертов на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения»приложение №1.
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и распространяет свое действие на правоотношение с 01 января 2018 г. и подлежит обнародованию.
3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Л.И.Курину.




Глава Администрации
Ольховского муниципального района                                             В.А.Орлов






Соглашение №_____

[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]О предоставлении в 2018 году бюджету  ______________  сельского поселения Ольховского муниципального района Волгоградской области  иных межбюджетных  трансфертов  на осуществление части полномочий  по решению вопросов  местного значения.

с.Ольховка                                                            «   » _______________ 2018 г.

В целях реализации Решения Ольховской районной  Думы  № 49/239 от 18.12.2017  « Об утверждении порядка предоставления  в 2018 году иных межбюджетных трансфертов  из бюджета  Ольховского муниципального района бюджетам сельских поселений»  Администрация  Ольховского муниципального района Волгоградской области в лице Главы Администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области Орлова Владимира Александровича, действующего на основании Устава, Отдел финансового обеспечения Администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области в лице начальника отдела Сухолозовой Елены Владимировны, действующей на основании Положения - именуемые в дальнейшем «Администрация» с  одной стороны, и ___________ сельское поселение Ольховского муниципального района Волгоградской области, именуемое в дальнейшем «Получатель», в лице _______________, действующего на основании Устава, с другой стороны, заключили настоящее соглашение (далее – Соглашение) о нижеследующем.                                                 

1. Предмет Соглашения
1.1. Предметом Соглашения является предоставление в 2018  году из районного бюджета  бюджету __________ сельского поселения Ольховского муниципального района Волгоградской области  иных межбюджетных  трансфертов источником финансирования которых является средства районного бюджета (далее иные  межбюджетные трансферты) в соответствии с Решением Ольховской Районной Думы №49/240 от 18.12.2017 года «О районном бюджете на 2018 год и плановый период 2019 и 2020 годов»  

2. Права Получателя
	2.1. Получатель вправе:
2.1.1) получить  иные межбюджетные трансферты  из районного бюджета в размере, установленном Решением Ольховской Районной  Думы №49/240 
от 15.12 2017 «О районном  бюджете на 2018 год и плановый период 2019 и 2020 годов» в срок до 28 декабря 2018 г.;
2.1.2) получить в «Администрации» разъяснительную информацию по заполнению форм отчета об использовании иных межбюджетных трансфертов.

3. Обязанности Получателя
3.1. Получатель обязуется:
3.1. не допускать возникновения у поселения  на  01 января 2019 г. просроченной задолженности по заработной плате с начислениями перед работниками бюджетных и казенных учреждений (за исключением задолженности, источником погашения которой являются субвенции, полученные из областного бюджета);
3.1.2 направить  иные межбюджетные трансферты на решение вопросов, возникающих при выполнении полномочий органов местного самоуправления по вопросам местного значения  в соответствии со статьей 14 Федерального закона от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», за исключением осуществления расходов на содержание органов местного самоуправления сельских поселений.
3.1.3 Соблюдать  норматив формирования  расходов на содержание органов местного самоуправления  муниципального образования .
3.1.4  представлять в Администрацию (Отдел финансового обеспечения) отчет об использовании  иных межбюджетных  трансфертов по форме (приложение №1) в срок: не позднее 15 числа месяца следующего за отчетным кварталом.

4. Права Администрации
4.1. Администрация  вправе:
4.1.1) принимать решение о приостановлении (сокращении) предоставления межбюджетных трансфертов из районного  бюджета бюджету соответствующего муниципального поселения при несоблюдении условий предоставления трансфертов;
4.1.2) запрашивать у Получателя необходимую информацию в рамках осуществления контроля за соблюдением условий Соглашения и осуществлять  проверку  целевого использования иных межбюджетных трансфертов.

5. Обязанности Администрации
5.2.  Администрация  обязуется:
5.2.1) осуществить перечисление  иных межбюджетных трансфертов (перечисление осуществляет отдел финансового обеспечения Администрации Ольховского муниципального района ) в полном объеме в сумме ___________ в срок до 28 декабря 2018 г.;
5.2.2) осуществлять контроль за соблюдением Получателем условий Соглашения.

6. Ответственность сторон
6.1. За неисполнение обязательств по настоящему Соглашению стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
6.2. Нарушение Получателем условий предоставления  иных межбюджетных трансфертов влечет бесспорное взыскание суммы  и (или) приостановление (сокращение) предоставления межбюджетных трансфертов в соответствии с бюджетным законодательством.
6.3.    Получатель несет ответственность за целевое использование субсидии, полученной в рамках настоящего Соглашения в соответствии с законодательством Российской Федерации.

7. Внесение изменений и дополнений в Соглашение
7.1. По взаимному соглашению сторон и (или) в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации в Соглашение могут быть внесены изменения и дополнения путем подписания дополнительного соглашения, являющегося неотъемлемой частью Соглашения.
8. Срок действия Соглашения
8.1. Соглашение вступает в силу со дня его подписания и действует до полного исполнения сторонами своих обязательств по Соглашению.

9. Другие условия
9.1. Все приложения и дополнения к Соглашению являются его неотъемлемыми частями.
9.2. Соглашение составлено  в трех экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному экземпляру для каждой стороны Соглашения.

	Глава Администрации Ольховского 
муниципального  района
Волгоградской области
 

________________В.А. Орлов
	Глава __________________________
Ольховского муниципального района Волгоградской области


_______________________


м.п.                                                                                       м.п.
Начальник отдела  финансового
Обеспечения  Администрации 
Ольховского муниципального района
Волгоградской области.


_________________Е.В.Сухолозова
м.п
                                                                                                                            





       
 Приложение 1
                                                                                             к Соглашению  О предоставления в 2018
году бюджету  __________ сельского 
поселения Ольховского муниципального 
района Волгоградской области  иных 
межбюджетных  трансфертов  на    
осуществление  части полномочий  по 
решению вопросов  местного значения.


ОТЧЕТ
о целевом использовании иных межбюджетных трансфертов,
предоставленных из бюджета Ольховского муниципального района
по _____________________________________поселению

на ____________ 20__ г.

	Наименование
выполненных
мероприятий
	Коды
бюджетной
классификации
	Сумма,
тыс. руб.
	Обоснование,
подтверждение
производственных
расходов

	
	
	
	

	
	
	
	

	

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Плановое значение
	Фактическое значение

	1.просроченная кредиторская  задолженность по заработной плате с начислениями перед работниками бюджетных и казенных учреждений (за исключением задолженности, источником погашения которой являются субвенции, полученные из областного бюджета);

	Тыс.руб
	0
	
	

	2.Соблюдение норматива формирования  расходов на содержание органов местного самоуправления  муниципального образования .

	Тыс.руб
	
	
	




Глава __________________________ поселения _________________
                                                                                           /Ф.И.О./
М.П.

Главный бухгалтер
администрации __________________ поселения _________________


АДМИНИСТРАЦИЯ
ОЛЬХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
_________________________________________________________
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

	от 16.03.2018 № 167
О внесении изменений в муниципальную целевую программу «Формирование  доступной  среды жизнедеятельности для инвалидов и маломобильных групп населения в Ольховском  муниципальном районе на 2016-2018 годы»

	


В соответствии  с решением  Ольховской районной Думы от 18.12.2017 №49/240 «О районном бюджете на 2018 год и на плановый период 2019  и 2020 годов», со статьей 179 Бюджетного Кодекса Российской Федерации и порядком разработки, реализации и оценки эффективности реализации муниципальных программ Администрации Ольховского муниципального района, утвержденным постановление Администрации Ольховского муниципального района Волгоградской  области от 25.11.2016 №702
ПОСТАНОВЛЯЮ: 
	1. Внести изменения в муниципальную целевую программу «Формирование доступной среды жизнедеятельности для инвалидов и маломобильных групп населения в Ольховском  муниципальном районе на 2016-2018 годы», утвержденную постановлением Администрации Ольховского района Волгоградской области от 09.11.2015 № 655:  
1.1. Изложить п.1 Паспорт  программы  в новой  редакции  (Приложение 1). 
1.2. Изложить п. 2.4. Мероприятия  муниципальной целевой программы в новой редакции (Приложение 2).          
1.3. Изложить п.2.5. Технико-экономическое обоснование мероприятий  в новой редакции (Приложение 3). 
1.4. Изложить п.2.6. Ресурсное обеспечение в новой редакции (Приложение 4). 
	2. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
3. Постановление  вступает в силу с момента его обнародования.


Глава  Администрации 
Ольховского муниципального района 		              		  В.А. Орлов




Приложение  №1
Муниципальная   программа
«Формирование доступной среды жизнедеятельности для инвалидов и маломобильных 
групп  населения в Ольховском муниципальном районе  на 2016-2018 годы»

1. Паспорт программы

	Наименование муниципальной  
программы

	«Формирование доступной среды жизнедеятельности для инвалидов и маломобильных групп населения в Ольховском муниципальном районе   на 2016-2018 годы» 


	Обоснование  для разработки  муниципальной   программы

	Концепция долгосрочного социально-экономического развития Российской Федерации на период до 2020 года (утверждена распоряжением Правительства Российской Федерации от 17 ноября 2008 г. №1662-р);
Федеральный закон от 24 ноября 1995г. N 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;
Поручение Правительства Российской Федерации от 04 февраля 2015г. № ОГ-П12-571;
Закон Волгоградской области от 21.11.2008 № 1778-ОД "О Стратегии социально-экономического развития Волгоградской области до 2025года";
Устав Ольховского муниципального района 


	Заказчик  муниципальной программы 

	Администрация Ольховского муниципального района  

	Исполнитель  муниципальной    программы
	 Отдел спорта, молодежной и социальной политики, отдел по образованию,  отдел культуры и БО, отдел жилищно-коммунального хозяйства, градостроительства и охраны окружающей среды, 
 органы местного самоуправления ОМР, районный Совет ветеранов,  Ольховская районная организация  Волгоградской областной  организации общероссийской общественной организации «Всероссийское  общество  инвалидов» 


	Цели и задачи  муниципальной   программы

	Обеспечение доступности приоритетных объектов и услуг в приоритетных сферах жизнедеятельности инвалидов и других маломобильных групп населения (далее - МГН) в ОМР

Совершенствование нормативно-правовой и организационной основы создания доступной среды жизнедеятельности инвалидов и других МГН 

 Оценка состояния доступности приоритетных объектов и услуг в приоритетных сферах жизнедеятельности инвалидов и других маломобильных групп населения;

 

Повышение уровня доступности приоритетных объектов и услуг в приоритетных сферах жизнедеятельности инвалидов и других МГН 

Повышение доступности и качества реабилитационных услуг для инвалидов  и детей-инвалидов, а также содействие их интеграции

Преодоление социальной разобщенности в обществе и формирование позитивного отношения к проблеме обеспечения доступной среды жизнедеятельности для инвалидов 


	Основные мероприятия  муниципальной   программы

	1. 1. Нормативно-правовая и организационная основа создания доступной среды жизнедеятельности инвалидов и других 
МГН на территории ОМР.
2. Комплекс  мероприятий по формированию доступной среды  для жизнедеятельности  инвалидов и маломобильных  групп населения  в Ольховском районе.
3. Информационно-методические и общественно-просветительские мероприятия в  Ольховском районе.

	Сроки и этапы реализации 
	2016-2018 годы,  отдельные этапы реализации Программы не выделяются 

	Объемы и источники  финансирования

	Общий объем финансирования Программы за счет средств
бюджета Ольховского  муниципального  района составляет  900,2 тыс. рублей, из них по годам:
в 2016 году – 300,0  тыс. рублей,
в 2017 году –   360,2  тыс. рублей,
в 2018 году –   240,0  тыс. рублей,
В процессе реализации  программы объемы финансовых средств, направляемых на ее выполнение, могут корректироваться. Конкретные мероприятия   программы и объемы ее финансирования  могут уточняться ежегодно при формировании проекта  районного  бюджета на соответствующий финансовый год и на плановый период.


	Управление муниципальной 
программой и контроль за ее реализацией

	Управление  за исполнением  мероприятий программы осуществляет  отдел спорта, молодежной и социальной политики    Администрации  Ольховского муниципального района. Контроль осуществляет   Администрация   Ольховского  муниципального  района 


	Ожидаемые 
конечные результаты 


	Формирование условий устойчивого развития доступной среды для инвалидов и иных МГН на территории ОМР.
Сбор и систематизация информации о доступности объектов социальной инфраструктуры и услуг в приоритетных сферах жизнедеятельности инвалидов и других МГН.
Создание условий доступности приоритетных объектов и услуг в приоритетных сферах жизнедеятельности инвалидов и других МГН
- образования,
- физической культуры и спорта,
- культуры,
- административных зданий,
- молодёжной политики.
Устранение социальной разобщенности и «отношенческих» барьеров в обществе,
выявление социально значимых проблем инвалидов,
повышение толерантности общества к людям с ограниченными возможностями.
Количество разработанных нормативно-правовых актов (единиц)
2016г.-  2 ,  2017г.-1,  2018г.-1;
доля  доступных для инвалидов и других МГН приоритетных муниципальных объектов социальной инфраструктуры в общем количестве приоритетных муниципальных объектов
2016г.-  8,9 % ,  2017г.- 9.1% ,  2018г.- 13.0 %
в том числе:
муниципальных административных зданиях
2016г.-  7,1% ,  2017г.- 7,1% ,  2018г.- 7,1%;
муниципальных образовательных учреждениях
2016г.-  28,1%,  2017г.- 15,6%,  2018г.- 12,5%.;
муниципальных учреждениях культуры
2016г.-  7 %,  2017г.- 30%,  2018г.-50%.
численность инвалидов, принявших участие в культурных, досуговых, спортивных, кружковых мероприятиях
2016г.-  124,  2017г.-152,  2018г.-207.
Количество культурных, досуговых, спортивных, кружковых мероприятий, проведенных с участием инвалидов и других МГН
2016г.-  7 1,  2017г.-73,  2018г.-104;
доля  инвалидов и других МГН, принявших участие в совместных (интегративных) мероприятиях от общего количества  участников мероприятий.
2016г.-  7 ,5 %,  2017г.-8,5%,  2018г.-10%.





















Приложение  №2

2.4. Мероприятия  муниципальной целевой программы
                                                                                                                                                                        Таблица № 2

	№ п/п
	Наименование мероприятия в разрезе целей и задач
	Срок реализации
	Объем финансирования с  разбивкой  по годам, тыс. руб.

	Источник финансирования за счет средств муниципального бюджета по годам
	Ожидаемые результаты

	
	
	
	
2016

	
2017

	
2018

	
2016
	
2017
	
2018
	

	1.
	Нормативно-правовая и организационная основа создания доступной среды жизнедеятельности инвалидов и других 
МГН на территории ОМР
	2016-2018г.г.
	
	
	
	
	
	
	
Формирование условий устойчивого развития доступной среды для инвалидов и МГН на территории ОМР

	1.1.
	Разработка и принятие нормативных правовых и организационно-распорядительных документов:

	2016-2018г.г.
	
	
	
	
	
	
	

	1.1.1.
	принятие  нормативного акта об утверждении программы
	2015г.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Мероприятия по повышению доступности приоритетных объектов и услуг в приоритетных сферах жизнедеятельности  
инвалидов и других МГН
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.1.
	 Актуализация паспортизации и классификации объектов социальной инфраструктуры и услуг для определения уровня доступности и необходимой адаптации для инвалидов и других МГН, в том числе на объектах:
-образования,
-молодёжной политики,
-культуры,
-зданий сельских администраций
	2016-2018г.г.
	
	
	
	
	
	
	Сбор и систематизация информации о доступности объектов социальной инфраструктуры и услуг в приоритетных сферах жизнедеятельности инвалидов и других МГН 


	2.2.
	 Адаптация для инвалидов и других МГН приоритетных объектов социальной инфраструктуры путем ремонта, реконструкции, дооборудования техническими средствами адаптации (приспособление входных групп, путей движения внутри зданий, зон оказания услуг, санитарно-гигиенических помещений, прилегающих территорий – пандусами, поручнями,   знаками для стоянки спецавтотран-спорта), а также путем организации альтернативного формата предоставления услуг, в том числе  на объектах:
	2016-2018г.г.
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	2.2.1.
	Знзеватское с\п
	2016г.
	60
	
	
	60
	
	
	 

	2.2.2.
	Солодчинское  с\п
	2017г.
	
	60
	
	
	60
	
	

	2.2.3.
	 Каменнобродское  с\п
	2018г.
	
	
	
	
	
	
	

	2.2.4.
	МБОУ «Ольховская СШ»
	2016г.
	14,5
	
	 
	14,5
	
	
	Оборудование поручнями входных групп, приспособление санитарно-гигиенических помещений. Контрактная  окраска крайних ступеней. Рельефная (тактильная полоса) перед ступенькой

	2.2.5.
	МКОУ «Каменно-Бродская СШ»
	2016г.
	14,5
	
	 
	14,5
	
	
	

	2.2.6.
	МКОУ «Октябрьская СШ»
	2016г.
	14,5
	
	 
	14,5
	
	
	

	2.2.7.
	МКОУ «Гуровская СШ»
	2016г.
	14,5
	
	 
	14,5
	
	
	

	2.2.8.
	МОУ «Рыбинская СШ»
	2016г.
	14,5
	
	 
	14,5
	
	
	

	2.2.9.
	МКОУ «Романовская ООШ»
	2016г.
	14,5
	
	 
	14,5
	
	
	

	2.2.10.
	МБОУ «Солодчинская СШ»
	2016г.
	14,5
	
	 
	14,5
	
	
	

	2.2.11.
	МКОУ «Липовская СШ»
	2016г.
	14,5
	
	 
	14,5
	
	
	

	2.2.12.
	МКОУ «Неженская СШ»
	2016г.
	14,5
	
	 
	14,5
	
	
	

	2.2.13.
	МКОУ»Киреевская СШ»
	2016г.
	14,5
	
	 
	14,5
	
	
	

	2.2.14.
	МБОУ «Ольховская прогимназия»
	2017г.
	
	14,5
	
	
	14,5
	
	Оборудование поручнями входных групп, приспособление санитарно-гигиенических помещений. Контрактная  окраска крайних ступеней. Рельефная     (тактильная полоса) перед ступенькой

	2.2.15.
	МКОУ «Ягодновская СШ»
	2017г.
	
	14,5
	
	
	14,5
	
	

	2.2.16.
	МКОУ «Октябрьская СШ
	2017г.
	
	14,5
	
	
	14,5
	
	

	2.2.17.
	МБОУ «Зензеватская СШ»
	2017г.
	
	14,5
	
	
	14,5
	
	

	2.2.18.
	МДОУ «Зензеватский детский сад»
	2017г.
	
	14,5
	
	
	14,5
	
	

	2.2.19.
	МДОУ «Октябрьский детский сад»
	2017г.
	
	14,5
	
	
	14,5
	
	

	2.2.20
	МДОУ «Гусёвский детский сад»
	2017г.
	
	14,5
	
	
	14,5
	
	

	2.2.21.
	МДОУ «Гуровский детский сад»
	2017г.
	
	14,5
	
	
	14,5
	
	

	2.2.22.
	МБОУ «Рыбинский детский сад»
	2017г.
	
	14,5
	
	
	14,5
	
	

	2.2.23.
	МБОУ «Забурунновский детский сад»
	2017г.
	
	14,5
	
	
	14,5
	
	

	2.2.24.
	МДОУ «Ольховский детский сад»
	2018г.
	
	
	18,5
	
	
	18,5
	

	2.2.25.
	МДОУ «Киреевский детский сад»
	2018г.
	
	
	18,5
	
	
	18,5
	Оборудование поручнями входных групп, приспособление санитарно-гигиенических помещений. Контрактная  окраска  крайних ступеней. Рельефная (тактильная полоса) перед ступенькой

	2.2.26
	МДОУ «Липовский детский сад»
	2018г.
	
	
	18,5
	
	
	18,5
	

	2.2.27
	МДОУ «Октябрьский детский сад»
	2018г.
	
	
	18,5
	
	
	18,5
	

	2.2.28
	МДОУ «Романовский детский сад»
	2018г.
	
	
	18,5
	
	
	18,5
	

	2.2.29
	МДОУ «Нежинский детский сад»
	2018г.
	
	
	18,5
	
	
	18,5
	

	2.2.30
	МДОУ «Ягодновский детский сад»
	2018г.
	
	
	18,5
	
	
	18,5
	

	2.2.31.
	МОУ ДО «Ольховский ЦРТДЮ»

	2018г.
	
	
	18,5
	
	
	18,5
	

	2.2.32.
	МОУ ДО «Ольховская ДЮСШ»
	2018г.
	
	
	18,5
	
	
	18,5
	

	2.2.33.
	МОУ ДОД Ольховская СДЮТ и Э»
	2018г.
	
	
	18,5
	
	
	18,5
	

	2.2.34.
	СДК Липовского с/п
	2016г.
	40,0
	 
	 
	40,0
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	2.2.35.
	СДК Ягодновского с,п
	2017г.
	
	40,0
	
	
	40,0
	
	

	2.2.36.
	Библиотека  Киреевского с.п.
	2018г.
	
	
	
	
	
	
	

	2.2.37.
	МУК «МСКО»
	2017г.
	
	60,2
	
	
	60,2
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	3.
	Мероприятия,  направленные на  повышение доступности и качества реабилитационных услуг для инвалидов  и детей-инвалидов, а также содействию их интеграции

	2016-2018 г.
	
	
	
	
	
	
	

	3.1.
	Организация и проведение районных фестивалей, конкурсов, выставок, культурно-массовых, развивающих, обучающих мероприятий с целью адаптации и реабилитации инвалидов, развития эстетического вкуса, художественной инициативы, творческих способностей инвалидов
	2016-2018 г.
	15,0
	15,0
	15,0
	15,0
	15,0
	15,0
	

	3.2.
	Организация встреч  руководителей органов муниципальной власти с представителями общественных организаций инвалидов в рамках проведения Международного Дня инвалидов
	2016-2018 г.
	20,0
	20,0
	20,0
	20,0
	20,0
	20,0
	выявление социально значимых проблем инвалидов

	4.
	Информационные и просветительские мероприятия для населения
	2016-2018 г.
	
	
	
	
	
	
	

	4.1.
	 Организация и проведение совместных (интегративных) мероприятий для инвалидов и граждан, не имеющих инвалидности, в том числе:
- фестивалей, праздников, иных культурных мероприятий,
- физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий
	2016-2018 г.
	20,0
	20,0
	20,0
	20,0
	20,0
	20,0
	повышение толерантности общества к людям с ограниченными возможностями

	
	Итого:
	900,2
	300,0
	360,2
	240,0
	300,0
	360,2
	240,0
	



Приложение  №3
2.5. Технико-экономическое обоснование  мероприятий

Технико-экономическое обоснование программы изложено  в  таблицах 3,4,5,6,7.

Таблица №  3
	№ п/п
	Направления   работы  
	Зензеватское с/п 
	Солодчинское с/п
	Каменнобродское с/п

	
	 
	2016  год
	2017  год
	2018 год

	1.
	Установка спец. Знаков
	15,0 тыс. руб.
	15,0 тыс. руб.
	0,0 тыс. руб.

	2.
	Ремонт санитарно-гигиенических помещений
	10 тыс. руб.
	10 тыс. руб.
	0,0 тыс. руб.

	3.
	Установка  кнопки  вызова
	10 тыс. руб.
	10 тыс. руб.
	0,0 тыс. руб.

	4.
	Установка  спец. плитки
	5 тыс. руб.
	5 тыс. руб.
	0,0 тыс. руб.

	5.
	Оборудование  остановки
	20 тыс. руб.
	20 тыс. руб.
	0,0 тыс. руб.

	
	Итого:
	60,0 тыс. руб.
	60,0 тыс. руб.
	0,0 тыс. руб.



Таблица № 4
	№ п/п
	Направления   работы  
	 СДК Липовского  сельского поселения
	СДК
Ягодновского
сельского
поселения
	Библиотека
Киреевского сельского поселения

	
	 
	2016  год
	2017  год
	2018 год

	1.
	Оборудовать приспособление санитарно-гигиенического помещения в здании.
	40,0 тыс. руб.
	40,0 тыс. руб.
	0,0 тыс. руб.

	
	Итого:
	40,0 тыс. руб.
	40,0 тыс. руб.
	0,0 тыс. руб.



Таблица №5
	№ п/п
	Направления   работы  
	МБОУ «Ольховская СШ»
МКОУ «Каменно-Бродская СШ»
МКОУ «Октябрьская СШ»
МКОУ «Гуровская СШ»
МОУ «Рыбинская СШ»
МКОУ «Романовская ОШ»
МБОУ «Солодчинская СШ»
МКОУ «Липовская СШ»
МКОУ «Неженская СШ»
МКОУ «Киреевская СШ»




   
	МБОУ «Ольховская прогимназия»
МКОУ «Ягодновская СШ»
  МКОУ «Октябрьская СШ
МБОУ «Зензеватская СШ»
МДОУ «Зензеватский детский сад»
МДОУ «Октябрьский детский сад»
МДОУ «Гусёвский детский сад» МДОУ «Гуровский детский сад»
МБОУ «Рыбинский детский сад»
МБОУ «Забурунновский детский сад»
	МДОУ «Ольховский детский сад» 
МДОУ «Киреевский детский сад»
МДОУ «Липовский детский сад»
МДОУ «Октябрьский детский сад»
МДОУ «Романовский детский сад»
МДОУ «Нежинский детский сад»
МДОУ «Ягодновский детский сад»
МОУ ДО «Ольховский ЦРТДЮ»
МОУ ДО «Ольховская ДЮСШ»
МОУ ДОД «Ольховская СДЮТ и Э»

	
	 
	2016  год
	2017  год
	2018 год

	1.
	Оборудование поручнями входных групп, приспособление санитарно-гигиенических помещений. Контрактная  окраска крайних ступеней. Рельефная (тактильная полоса) перед ступенькой
	14,5  тыс. руб. х 
10 учреждений =145 тыс. руб.
	14.5 тыс. руб. х 10 учреждений =145 тыс. руб.
	 18.5 тыс. руб. х 10 учреждений =185 тыс. руб.

	
	Итого:
	145,0  тыс. руб.
	145,0  тыс. руб.
	185,0  тыс. руб.



Таблица №  6
	№ п/п
	Направления   работы  
	   
	 
	  

	
	 
	2016  год
	2017  год
	2018 год

	1.
	 Организация и проведение районных фестивалей, конкурсов, выставок, культурно-массовых, развивающих, обучающих мероприятий с целью адаптации и реабилитации инвалидов, развития эстетического вкуса, художественной инициативы, творческих способностей инвалидов
	15,0 тыс. руб.
Покупка призов.
Покупка  канцелярских товаров.
 
	15,0 тыс. руб.
Покупка призов.
Покупка  канцелярских товаров.
  
	 15,0 тыс. руб.
Покупка призов.
Покупка  канцелярских товаров.


	2.
	Организация встреч  руководителей органов муниципальной власти с представителями общественных организаций инвалидов в рамках проведения Международного Дня инвалидов 
	20,0 тыс. руб.
Подарки для детей-инвалидов.
Подарочные наборы 
 
	20,0 тыс. руб.
Подарки для детей-инвалидов.
Подарочные наборы 
 
	20,0 тыс. руб.
Подарки для детей-инвалидов.
Подарочные наборы 
 

	
	Итого:
	35,0 тыс. руб.
	35,0 тыс. руб.
	35,0 тыс. руб.





Таблица  № 7
	№ п/п
	Направления   работы  
	      
	   
	 

	
	 
	2016  год
	2017  год
	2018 год

	1.
	 Организация и проведение совместных (интегративных) мероприятий для инвалидов и граждан, не имеющих инвалидности, в том числе:
-фестивалей, праздников, иных культурных мероприятий,
-физкультурно оздоровительных и спортивных мероприятий.
	 20 тыс. руб.
Покупка  спортивного
  инвентаря.
	 20 тыс. руб.
Покупка  спортивного
  инвентаря.
	 20 тыс. руб.
Покупка  спортивного
  инвентаря.

	
	Итого:
	20,0 тыс. руб.
	20,0 тыс. руб.
	20,0 тыс. руб.







































Приложение  №4
2.6. Ресурсное обеспечение    

Финансирование Программы осуществляется за счет средств бюджета  Ольховского муниципального района
 
Таблица  № 8
	Наименование
источника
	Единица измерения
	Финансирование  мероприятий муниципальной целевой программы, тыс. руб.

	
	
	Всего по программе
	В том числе

	
	
	
	2016  год
	2017  год
	2018  год

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Бюджет Ольховского муниципального района
	Тыс. рублей
	900,2
	300,0
	360,2
	240,0









АДМИНИСТРАЦИЯ
ОЛЬХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
________________________________________________________________
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

	от 16.03.2018 № 168
О внесении изменений  в муниципальную   программу    «Развитие физической культуры  и  спорта, на территории  Ольховского муниципального  района   на  2018-2020 годы».

	


В соответствии  с решением  Ольховской районной Думы от 18.12.2017 №49/240 «О районном бюджете на 2018 год и на плановый период 2019  и 2020 годов», со статьей 179 Бюджетного Кодекса Российской Федерации и порядком разработки, реализации и оценки эффективности реализации муниципальных программ Администрации Ольховского муниципального района, утвержденным постановлением Администрации Ольховского муниципального района Волгоградской  области от 25.11.2016 г.  № 702
ПОСТАНОВЛЯЮ: 
 	1. Внести изменения в  муниципальную   программу «Развитие физической культуры  и  спорта, на территории  Ольховского муниципального  района   на  2018-2020 годы»,  утвержденную  постановлением  Администрации  Ольховского  муниципального  района  Волгоградской области  от 28.09.2017 г.  № 669 
            1.1. Изложить п.1.1.Паспорт муниципальной программы в новой редакции  (Приложение 1). 
            1.2. Изложить Таблица № 2 «Перечень мероприятий муниципальной  программы Администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области»  в  новой редакции (Приложение 2).          
1.3. Изложить Раздел 6 «Обоснование объема финансовых ресурсов, необходимых для реализации муниципальной программы» в новой редакции  (Приложение 3). 
1.4. Изложить Таблица №3 «Ресурсное обеспечение» в новой редакции (Приложение 4). 
1.5. Изложить Раздел № 8 «Перечень имущества, создаваемого (приобретаемого) в ходе реализации муниципальной программы» в следующей редакции «В ходе реализации муниципальной программы имущество не приобретается». 
           2. Постановление вступает в силу с момента его официального  обнародования.
	3. Контроль  за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.


Глава  Администрации
Ольховского муниципального района                                      В.А. Орлов

Приложение № 1
ПАСПОРТ
муниципальной программы  Администрации Ольховского муниципального района
«Развитие физической культуры  и  спорта,
на территории  Ольховского муниципального  района   на  2018-2020 годы».

РАЗДЕЛ 1
1.1. Паспорт муниципальной программы

	Ответственный исполнитель муниципальной  программы
	Отдел  спорта, молодежной и социальной  политики Администрации  Ольховского муниципального района

	Соисполнители муниципальной программы
	Отдел по образованию Администрации  Ольховского муниципального района, 
отдел по культуре и БО Администрации  Ольховского   муниципального района,
 МОУ ДО «Ольховская  ДЮСШ», 
органы местного самоуправления (по согласованию)
   

	Цели муниципальной  программы
	Цели программы: осуществление комплекса мер, направленных на создание условий для занятий физической культурой и спортом, формирование  потребности в занятиях физкультурой и спортом у различных  групп населения Ольховского муниципального района, укрепления здоровья, профилактика правонарушений, приобщение к здоровому образу жизни населения, физическое и духовное  совершенствование жителей района.
 

	Задачи муниципальной программы
	1. Пропаганда физической культуры и спорта, как важнейшего   средства укрепления  здоровья населения.
2. Проведение физкультурно-массовых и спортивных  мероприятий.
3.Повышение уровня  спортивного мастерства спортсменов, развитие массового спорта.
4. Анализ состояния работы  в сельских поселениях, исполняющих  полномочия в сфере  «физическая культура и спорт ».
5. Приобщение несовершеннолетних  детей  к занятиям      физической культурой и   спортом;
6. Создание благоприятных условий для занятий    физической культурой и спортом инвалидов. 
7.Создание условий для увеличения количества разновозрастных команд, клубов, укрепление материально-технической базы  ФК и С.     
8.Пропаганда здорового образа жизни через средства массовой информации.     
 9.Улучшение физической подготовки молодежи  допризывного  возраста.  
 10. Развитие  детско-юношеского спорта.

	Целевые показатели муниципальной программы
	Увеличение доли населения района, систематически занимающихся физической культурой  и спортом, от общей численности населения:
2018 г.-до 29 %
2019 г.-до 31 %
2020 г.-до 33 %.
Увеличение доли учащихся общеобразовательных учреждений района, систематически занимающихся физической культурой  и спортом:
2018 г.-до 74 %
2019 г.-до 76 %
2020 г.-до 78 %. 
Место Ольховского района в рейтинге участия  в областной Спартакиаде обучающихся  общеобразовательных  организаций Волгоградской области не ниже  16 места.
Увеличение доли лиц с ограниченными физическими возможностями, занимающихся физической культурой  и спортом, от общей численности  данной категории населения:
2018 г.- до 7 %
2019 г.-до  8 %
2020 г.-до  9 %.




	Сроки и этапы реализации муниципальной программы
	Реализация Программы рассчитана на 2018–2020годы, будет осуществляться в один этап.

	Объемы и источники финансирования муниципальной программы
	Финансирование программы осуществляется за счет средств бюджета Ольховского муниципального района. Общий объем ассигнований по финансированию программы на 2018-2020 годы из районного бюджета составит 2039,8 тыс. рублей, в том числе:1) в 2018 году – 891,0  тыс. руб.2) в 2019 году – 574,4 тыс. руб.3) в 2020 году – 574,4   тыс. руб.

	Ожидаемые результаты реализации муниципальной  программы
	-увеличение числа жителей Ольховского муниципального района регулярно занимающихся физической культурой и спортом до 33%.
-улучшение здоровья населения, физической подготовленности детей, подростков, молодежи, повышение их готовности  к производительному труду и защите Родины;
-повышение эффективности физкультурно-спортивной работы в районе.










	Приложение №2

Таблица № 2.

ПЕРЕЧЕНЬ
мероприятий муниципальной программы Администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области

	№ п/п
	Наименование основного мероприятия, мероприятия
	Ответственный исполнитель муниципальной программы
	Год реализации
	Объем и источники финансирования (тыс. рублей)
	Непосредственные результаты реализации мероприятия

	
	
	
	
	Всего
	в том числе
	

	
	
	
	
	
	Федеральный бюджет
	Областной бюджет
	Местный бюджет
	Внебюджетные источники
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1.
	 Организация и проведение мониторинга  среди различных групп населения  по вопросам  совершенствования  физкультурно-оздоровительной работы среди населения района

	 Отдел спорта, молодежной и социальной политики
	
 2018-
2020
	

не требуется
	

не требуется
	

не требуется
	

не требуется
	

не требуется
	Организационно- методические меры по совершенствованию  физкультурно-оздоровительной работы  с населением

	2.
	 Организация и проведение    рейдов- проверок эффективности работы спортивных сооружений, обратив особое внимание на привлечение к занятиям физкультурой детей и молодежи.
 
	Отдел спорта, молодежной и социальной политики 
	


  2018-
2020
	

не требуется
	

не требуется
	

не требуется
	

не требуется
	

не требуется
	Организационно- методические меры по совершенствованию  физкультурно-оздоровительной работы  с населением

	3.
	 Совместно с комиссией по делам несовершеннолетних участвовать в профилактической работе среди несовершеннолетних правонарушителей . Участие в спартакиаде среди несовершеннолетних правонарушителей.
	 Отдел спорта, молодежной и социальной политики
	


  2018-
 2020
	

не требуется
	

не требуется
	

не требуется
	

не требуется
	

не требуется
	Организационно- методические меры по совершенствованию  физкультурно-оздоровительной работы  с несовершеннолетними.

	4.
	 Совместно с сельскими поселениями  организовать группы здоровья для работающего населения.
 
	Отдел спорта, молодежной и социальной политики 
	
  
   2018-
   2020
	

не требуется
	

не требуется
	

не требуется
	

не требуется
	

не требуется
	Организационно- методические меры по совершенствованию  физкультурно-оздоровительной работы  с населением.

	5.
	Разрабатывать и осуществлять единый календарный план по основным мероприятиям. 
 
	 Отдел спорта, молодежной и социальной политики
	

   2018-
 2020
	

не требуется
	

не требуется
	

не требуется
	

не требуется
	

не требуется
	Организационно- методические меры по совершенствованию  физкультурно-оздоровительной работы  с населением.

	6.
	Организация и проведение районных соревнований по видам спорта (чемпионаты, первенства)
	 Отдел спорта, молодежной и социальной политики
	
2018 

	
28, 00
	 
	
	
28, 00
	
	Расширение соревновательной практики, привлечение населения к здоровому образу жизни и занятиям спортом.

	
	
	
	2019 
	
28, 00
	 
	
	
28, 00
	
	

	
	
	
	2020 
	28, 00
	 
	
	28, 00
	
	

	7.
	Участие  в спартакиадах  и соревнованиях    Волгоградской  области и всероссийских соревнованиях  ( летние сельские спортивные игры, спартакиада  ТОСов, спартакиада молодежи допризывного возраста)
	 Отдел спорта, молодежной и социальной политики
	
2018 

	
112, 40
	
 
	
	
112, 40
	
	Совершенствование спортивного мастерства спортсменов Ольховского района.

	
	
	
	2019 
	
112, 40
	
 
	
	
112, 40
	
	

	
	
	
	2020 
	
112, 40
	
 
	
	
112, 40
	
	

	8.

	Участие   в спартакиаде  школьников Волгоградской области  ( зональные и финальные соревнования)
	Отдел спорта, молодежной и социальной политики
	
2018

	376,8
	 
	
	  
	 376,8
	Увеличение  доли  учащихся общеобразовательных учреждений района, систематически занимающихся физической культурой  и спортом.


	
	
	
	
2019
	376,8
	 
	
	  
	 376,8
	

	
	
	
	2020
	376,8
	 
	
	  
	 376,8
	

	9.
	Организация и проведение районных  сельских  спортивных  игр, спартакиады ТОСов, спартакиада молодежи  допризывного возраста  и др.)
	 Отдел спорта, молодежной и социальной политики
	2018

	7,20
	 
	
	7,20
	
	Расширение соревновательной практики, привлечение населения к здоровому образу жизни и занятиям спортом.

	
	
	
	2019    
	 7,20
	 
	
	7,20
	
	

	
	
	
	2020 
	7,20
	 
	
	7,20
	
	

	10.

	Приобретение   спортивного инвентаря,  оборудования, медалей и кубков, формы
	Отдел спорта, молодежной и социальной политики
	2018
	50,0
	 
	
	50,0
	
	Обеспечение спортивных мероприятий наградной продукцией.

	
	
	
	2019
	50,0
	 
	
	50,0
	
	

	
	
	
	2020
	50,0
	 
	
	50,0
	
	

	11.
	Ремонт и  реконструкция  действующих спортсооружений.

	Отдел спорта, молодежной и социальной политики
	2018

	316, 6
	 
	
	316, 6
	
	Укрепление  материально-технической  базы.  

	
	
	
	2019
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	2020
	
	
	
	
	
	

	
	Всего за 2018 год
	
	 891,0
	
	
	 891,0
	
	

	
	Всего за 2019  год
	
	574,4
	
	
	574,4
	
	

	
	Всего  за 2020 год 
	
	574,4
	
	
	574,4
	
	

	
	Итого по программе
	
	2039,8
	
	
	2064,76
	
	





Приложение №3
Раздел № 6.

«Обоснование объема финансовых ресурсов, необходимых для реализации муниципальной программы».
Финансирование мероприятий муниципальной программы осуществляется за счет средств бюджета Ольховского муниципального района.
 Общий объем финансирования для реализации муниципальной программы в 2018-2020 гг. за счет средств бюджета Ольховского муниципального района составляет    2039,8 тыс. рублей.
При расчете финансовых средств используется индекс дефлятор, а именно  стоимость закупаемого товара устанавливается с учетом прогнозируемой инфляции в 10% на каждый год.

Расчет финансовых средств по мероприятиям муниципальной программы:
На  2018  год:
1.Организация и проведение районных соревнований по видам спорта (чемпионаты, первенства) 
ГСМ-10 000 рублей
 Питание судей  30 мероприятий- 18000 рублей.
 (  1 мероприятие   2 судьи х 300 рублей =  600 рублей)
2.Участие  в спартакиадах  и соревнованиях    Волгоградской  области   (летние сельские спортивные игры, спартакиада  ТОСов, спартакиада молодежи допризывного возраста)  3 областных мероприятия (ГСМ-24 000 рублей, питание - 68 400 рублей) и чемпионат России по шашкам-   20 000 рублей.
3.Участие   в спартакиаде  школьников Волгоградской области  (зональные и финальные соревнования):
 ГСМ – 60900 рублей;     
 Проезд к местам соревнований – 57600 рублей;
 Проживание участников соревнований – 103 200 рублей;   
 Питание участников соревнований – 155100  рублей.   
4.Организация и проведение районных  сельских  спортивных  игр, спартакиады ТОСов, спартакиада молодежи  допризывного возраста  и др.) (Питание судей 24 судьи х 300 рублей=7200 рублей) 
5.Приобретение  спортивного инвентаря,  оборудования, медалей и кубков, формы-50 000 рублей.
            6. Ремонт и  реконструкция  действующих спортсооружений.
                Сметная документация- 316, 6 тыс. рублей.
На   2019  год:
1.Организация и проведение районных соревнований по видам спорта (чемпионаты, первенства) 
ГСМ-10 000 рублей
 Питание судей  30 мероприятий- 18000 рублей.
 (  1 мероприятие   2 судьи х 300 рублей =  600 рублей)
2. Участие  в спартакиадах  и соревнованиях    Волгоградской  области   (летние сельские спортивные игры, спартакиада  ТОСов, спартакиада молодежи допризывного возраста)  3 областных мероприятия (ГСМ-24 000 рублей, питание – 68 400 рублей) и чемпионат России по шашкам-   20 000 рублей.
3.Участие   в спартакиаде  школьников Волгоградской области  (зональные и финальные соревнования):
 ГСМ – 60900 рублей;     
 Проезд к местам соревнований – 57600 рублей;
 Проживание участников соревнований – 103200 рублей;   
 Питание участников соревнований – 155100  рублей.   
4. Организация и проведение районных  сельских  спортивных  игр, спартакиады ТОСов, спартакиада молодежи  допризывного возраста  и др.) (Питание судей 24 судьи х 300 рублей=7200 рублей)
 5.Приобретение  спортивного инвентаря,  оборудования, медалей и кубков, формы-50 000 рублей.

 На   2020   год:
1.Организация и проведение районных соревнований по видам спорта (чемпионаты, первенства) 
ГСМ-10 000 рублей
 Питание судей  30 мероприятий- 18000 рублей.
 ( 1 мероприятие   2 судьи х 300 рублей =  600 рублей)
2. Участие  в спартакиадах  и соревнованиях    Волгоградской  области   (летние сельские спортивные игры, спартакиада  ТОСов, спартакиада молодежи допризывного возраста)  3 областных мероприятия (ГСМ-24 000 рублей, питание – 68 400 рублей) и чемпионат России по шашкам-   20 000 рублей.
3. Участие   в спартакиаде  школьников Волгоградской области  (зональные и финальные соревнования):
 ГСМ – 60900 рублей;     
 Проезд к местам соревнований – 57600 рублей;
 Проживание участников соревнований – 103200 рублей;   
 Питание участников соревнований – 155100  рублей.   
4. Организация и проведение районных  сельских  спортивных  игр, спартакиады ТОСов, спартакиада молодежи  допризывного возраста  и др.) (Питание судей 24 судьи х 300 рублей=7200 рублей)
 5.Приобретение  спортивного инвентаря,  оборудования, медалей и кубков, формы-50 000 рублей.

















Приложение № 4
 Таблица № 3.

РЕСУРСНОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ
муниципальной программы Администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области за счет средств, привлеченных из различных источников финансирования, с распределением по главным распорядителям средств районного бюджета.


	Наименование муниципальной программы
	Год реализации
	Наименование ответственного исполнителя, соисполнителя муниципальной программы
	Объемы и источники финансирования (тыс. рублей)

	
	
	
	Всего 
	В том числе 

	
	
	
	
	федеральный бюджет
	областной бюджет
	местный бюджет
	внебюджетные средства

	«Развитие физической культуры  и  спорта,
на территории  Ольховского муниципального  района   на  2018-2020 годы».

	 










	 Администрация Ольховского муниципального района
	 
	 
	 
	 
 
	 

	
	2018
	
	891,0
	
	
	891,0
	

	
	2019
	
	574,4
	
	
	574,4
	

	
	2020
	
	574,4
	
	
	574,4
	

	Итого:
	
	
	  2039,8

	0,00
	0,00
	    2039,8
 
	0,00









